UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1991 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 16thang 8  nam 2024
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh
sira d6i, bo sung linh vire Thu vién va Vin héa co sé thudce pham vi quan Iy
ciia nganh Vin héa, Thé thao va Du lich ap dung tai Uy ban nhan dan
cAp huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017
cia Chinh phii vé sita doéi, b6 sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thie hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot s6 diéu clua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mét civa, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Van hoa, Thé thao va Du lich tai Van bdn sé
1320/SVHTTDL-VP ngay 13/8/2024 va y kién ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé
tai Vin ban sé 1197/SKHCN-TPC ngay 05/8/2024 vé Quy trinh ndi bé thii tuc
hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
03 (ba) thu tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung linh vuc Thu vién va Vin héa co
sO thudc pham vi quan 1y cua nganh Vian hoa, Thé thao va Du lich ap dung tai
UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop vdi Vin
phong UBND tinh va cic co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay,
trong thoi han 03 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tur giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
dé ap dung thyc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh nd1 b céac thu tuc hanh chinh co sb tht tu 01, 02 linh vuc
Thu vién tai Quyét dinh s6 2932/QD-UBND ngay 10/11/2023 caa UBND tinh;
s6 thtr ty 02 linh vie Vian hoa co sd tai Quyét dinh sé 1345/QD-UBND ngay
29/5/2024 ctia UBND tinh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac So; Thu trudng cac
ban, nganh cip tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phd, thi
X4 VA céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 4;
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac so: KH&CN; VH, TT&DL;
- Cac PCVP UBND tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

Luu: VT, NC,. e

—_—

Lé Ngoc Chau



UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC THU VIEN
VA VAN HOA CO SO THUQC PHAM VI QUAN LY CUA NGANH VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
AP DUNG TAI UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN DPIA BAN TiNH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

/OP-UBND ngay

18/2024 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Thaoi han 2
Tén thi tuc Ky hi¢u quy cae Dia diém C oA S
TT : N 3 * Phi, 1€ ph hap 1
hanh chinh trinh giai thue hién L 16 phi Can cir phap 1y
quyet : :
| | LINH VUC THU VIEN
Thong bao - Luat Thu vién ngay 21/11/2019.
thanh 1ap déi - Nghi dinh sé 93/2020/ND-CP
voi  thu  vién _ Trung tam ngay 18/8/2020 cua Chinh phu quy
thl;l@C co ;\S(v)’ \ Hanh , chinh dinh Ctll tiet mot s6 dieu cua Luat
B o 05 gido dw | congclp huyen: e § 01/2020/TT
non, co s& gido e tu o X - ong tu sO -
2 1~ R - H th
duc phé thong, ngdy | ¢ n Oggi BVHTTDL ngay 22/5/2020 ciia Bo
L |co s gido duc | QTVH.TV.H.OL | nhandi | éf;’ . gtuc Khéng quy dinh VH,TT&DL quy dinh cdc mau van
nghé nghiép va ho so gér}llh chinh tiﬁh ban théng bao thanh lap, sap nhap,
co sO gido duc thong bao | ... . hop nhat, chia, tach, giai thé, cham
i . Ha Tinh: ’ ' ' ! '
khac ngoai hop I¢é. dut hoat dong thu vién.

cong lap va thu
vién tu nhan co
phuc vu cdng
dong.

https://dichvuco
ng.hatinh.gov.vn

- Thong tu sb 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua
B6 VH,TT&DL sira doi, bd sung
quy dinh lién quan dén gidy to



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

Thoi han z
Tén thu tuc Ky hié : Pia diem o, . o
T fenhchinh | tinh | g thye hién Phi, I phi Can cir phap Iy
quyet : *
cong dan tai mot sé6 Thong tu do
B6 VH,TT&DL ban hanh.
- Quyét dinh sé 4005/Qb-
BVHTTDL ngay 22/12/2023 cua
Bo truong Bo VH, TT&DL Vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh duoc
stra ddi, bd sung trong linh vuc
Thu vién thuoc pham vi chirc nang
quan ly cua B VH, TT&DL.
Thong bao sap
nhap, hop nhit,
chia, tach thu
vien dbi voi
thu vién thudc
co sO giao duc 15 ngay,
mim non, co ké tir
sO gido duc ngay
2 | ph6 théng, co | QTVH.TV.H.02 | nhin du Nhu trén Khdng quy dinh Nhu trén
sO gido duc hd so
nghé nghiép va théng bao
co sO giao duc hop 1€.

khac ngoai
cong lap, thu
vién tu nhan co
phuc vu cdng
dong.




Thoi han 2
Tén thu tuc Ky hi¢ : Dia diém s oea o
TT 1 hanh chinh Ytinh | e thure hi¢n Phi, 1¢ phi Can cir phip 1y
quyet : ;
Il | LINH VUC VAN HOA CO SO
- Tai céc thanh phé
truc thugc Trung uong
va tai cac thanh phé,
thi xa truc thuoc tinh:
Déi vé6i truong hop da
dugc cip phép kinh |- Nghi dinh sé 54/2019/ND-CP
doanh karaoke dé& nghi | ngay 19/6/2019 ctia Chinh phu quy
ting thém phong la |dinh vé kinh doanh dich wu
2.000.000 ddng/phong, | karaoke, dich vu vii trusng.
o 04 ngay nhung tong muc thu| - Thong tu sé 01/2021/TT-BTC
Cap Giay phép 1am viec khong qua 12.000.000 | ngay 07/01/2021 cua B¢ Tai chinh
dicu chinh K& tir d@qng/g!éy phep/lan | quy dinh vé muc thu, ché do thu,
1| Ry b A oTVHHAL | ngdy Nhrien | am dinh. nop, quan 1y va sir dung phi tham
di€u kién kinh T nhan dd - Tai khu vuc khac: | dinh cap Giay phép kinh doanh
doanh dich vu hé s hop DPo6i voi truong hop da | karaoke, vii trudng.

karaoke

[

dugc cap phép kinh
doanh karaoke dé nghi
tang thém phong Ila
1.000.000 d6ng/phong,
nhung tong muc thu
khéng qua 6.000.000
dong/gidy  phép/lan
tham dinh.

- Muc thu phi tham
dinh diéu chinh giay
phép du diéu kién kinh

- Quyét dinh sé 3684/Qb-
BVHTTDL ngay 27/12/2022 cua
Bo truong Bo VH, TT&DL Vvé cong
bd TTHC chuan hdéa nim 2022
thugc pham vi chic nang quan 1y
cia B6 VH, TT&DL




Thoi han .,
Tén thu tuc Ky hiéu quy : Pia diém
TT ) L N : 1A ki e e,
hanh chinh trinh qgul;ét thl.l’c hién Phla l@ phl Can cw phap ly

doanh dich vu karaoke
d6i véi truong hop thay
déi cha so hiu 14
500.000 dong/gidy.
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PHAN I1. NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH
I. LINH VUC THU VIEN

1. Thong bao thanh 1ap ddi véi Thw vién thudc co sé gido duc mam non, co' sé
giao duc pho thong, co s& giao duc nghé nghi€p va co sé giao duc khac ngoai cong
1ap va Thu vién tuw nhan c6 phuc vu cong dong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.TV.H.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kign thuc hign TTHC: Trudce 30 ngay tinh dén ngay Thu vién thuc hign mo
2.1 | cua hoat dong, co quan, to chuc, ca nhan thanh 14p Thu vién gui thong bao thanh
lap dén UBND cap huyén noi thu vién dat tru sé.

2.2 | Cach thuc thuc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

X AL p Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: .
P ’ g chinh | sao
Déi Véi thw vien thude co sé gido duc mam non, co sé giao duc
a) | phé thong, co sé giao duc nghé nghiép va co sé gido duc khac
ngoai cong lap:
- | Quyét dinh cua co quan c6 tham quyeén X

hoac ThQng bado thanh Iap thu vién (danh cho Thu vién cua co
- quan, t0 chuac, don vi, co sO& giao duc) theo mau X
BMVH.TV.H.01.01.

b) | Doi Vdi thuw vién tw nhéin cé phuc vu céng dong:

- | Quyét dinh ciia co quan c6 tham quyeén X

hgéc Théng bao thanh lap Thu vién (danh cho Thu vién cong
- | @ong/Thu vién tu nhan c6 phuc vy cong dong) theo mau X
BMVH.TV.H.01.02

Tai liéu chirmg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1
Diéu 18 Luat Thu vién sé 46/2019/QH14, Piéu 19 Nghj dinh sé
93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mét sé dieu cua Ludt Thur vién. X

@j

Tai liéu chirng minh
dk thanh lap Thu viér




* Lueu Y khi nép ho so:

+ Neu nép hé so tryee tiép tai T rung tam Hanh chinh céng cdp huyén, truong hop
yéu cdau ban sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chimg thuc
clia co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Dia diém tiép nhin ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
chinh céng cap huyén; Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn;

2.7

Co quan thuc hién: Phong Vin hoa - Thong tin, UBND cép huyén
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

Co quan dwoc iy quyén: Khang.

Co quan phoi hep: Khéng.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, td chirc, c4 nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tra 1oi.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

X Tréach L R x £ .
Trinh tw nhiém Thoi gian Bieu mau /Ket qua

Bl

1. Tiép nhan hd so tryc tiép
tir co quan/td chic/ca nhan
hoac tir Dich vu buu chinh
cdng ich hodc qua Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.g
ov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu hod so day du, hop Ié
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho co
quan/td chtc, cd nhan va
yéu cau nop phi, 18 phi (néu
co).

- Néu hd so chua day du
hoac khoéng hop 1€ thi
huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khong b

Co quan, to
chure, ca
nhan; Can
bd
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); 06 va 01 bo ho so
theo muc 2.3.



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

sung,’hoé}n thién dugc thi
tir choi tiep nhan ho so.

Chuyén hd so vé Phong

gy | Van hoa - Thong tin (VH- | Can bo| ;& ngay Mau 01, 05 va Ho so
TT) thuoc UBND cap | TN&TKQ ' kém theo.
huyén dé xur ly.
g3 |Duyét hd so va chuyén ;ﬁgﬁg ol ngay | Mau OL 05 va Hé so
cong chuc xu ly. T kém theo.
o Lid A Cong chuc
xem ?(et’ Kiem tia ho SOG' 1 | dugc  giao Mau 05; Bién ban
-_"l:ru’(yngAhqp \ho SO .‘1“ diéu xtt 1y hd so; kiém tra diéu kién
k!gn: _'[len harlh kiem tra Phong VH- thyc té.
dieu kién thuc te. T
- Trudng hop khong du diéu
B4 | kien: ban hanh vin ban|Céng chac| 9.5 ngay
thong bao hd so khong du | dugc  giao Mau 05, 06; Van ban
diéu kién giai quyét, chuyén | xtr Iy ho so; thong bao hé so khong
Trung tdm Hanh chinh cong | Lanh  dao da  didu kién giai
cap huyén dé tra cho co | phong VH- quyét.
quan, té chtc, ca nhan theo | TT
budc BO.
Sau kiém tra diéu kién thuc
té:
- Truong hop dat yéu cau:
Du thao Van ban thong bao
thanh lap d6i voi thu vién
thudc co sé gido duc mam
non, co s& Qiao duc phcf)
thong, co s giao duc nghé | ~. .
nghiép va co sé gido duc Cong ~ chirc . Mau 05; Dy thao Vin
B5 Khi N O phong VH-| 04 ngay AR
ac ngoai cong lap va thu T ban tra loi
vién tu nhan c6 phuc vu
cong dong, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
- Truong hop khong dat yéu
cau: du thao Vin ban thong
bdo khong du diéu kién
thanh lap, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
B6 Lanh dao phong xem xét, Eﬁggg \?I@f 02 ngay Mau 05; Dy thao Van

ky nhay van ban.

TT

ban tra loi




, , . Lanh dao x
Xem xét, ky duyét ket qua X X Mau 05; Van ban tra
B7 | thuc hien tai busc B6. UBND cap | 02ngay |
huyén
Phét hanh van ban va tra két
qua cho Phong Van hoa - | Van thu; x e 1
B8 |Thong tin dé chuyén cho | Phong VH- | 0,5 ngay {\r";féi%’ 06; Van ban
Trung tam Hanh chinh cong | TT '
cap huyén.
, q (T:;”&TKQbQ MAu 01, 06; Vin ban
B9 Tra két qua cho co quan, to Co quan, tb Gio hanh |tra loi hoéq Vian ban
chirc, ca nhan. qu chinh théng bao ho so khong
chic,  ca du didu kien giai quydt
nhan : '
* Tmang hop hé so qué han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc ngay
hét han X by, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm hanh chinh cdng cdp huyén dé guri
cho co quan, 16 chic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quy,et ho so ngu"o"i? co tréc‘h nhiém thuc hién cdn’thu’c hiéen
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢
thong théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- W
Mau 01 I:ﬂ
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan bo sung hoan thién ho so
~ W
Mau 02 l:ﬂ
MAau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
~ W
Mau 03 I:j
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 04 I:H
MAau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so




@ﬂ

MAu 05.docx

S6 theo d6i ho so

Mau 06 Eﬂ

Mau 06.docx

Thong bao thanh 1ap Thu vién (danh cho Thu vién cua co
quan, t6 chuc, don vi, co s& gido duc)

BMVH.TV.H.01.01 EH

BMVH.TV.H.01.01.do
CcX

Thong bao thanh 13p Thu vién (danh cho Thu vién cong
dong/Thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong)

BMVH.TV.H.01.02 EH

BMVH.TV.H.01.02.do
CcX

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu €06) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Bién ban kiém tra diéu kién thuc té.

Vin ban théng bao thanh lap dbi véi Thu vién thude co sé gido duc mam non, co
s& gido duc pho thong, co sd gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai
- | codng 1ap va Thu vién tu nhan c6 phuc vu coéng doéng hoic Vin ban thong bao
khong du diéu kién thanh 1ap hoac Van ban thdng bao hd so khong du diéu kién
giai quyet.

H(A)’ so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phén luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh.

2. Thong béao sap nhap, hep nhat, chia, tich Thur vién déi véi Thu vién thugc
co' ¢ gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé giao duc nghe nghiép va
co s¢ gido duc khac ngoai céng 1ap, Thw vién tw nhan c¢6 phuc vu cgng dong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.TV.H.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

Piéu kién thue hi¢gn TTHC: Trudc 30 ngay tinh dén ngay Thu vién thyc hién sap
2.1 | nhap, hop nhat, chia, tach, co quan, t6 chiic, c4 nhan gui thong bao dén UBND cap
huyén noi Thu vién dat try so.
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2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Hanh chinh cong cap huyén.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phin hd so, bao gom:

Ban chinh

Ban sao

Po6i voi Thur vién thude co sé gido duc mam non, co sé
giao duc pho thong, co s& giao duc ngheé nghi€p va co
s6¢ giao duc khac ngoai cong 1ap

Quyét dinh ctia co quan c¢6 tham quyén

hodc Thong bao sap nhéap/hop nhat/chia/taich Thu vién
theo mau BMVH.TV.H.02.01.

Poi véi Thur vién tw nhan ¢é phuc vu cong dong

Quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén

hodc Théng bao séap nhap/hop nhat/chia/tich Thu vién
theo mau BMVH.TV.H.02.01.

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap quy dinh
tai khoan 1 Piéu 18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14,
Diéu 19 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thu
vien.

@j

Tai liéu chirng minh
dk thanh lap Thu viér

* Liew y khi nép hé so:

- Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén, truong hop

yéu cdu ban sao thi kém theo ban géoc dé doi chiéu;

- Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tink

thi queét (Scan) tzr ban chinh;

- Néu ngp ho so' qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thyc

Cia co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Hanh
chinh cong cap huyén; H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn;



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Co quan thye hién: Phong Vin hoa - Théng tin, UBND cip huyén.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

2.7 X R

Co quan dwgc uy quyen: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chic, ¢& nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tra 1oi.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém ;210; Biéu miu /Két qua

1. Tiép nhan ho so tryc tiép tu

co quan/to chirc/ca nhan hoac tur

Dich vu buu chinh cong ich

hoac qua Hé thong thong tin

giai quyét thu tuc hanh chinh

tinh Ha Tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.v

n

2. Cén by TN&TKQ kiém tra c P

hd so: C;’ﬁcquan’ CZ Gio | MAu 01; 02, 03 (néu
Bl |- Néu hd so day du, hop 18 thi | 1~ . ~. 1.~ | hanh |c6); 06 va 01 b ho

R , " N nhan; Can bd .

lam thu tuc tiep nhan ho so, hen TN&TKQ chinh | so theo myc 2.3.

tra ket qua cho co quan/to chue,

ca nhan va yéu cau nop phi, 1¢

phi (néu co).

- Néu hd so chua day du_hoac

khong hop [€ thi hudng dan bo

sung, hoé}n thién ho so. Neu

khong b6 sung, hoan thién

duogc thi tir choi tiép nhan ho

SO.

Chuyén hd so vé Phong Vin . R x N
B2 | hoa - Thong tin (VH-TT) thugc %”&TKQ bg no’aE l'z"e?# t?]t’o 05 va Ho so

UBND cép huyén dé xir 1. gay '

Duyét hd so va chuyén cong Lanh dao 0,5 | Mau 01, 05 va Ho so
B3 1 phong VH- \ \

chuc xu ly T ngay | kém theo.

Xem xét, kiém tra ho so: Cong  chuc x S

. hop hd . 4.a | dugC giao xur 55 Mau  05; Bién ban

B4 ;(.Tf“’“f‘? P 0 20 du didu | v " hy g0 =0 kiém tra diu kign

ign: Tien hanh kiém tra diéu Phong  VH- gay thue 8,

kién thuc té.

TT
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- Truong hop khéng du diéu
kién: ban hanh Van ban thong
b4o hd so khong du diéu kién
giai quyét, chuyén Trung tam

Cong chuac
duoc giao xur
ly ho so;

Mau 05, 06; Van ban
théng bdo ho so

Hanh chinh cong cip huyén dé Lanh dao khong du dieu kign
\ 2 . | phong VH- giai quyet.
tra cho co quan, to chuc, ca TT
nhan theo budc BO.
Sau kiém tra diéu kién thuc té:
- Truong hop dat yéu cau: Dy
thao Van ban thong bao sap
nhap, hop nhat, chia, tach Thu
vién do1 véi Th}r vién thudc co
sO giao ducq mam non, co SO
giao duc phd théng, co sé gido
duc nghé nghiép va co s& gido | . .
duc khac ngoai cong 1ap va Thu COP g chic 04 Mau 05; Dy thao Vin
B5 A 2 n phong VH- A e N
vién tu nhan c6 phuc vu cong T ngay | ban tra loi.
dong, trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.
- Truong hop khong dat yéu
cau: du thao Van ban thong bao
khong du di€u kién sap nhép,
hop nhat, chia, tich Thu vién,
trinh 1lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.
~ \ . . | Lanh dao x s
B6 Lanh dao phong xem xeét, ky ohong  VH- 02 Mau 05; Du thao Van
nhay van ban. T ngay | ban tra loi da ky nhay.
Xem xét, ky duyét két qua thuc Lanh d{i}o 02 Mau 05; Vin ban tra
B7 DR UBND cap s .
hién tai budc B6. A ngay | loi.
huyén
Phat hanh van ban va tra két qua —_— hu i
cho Phong Van hoa - Thong tin X > 0,5 | Mau 05, 06; Van ban
B8 2 2 A X Phong VH- X A
dé chuyén cho Trung tam Hanh T ngay | traloi.
chinh céng cap huyén.
: R Mau 01, 06; Vin ban
X | Can bo Gio | tra loi hoac Van ban
Tra két qua cho co quan, to | TN&TKQ; X A . A
B9 chirc. A nhan Co quan. 1o hanh | thong bao ho so
! ' w1 chinh | khong du didu kién

chirc, ca nhan

giai quyet.

* Trwong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay triedc ngdy
hét han xit Iy, co' quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tam hanh chinh c¢ong cdp huyén dé giri
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cho co quan, t6 chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi cé trach nhiém thic hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén H¢
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

https.//dichvucong. hatinh.gov.vn vdi cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@ﬂ

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so

@ﬂ

MAau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@ﬂ

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

@ﬂ

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@ﬂ

Mau 06.docx

BMVH.TV.H.02.01

Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach Thu vién

@H

BMVH.TV.H.02.01.do
CcX

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu~cc’)) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh cbng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
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Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra diéu kién thuc té.

Van ban thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach Thu vién ddi voi Thu vién
thudc co s¢ gido duc mam non, co s& giao duc phd thong, co sé gido duc nghé
nghiép va co so giao duc khac ngoai cong 1ap va Thu vién tu nhan c6 phyuc vu
cong ddng hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién sap nhap, hop nhat chia,
tach Thu vién hodc Vian ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho

so xudng bd phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh.

II. LINH VU'C VAN HOA CO SO
1. Cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu

karaoke
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VH.H.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Truong hop thay doi vé dia diém kinh doanh phai thyuc hién thu tuc cdp méi Gidy
phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke theo quy dinh.

- Doanh nghiép hoic ho kinh doanh dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke trong céc truong hop sau day:

+ Thay d6i vé s luong phong;

+ Thay ddi vé chu s hitu.

2.2

Cach thirc thuce hién TTHC:

- Thyec hién tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Truwong hop thay ddi vé dia diém kinh doanh phai thue hién thi tuc cap méi
Giay phép du dieu kién kinh doanh dich vu karaoke theo quy dinh.

Pon dé nghi diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vy
karaoke (Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
54/2019/Nb-CP ngay 19 thang 6 nam 2019) - theo
BM.VH.H.11.01.
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Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao c6 xuat trinh ban chinh dé doi
chiéu Giay chung nhan du di€u kién ve€ an ninh, trat tu

Trwong hop diéu chinh Gidy phép du diéu kién Kkinh doanh dich vu karaoke

) do thay ddi vé s6 lwong phong hoic chii sé hiru
Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kign kinh doanh dich
- |vu karaoke (Mau so 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh X
s0 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019) - theo BM.VH.H.11.01.
* Lueu ¥ khi nop ho so:
- Néu ngp hé so truc tiép tgi Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chieu;
- Néu nép ho so qua Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
thi quet (Scan) tur ban chinh;
- Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢é ching thuc cuia
co quan co tham quyen.
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1&.
Pia diém tlep nhian ho so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tdm Hanh
2.6 | chinh cdng cap huyén; Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hi¢n: UBND cép huyén ,
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén
| Co quan dugc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép hoic ho kinh doanh
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép diéu chinh
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich T.hm Biéu miu /Két qua
: nhi¢m glan
I Truwong hop thay ddi vé dia diém kinh doanh: phai thyc hién thu tuc cap mdi
Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke theo quy dinh
I Truwong hop thay ddi vé so lwgng phong hodc chi s6" hiru: thuc hién diéu chinh
Giay phép du dicu kién kinh doanh dich vu karaoke, gom cac budc:
a1 |1 Tiép nhan ho so tryc tiép tir | To chic, | Gio hanh | Mau 01; 02 (néu

doanh nghiép/ho kinh doanh hoac | ca nhan; chinh c6); HO so theo
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te Dich vu buu chinh cong ich | Can bo muc 2.3

hoac qua H¢ théng thong tin gidi | TN&TKQ

quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha

Tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can by TN&TKQ kiém tra ho

SO.

- Néu ho so day du, hop 1é thi 1am

thia tuc tiép nhan hod so, hen tra két

qua cho co quan/té chuc, ca nhan

va yéu cau nop phi, 18 phi (néu

co).

- Néu hd so chua diy du hoic

khong hop 18 thi huéng dan b

sung, hoan thién hd so. Néu

khéng bd sung, hoan thién duogc

thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé Phong Van hod - | Can bo
B2 | Thong tin thuoc UBND cap huyén | TN&TKQ 0.5 nod Mau 01, 05 va hd so

dé xir 1y; chuyén hd so cho bd | Lanh dao | ~° "9 | kém theo

phan chuy&n mén thuc hién phong

Tham dinh hé so:

+ Néu hd so khong du diéu kién

thi du thao Van ban thong bdo

khQng \duﬂ dlell k fencap G~1ay Cong chtrc Mau 05; duy thao vin

phép va néu rd ly do, trinh lanh . ban théna bao khon
B3 | dao phong ky nhay. Chuyén sang dl;l’(_)'C B8 05 ngay E}n ong bao 29

thuc hién Buoc 8 xu 1y ho du, dle.u klxcn F:ap

+ Néu hd so du didu kién thi | 5% phep; lich tham dinh

thong bao lich tham dinh thyc té

theo cac tiéu chi. Chuyén sang

thuc hién Buoc 4.

Phong Van x oA 1s
B4 | Thim dinh thuc t& héa  -| Olngay | hau 9% Bien ban
Thong tin ' :

Sau tham dinh thuc té: x ) \

- Néu két qua thim dinh thyc & g"izu 05 ’héD‘-‘ glzﬁ

co s¢ dap img du diéu kién theo | Cong chirc Chinyh th;ac pvén b
B5 | céc ti€u chi thi dy thao Giay phép | dugc giao 01 ngay thone bio khone du

didu chinh trinh lanh dao phong | xir Iy hé so Ghg Pao KAONg Cu

xem xét, ky nhay.
- Néu két qua kiém tra thuc té co

diéu kien cap Gidy
phép di¢u chinh
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s0 khong dap ung hoac dap ung
khong day du diéu kién theo cic
tifu chi thi du thdo Van ban
thong bao khong du diéu kién cap
Gidy phép va néu 13 1y do.

Lanh dao

Mau 05; Gidy phép
diéu chinh hoac Van

B6 qu duyet ket qua tham dinh ho so UBND cip 0,5 ngay be}n thgng bqg khorgg
cua phong VH-TT hUVen da dieu kién cap
ye Gidy phép didu
chinh
Mau 05, 06; Giay
Phat hanh van ban, tra két qua cho | . phép diéu chinh
N 7 . Van thu, . , N
B7 Trung tam HCC cap huyén; Phong 0,5 ngay hodc véan ban thong
- Luu, cap nhat theo déi két qua ’ bao khong du diéu
A . : VHTT Y iy .
Xt ly cong viéc theo quy dinh. kién cap Giay phep
diéu chinh
Mau 01, 06; Gidy
Cong chuac phép diéu chinh
L As ez 2 o 2 A TN&TKQ; | Gio hanh | hodc van ban thong
B8 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan T6  chic, chinh | bao khong di didu
ca nhan kién cap Giay phep
di€u chinh
* Truong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngdy
hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé giri
cho co quan, 16 chirc, cd nhqn. ‘ ‘
* Trong qua trinh gidai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He¢
thong thong tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn
VOi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ fiw
Mau 01 j
MAU 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
~ fiw
Mau 02 j
MAU 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 "j

MAU 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 o

MAU 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 o

MAU 05.docx

SO theo doi ho so
Mau 06
MAU 06.docx

Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu Karaoke

BM.VH.H.11.01 @ |

BM.VH.H.11.01.docx

Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich
vu Karaoke
BM.VH.H.11.02 Eﬂ

BM.VH.H.11.02.docx

4 |HOSOLUU:

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (neu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ - Trung
tam Hanh chinh cong cap huyen Mau 01, 05 Iwu theo ho so

- | H6 so theo muc 2.3

- | Bién ban kiém tra diéu kién thuc té.

Ban sao Gidy phép kinh doanh dich vu Karaoke hoic vin ban thong bao khong dit
dicu kién cap phép

H6 so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
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xudng bd phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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