UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péc lap - Tw do - Hanh phtc
Sb: 2781 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 04 thangiz  nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trlnh ndi bd thii tuc hanh chinh linh viee Pat dai
thudc tham quyén quan Iy cia nganh Tai nguyén va Mdi truong
ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cdan cir Lugt Té chitc chinh quyén dia phuwong ngdy 19/6/2015; Lugt sia
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludgt To chize Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cdan cit Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat th tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thic hién co ché mét cira, mét cura lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Céin cir Thong te sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soét thi: tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trweong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thurc hién co ché mot
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét th tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 2165/0P-UBND ngay 11/9/2024 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc Cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh vuc Pat dai thugc
tham quyén quan Iy ciia nganh Tai nguyén va Méi truong &p dung tai UBND
cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh;

Theo dé nghi cia S¢ Tai nguyén va Méi truwong tai Vin bdn sé
5476/STNMT-VP ngay 26/11/2024; y kién cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai
Vin ban so 1662/SKHCN-TDC ngay 25/10/2024 vé quy trinh ngi bg thi tuc
hanh chinh.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 16 (muoi

séu) this tuc hanh chinh (TTHC) linh vyc DAt dai thudc tham quyen quan 1y cua
nganh Tai nguyén va Moi truong ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh



2

Ha Tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2165/QD-UBND ngay 11/9/2024 cua
UBND tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi truong chu tri, phbi hop véi Vin
phong UBND tinh, UBND cac huyén, thanh phé, thi xd va cic co quan, don vi
lién quan can cit Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viéc xay dung quy
trinh dién tt giai quyét TTHC méi ban hanh trén Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh dé thuc hién thdng nhat trén dia ban tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngay ban hanh va bai bo Quyét
dinh sé 2469/QD-UBND ngay 26/9/2023 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong
b Danh muc va Quy trinh ndi bd tha tuc hanh chinh linh vuc Dét dai thudc
tham quyén quan Iy cua nganh Tai nguyén va Mai truong ap dung tai UBND
cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh;

Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac so; Thu truong cac ban,
nganh cap tinh; Chu tich UBND huyén, thanh phé, thi xa; Giam déc: Trung tam
Cong bao - Tin hoc tinh; Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai, Trung tim
Hanh chinh cong cap huyén; Chu tich UBND x4, phuong, thi tran va cac co
quan, to chuc, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; - [
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, PCT UBND tinh;

- PCVP Tran Cong Thanh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..

T
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QUY TRINH NOQI BO THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH TAI NGUYEN VA
MOI TRUONG AP DUNG TAIl UBND CAP HUYEN
TREN PIA BAN TINH HA TiNH
(Ban hanh kém theo Quyér dinhs6 ~ /OP-UBND ngay [/ /2024
cua Chui tich UBND tink Ha Tinh)

1. Piang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chiéng nhan quyén sir
dung dat, quyen ¢ hiru tai san gan lien veéi dat lan dau doi véi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cw dang sir dung dat.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu ki¢n thuc hign TTHC: Khéng

2.2 | Céch thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.
- Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vu céng qudc gia https://dichvucong.gov.vn.

Ban

. Ban sao
chinh

2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm:

Hé so' ngp khi theec hign thii tuc dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau doi
vdi ca nhan, cong dong din cu, ho gia dinh dang sir dung dat.

;) |Pon dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo mau | x
(D | BM.PD.01.01

Mot trong cac loai gidy to vé quyén su dung dit theo
quy dinh tai Bidu 137; khoan 1 va khoan 5 Diéu 148;
khoan 1 va khoan 5 Diéu 149 Luat Pat dai (néu co);
kiém tra lai sao yéu cau nop ma lai néu c?

(2) | Truong hop thua dit gbc co gidy to vé quyén sir dung
dat theo quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai ma cé phan
dién tich dat ting thém da duoc cip Gidy chung nhan thi
nop gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat va Giay
chang nhan da cap cho phan dién tich ting thém.



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

* Gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh tai Piéu
137 Ludt Pat dai 2024, gom:

1. Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dit 6n dinh ma co
mot trong cac loai gidy to dugc 1ap trude ngay 15 thang
10 nam 1993 sau day thi dugc cap Glay ching nhan
quyén sir dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat
va khong phai nop tlen sir dung dat:

a) Nhing gidy to vé quyén duoc str dung dat do co quan
c6 thim quyén cip trong qua trinh thyc hién chinh sach
dat dai cia Nha nudc Viét Nam dan cha Cong hoa,
Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam
Vi¢t Nam va Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam;

b) Mot trong cac glay to vé quyen sir dung dat do co
quan c6 tham quyén thudc ché do cii cip cho ngudi sir
dung dat, gdm: Bang khoan dién thd; Vian ty doan mai
bat dong san c6 chirng nhan cia co quan thudc ché do
cll; Van ty mua ban nha &, tdng cho nha &, dbi nha ¢,
thira ké nha & ma gin lién véi dat & c6 ching nhan cia
co quan thudc ché d6 cii; Ban di chic hodc giéy thoa
thuan twong phan di san vé nha ¢ duoc co quan thudc
ché d6 cii chimg nhan; Glay phép cho xay cat nha o;
Gidy phep hop thirc hoa kién tric ctia co quan thudc ché
d6 cii cap; Ban an ctia Toa an thudc ché do cii da ¢ hiéu
luc thi hanh;

¢) Gidy chung nhan quyen su dung dat tam thoi duogc co
quan nha nuéc c6 thim quyén cip hodc co tén trong So
dang ky ruong dat, So dia chinh;

d) Glay to chuyen nhuong quyén st dung dét, mua ban
nha & gan lién voi dit o, nay dugc Uy ban nhan dan cap
X3 xac nhan da str dung dat truéc ngay 15 thang 10 nim
1993;

d) SO muc ké, s6 kién dién lap trudc ngay 18 thang 12
nim 1980 ma co tén ngudi sir dung dét;

e) Mot trong cac gidy to dugc 1ap trong qua trinh thuc
hién diang ky rudng dat theo Chi thi s6 299/TTg ngay 10
thang 11 nam 1980 ctia Thu tuéng Chinh phii vé& cong
tac do dac, phan hang va ding ky rudng dat trong ca
nudc do co quan nha nudc dang quan ly ma co tén
ngudi sir dung dit, bao gdm: Bién ban xét duyét cia Hoi
dong dang ky rudng dat cap xd xac dinh nguoi dang sur
dung dat 1a hop phap; Ban tong hop cac truong hop sur
dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cap xi hoic Hoi




dong dang ky ruong dat cap xa hodc co quan quan ly dat
dai cap huyén, cap tinh lap; Pon xin dang ky quyén su
dung rudng dat; Glay to vé viéc chimg nhan da dang ky
quyén sir dung dat cua Uy ban nhan dan cap xa, cap
huyén hodc cap tinh cap cho ngudi str dung dét;

g) Gidy to vé viéc ké khai, dang ky nha cua dugc Uy
ban nhan déin cip x3, cap huyén hodc cap tinh x4c nhan
ma trong d6 c6 ghi dién tich dat co nha;

h) Gidy to cta don vi qudc phong giao dat cho can bo,
chién si 1am nha & theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11
thang 7 nam 1991 cua Bo trudng BO Qudc phong ma
viéc giao dat 6 phu hop v6i quy hoach sir dung dat lam
nha ¢ ctia can bo, chién si trong quy hoach dat quoc
phong da dugc phé duyét tai thoi diém giao dat;

1) Du an hoac danh sach hodc van ban vé viéc di dan di
xay dung khu kinh té méi, di dan tai dinh cu duoc Uy
ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan co tham
quyen phé duyét ma co tén nguoi su dung dat;

k) Gidy 1o co ndi dung vé quyén so hitu nha 6, cong
trinh; gidy to vé viéc xay dung, stra chita nha ¢, cong
trinh duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co
quan quan 1y nha nuéc vé nha &, xdy dung ching nhan
hodc cho phép;

Iy Gidy to tam giao dat cua Uy ban nhan déan cép huyén,
cap tinh; Bon dé nghi duoc st dung dat dugc Uy ban
nhan dan cip xd, hop tac xi nong nghiép phé duyét,
chap thuan trudc ngay 01 thang 7 nam 1980 hoic dugc
Uy ban nhan déan cap huyén, cip tinh phé duyét, chap
thuan;

m) Gidy t& ctia co quan nha nudce cd tham quyén vé viée
giao dat cho co quan, t6 chirc dé bo tri dat cho can bo,
cong nhan vién tu lam nha ¢ hodc xdy dung nha & dé
phan hodc cip cho can bd, cong nhan vién bang vén
khong thudc ngan sach nha nudc hodc do can bd, cong
nhan vién tu dong gop xay dung;

n) Gidy to khac vé quyén su dung dat c6 trudc ngay 15
thang 10 nim 1993 do Uy ban nhéan dan cip tinh quy
dinh tai Quyét dinh s6 26/2024/QD-UBND ngay
18/10/2024.

2. Ho gia dinh, c4 nhan dang str dung dat co gidy to cua
néng, 1am truong qudc doanh vé viée giao dat dé lam
nha ¢ hodc 1am nha & két hop v6i san xuat nong, 1am
nghiép trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 thi dugc cap




Gidy chirng nhan quyen sir dung dit, quyen s¢ hitu tai
san gan lién voi dat va khong phai nop tlen sir dung dat.
3. H¢ gia dinh, ca nhan dang su dung dat 6n dinh ma c6
mot trong cac loai gidy to sau day thi dugc cap Glay
ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién véi dat va khong phai nop tién sir dung dat

a) Gidy to hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung
dat hodc tai san gan lién v6i dat; gidy to giao nha tinh
nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két gan lién véi
dat;

b) Gidy to thanh 1y, hoa gia nha ¢ gin lién vé6i dat o;
gidy to mua nha ¢ thudc s& hiru nha nuée theo quy dinh
cua phap luat.

4. Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat c6 gidy to vé
viéc dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat theo ding
quy dinh cua phap luét trr ngay 15 thang 10 ndm 1993
dén trude ngay Luat nay co hi¢u lyc thi hanh ma chua
dugc cap Gidy chimg nhén quyén sir_dung dat, Glay
ching nhan quyén so hiru nha 6 va quyen su dung dat g,
Gidy chimg nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hitu nha
0 va tai san khac gan lién voi dat, Glay chung nhén
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat
thi dugc cap Glay ching nhan quyén sir dung dit, quyen
s& hitu tai san gan lién v6i dat; trudng hop chua ndp tién
sir dung dét thi phai nop theo quy dinh cta phap luat.

5. HQ gia dinh, c4 nhan dang st dung dat c6 mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 néu
tren ma trén gidy to' do ghi tén nguoi khac kem theo
gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dt, nhung dén
trude ngay Ludt nay co hiéu lyc thi hanh chua thue hién
thu tuc chuyen quyén st dung dit theo quy dinh cua
phap ludt va dat d6 khong co6 tranh chap thi duoc cap
Gidy chung nhan quyén stt dung dit, quyén so hiru tai
san ga“'ln lién voi dat; viée thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phép luat.

6. HO gia dinh, c4 nhan, cdng déng dan cu dugc sir dung
dat theo ban an hodc quyét dinh ctua Toa 4n, quyét dinh
hoac phan quyét ctiia Trong tai thuong mai Viét Nam,
quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an, quyet
dinh giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cao vé dat dai
ctia co quan nha nudc ¢ thim quyén da duoc thi hanh,
van ban cong nhan ket qua hoa giai thanh thi dugc cap
Gidy chung nhan quyén stt dung dit, quyén so hiru tai




san gan lién v6i dat; viéc thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

7. HO gia dinh, c4 nhan c6 ban sao mot trong céac loai
gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6 néu trén
ma ban gdc gidy to da bi that lac va co quan nha nudc
khong con luu giit hd so quan ly viéc cap loai gidy to
nay, duoc Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat x4c nhan
la dat sir dung 6n dinh, khong co tranh chap thi duogc
cap Glay ching nhan quyén sur dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién v6i dat; viée thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luét.

8. Truong hop nguoi dang st dung dat co mot trong CAC
gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 va 7 néu
trén ma trén glay to do co cac th01 diém khéc nhau thi
nguoi sir dung dat dugc chon thoi dlem trén gidy to dé
lam can cur cap Gidy chung nhan quyén st dung dit,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

9. Cong dong dan cu dang sir dung dat co cong trinh 1a
dinh, dén, miéu, am, nha tho ho, cong trinh tin ngudng
khéc; chua khong thude quy dinh tai khodn 1 Piéu 213
cia Luat Pat dai; dat néng nghiép quy dinh tai khoan 4
Piéu 178 cua Luft Pat dai va dat do khong co tranh
chap, co glay td xac nhan caa Uy ban nhan dan cdp x4
noi co dat 1a dat s dung chung cho cong dong dan cu
thi dugc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

* Gidy to vé quyén so hitu doi Véi triong hop tai san 1a
nha & theo quy dinh tai khoan 1, khodn 5 Piéu 148 Ludt
Pt dai, gom:

1. HO gia dinh, ca nhan s¢ hiru nha & duoc cap Glay
ching nhén quyén sir dung dét, quyén sO hitu tai san gan
lién voi dat khi c6 mot trong cac loai glay to sau day:

a) Gidy phép xay dung nha ¢ hodc gidy phép xay dung
nha & c6 thoi han d6i véi truong hop phai xin gidy phep
xdy dung theo quy dinh cua phép luat vé xay dung;

b) Hop dong mua ban nha & thudc s¢ hitu nha nudc theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 61-CP ngay 05 thang 7 nam
1994 ciia Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc so hiru nha
nudc tu trudce ngay 05 thang 7 nam 1994;

¢) Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

d) Gidy to vé s& hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén




cp qua cac thoi ky ma nha dat d6 khong thudc dién
Nha nudc xac 1ap s¢ hitu toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim
2003 cuia Qudc hoi vé nha dit do Nha nude di quan 1y,
b tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach
quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia
truéc ngay 01 thang 7 nim 1991, Nghi quyét sd
755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam 2005
cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viéc giai
quyét d6i voi mot sb trudng hop cu thé vé nha dat trong
qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va
chinh séach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01 thang
7 nam 1991;

d) Giéy t& vé mua ban hoic nhan tang cho hoac doi
hodc nhéan thira ké nha & di co chimg nhéan cta cong
chting hodc chung thuc cia Uy ban nhan dan cap c6
tham quyén theo quy dinh cia phap luat ddi véi trudong
hop giao dich trudc ngay 01 thang 7 nam 2006.

Truong hop nha & do mua, nhan tdng cho, ddi, nhan
thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 trd vé sau thi
phai c6 vian ban vé giao dich dé theo quy dinh cta phap
luat vé nha ¢.

Truong hgp nha & do mua cia doanh nghiép kinh doanh
bat dong san dau tu xdy dung dé ban thi phai c6 hop
d6ng mua ban nha & do hai bén ky két;

e) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an hodc gidy td cua
co quan nha nudc cd thim quyén dd cé hiéu luc phap
luat ma c6 xac dinh quyén sé hitu nha o;

g) Mot trong nhirng gidy to quy dinh tai cac diém a, b, c,
d, d@ va e khoan nay ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi
khac va dang khong c6 tranh chap.

5. Truong hop chu s¢ hiru nha & khéng co quyén su
dung dat d01 v6i thira dat o do thi viéc cap Gidy ching
nhan quyen st dung dét, quyén so hiru tai san gin lién
véi dat duoc thuc hién nhu sau:

a) D6i voi td chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai s
hitu nha ¢ tai Viét Nam thi phai c6 gidy t& vé giao dich
nha & theo quy dinh cuia phap luat vé nha &;

b) Déi voi chil s¢ hitu nha & theo quy dinh ciia phép luat
v€ nha ¢ ma khong thudc truong hop quy dinh tai dlem
a khoan nay thi phai co gidy to ching minh vé quyen SO
hiru nha ¢ theo quy dinh tai Diéu nay va hop dong thué
dat hodc hop dong gdp von hodc hop dong hop tac kinh




doanh hodc van ban chap thuan cta nguoi st dung dat
dong ¥ cho xay dung nha ¢ da dugc cong chirng hoac
ching thuc theo quy dinh cta phap luét.

* Gidy to vé quyén so hitu doi véi truong hep tai san 1a
codng trinh xay dung khong phai la nha o theo quy dinh
tai khodn 1 va khodn 5 Pieu 149 Ludt Pat dai, gom:

1. Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu s¢ hiru cong
trinh xay dung duoc cap Gidy ching nhén quyen sur
dung dét, quyén so htu tai san gan lién véi dat khi co
mét trong céc loai gidy to sau day:

a) Giay phép xay dung cong trinh hoic gidy phép xay
dung cong trinh c6 thoi han dbi véi truong hop phai Xin
cap gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung;

b) Giay to vé s hitu cong trinh xay dung do co quan c6
tham quyén cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha
nude da quan ly, bé tri s dung;

¢) Giay to vé mua béan hoic ting cho hoic thira ké cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phép luat;

d) Ban &n hoic quyét dinh cua Toa &n hoic gidy to cua
co quan nha nudc c6 tham quyén di cé hiéu lec phap
luat ma c6 xac dinh quyén so hitu cng trinh xay dung;
d) Mot trong nhitng gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢
va d khoan nay ma trén giay to d6 ghi tén ngudi khac va
dang khong co tranh chap.

5. Trudng hop chu s¢ hiru cong trinh xay dung khong co
quyén sir dung dat d01 v6i thira dat d6 thi phai c6 gidy to
ching minh vé quyen s0 hitu cong trinh xay dung theo
quy dinh tai Piéu nay va hop dong thué dat hoic hop
dong gop von hodc hop ddng hop tac kinh doanh hoic
van ban chip thuan cia nguoi sit dung dat dong y cho
xay duyng cong trinh da dugc cong chung hodc chung
thyc theo quy dinh cta phap lut thi dugc cap Giéy
ching nhén quyén sir dung dét, quyén s hiru tai san gin
lién voi dat.

Gidy to vé& viéc nhan thura ké quyén sir dung dét theo
quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi truong hop

(3) nhan thira ké quyén sir dung dat chua dugc cap Giay
churng nhan theo quy dinh phap luat vé dat dai;
@ Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo

quy dinh caa phap luat vé dan sy va gidy to vé viéc




chuyén quyeén sur dung dét ddi vei truong hop quy dinh
tai khoan 4 Diéu 45 cua Luat Dat dai;

Q)

Giéy td vé giao dat khong dang tham quyén hoic gidy
td vé viéc mua, nhan thanh ly, hoa gia, phan phdi nha &,
cong trinh xay dung gan lién véi dat theo quy dinh tai
Diéu 140 cua Luat it dai (néu cd);

(6)

Giay to lién quan dén xu phat vi pham hanh chinh trong
linh vue dat dai doi véi truong hop c6 vi pham hanh
chinh trong linh vyc dat dai;

(7)

Hop dong hoic vian ban thoa thuan hoac quyét dinh cua
Toa 4n nhan dan vé viéc xéac lap quyén di véi thira dat
lién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phan
dién tich thira dat lién ké duoc quyén st dung han ché
d(f)i V6i trudong hop co dang ky quyén d6i voi thira dat
lién ké;

(8)

Van ban xac dinh cac thanh vién co chung quyen sur
dung dat cia ho gia dinh dang sir dung dat doi voi
truong hop ho gia dinh dang st dung dat;

(9)

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co);

(10)

Ho so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan
chuyén mén vé xay dung tham dinh hozc da ¢ vin ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc
cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung d6i véi truong hop chuing nhén quyén
s& hitu cong trinh xay dung trén dat ndéng nghiép ma cha
s& hiru cong trinh khdng ¢ mot trong cac loai gidy to
quy dinh tai Biéu 149 cua Luat Dat dai hoic cong trinh
duogc mién giay phép xay dung theo quy dinh cia phap
luat vé xay dung;

(11)

Quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
dat dai, trong d6 c6 thé hién bién phap khiac phuc hau
qua 1a bugc ding ky dat dai; chung tir nop phat cua
ngudi st dung dat dbi véi truong hop ho gia dinh, ca
nhan dang sir dung dat khong diing muc dich di dugc
Nha nuéc giao dét, cho thué dat, cdng nhan quyén sir
dung dét;




(12)

Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh, giy to lién quan
den viéc mien, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai
san gan lién vai dat (néu co).

(13)

Gidy to vé viéc chuyen quyen s dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat co chir ky cua bén chuyén
quyén va bén nhan chuyén quyén dbi véi truong hop
nhan chuyén quyén str dung dat, quyén s& hitu nha o,
cong trinh xay dung ma chwa thuc hién tha tuc chuyén
quyén theo quy dinh caa phép luat;

(14)

Gidy X4c nhan cua co quan c6 chirc niang quan ly vé xay
dung cap huyén vé du dieu kién ton tai nha ¢, cong trinh
xay dung do6 theo quy dinh cua phap luat vé xay dung
db6i véi truong hop ho gia dinh, ca nhan c¢6 nhu cau cap
Gidy chang nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat ddi voi nha &, cong trinh xay dung
thugc truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai
khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cta Luat Dat dai
(néu co).

(15)

Vin ban thoa thuan vé viéc Cap chung mot Giay chang
nhan d6i véi trudng hop c6 nhiéu ngudi chung quyén su
dung dét, chung quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

(16)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat
dai, tai san gan lien vai dat thong qua nguoi dai dign.

Hé so ngp khi thuc hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gdn lién véi dat, cap Gidy
chang nhdn lan dau doi véi ca nhan, cong dong dan cuw, hg gia dinh di c6 Thong
bao xac nhdn két qua dang ky dat dai

1)

Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau
BM.bb.01.01.

(2)

Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai. X

* Luu y khi nop hd SO

+ Khi ndp cac glay to' theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lwa chon ndp ban
sao gidy to va Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc
ndp ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong ching hoic ching thyuc
theo quy dinh cua phap lut vé cong chimg, ching thuc; truong hop nop ho so trén
Cong Dich vu cong qudc gia http://dichvucong.gov.vn hodc qua hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh https:/dichvucong.hatinh.gov.vn thi hd so nop



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugce cong ching, ching thuc
theo quy dinh cua phap luat.

+ Trudng hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh céc gidy to thudc
thanh phan hd so theo quy dinh, trir gidy phép xay dung.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay lam viéc dbi vai truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat lan dau; khong qua 23 ngay lam viéc dol V6i truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat, Cap Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién véi dat lan dau (trong do dang ky dat dai, tai san gan lien voi dat Ian dau la khong
qué 20 ngay lam viéc; cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vai dat 1an dau 1a khéng qua 03 ngay 1am viéc).

- Thoi gian giai quyét duogc tinh ké tir hgay nhan dugc hd so da dam bdo tinh day du
cua thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi dung théng tin gilta cac gidy to, tinh day
du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat,
thoi gian xem xét xu Iy dbi voi truong hop str dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyen sir dung dat, tal san gan lién
Véi dat dbi véi truong hop thyuc hién thu tuc cap Giay ching nhén quyén sir dung dat
quyen so hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi sir dung déat, cha so hiru tai san gan
lién voi dat chét truéc khi trao Gidy chang nhan.

- Pbi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.

- Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh caa tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.7

Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: Uy ban nhan déan cap xa, Phong Tai nguyén va
Moi truong Cap huyén, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyeén.

Co quan hodc nguwoi c6 tham quyén dwoc iy quyén hoic phan cap thuc hién:
Khong.

Co quan phoi hep (néu cd): Co quan thué, co quan c6 chirc ning quan Iy vé xay
dung cap huyén.
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2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
Két qua giai quyet TTHC:
- H6 so du diéu kién: Ghi vao hd so dia chinh; cap nhat co so dir liéu dat dai va 1ap ho
2.9 |so d& Nha nuéc quan ly; Thong béo xac nhan két qua dang ky dat dai; Giay ching
nhan.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | i gian Biéu mau/Két qua
: nhiém
| | Truong hep thuc hign thii tue dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau doi
vdi ca nhan, cong dong din cw, hé gia dinh dang sir dung dat.
1.‘ Ho gia dinh, ca nhgin, cong
dong dan cu nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén hoac B phan ticp
nhan va tra két qua cap xa
hoac qua dich vu buu chinh
hodc qua Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:
- Néu hd so chwa day du hoic Can bo x X X
N A Lt Les x A s Mau so 01; 02, 03 (ncu
B1 khong hop I¢ thi huéng dan | TN&TKQ; | Gio hanh co): 06 xA) va 01 bd ho so

bd sung, hoan thién ho so theo | nguoi nop chinh
quy dinh. Néu khéng b sung hd so
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

- Néu hd so day da, hop 16 thi
lam tha tyuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so.

Toi da khéng qua 03 ngay (ké
tir ngay nhdn hé so) néu nguoi
s dung dat nop ho so tai
Trung tdm Hanh chinh cdng
cap huyen thi phai chuyén ho
so vé UBND cdp x& gidi

theo muc 2.3



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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quyét.

B2

Chuyén hd so vé UBND cap
Xa.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 (x&) va Ho so
kém theo

B3

Uy ban nhan dan cap xa thuc
hién cong viéc sau:

1. X&c nhan hién trang sir
dung dat ¢ hay khong c6 nha
o, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chip dat dai, tai
san gan lién véi dat.

2. Ngoai noi dung xac nhan
néu tai muc (1), can cir vao
truong hop cu thé, Uy ban
nhan dan cap xa xac nhan
thém céc noi dung sau:

a) Truong hop co glay to vé
quyén st dung dat thi xac
nhan dat st dung 6n dinh theo
quy dinh tai khoan 38 Diéu 3
caa Luat Dt dai va khoan 3
biéu 34 cua Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay
29/7/12024 cua Chinh phu quy
dinh vé dleu tra co ban dat dai,
dang ky, cap Glay chang nhan
quyén st dung dat, quyen S&
hitu tai san gan lién véi dat va
Hé thong thong tin dat dai
(viét tat la NP s6101);

b) Trudng hop khdng c6 Glay
to v& quyén su dung dat thi
x&c nhan ngudn gbc st dung

Lanh dao,
Cong chtrc
dia chinh;
cap x&; ho
gia dinh,
ca nhan,
cong dong
dan cu

04 ngay

Cac Mmau: 05,
BM.PP.01.01 va hd so
kém theo




13

dat; xac nhan viéc st dung dat
on dinh theo quy dinh tai
khoan 38 Biéu 3 cua Luat Dt
dai va khoan 4, khoan 5 Biéu
34 Nghi dinh s6 101;

¢) Truong hop d& nghi cong
nhan vao muc dich dat phi
ndng nghiép quy dinh tai diém
d khoan 1, diém d khoan 2,
diém d khoan 3 Piéu 138 cua
Luat Pat dai, khoan 3 Diéu
25, diém ¢ khoan 1 va diém c
khoan 2 Piéu 26 cua Nghi
dinh s6 101 va truong hop quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu
139 cua Luat Dit dai ma
khong thuoc khoan 5 Diéu 25
cua Nghi dinh s6 101, khoan 2
va khoan 3 Diéu 140 cua Luat
Dét dai thi xac nhan sy phu
hop vai quy hoach sir dung dét
cap huyén hoiac quy hoach
chung hoac quy hoach phan
khu hoac quy hoach xay dung
hoac quy hoach néng thon;
trrong hop quy dinh tai khoan
4 Piéu 140 coa Luat Dat dai
thi xa4c nhan su phu hop véi
quy hoach sir dung dat;

d) Truong hop quy dinh khoan
1 Diéu 139 cua Luat Dat dai
thi xa4c nhan su phu hop véi
quy hoach st dung dat, quy
hoach xay dung.

Truong hop quy dinh tai diém
a khoan 2 Piéu 139 cua Luat
Pt dai thi x4c nhan sy phu
hop vai quy hoach [am nghiép
dbi véi rumg dic dung, ring
phong ho.

Truong hop quy dinh tai diém
b khoan 2 Diéu 139 cua Luat
Pt dai thi x4c nhan sy phu
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hop vai quy hoach sir dung dét
cho muc dich xay dung cong
trinh ha ting cdng cong.
Truong hop quy dinh tai diém
¢ khoan 2 Piéu 139 cua Luat
Dét dai thi xac nhan sy phl
hop quy hoach 1am nghiép d6i
véi rung dac dung, rung
phong hd, quy hoach sir dung
dat cho muc dich xay dung
cong trinh ha tang cong cong,
xac nhan thém su phu hop quy
hoach str dung dat cap huyén
hoac quy hoach chung hoac
guy hoach phan khu hoic quy
hoach xdy dung hoac quy
hoach néng thon ddi Vvoi
truong hop quy dinh tai diém
¢ khoan 2 Piéu 26 cua Nghi
dinh s6 101;

d) Khi thyc hién viéc xac nhan
su phu hop véi quy hoach thi
Uy ban nhan dan cap xi cin
ctr vao quy hoach c6 hiéu luc
tai thoi diém xac nhan.

(3) - Déi voi khu vuc da co
ban d6 dia chinh thi UBND xa
can cir vao hd so hién c6 dé
cung cip cho ngudi st dung
dat ké khai;

- Truong hop hién trang su
dung dat co sai khac so véi hd
so dia chinh hién cd thi lién hé
Chi nhédnh Van phong DPang
ky dat dai thyc hién viéc do
dac chinh ly ban db dia chinh;
- Bdi vé6i khu vue chua 6 ban
dd dia chinh lién hé Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat dai
thuc hién trich do ban d6 dia
chinh.

- Nguoi st dung dat phai tra
chi phi theo quy dinh.
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Niém yét cong khai cac noi

dung xac nhan dbi voi truong 17 ngay
hop nguoi str dung dat ¢ nhu (trong do
ciu cip Gidy ching  nhan q thoi gian
quyén st dung dat, quyén so Céac to niém yet
hitu tai san gin lién véi dat| chic, ca | cong khai: N , N
B4 theo Mau BM.PP.1.06 tai tru | nhan co 15ngay | Mau 05 (cap xa); Mau
so Uy ban nhan dan cap x& | liénquan, | khong tinh | BM.DD.1.06
khu dan cu noi c6 dat, tai san | UBND cap | vao thoi
gan lien veéi dat trong thoi xa gian giai
gian 15 ngay, dong thoi thuc quyét thu
hién xem xét gidi quyét cac y tuc hanh
kién phan anh vé noi dung da chinh)
cong khai (néu co).
Soat xet h6 SO .
- Néu ho so du dieu kién thi
hgan tt"dl hov S0 va hap tq Mau 05 (cap x4)
trinh vé viéc dang ky dat dai, | . ha ha S trinh e
tai san gan lién voi dat trinh Cong chuc \ Dy thio To ftrinh cia
B5 - X1 . dia chinh 0l ngay |UBND cap xa (theo mau
Lanh dao UBND xa ky duygét. Lo < <
LA A ) i cap xa BM.bb.1.07) hoac Van
- Néu ho so khong du diéu ban tra hd so
kién thi du thao Van ban tra
ho so trinh Lanh dao UBND
xa ky duyeét.
‘ ’ Mau 05;
Xem xet ho so va ky duyét ket | Lanh dao BM.DD.1.06, T¢ trinh cua
B6 | qua gidi quyét cia Cong chirc | UBND cap | 01ngay | UBND cap xa (theo mau
dia chinh Xa BM.bD.1.07) hodc Vin
ban tra ho so
Phét, hénh Van ban: .
- Neu ho so du dieu kién thi i
chuyén Danh sach cong khai - Cac mau BM.DDb.1.06,
ket qua kiém tra ho so dang ky Vin the To trinh cua UBND cap x&
kiém tra ho so ding ky, cap 2 (theo mau BM.PD.1.07)
Ny , ~ NN UBND cap s A <
Giay chung nhan, To¢ trinh x oA \ va ho so theo muc 2.3 da
B7 R A . 4. .. | Xa,cong 0,5 ngay s £ ,
trinh vé viéc dang ky dat dai, e dugc ky dong dau xac
e, AT e iAo LA Chu’Cdla A TS T
tai san gan lién vai dat va ho chinh nhan du dieu kién.

so theo muc 2.3 lén phong
TN&MT cap huyén giai quyét
(nop qua Trung tdm hanh
chinh cdng cap huyén) theo

- Hoac mau 05, 06 (x&);
Van ban tra ho so va ho so
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B8.

+ Néu khong du diéu kién
chuyén Vin ban tra hd so va
hd so kém theo sang B¢ phan
TN&TKQ dé tra két qua.

1. Tiép nhan hd so tai Trung
tim Hanh chinh céng cip
huyén.
2. Can by TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua ddy da hogc TNCQ“T&‘-’Q Miu sé 0L; 02, 03 (néu
khong hop 1€ thi huwéng dan bo | . <" | Giohanh | c6); 06 (huyén) va ho so
B8 . A cong chuc . Ny N an A Lin
sung, hoan thién ho so theo S chinh da xac nhan du dicu Kkién
: X A 2 dia chinh X
quy dinh. Néu khong bo sung cAp X3 kém theo.
hoan thién duoc thi ti chéi| P
tiep nhan ho so.
- Néu ho so day du, hop [é thi
lam thu tuc tiep nhan ho so,
hen tra két qua.
7 ‘ i Cong chtrc N ‘
B9 Chuyén ho so vé phong phong 0.5 naa Mau 01, 05 (huyén) va ho
TN&MT cép huyén TNEMT | 72 M9 g5 kém theo
cap huyén
Thcfm, ciinh ho so: ‘
a) Neéu ho so khong du dicu
kién thi néu rd ly do khong du
dieu kién cap Giay chuang
nhén vao don dang ky va du
thao ;VanA’ ban tra ho so. Lanh dao - Miu 5 (cip huyen),
Chuyen xuong B14 A N . , e
L A A Liae . | phongva - Trich lyc ban 46 dia
b) Néu ho so du dieu kién xur Cona chic chinh. hd so:
B10 |ly thi phong TN&MT thuc 9 02 ngay MOS0,
hien trich luc ban d dia chinh | _PoNd - Dy thao van ban trd ho
' ' ' TN&MT so (truong hop khong du

d6i v6i noi da co ban @6 dia
chinh.

* Phong TN&MT cdp huyén
c6 trach nhiém phéi hop Véi
UBND xd, Chi nhanh Van
phong Pdéng ky dat dai dé thuc
noi dung tai muc 3, B3.

cap huyén

diéu kién).
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Chuyén ho so lién quan dé Chi
nhanh Van phong Dang ky dat
dai thuc hién kiém tra, ky

duyét manh trich do ban d6 | Cong chuc
dia chinh hoac thuc hién trich phong
do ban dd dia chinh trong thoi | TN&MT, . x .
BLL | gian knong qua 05 ngay lam | Canbo N | O N9y | Mau05vahoso
viéc ké tir ngay nhan dugc dé | VPBK dat
nghi cua co quan c6 chuc dai
nang quan ly dat dai cap
huyén, nguoi sir dung dat phai
tra chi phi theo quy dinh.
Chi nhanh Van phong Dang \I;;r(l:gndgg N
ky dat dai thuc hién céng viéc Chi nhanh 03 ngay |- Mau 05; ‘
tqi B11, ky manh trich do ban VPDK dit I:":lm Viéc | - Manh trich do ban do dia
B12 | 6 dia chinh hogc thuc hién dai), con ké tir ngay | chinh hodc trich do ban do
trich do ban d6 dia chir]h an’Ic & nhar} duoc | dia phinh;
chuyén phong TN&MT cap ohong ho so - Ho so lién quan.
huyen. TN&MT
- Néu hd so khong du diéu i
kién thi néu rd ly do khong du Lanh dao - Mau 05; ‘
diéu kién cap Giay chung C oA - Mau BM.DD 01.5, ho so
PO S va cong s
nhan vao don dang ky va du . \ - Dy thao van ban tra ho
B13 Y 7% Tz ez IA chtrc 1,5 ngay
thao Van ban tra ho so. hon SO
- Néu ho so du dieu kién dang TpN&I\gT - Du thao Thong bao xac
ky thi 18p du thao Thong bao nhan dang ky dat dai
két qua dang ky dat dai.
- Mau 05;
o L A A Lanh dao - Mau BM.DD 01.5, ho so
14 | UBND huyén ky duyet ho so| anm 4y | 01ngay | - Van ban tra ho so.
theo tham quyén . o . . .
huyén - Thong ’bao xac nhan
dang ky dat dai.
- Dong dau, phat hanh vin ban; g x .
_Dha 2 A Vian thu - Mau 05 (huyén);
Phong TN&MT chuyen Thong | g\ iy o4, - Miu BM.DP 1.5
bao xac nhan dang ky dat - n LAt iz Ax
s Lz gz WA huyén; s - Thong bao két qua dang
B15 | dai/Van ban tra ho so ra Trung | . , 0,5 ngay Al
A A g .~ | cbng chuc ky dat dai.
tam hanh chinh cong cap huyén he 5 ban tra ho  hd
(néu hd so nop tai huyén) hoic | Prond - Van ban tra o so va ho
o ’ : TN&MT so kém theo.

tra két qua Trung tam hanh chinh
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cong cap huyén dé chuyén vé Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép x4 (néu hd so nop tai
xd) dé tra két qua cho ho gia
dinh, c4 nhén, cong dong dan cu.
- Truong hop ho gia dinh, ca
nhan, cong déng dan cu khi
nop hd so qua dich vu buu
chinh hozc hé thdng théng tin
TTHC tinh c6 ding ky gui két
qua giai quyét TTHC thi thuc
hién gui két qua theo quy
dinh.

Chuyén hd so dén Chi nhéanh Conhg\chu:c
Vian phong dang ky dét dai dé | P9
14p, cap nhat thdng tin dang ky T,N&MT’. Gio hanh x ;
B16 Can bo Chi . Mau 05, ho so
dat dai, tai san gan lién voi dat , chinh
vao hd so dia chinh, co so di nhanh
Sl dhadhe VPDK dét
liéu dat dai )
dai
Trirong hop nguoi sir dung ddt, tai san gan lién véi ddt c6 nhu cau cap Gidy ching
| nhdn OSD dat, tai san gan lién véi dat
Truong hop nha &, céng trinh 04 ngay
xdy dyng ma khong co gidy (khong
Xac nhan cua co quan c6 chirc qua 03
nang quan ly Vvé xay dung cap ngay lam
huyén vé du diéu kién ton tai viéc co
nha &, céng trinh xay dung do quan co
theo quy dinh caa phép luat vé chite nang
xay dung doi voi truong hop | Lanh dao, | qudn Iy vé
phai xin phép xay dung theo | Cong chic | xay dwng |- Mau 05 (cap huyén);
B17 | quy dinh tai khoan 3 Diéu| phong | cdphuyén |- Dy thao Vian ban liy y
148, khoan 3 Diéu 149 cta| TN&MT | cotrach | kién.
Luat Dat dai thi dy thao van | cdp huyén | nhiém trd
ban lay y kién cua co quan co loi bang
chic ning quan ly vé xay van ban
dung cip huyén vé du diéu cho co
kién ton tai nha &, cong trinh quan cé
xay duyng d6 trinh lanh dao chire nang
phong TN&MT ky nhdy, trinh quan ly
Lanh dao UBND cap huyén ddt dai,
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ky duyét. thoi gian
nay khdng
tinh vao
thoi gian
giai quyet
TTHC);
. A 1o i .z, | Lanhdao x X Ay
B18 Ky duyét van ban xin y kieén & UBND cdp | 0,5 ngay M?u O§ (CAap,hUygn),
B17 . Vian ban lay y kien.
huyén
Phong TNMT xem xét ho so:
+ Neu ho so khong du dicu
ki¢n cap GCN thi néu rd ly do
vao du thao Van ban tra ho so | Lanh dao - MAu 05 (huyén):
trinh = Lanh ~dgo  phong| huyén, - Phiu chuyén thong tin
TN&MT Ky nhay, trinh Lanh | Lanh dao = . .
Ao Lo A 2R 2 R thuc hién nghia vu tai
dao huyén ky duyét dé chuyén phong chinh theo mau
B19 | Van ban tra ho so kém ho so | TN&MT; | 0,5 ngay \ \
~ N . o , BM.bb1.08 ho so kém
sang Trung tam Hanh chinh | Cong chtic theo:
cong cap huyén de tra cho can phong ) Véil ban tra hd so-
bd dia chinh UBND cap xa. TN&MT ’
+ Néu ho so du di€u kién giai | cap huyén
quyet thi chuyen ho so cho co
quan thué¢ xac dinh nghia vu
tai chinh (néu can).
03 ngay
(khéng
Co quan thué xac dinh va| Co quan tinh vao N i
B20 thong bao nghia vu tai chinh. thué thoi gian Thong bao nop tien
xur ly
TTHC)
Nguoi st dung dat thuc hién Chung_ tw tf,luc hler};ngh@
- v vu tai chinh, Giay to
nghia vy tai chinh. : . ching minh thudc dién
Sau khi nguoi st dung dat Ho gia - x -, < LA
s N NI . . mien giam hoac khong
hoan thanh nghia vu tai chinh, | dinh, ca e o
B21 2 e A , . thudc doi tuong thuc hién
Co quan thu¢ gui Thong bao | nhan; Co - N
X i \ \ o X nghia vu tai chinh.
ve Vviéc hoan thanh nghia vu | quan thué

tai chinh dén phong TN&MT
cap huyén.

Thong bao cua co quan
thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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Lap to trinh vé viéc cap
GCNQSD dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat va in
Gidy chang nhan kém hd so

trinh 1anh dao phong TN&MT | Lanh dao, - Cac mau 05, BM.Pb
ky nhay dé trinh Uy ban nhan | Cong chic 1.08 (cép huyeén),

B22 | dan cap huyén ky Gidy ching | phong 0,5ngay |- Dy thao GCN kém h so.
nhan. TN&MT - Dy thao Quyét dinh thué
(Truong hop thué dat thi trinh | cap huyén dat;

Uy ban nhan dan cdp huyén
ky quyét dinh cho thué dat, ky
Gidy chirng nhan; thuc hién
ky hop dong thué dat)
Lanh dao . x
B23 | Ky duyét cac du thao 6 B22. | UBND cip | 0,5ngay | S mau 05 BM.bb 1.8
huyen (cap huyén), GCN.
Pong dau va phat hanh vin
ban, (Truong hop nguoi su
dung dat khong phai ky Hop | Van thu, X o A 3R, [ Ak
dong thué dat thi chuyén két | Coéng chic . |- Quyét dinh thu¢ dat @0'

B24 A 2 ) ) 0.25 ngay | vdéi truong hop thué dat);
qua gial quyét TTHC ra budc | dugC giao - Gidy chirng nhan
B28, B29 @é tra cho nguoi su | xir ly ho so o
dung dat).

Truong hop ngudi st dung dat

thué dat phai ky Hop dong| Lanh dao

thué dat thi lap Phiéu chuyén | UBND

thong tin dé xac dinh nghia vu |  huyén, - Mau 05, ho so;

tai chinh vé dat dai theo Mau | Lanh dao, - Phiéu chuyén thong tin

B25 | BM.PP 1.9 gui co quan thué | Cong chiic | 0,5ngay | xac dinh don gia tién thué
dé xac dinh don gia tién thué | phong dat.
dat trinh lanh dao phong | TN&MT
TN&MT Kky nhay, trinh Lanh | cip huyén,
dao huyén ky duyét va dong | Van thu
dau phat hanh vin ban.

, 03 ngay
Co quan thué xac dinh va (khéng A LA e i
B26 | thong bao don gig tién thud C%’.f?“f‘“ tinhvao | 110G bao vé don gid ticn
X ue o thué dat
dat. thot gian

gidi quyet
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TTHC)
Lanh dao
UBND cip
Phong Tai nguyén va Moi P~1uy¢n,
\ , A . | Lanh dao,
truong du thao hop dong thué Cong chirc ‘ ‘ ,
B27 | dat trinh Lanh dao UBND hon 01 ngay Ho6 so, Hop dong thué dat
huyén va nguoi st dung dat phong
ky theo quy dinh TN&MT
T cap huyén;
nguoi s
dung dét
Tra két qua giai quyét TTHC Vin thu
chuyén Trung tam hanh chinh huyén, - MAu 05 (huyén):
cong cap huyén (néu ho so | Cong chuc - Thong béo Két ’qué din
nop tai huyén) hoac tra két qua phong 1 dAt dai g
ra Trung tm hanh chinh cong | TNMT cap 5 v oo cal, A ax Lv
B28 | . A 1A 2 X oA a2 0,25 ngay |- Giay chung nhan da ky,
cap huycn de chuyén vé Bo huyén, can Quyét dinh thué dét
phan ti€p nhan va tra ket qua | bo Chi S Vian ban tra hd S(‘y va hd
cap xa (doi vei ho so ndp tal nhanh kem th
xd) dé tra cho ho gia dinh, ca | VPPK dét S0 ket theo.
nhan, cong dong dan cu. dai
Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va Can bo
TN&TKQ can cr Luét Phi va
I& phi; Nghi quyét Hoi dong
nhan dan tinh tai thoi diém é&p - Mau 05, 06 (huyén);
dung dé thu phi, 18 phi theo - Théng béo két qua ding
o9 | quidinh (néu co). Canbo | Givhanh |ky dat dai,
(Truong hop ho gia dinh, ca | TN&TKQ chinh - Giay chang nhan da ky,
nhan, cong doéng dan cu nop - Vin ban tra hd so va ho
hd so qua dich vu buu chinh so kém theo.
hoic Hé théng théng tin
TTHC c6 dang ky gui két qua
giai quyét TTHC thi thuc hién
giri két qua theo quy dinh)
Chuyén hé so cho Chi nhanh Conhg\chu:c
aao | Van phong Dang ky dit dai dé T,\ﬁ’Mﬁ‘g; Giohanh | MAu 01, 06; ban sao GCN
cap nhat, chinh Iy co so dit | , ' P chinh | da cdp kém theo hé so.
huyén, can

liu dat dai, ho so dija chinh.

b6 Chi
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nhanh ,
VPDK dat
dai

Trwong hep hd gia dinh, ca nhan, cong dong din cw di c6 Thong bio xac nhin
ket qua dang ky dat dai ma cé nhu cau cap Giay chirng nhan

Bl

1. HO gia dinh, c& nhan, cdng
déng dan cu nop hd so tai
Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén hoic Bo phan tiép
nhan va tra két qua UBND cap
xa hoac qua dich vu buu chinh
hoic qua Qua Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Kiém tra tinh diy du cua
thanh phan hd so, tinh thong
nhat vé noi dung théng tin
gilta c4c giay to, tinh day du
cua noi dung ké khai va cap
Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho ngudi ngudi
yéu cau dang ky.

- Truong hop hd so khong
thugc tham quyén tiép nhan
hoic hé so khong diy du
thanh phan hoic khong dam
bao tinh théng nhat noi dung
thdng tin giita cac gidy to hoic
ké khai noi dung khong day
du thong tin theo quy dinh thi
khong tiép nhan va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.
Tbi da khong qua 03 ngay (ké
tir ngay nhan ho so) néu nguoi
sa dung dat nop hd so tai
UBND céap xa thi UBND cip
x& phai chuyén hd so vé Trung
tam Hanh chinh céng céap

Can bo
TN&TK;
can bo dia

chinh;
UBND cap
X&/nguoi
nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03 (néu
cd); 06 (x&) va 01 bo ho so
theo muc 2.3
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huyén.

Can bo
2 A A | TN&TKQ, x Ay x Ly
B2 C~huyen ho so vé UBND cap cong chicc | 0,5 ngay Mau 01, 05 (x&) va Ho so
Xa. S kém theo
d;a,chlnh
cap xa
Uy ban nhan dan cdp xa thuc
hién cac cong viéc: o
Khai thac thong tin veé ho so
dang ky dat dai, tai san gan
Iief:n Véi dat trong co so dir liéu Cona chirc N ‘
d&t dai hoic dé& nghi Van| ~on9¢ | MAu 01, 05 (x&) va Hb so
B3 . < Y ; dia chinh 3,5 ngay \
phong dang ky dat dai cung CAD XA kém theo
cip hd so néu khong khai thac P
dugc thong tin d¢ thuc hién
cong viéc tai muc (1), cac
diém c, d va d muc (2) thudc
B3 phan | néu trén va B4.
Soét xétho so:
- Néu ho so du dieu kién thi
hoan thién ho so va lap to
trinh vé viéc dang ky dit dai, x L
tai san gan lién voi dat theo | Cong chic ] N,\I,Tguoiﬁagga)l 07 (cé
B4 | Miu BM.DD.1.07 trinh L&nh | diachinh | 02ngay | . BB-L P
<1 n L ox xa)
dao UBND xa ky duyét. ‘ cap xa - Vin ban tra hd so
- Néu ho so khong du dieu
kién thi du thao Van ban tra
ho so trinh Lanh dao UBND
xa ky duyeét.
1. Tiép nhan hd so tai Trung tam
Hanh chinh cdng cip huyén. Can bo x4 ooa £
2 Canbo TN&TKQKiémrahdsor | TN&TKQ, | ..., . |Mau so 01; 02, 03 (ncu
LA PP A Gio hanh | c0); 06 (huyén) va ho so
B5 |- Néu ho so chua day du hoac can bo . e AP
R TR X LR X chinh da xac nhan du dieu kién
khong hop 1€ thi hudng dan bo | UBND cap X
; A LA ~ kém theo.
sung, hoan thién ho so theo xa

quy dinh. Néu khdng bd sung
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hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
- Néu hé so day du, hop 16 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua.

Can bo
TN&TKQ,
B6 Chuyén ho so vé phong | Cong chuc 0.5 ngay Mau 01, 05 (huyén) va hd
TN&MT cap huyén phong ’ so kém theo
TN&MT
cap huyén
05 ngay
(Khong
qua 03
Truong hop nha &, céng trinh ngay lam
xay dung ma khéng co giay viéc co
xac nhan cia co quan c6 chuc quan co
ning quan ly vé xay dung cip chitc nang
huyén vé du diéu kién ton tai quan Iy vé
nha ¢, cong trinh xay dung do xay dung
theo quy dinh caa phép luat vé cap huyén
xay dung ddi voi truong hop | Lanh dao, | c6 trach
phai xin phép xay dung quy | Cong chic | nhiémtra |- Mau 05 (cap huyeén);
B7 |dinh tai khoan 3 Diéu 148, | phong loi bang | - Dy thao Vin ban lay y
khoan 3 Diéu 149 cta Luat| TN&MT | wdnban | kién.
Pit dai thi du thao vin ban ldy | cap huyén | cho co
y kién cia co quan co chiic quan co
nang quan ly vé xay dung cap chitc nang
huyén vé du diéu kién ton tai quan ly
nha &, cong trinh xay dung d6 dat dai va
lanh dao phong TN&MT ky khong tinh
nhay trinh Lanh dao UBND vao thoi
cap huyén ky duyét. gian gidi
quyét thu
tuc hanh
chinh);
Lanh dao x x o <
B8 | Ky duyét van ban & B7 UBND cip | 01ngay | Mau 05 (cap huyén); Van

huyén

ban lay y kién.
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Phong TNMT xem xét ho so:

+ Néu hd so khong du diéu
kién cdp GCN thi néu rd ly do
vao du thao Vian ban tra hd so
trinh  Lanh dao  phong

TN&MT ky nhay, trinh Lanh | -a0h dao - MAu 05 (huyén);
dao huyén ky duyét dé chuyén | DUYen, - Phiéu chuyén thong tin
O N A A Lanh dao o . -
Vian ban tra ho so kém ho so ohong thuc hién nghia vu tai
sang Trung tdm Hanh chinh _ .. | chinh theo mau
B | cong cip huyen (néu hé so gg]&mg’c 35N93Y | BV BPB1.09 hd so kém
nop tai huyén) hoac Bo phan phg(‘)ng theo; ‘
tiép nhan va tra két qua (néu TN&MT - Van ban tra ho so;
nop hd so tai xa) dé tra cho CAD huven
nguoi su dung dat. phtlye
+ Néu ho so du dieu kién gial
quyet thi chuyen ho so cho co
quan thué¢ xac dinh nghia vu
tai chinh (néu can).
03 ngay
(khéng
Co quan thué xac dinh va| Co quan tinh vao N i
B10 thong bao nghia vu tai chinh. thué thoi gian Thong bao nop tien
xur ly
TTHC)
Nguoi st dung dat thuc hién Chang tu thuc hién,nghia
nghia vu tai chinh (khéng qua vu tai chinh, Giay to
30 ngay). A chung minh thugc di¢n
Sau khi nguoi st dung dat dl?r?hglcaé mién giam hodc khong
B1l | hoan thanh nghia vu tai chinh, nhén') Co thudc doi tuong thuc hién
Co quan thue gui Thong bao uan ’thué nghia vu tai chinh.
V€ Vviéc hoan thanh nghia vu g Thong bao cua co quan
tai chinh dén phong TN&MT thué vé viéc hoan thanh
cap huyeén. nghia vu tai chinh.
Lap to trinh vé viéc cap
GCNQSD dat, quyén so hiru ~
tai san gan lién véi dat va in C]:“g:]lg Sﬁgc - Céc ’méu 05, BM.bb
B12 G‘Iay (Ehu:ng nhar] kém hd so ohong 03 ngay 1.08 (Caqp huy¢r1); . A
trinh 1anh dao phong TN&MT TN&MT - Du thao Quyét dinh thué

ky nhay dé trinh Uy ban nhan
dan cap huyén ky Giay chung
nhan.

cap huyén

dat, GCN kém hd so.
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(Truong hop thué dat thi trinh
Uy ban nhan dan cip huyén
ky quyét dinh cho thué dat, ky
Gidy chung nhan; thuc hién

ky hop dong thué dat)
Lanh dao Céac mau 05, BM.bb 1.8
B13 | Ky duyét cac duthao  B12 | UBNDciap | 0lngay |(cip huyén), Quyét dinh
huyén thué dat, GCN.
Truong hop nguoi st dung dat
thué dat phai ky Hop ddng| Lanh dao
thué dat thi 1ap Phiéu chuyén | UBND
thong tin dé x4c dinh nghia vu |  huyén, - Mau 05, hd so;
tai chinh vé dat dai theo | Lanh dao, - Phiéu chuyén thdng tin
B14 | BM.PP1.09 giri dén co quan | Cong chiic | 01 ngay |xac dinh don gia tién thué
thué dé xac dinh don gia tién | phong dat.
thué dat trinh 1anh dao phong | TN&MT
TN&MT ky nhay, trinh Lanh | cip huyén,
dao huyén ky duyét va dong | Van thu
dau phat hanh vin ban.
03 ngay
Co quan thué xdc dinh va (khong U
B15 | thone bio don oid tidn thué Co quan tlnh vao Thdng bao vé don gia tien
g g X : 5 34
At thue thoi gian thué dat
xu ly
TTHC)
Lanh dao
UBND cép
Phong Tai nguyén va Mai| . MUYem
. , A . | Lanh dao,
truong du thao hop dong thué Cong chirc ‘ ‘ ’
B16 |dat ky nhdy dé Lanh dao hon 1,5ngay | Ho so, Hop dong thué dat
UBND huyén va nguoi sa| b ond
dung dét ky theo quy dinh TN&MT
: T cap huyén;
nguoi Su

dung dat
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Tra két qua giai quyét TTHC
chuyén Trung tdm hanh chinh

cong cap huyén (néu hd so Conhg\chu:c Mau 05 (huyén);
nop tai huyeén) hoc tra két qua | - PHond, - Quyét dinh thué dat, Hop
A N . A TNMT cap A A 2k X ,
B17 | @ Trung tam hanh chinh cong huven: Can | 0.5 ng dong thué dat, Giay ching
< 4 ;o2 [ huyén; Ca ,5 ngay gy

cap huyén dé chuyén vé Bo bo nhan da ky,

phan tiép nhan va tra két qua TN&'ICZK _ - Vin ban tra hd so va hd

cap xa (dbi voi hd so nop tai Vin tm?’ so kem theo.

xa) deé tra cho ho gia dinh, ca

nhan, cong déng dan cu.

Tra két qua giai quyét thu tuc

hanh chinh va Can bo

TN&TKQ can ctr Luat Phi va

16 phi; Nghi quyét Hoi dong

nhan dan tinh tai thoi diém &p - Mau 05, 06 (huyén);

dung dé thu phi, 18 phi theo - Quyét dinh thué dat, Hop
g1g | duidinh (néu co). Canbo | Giohanh | dong thué dat, Giay ching

(Truong hop ho gia dinh, ca | TN&TKQ chinh nhan da ky,

nhan, cong dong dan cu nop - Vin ban tra hd so va hd

h6 so qua dich vu buu chinh so kém theo.

hoic Hé théng thong tin

TTHC c6 dang ky gui két qua

giai quyét TTHC thi thuc hién

gui két qua theo quy dinh)

Cong chuc
phong

Chuyén hd so cho Chi nhanh | TNMT cap Mau 01, 06; Quyét dinh
19 | Van phong Dang ky dét dai dé | huyén, can | Giohanh | thué dat, Hop dong thué

cap nhat, chinh 1y co s¢ dix| bo Chi chinh dat, ban sao GCN da cap

liu dat dai, hd so dia chinh. nhanh kém theo hd so.

VPDK dit
dai

* Trwong hop ho so qua han xu ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triede ngay hét han xir
Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp X& dé giri cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét hé so nguoi cé trach nhiém thuc hién can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.

* Truong hop dang trong qua trinh gidi quyét thi tuc ma nguoi sir dung dat, chu s¢ hiwu tai
san gan lién véi dat khong tiép tuc thuc hién thi nguoi c6 quyen va nghia vy lién quan theo
quy dinh cua phap lugt dan sw nép gidy to chitng minh dé tiép tuc thyc hién thi tuc.
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*Trieong hop chua xdc dinh dwoc nguwoi tiép tuc thyc hién thi tuc hodc nguwoi tiép tuc thuc
hién thu tuc khdng thuge déi twong diroc cap Gidy chieng nhdn thi Chi nhanh Vin phong dang
ky ddt dai c6 trach nhiém cdp nhdt vao So dia chinh.

*Truong hop dang trong qud trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh, co quan tiép nhdn hé so, co
quan gidi quyét thu tuc nhédn dwroc mét trong cdc van ban quy dinh tai khoan 2 Bleu 19 Ngh;
dinh sé 101/2024/NP-CP thi dimg gidi quyét thi tuc ddang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
va trd hé so cho nguoi yéu cau dang ky.

*Poi Vi cdc trwvong hop quy dinh tai cac dzém b, ¢, d, d. eva g khoan 2 Piéu 19 Ngh; dinh sé
101/2024/ND-CP ma qua thoi han giai quyét theo quy dinh cua phap lugt hogc nhdn diroc van
ban ciia co quan ¢é tham quyén vé viée da gidi quyét xong tranh chdp dat dai hodc van ban
hiy bé viéc dirng, tam ding the tuc dang ky ddt dai, tai san gan lien véi dat, ké bién tai san thi
co quan tiép Nhdn, co quan gidi quyét thi tuc tiép tuc thyec hién viée dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat theo quy dinh cia phap ludt.

3 BIEU MAU

22
M?lu 01 , ) . ) M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

2]
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

%
Mau 03 ) ) . MAu 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so

o]
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin l6i va hen lai ngay tra két qua

2

Mau 05 ) i o M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyeét ho so

=
Ma3u 06 M&u 06.docx
So theo ddi ho so
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Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat (miu 04/DK).

W

BM.bb.01.01 BM.BD.01.01.docx
Danh sach nguoi st dung chung thira dat, cha s hitu chung tai
san gan lién vai dat (mau 4a/bK)

BM.bb.01.02 .

W
BM.DD. 01.02.docx
Danh sach cia mot ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi

BM.DD.01.03 Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai (mau 4b/DK)

Danh sach tai san gan lién voi dat trén cing mot thira dat (mau
4c/DK)

BM.bb.01.04 W] '

BM.BD.01.04.docx
Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai (mau 03/DK)

BM.bb.01.05 w| :

BM.DD. 01.05.docx
Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so ding ky, cap Gidy
chirng nhan (mau 6/PK)

BM.bb.01.06 .

W
BM.DD.01.6.docx
To trinh V& viée dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat (mau
08/DK - cua UBND cap xa)
BM.bb.01.07 =

W

BM.PD.01.07.docx
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To trinh vé viéc Ve vigc cap Gidy chang nhan quyen sir dung dét,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat (mau 09/DK - caa UBND
cap huyén)

BM.bb.01.08 I

W

BM.DD.01.08.docx

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
(mau 12/PK)
BM.bb.01.09 W] -

BM.DD.01.09.docx

HO SO LUU

4.1

Truong hep ho so di diéu kién ding Ky, cap giay chitng nhan

411

Luwu tai UBND cap xa

M3u 01; 02, 03, 04 (néu cb) va 05, 06 (xa) luu tai bo phan TN&TKQ cip x&;

Ho so theo muc 2.3

S6 dia chinh (néu co).

Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so;

4.1.2

Luu tai UBND céap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai BO phan tiép nhan va tra két qua tai
Trung tdm hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05 (huyén) luu theo hd so;

Ho so (tiép nhan ban dau theo myc 2.3 va qua trinh giai quyét).

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Ban Scan Gidy ching nhan; Thong bao xac
nhan két qua dang ky dat dai; Quyét dinh thué dat; Hop dong thué dat.

Vin ban thu phi tham dinh, Thong bao thué, Gidy nop tién (néu cd);

Phan mém, s6 theo ddi chuyén mén (néu cd).

4.2

Truong hop hd so khong di diéu kién diang ky, cap gidy chirng nhan

421

Néu UBND cap x& ra Vin ban tra ho so thi ho so luu gdm:
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Mau 01; 02,03,04 (néu c6) va 06 (cap x) luu tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap
xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xtr ly ho so;

Bién ban kiém tra thuc dia;

Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap Gidy ching nhan; Van ban
tong hop y kién (néu co);

Vin ban tra hd so cia UBND cap xa.

Néu UBND céap huyén ra vin ban tra hd so thi ho so lvu gom:

Luwu tai UBND cap xa

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap x&) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap x3) luu theo két qua xtr Iy ho so.

Bién ban kiém tra thyc dia; Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap
GCN: To trinh vé viée dang k¥ dét dai tai san g&n lién véi dat.

Luwu tai UBND cép huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (cap huyén) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
Trung tam hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 (c4p huyén) luu theo két qua xir
ly hd so.

Vin ban tra ho so cia UBND cap huyén.

Ho so duogc Iuu tai phong TN va MT cap huyén theo quy dinh hién hanh.

2. Xac dinh lai dién tich dat & cia h gia dinh, ciA nhan da dwoc cap giay

chiwng nhén trwdéc ngay 01 thang 7 nam 2004.

KY HIEU QUY TRINH QT.Pbb.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:
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- Yéu cau: Cap méi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien véi dat.

- Viéc xac dinh lai dién tich dt ¢ chi thuc hién d6i véi truong hop thia dat ¢ cé
vuon, ao, thd cu cua ho gia dinh, c4 nhan di duoc cap gidy chirng nhan trudc ngay
01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy ching nhan trude day nguoi sir dung dat
c6 gidy to vé quyén st dung dit theo quy dinh tai Piéu 137 cua Luat Dét dai va nay
c6 nhu ciu xéc dinh lai dién tich dét 6.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryuc tiép tai Trung tdm hanh chinh cdng cap huyén.
- Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vu céng qudc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau | x
s6 BM.BP.02.01.

(2)

Giay chirng nhan d cap

3)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su X
doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lien voi dat thong qua nguoi dai dién

* Luu ¥ khi ndp hé so:

- Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy td va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hoac nop
ban chinh gidy td hoic nop ban sao gidy to da c6 cong chirng hoac chang thuc theo
quy dinh caa phap luat vé cdng chiing, ching thuc; treang hop nop hd so trén Cong
dich vu c6ng Quéc gia hoic Cong dich vu cdng cap tinh thi hd so ndp phai dugc 6
hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong ching, chiing thuc theo quy
dinh cua phap luat.

- Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa céc loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)
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Thai han giai quyét:

- Khong qué 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day du
cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé noi dung thong tin gilra cac glay to, tinh
day du cua noi dung keé khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh
nghia vu ti chinh vé& dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi sir
dung dat, thoi gian xem xét xt 1y d6i véi trudng hop sir dung dat cé vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén

2.5 phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thua ké quyen su
dung dat, tai san gan lién véi dat dol v6i trudng hop thuc hién thu tuc cap Giay
chung nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat ma ngudi sir
dung dét, cha s& hitu tai san gén lién vé6i dat chét trude khi trao Gidy chirng nhan.

- B4i voi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.

- Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

2.6 |- Quadich vu buu chinh cong ich.

- Qua Heé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai trudong cap huyén.

,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

' Co quan phoi hgp (néu c6): Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, ho gia dinh
Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Ghi vao ho so dia chinh; cap nhat co sd dit liéu dat dai va lap

29 A A \ I 5 ’ (¥4 J A
hé so dé Nha nudce quan ly; Gidy ching nhan.

+ Ho so khong du diéu Kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Tréch Thei | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Truong hop ngudi nop ho so ndp tai Can bo Gio Mau s6 01; 02, 03
B6 phan Tiep nhan va Tra két qua | TN&TKQ; X (néu co); 06 va 01

Bl N X ~ N , A A~ , hanh A A

cia UBND cap x& thi Can bo | cong chuc chinh b6 ho so theo muc

TN&TKQ kiém tra ho so: dia chinh; 2.3
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- Néu hd so chua day du hoic khdng
hop Ié thi huéng dan bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh. Néu
khong bd sung hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop 1& thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd so.

Toi da khong qua 03 ngay (ké tir
ngay nhdn ho so) UBND cap xa phdi
chuyén ho so vé Trung tdm Hanh
chinh céng cdp huyén.

UBND cap
Xa/nguoi
nop ho so

B2

1. Tiép nhan hd so tai Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

2. Can by TN&TKQ kiém tra hé so:
Kiém tra tinh ddy du caa thanh phan
ho so, tinh thong nhat vé noi dung
thong tin gitra cac gidy to, tinh day
du cua noi dung ké khai va Cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo mau quy dinh tai Nghi dinh cua
Chinh phi quy dinh vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
Truong hop hd so khong thudc tham
quyén tiép nhan hoic hd so khong
day du thanh phan hoic khong dam
bao tinh théng nhat noi dung thdng
tin giira cac giay to hoac ké khai noi
dung khong day du théng tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra
hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Can bd
TN&TKQ;

ho gia dinh,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

Mau sé 01; 02, 03
(néu co) 06 (huyén)
vd hd so dia xac
nhan du diéu kién
kém theo.

B3

Chuyén hé so vé phong TN&MT cép
huyén.

Can bo
TN&TKQ,
Cong chuc

phong

TN&MT
cap huyén

0,5
ngay

Mau 01, 05 (cap
huyén) va ho so
kém theo

B4

Soét xét hd so va thong bado cho Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai cung cap

Lanh dao,
cong chuc
phong

2.5
ngay

- Mau 01, 05 (cap
huyén); ‘
- Van ban d¢ nghi
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ho so cap gidy ching nhan da cap | TN&MT VPDK dat dai cung
lan dau. cap huyén cap ho so cap GCN
lan dau va ho so
kém theo
Van phong Dang ky dét dai thyc | Lanndao, Miu 01, 05 (cp
= . h JENTY can bd Vin . . L
B5 | hién nhiém vu tai B4 cung cap ho so . 9 02 ngay | huyén) va ho so
cho phong TN&MT cap huyén phong Dang kém theo
' ky dat dai
Phong TN&MT Kiém tra ho so cap
gidy chung nhén truge day:
- Trudng hop du diéu kién xac dinh
lai dién tich dat & theo quy dinh tai ) x x
khoan 6 Diéu 141 cua Luat DAt dai | o 1 " Z/r']‘;” 05 (cap
thi in GCN ky nhay trinh Uy ban 9 09 ngay yen), \ iy
B6 A A 2 N A phong : - Du thao Giay
nhan dan cap huyén xac dinh lai dién ngay , N e
, Xo oo ooy 2T .z . A TN&MT chung nhan/Van
tich dat ¢ va cap Giay chang nhan s A
o o ban tra ho so.
cho ngudi sir dung dat;
- Néu khong dﬁ‘diéu kién thi du thao
van ban tra ho so trinh lanh dao
phong ky nhay.
- Mau 05 (cap
Xem xet, ky nhay vao cac du thao ¢ | Lanh dao 25 huyén); ’
B7 |B6 va trinh Lanh dao UBND cap phong N ’a - Du thao: Giay
huyén ky duyat TN&MT 9 lchang  nhan/Van
ban tra ho so.
N - Mau 05 (cap
Ky duyét Gidy ching nhan/Van ban | 2080 |5 g | huveny:
B8 2 A UBND cap N <X . A
tra ho so Uve ngay |- Giay chang nhan/
uyén DR
van ban tra ho so.
- Pong dau, phat hanh vin ban; Vin thu
- Phong TN&MT chuyén hd so kém | UBND cip x <
theo ban sao Gidy chang nhan cho | huyén; Canbo ) I}/Ia.u 05 (cap
Vi A o3~ A A < N huyén);
gg |nguoi su dung dat da cap dén Van phong 05 |- Gidy ching nhan
phong ding ky dat dai, Chi nhanh | TN&MT; Chi| ngay | ..o = .9 "0
< \ < s AR a: aX . 9 da ky/van ban tra ho
Van phong dang ky dat dai dp chinh | nhanh Van so- hd so kem theo
ly, cap nhat bien dong vao ho so dia | phong dang ky ’
chinh, co s¢ dir liéu dat dai. dat dai
Chuyén két qua giai quyét vé Trung | Cong chuc 05 |- Mau 05 (cap
B10 | 2 7% L A 3 ; AR
tdm hanh chinh cong cap huyén (néu phong ngay | huyén);
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h(‘A)’so ndp tai huyén) hoic Bo phan | TN&MT - Giay  chung
Tjép nhan,va Tra ket qua caa UBND | cap huyén nhan/Van ban tra ho
cap xa (neu ho so nop tai xa) de tra SO

két qua giai quyét TTHC.

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh va Can b TN&TKQ cén cu
Luat Phi va I¢ phi; Nghi quyet Hoi
ddng nhan dan tinh tai thoi diém ap

dung dé thu phi, Ié phi theo qui dinh Gio ;lu 2/:]3)‘}1 05 (cap
B9 (néu co). Can bo v ye G’iéy ching
(Truong hop ho gia dinh, ca nhan, | TN&TKQ chinh | nhan/Van ban tré h

cong dong dan cu nop hd so qua dich
vu buu chinh hoic Hé théng théng
tin TTHC c6 dang ky giri két qua
giai quyét TTHC thi thuc hién gui
két qua theo quy dinh).

SO.

* Triwong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy trwde ngdy hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang
Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp Xa dé giri cho t6 chite, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét qua Hé thong thdng tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.
*Truong hop dang trong quda trinh gidi quyét thi tuc ma nguol sur dung dat, chu sé hiru tai
san gan lién véi dat khong tiép tuc thuc hién thi nguoi co quyén va nghia vu lién quan theo
quy dinh cua phap lugt dan sw nép gidy to chirng minh dé tiép tuc thyc hién thy tuc.

*Trueong hop chua xac dinh dwoc nguoi tlep tuc thyc hi¢n thu tuc hodc nguoi tlep tuc thuc
hién thu tuc khong thuge doi twong dwoc cap Giay chizng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢
hizu tai san gan lien véi dat thi Vin phong dang ky ddt dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém cap nhdt vao Sé dia chinh.

*Truwong hop dang trong quda trinh gidi quyét thui tuc hanh chinh, co quan tiép nhdn hoé so;
co quan gidal quyét thi tuc nhdn dwgc Mot trong cdc van ban quy dinh tai khodn 2 Dleu 19
Nghi dinh s¢ 101/2024/NP-CP thi dirng gidi quyét thi tuc ding ky ddt dai, tai san gan lién
VGi dat va tra ho so cho nguoi yéu cau ding ky.

*Bdi Véi cdc trwong hop quy dinh tai cdc diém b, ¢, d, d evagkhoan 2 Piéu 19 Ngh; dinh
s6 101/2024/NP-CP ma qua thoi han giai quyét theo quy dinh cua phap ludt hogc nhdn
diroc van ban Cia co quan c6 tham quyeén vé viéc da gzal quyét xong tranh Chap dat dai hodc
van ban hiy bo vi¢c dirng, tam dung thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, ké bién
tai san thi co quan tiép nhdn, co quan gidi quyét thai tuc tiép tuc thuc hién viée dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat theo quy dinh cia phap ludt.

3 | BIEU MAU
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.
Mau 01 Mau Oﬁ]ocx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua
W)
Mau 02 M3u O?t;locx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
W)
M?lu 03 Mau Ogocx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
.
Mﬁu 04 Mau O%ocx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
.
MSU 05 M3u Oﬂlocx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
W)
MSU 06 Mau Oa]ocx
So6 theo doi ho so
Pon ding ky bién dong dat dai tai san khac gan lién véi dat (mau
11/DK)
BM.bb.02.01 . .
BM.DD.02.01.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Truwong hop ho so du diéu kién cap Giay chieng nhan
4.1.1 | Lwu tai UBND cip huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (neu cd); 06 (cap huyén) luwu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (cap huyén) Iuu theo ho so;

Hb so theo muc 2.3;

Ban Scan Giay chiing nhan;

Vin ban thu phi tham dinh + Théng bao thué + Gidy nop tién (néu co);
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Phan mém, s6 theo dai chuyén mén (néu co).

4.2

Trwong hep ho so khong da diéu kién cip gidy chieng nhan

Luwu tai UBND céap huyén (néu HS nép tai TTHC cap huyén)

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 (cap huyén) luu tai B phan tiép nhan va tra két qua
Trung tam hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) luu theo két qua xir
ly hd so

Vin ban tra ho so (ddi véi truang hop hd so khong du diéu kién giai quyét).

Luwu tai UBND cap xa:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luwu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap xa; Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xir Iy ho so

Vin ban tra hd so (ddi véi truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét).

Ho so duoc luu tai phong TN&MT (TH ho so du diéu kién cap Gidy chimg nhan) thoi gian
luu 1au dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén ho so Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.

3. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau co sai sot.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PP.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thic thuc hign TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam hanh chinh cdng cap huyén.
- Tai B phan Tiep nhan va Tra két qua UBND cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.’
- Qua H¢ thong thdng tin giai quyet thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Céng Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Bansao
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chinh
| Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dét theo Mau «
soO BM.bb.03.01;

- | Ban gbc Giay chirng nhan da cap X
Gidy to chtimg minh sai sot thong tin cia ngudi duge cip Gidy
chirng nhan so v&i thong tin tai thot diém dé nghi dinh chinh

- < - A s A A, ox: o L 1A s A ‘o X
hodc sai sot thong tin vé thira dat, tai san gan lién véi dat so véi
thong tin trén Gidy ching nhan da cap;

Truong hop nguoi su dung dat, chi so hiru tai san gan lién voi

i dat thuc hién thu tyc thong qua nguoi dai dién theo quy dinh cua X
phap luat vé dan su thi phai ¢6 van ban vé viéc uy quyén theo
quy dinh cua phap luét vé dan su.

* Luu y khi nop hé so:

+ Neu nép hoé so truc tiép tai T) rung tam Hanh chinh cong cap huyén hoac Bo phdn
Tiép nhédn va Tra két qua UBND cdp xd, trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so truec tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua bueu chinh thi nép ban sao c6 chirng thiee ciia co' quan c6 tham
quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét:

- Khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so dd dam bao tinh ddy du,
thong nhat; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly d6i véi truong hop sir dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ke quyén st dung dat, tai san gan lién véi
dat d01 voi truong hop thue hién thu tuc cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat
quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cht s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng nhan.

- Pbi v6i cac x3 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc
hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.

- Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xA.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu céng quoc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.7

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

Co quan dwgc uy quyén: Khong

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong TN&MT cap huyén, Vin phong Ping
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai

Co quan phdi hep (néu cd): UBND cép xa

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhin, cong dong dan cu.

2.9

Két qua giai quyet TTHC:

+ Hb so du dleu ki¢n: Dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hodc cdp moi Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat; Cap nhat vao
s6 Pia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly.

+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban tra hd so (kém ho so).

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tu Trach Thoi Bidu mAu/Két qua
: nhiém gian

Bl

Truong hop nguol nop ho so nop tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua UBND wCap xa} thi Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so:
- Neu ho so chua déy du_hodc
khong hop Ié thi husng dan bo ,
sung, hoan thign ho so theo quy ona chic Meflu so 01; 02, 03
dinh. Néu khong bo sung hoan thién | = g d | Gio hanh | (néu cd); 06 va 01
. ST A X dia chinh; p A A
duoc thi tir choi tiep nhan ho so. z' | chinh bé ho so theo muc
A A A , JUTIENTN UBND cap
- Néu ho so day du, hop I¢ thi lam NETIPY 2.3
thu tuc tiep nhan ho so, hen tra ket | gy
X Cr A nop ho so
qua cho ngudi nop ho so. ?
Toi da khong qua 03 ngay (ke tir
ngay nhdn ho so) UBND cap xa
phai chuyéen ho so vé Trung tam
Hanh chinh cbng cap huyén.

Can bo
TN&TKQ;

B2

1. Truong hop nguoi nop hd so nop | Can bo
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap | TN&TKQ;

huyén: Can bo TN&TKQ tiép nhan | cong  chirc
hd so tryc tiép tir ngudi nop ho so | dia  chinh;
hoac tir Dich vu buu chinh hodc Qua | UBND cap

Mau sd 01; 02, 03
Gio hanh | (néu co); 06 va 01
chinh bo hd so theo muc
2.3
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cong Dich vu cong qudc gia | xd/nguoi
http://dichvucong.gov.vn hoic qua | nop hd so;
Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh  cua tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd so chua diy du hoic
khéng hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khéng bé sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day da, hop 1& thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd so.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so veé phong TN&MT | hodc  nhan .| Mau 01, 05, H6 so
B3 N 0,5 ngay \
cap huyén giai quyét. vién Dich vu kém theo
buu chinh;
Van thu
Lap van ban giri dé nghi Chi nhanh LAanh da,o’ X NE-
cong chuac - Mau 05;
Van phong Pang ky dat dai cung \ 5 « 1. ax :

B4 cap ho so cap Gidy chimg nhan lan phong 0.5ngay |- Van ban de nghi

dAu. TN&MT cung cap ho so
cap huyén
Chi nhanh Vin phong Ping ky dat | Lanh  dao,
dai hoac Chi nhanh Van phong | can bo Chi

B5 | Piang ky dat dai cung cap hd so theo | nhanh 01 ngay | Mau 05, ho so
yéu cau tai budc B4 va chuyén vé | VPPK  dit
phong TN&MT cép huyén. dai
Tham dinh, xir Iy ho so: - Mau 05, 06, ho so
- Trudong hop khong du diéu kién | Lanh  dao, va Bién ban tham
giai quyét: ban hanh Van ban théng | cbng  chuc dinh;

5 | Pdo ho so khong di dieu kign giai | phong 06ngay |- Dy thao Giay
quyet kem theo ho so chuyén Trung | TN&MT chitng nhan mai/
tam Hanh chinh cong cip huyén tra | cip  huyén, Gidy chang nhan
cho ngudi nop hd so. Van thu da duoc dy thao

- Truong hop du diéu kién giai

noi dung dinh




42

quyét:

+ Lap Bién ban thim dinh, ghi noi
dung dinh chinh trén gidy;

+ Truong hop cdp méi GCN thi in
GCN chang nhan kém Bién ban
tham dinh trinh lanh dao phong
TN&MT Ky nhay.

chinh; GCN cép
mai; du thao thong
bao dinh chinh

GCN; dq thao Van
ban tra ho so.

- Mﬁy 05; ho so;
- Giay chung nhan
da duoc xac nhan

noi dung dinh

o chinh/ Giay chung

B7 Ky duyét két qua giai quyet tha tuc bagll\llD ggg 01 ngay nhan/thdng béo
hanh chinh theo tham quyén. huVe dinh chinh GCN,

uyéen A . .

thong bao thu phi,
l¢  phi/Vin ban
théng bao hod so
khong du diéu kién
giai quyét.
Vin  thu, Mau 05, 06; h6 so,
cong  chuac Gidy chiing nhan
- Pong dau, phat hanh van ban va | phong da duoc Xac nhan
chuyén ho so dén Chi nhanh Vin | TN&MT noéi dung  dinh
phong Pang ky dat dai dé thyuc hién | cip  huyeén, chinh, Gidy chiing
B8 viéc chinh Iy, cap nhat bién dong | Can bo chi 01 ngay nhan, thdng béo
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu | nhanh dinh chinh GCN,
dat dai. VPPK  dit thong bao thu phi,
- Chuyén két qua cho Trung tam | dai I6 phi hoic Vin
Hanh chinh céng cp huyén. ban thong bao hd
so khong du diéu
kién giai quyét.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh MU 01
chinh va Can bo TN&TKQ can cir Gidy ’chtrng
Luat Phi va 1€ phi; Nghi quyet Hoi A i K ,

. . nhan/Giay  chtng
d6ng nhan dan tinh tai thoi diém ap | Céan bo nhan d3 duoc dinh
dung dé thu phi, 18 phi theo qui dinh | TN&TKQ Gio hanh o " .

B9 25 s R s . chinh; Thong béo
(néu co). va to chuec, | chinh dinh  chinh  hosc
Truong hop ho gia dinh, ca nhan, | ca nhan :

cong ddng dan cu nop hd so qua
dich vu buu chinh hoac Hé thong
thong tin TTHC c6 dang ky gui ket

Van ban thong bao
ho so khong du
dieu kién.
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qua giai quyét TTHC thi thuc hién
giri két qua theo quy dinh.

Luu y: truong hop ngp ho so qua Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC cuia tihh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn thi  yéu
Cdu nguoi ngp ho so' nop lai cac thanh
phan hé sor yéu cau ban gac cho phong
TN&MT cap huyén (qua Trung tam hanh
chinh cong cdp huyén).

* Truong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trwéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua chuyén Bg phdn Tiép nhdn va Tra két qud thi tuc hanh chinh cdp xa dé g
cho, hg gia dinh, cd nhan. B¢ phdn Tiép nhdn va Trd két qud thii tuc hanh chinh cdp
xa gui thong bao bang vin ban hodc qua phwong tién dién tir hodc qua tin nhan SMS
cho nguwoi yeu cdau dang ky, trong dé néu ro 1y do;

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi c4c thao tac tiép nhédn/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thang
thong tin gidi quyét TTHC cia tinh : https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde budc trong
quy trinh,

BIEU MAU

@ﬁ

Mau 01 M3u 01.docx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
]

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@ﬁ

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
o

Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@ﬂ

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (mau 11/DK)
BM.PD.03.1 W

BM.DbD.03.01.docx

4 |HOSOLUU

4.1. | Ho so luu tai UBND cdp xa:

- Mau 01; 02, 03, 04 (neu c0); 06 (xa) luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa
d6i voi truong hop tiép nhan hd so tir UBND cip xa.

- | Van ban tra ho so (di véi truong hop khong du diéu kien).

4.2. | Hoé so heu tai UBND cdp huyén:

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 (huyén); Mau 01, 05 luu theo két qua giai quyét
TTHC.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

- | Bién ban tham dinh.

- | Thong bao dinh chinh Giay ching nhan,

- | Giay chitng nhan da dugc dinh chinh/Gidy chang nhan (ban photo).

- | S6 dia chinh, co so dir liéu dat dai (tham chiéu).

- | Van ban tra ho so (ddi vai truong hop khong du diéu kién).

Ho so dugc luu tai phong TN&MT cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Thu hdi Giay chitng nhan da cap lan dau khong ding quy dinh cia phap
luat dat dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién va
cap lai Gidy chitng nhan sau khi thu hai.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PD.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:
- Nop hd so truc tlep tai Trung tam hanh chinh cong cap huyen.
- Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND c4p x4.
- Qua dich vu buu chinh cong ich..
- Qua Hg thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong dich vu cdng Qudc gia https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban sao
' P ’ goth- chinh
1) Vin ban kién nghi viéc cap Gidy chung nhan khong ding quy «
dinh cua phap luat dat dai
(2) | Ban gbc Giy ching nhan da cap (ban goc). X
* Luu y khi nop hé so:
+ Neu nép ho so triee tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cdp huyén truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Ney nop hq SO tryee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua dwong buu chinh thi nop ban sao co6 ching thuc cua co quan co
tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét:
1) Thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;
2) Thoi gian thuc hién viéc Cap Gidy chang nhan sau thu hoi: Truong hop thu hoi
Gidy chang nhan da cip lan dau thi thoi gian thuc hién dang ky, cap lai Glay ching
nhan khong qua 23 ngay lam vigc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
lan dau 1a khdng quéa 20 ngay lam viéc; cap Giay chang nhan 1a khong qua 03 ngay
95 lam viéc).

- Thoi gian giai quyét duogc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam bao tinh day du,
théng nhat; khdng tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyuc hién nghia vy tai chinh ctua nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xur Iy ddi véi truong hop sir dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén st dung dat, tai san gan lién voi
dat ddi véi truong hop thuc hién tha tuc cip Gidy chirng nhan ma ngudi st dung dét,
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chua s& hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy ching nhan.

- P4i voi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc
hién dugc ting thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.

- Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND c4p x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Céng dich vu cdng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.7

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mbi truong cap huyeén;
Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang Ky dat dai.

Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phéi hop (néu cd): Uy ban nhan dan cap xa.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ HO so du dieu kién: Cap nhat vao so Pia chinh va 1ap ho so d¢ Nha nuéc quan ly;
Quyet dinh thu hdi Gidy chiing nhan; Gidy chung nhan duoc cap lai sau khi thuc hién
thu hdi Giay chirng nhan da cap.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién thu hoi Gidy
chung nhan.

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Tréach Thoi

" : Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw

Bl

Trudng hop ngudi nop ho so nop

tai Bo phan Tiep ,nhan va Tra két

qua cua UBND cap xa thi Can bo

TN&TKQ kiem tra ho so:

- Néu ho so chua day du_hoac

khong hop 1€ thi huong dan b6 |y = ey | GIO AN cos) 06'va 01 bo

sung, hoan thién ho so theo quy ' | chinh A
: X A 2 .7 | UBND cap ho so theo muc 2.3

dinh. Néu khong bo sung hoan

thién duoc thi tir chéi tiép nhan | X&/1&uo!
hd so. ndp ho so

- Néu ho so day du, hop I8 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen

Can bo
TN&TKQ; ,
cong chac | ~.. .., Mau s6 01; 02, 03
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tra két qua cho ngudi nop hd so.
Téi da khong qua 03 ngay (ke tur
ngay nhan ho so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

1. Truong hop ngudi nép hd so
nop tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén: Céan bo
TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir ngudi nop hd so hoic tir
Dich vu buu chinh hoac Qua
Cong dich vu coéng Québc gia

http://dichvucong.gov.vn  hoic | Can bo
qua Hé théng thong tin giai quyét | TN&TKQ;
tha tuc hanh chinh cua tinh |céng chuac Gio hanh Mau s6 01; 02, 03
B2 | https://dichvucong.hatinh.gov.vn. | dia  chinh; chinh (néu c6); 06 va 01 b
2. Can bo TN&TKQ kiém traho so: | UBND cap ho so theo muc 2.3
- Néu hd so chua day du hoic | x&/nguoi
khéng hop 18 thi hudng din bd | nop hd so;
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khéng bo sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
- Néu hd so day da, hop lé thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé phong TN&MT | - hogc nhén .| Mau 01, 05, Hb so
B3 A 0,5ngay |, .
cap huyén giai quyét. vién Dich vu kém theo
buu chinh;
Van thu
Soat xét ho so, lap van dé& nghi| Lanh dao,
Vin phong Dang ky dat dai hoac | cong chic - Mau 05;
B4 | Chi nhanh Van phong Déang ky phong 1,5ngay |- Vian ban d& nghi
dat dai cung cap ho so cap Gidy | TN&MT cung cap ho so
chang nhan lan dau. cap huyén
Chi nhanh Van phong Pang ky | Lanh dao,
B5 | dat dai cung c4p hd so theo B4 | canbo Chi | 01 ngay | Mau 05, ho so
chuyén vé phong TN&MT cap nhéanh
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huyén. VPDD cip
huyén

Tham dinh, xt Iy ho so: x A

- Trudng hop khong du diéu kign DL':"?#&(?E’\’@%G’I);‘]’ tSrZ

giai quyet: Dy thao Van ban tra hd so

ho so. Cong chuc PP A

\ A LA ia . - Du thao T¢ trinh dé

B |- Truong hop du dieu kién giai phong nghi thu hdi Gidy

quyet: Dy thao Van ban dé nghi | TN&MT 06 ngay chana nhan:

thu hoi Giay chung nhan va du | cap huyén g nhan, -

, A, 2 A: ik - Du thao Quyet dinh
thao Quyet dinh thu hoi Giay thu hdi Giav chan
chung nhan trinh Lanh dao « y g

. . nhan.
phong xem xét.

- MAu 05, h soj;
- Dy thao Van ban
Lanh dao tra ho so; 3
Lanh dao phong TN&MT xét ky L - Du thao To¢ trinh dé
B7 | nhay ho so phong 1,5ngay | nghi thu héi Gidy
' TN&MT ’ . A
cip huyen chang nhan;

i - Du t‘héo Quyet dinh
thu hoi Giay chung
nhan.

- MAu 05, ho so;
’ - Van ban thong bao
Xem xét, ky duyét két qua giai | Lanh dao trahdso;
B8 | quyet thu tyc hanh chinh theo UBND 1,5ngay |- To trinh d¢ nghi thu
tham quyen. huyén hoi Gidy chang nhan;
- Quyet dinh thu hoi
Giay chang nhan.
Phong TN&MT cap huyén kiem
tra ho so, xac ?dinh lai théng t‘in Lanh dao
quy dinh tai diém d khoan 2 bicu huven. Lanh N ‘
152 ciia Luit Dit dai theo ding | V¥ 2 - MAu 05, hd so
quy dinh cia phap luat dét dai tai | S0 PONg - Phiéu chuyén thong

e g AL 2 . A TN&MT; N PP -

B9 | thoi diém cap Giay chirng nhan; A , 05 ngay | tin xac dinh nghia vu

A ko > .. | CoOng chuc N
Lap phicu xac dinh nghia vu tai . tai chinh.
chilh V& dat dai theo| -PNON

TN&MT

BM.PD.04.01 ddi véi truong hop
Giay chung nhén cap khong dung
theo quy dinh do I6i cia nguoi st

cap huyén
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dung dat (néu co).

03 ngay
(khdng
Co quan thué x4c dinh va théng | Co quan tinh vao R o ea
B0 | 140 nghia vu tai chinh (néu cd). thué thoi gian Thong bao nop tien
xur ly
TTHC)
Chang ta thuc hién
Ngudi sit dyng dét thyc hién nghia vy tai chinh,
- oo o . Giay to chang minh
nghia vu tai chinh (Khong qua 30 huac dian midn gia
ngay). . thudc ién mien giam
: s z + | HO gia dinh, hoac khong thudc doi
Sau khi nguoi su dung dat hoan |~ S o ~
B11 \ . N , ca nhan; Co twong thuc hién nghia
thanh nghia vu tai chinh, Co X N
2 i ThA . % .. | quan Thue vu tai chinh.
quan thué gai Théng bao ve viéc A . \
N . N Thong bao cua co
hoan thanh nghia vu tai chinh dén £ A A N
hong TN&MT céap huyén quan thue ve vicc hoan
P o thanh nghia vy tai
chinh.
Lap to trinh ve viéc cap
GCNQSD dat, quyen s¢ hiwu tai
san gan lien véi dat va in Giay ‘
chang nhan kem ho so trinh lanh Linh dao - Mau 05, ho S0
dao phong TN&MT ky nhay dé A ) - Du thao Quyet dinh
A A A A ~. | CoOng chuc : Iy .
trinh Uy ban nhan dan cap huyén A \ thué dat (doi Vvéi
B12 |, . ~.x . A phong 03 ngay
ky Giay chirng nhan. truong hop thué dat)
\ A AL ey pen T TN&MT
(Truong hop thué dat thi trinh Uy cAD huven Vian ban dé nghi cap
ban nhan dan cap huyén ky quyet phtlye GCN; dy thao GCN.
dinh cho thué dat, ky Giay chung
nhan; thuc hién ky hop dong thué
dat)
- Mau 05, ho so-
Lanh dao phong TN&MT xét ky Lénh da0 - Dy thao Quyet dinh
B13 | nhav hd so phong 01 noix thué dat (doi Vvéi
yhoso. TN&MT 9 | trwong hop thué dat);
cap huyén Vin ban dé& nghi cap
GCN; du thao GCN
Lanh dao -Mau 05, héso
B14 | Ky duyét cac du thao ¢ B13. UBND cap | 0,5ngay |- Quyét dinh thué dat

huyén

(d6i véi truong hop
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thué dat); Giay chang
nhan.

DPoéng ddu va phat hanh vin ban;

(Truong hop ngudi st dung dat | Vin thu, L 4 A 2k
khong phai thuc hien ky Hop | Cong chitc 8%{“\/6‘?“2113;“ .
B15 | dong thué dat thi chuyén ket qua phong 0.5 ngay thué dit): GiA gchfrhp
giai quyét TTHC ra budc B20,| TN&MT ) y chung
B21 dé€ tra cho nguoi st dung | cap huyén o
dat).
Truong hop ngudi st dung dat ~
phai ky Hop dong thué dat thi 1ap LSIEhNdSO
Phiéu chuyén thong tin dé xac . x A "
X . N N ahe g huyén; - Mau 05, ho so; Phiéu
dinh nghia vu tai chinh ve dat dai ~ 2 n . s
x . Lanh dao, chuyen thong tin xac
theo Mau BM.DD.04.01 gui co A . s : i -
B16 X AR s e .. | Congchac | 1,5ngay |dinh don gia tién thué
quan Thu¢ dé xac dinh don gia . 2. A
‘1 A ahL a1 s A phong dat, ho so.
tien thué dat trinh 1anh dao phong TN&MT
TN&MT ky nhdy, trinh Lanh dao | : .
N s ) ., | cap huyén;
huyén ky duyét va dong dau phat <
\ <, van thu
hanh van ban.
03 ngay
, (khdng ‘
B17 Co quan thu¢ xac dinh va thong | Co quan tinhvao | Thong bao ve don gia
bao don gia tién thué dat. Thue thoi gian tién thué dat
Xu ly
TTHC)
Lanh dap
UBND cap
Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén; ‘ ‘
B18 thuc hién ky hop dong thué dat | Lanh dao, 01 nai Ho so, Hop dong thué
doi voi truong hop thué dat theo | Céng chac gay dat
quy dinh. phong
TN&MT
cap huyén
Chuyén két qua giai quyét TTHC Viin thr - Mau 05, 06; ‘
den Trung tam hanh chinh cong con chﬁ;c - Quyet dinh thu hoi
cap huyén (néu ho so ndp tai 9 s giay chirng nhan;
B19 . y 2 LAy a ias phong 0,5ngay |- Y ,
huyén) hodc chuyén ket qua giai TNMT c4 Giay chung
quyéet TTHC dén Trung tdm hanh huyen P nhan/Van ban théng

chinh cong cap huyén dé chuyén

bdo khong du diéu
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vé Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap xa (d6i v6i hd so nop tai
xd) tra cho ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu.

kién thu hdi va ho so
kém theo.

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va Can b6 TN&TKQ
can cu Luat Phi va Ié phi; Nghi
quyét Hoi ddng nhan dan tinh tai
thoi diém ap dung dé thu phi, Ié
phi theo quy dinh (néu co).

Truong hop hd gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu nop hd so qua
dich vu buu chinh hoic Hé thong

- Mau 01, 06; ‘
- Quyet dinh thu hoi
giay chang nhan;

thong tin TTHC c6 dang ky gui Cén bo Gio hanh " ; N
B20 | \ét qua giai quyét TTHC thi thuc | TN&TKQ | chinh Bél?'gi’énc“‘ézg EESEN&“E
hién gui két qua theo quy dinh. oy kiéngva h6 Sogkém
Luy y: truong hop nop ho so' qua He theo
thong thdng tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn thi
VeU Cau nguoi ngp hé sor ndp lai cac
thanh phdn hé so' yéu cau ban goc cho
phong TN&MT cdp huyén (qua Trung
tAm Hanh chinh cdng cap huyén).
Cong chuc
phong
Chuyén hé so cho Chi nhanh Vin :}'NMT cap T M3u OL:
phong Pang ky dat dai dé cap | huyén, can | Gio han ) ’ < X
B2 | nhat, chinh 1y co so dir lidu dat|  boChi | chinh |, 531 820 GCN da cap
dai, ho so dia chinh. nhanh '
VPDK dit
dai

* Triong hop ho so qud han xik ly, trong thoi gian ch@m nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén dé giti cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qua gigi quyét trén qua Hé
thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh:

https //dichvuconq hatinh.gov. vn Vi cac buwdc trong quy trinh.

- Poi Vi Glay chiing nhdn da cap khéng ding quy dinh cia phap ludt do 13i ciia co
quan cd tham quyén cap Gidy chieng nhdn thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo
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chinh séach thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy ching nhdn
truée ddy; doi véi trieong hop do 16 ciia nguwoi sk dung dat thi nghia vu tai chinh
dwoe xdc dinh theo chinh sach thu tién siz dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap
Gidy ching nhdn

BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
< W
Mau 01 I:Ij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< W
Mau 02 l:ﬂ
MAu 02.docx
]
Mau 03 Mu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@Ij

Mau 05 Méau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
el

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai
(mau 12/PK)

BM.DD.04.01 .
|

BM.DD.04.01.docx

HO SO LUU
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4.1. | Hb so luu tai UBND cap x4
| Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cap x&. Mau 01, 05 luu
theo ket qua giai quyet TTHC.
- | Van ban tra hd so (néu hd so khong du diéu kién giai quyét).
4.2. | Ho so luu tai UBND céap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 luu theo két qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

To trinh cua phong TN&MT cap huyén.

Bién ban tham dinh.

Quyét dinh thu hdi gidy chung nhan.

Giay chang nhan.

Co s¢ dit lidu dat dai.

Vin ban thong bao khong du diéu kign thu hoi Gidy ching nhan (déi vei treong hop
khong du dicu ki¢n).

Ho so dugc luu tai phong TN&MT cap huyén theo quy dinh hién hanh.

5. Giao dit, cho thué¢ dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung

dit, khong dau thau lua chon nha diu tw thwe hién du 4n c6 sir dung dat doi voi
truwomg hop thugc dién chap thuin chu trwong dau tw, chap thuin nha dau tu theo
quy dinh cia phap luat vé dau tw ma nguwoi xin giao dat, thué dat la ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
)1 biéu kién thwc hign TTHC:

a) Pham vi, diéu kién:




o4

- Pham vi: Dy an thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu
theo quy dinh cta phap luat vé dau tu va thudc truong hop giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh thire dau gia quyen sir dung dat, khong dau thau Iya chon nha
dau tu thuc hién dy 4n c6 sir dung dat quy dinh tai Diéu 124 Luat Dét dai.

- Piéu kién 1: Ap dung véi trudng hop duge Nha nudce giao dat, cho thué dat thi phai
dap ung cac di€u kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién d6 cua dyu an dau tu va
di€u kién khéc theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc co vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban an da co6 hiéu luc phap
luat ctia co quan ¢ thim quyen tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sur dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi pham quy dinh cia
phap luat vé dat dai ap dung dbi véi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban ca
nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi trudng hop phai chuyén muyc dich st dung dat trong lua,
dat rung dac dung, dat rung phong ho, dat rung san xuat dé thuc hién dy an thi Dy an
phai thuoc danh myc du an phai chuyén muc dich sir dung dét trong laa, dat rimg dic
dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat cua Nghi quyét caa Hoi dong nhan dan
cap tinh thong qua, trir truong hop sir dung dat thue hién dy an thude tham quyén cua
Quéc hoi, Thu tuong Chinh phu chép thuan, quyet dinh chu truong dau tu theo quy
dinh cua Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac cong
tu, Luat Dau khi; HDND cdp tinh chip thuén, quyét dinh cht truong dau tu theo quy
dinh cua Luat Pau tu céng, Luit Pau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu.

- Piéu kién 3: Ngudi dugc nha nude giao dat, cho thué dat ¢d nhu cau xay dyng cong
trinh trén dat dugc chuyén doi tir dat chuyén trong lua sang dat phl ndng nghiép thi
phai c6 Phuong an stir dung tang dat mit duoc co quan nha nude ¢6 tham quyén chap
thuan quy dinh tai khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh 112/2024/ND-CP cta Chinh phu

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chic xac dinh gid dat cu thé doi
v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo gia dét cu thé.

- Yéu ciu 2: UBND cép tinh ¢6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, tha tuc giao dat, cho thué dat.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tlep tai Trung tam hanh chinh cong cap huyeén.
- Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND c4p x4.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong dich vu cdng Quoc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

4 2

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Don xin giao dat theo rr}ﬁu BM.DD.2a hoic Pon xin thué dit theo
mau BM.DD.Zb (Mau s6 02a, 02b tai Phu luc ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu)

Van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chép thuén chu truong
dau tu, quyet dinh chip thuan chu truong dau tu dong thoi chap
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap lut vé dau tu cong, phap X
luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu d6i véi
du 4n dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu (néu co) .

Vién ban cua co quan nha nudce co tham quyen chap thuan nha dau tu
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ddi véi trudng hop giao dat,
cho thué dit dé thuc hién cac dy an thudc truong hop Nha nudc thu
hoi dat dé phét trién kinh té - xa hoi vi loi ich qudc gia, cong cong
(ma khong suir dung von dau tu cong theo quy dinh cua ‘phap luat vé
dau tu cong, thyc hién du an dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu X
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu theo phuong thic ddi tac cong
tu trong trudng hop c6 nha du tu quan tim) ma chi c6 mot nha dau
tu dap Gmg diéu kién moi quan tdm dbi voi du an phai xac dinh sb
luong nha dau tu quan tAm theo quy dinh cta phap luat vé dau thau,
phép luat quan 1y nganh, linh vuc .

Van ban c’ila (‘iorn, Vi du’(jg giao to c}n’rc thuc hiér} viéc dau gia quyén
st dung dat vé két qua dau gia quyen su dung dat khong thanh do da X
hét thoi han dang ky ma chi c6 01 nguoi dang ky tham gia dau gia .

- Van ban theo quy dinh cta phap luét do6i Vi truong hop thay do6i
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat cua nhom X
ngudi st dung dat chung, nhom chu s¢ hitu tai san chung gin lién
v6i dat ma phai thu hoi dat.

* Luu Y khi nop hd 50

+ Khi ngp cdc glay 10" theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwogc lwa chon ngp ban
sao gidy to va xual trinh ban chinh d@é cdn bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc
ngp ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to di c6 cong chitng hodc chitng thyc
theo quy dinh ciia phdp ludt vé céng chimg, chirng thuc; truong hop np hé so trén
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Cong Dich vu «céng quéc gia http://dichvucong.gov.vn  hodc  Hodc
Adichvucong.gov.vneo quy dinh, nguoi y https://dichvucong.hatinh.gov.vn thi hé so nép
phdi dwoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chitng, chimg thire
theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop ngp ban sao hodc bdn sé hoa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi
quyét thi tuc hanh chinh ngwoi yéu cdu ding ky phdi nép bdn chinh cac gidy to thugc
thanh phan hé so theo quy dinh.

24 |S6 lwong ho so: 01 (bo)
-23 ngay lam viéc ke tir ngay nhan da hd so hop 18 (gom: 20 ngay xu 1y ho so giao
thué dat va 03 ngay cap GCN lan dau) d6i vai cac khu vuc khong phai 1a cac xa mién
ndi, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving co diéu kién
Kinh té - xa hoi dac b[ét kho khan. ‘ ‘ ‘
- 33 ngay lam viéc ke tur ngay nhan du ho so hop 1€ (gom: 30 ngay xt ly ho so giao,

95 thué dat va 03 ngay Cap GCN lan dau) ap dung tai cac dia phuong con lai trén dia ban

' tinhhan (Khéng bao gom thoi 9 ian giai quyét cua co quan c6 chic ning quan 1y dat

dai vé xac dinh gia dét cy thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet Cla co quan co
tham quyeén vé khoan duoc trir vao tlen sir dung dét, tién thué dat theo quy dinh; Thoi
gian giai quyet Cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién s dung dat,
tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi
theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén. )
- Tai Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua UBND cap xa.

2.6 | - Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cuta tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

o7 | - Coquan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén & Moi trudng cap huyén.
- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai, Co quan thué, UBND cép xi va cac don vi khac c6 lién quan.

2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.

29 | -HOoso du diéu kién:

+ Quyét dinh giao dat d6i véi truong hop xin giao dat theo Mau s6 04a ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu.
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+ Quyét dinh cho thué dat ddi voi trudng hop xin thué dat theo Mau s6 04b ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

Bidu mau/Két
qua

Trinh tw thwce hién doi voi truong hop ngwoi s dung dit phdi ngp tién siv dung
dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit

Bl

Tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua caia UBND
cap x&: Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bod
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hoé so day du, hop 1& thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so.

Can bo
TN&TKQ;
cong chac
dia  chinh;
UBND cap
Xa/nguoi

nop hd so

Gio hanh
chinh

Mau sé 01; 02, 03
(néu co); 06 (xd)
va 01 bo hd so
theo muc 2.3

Chuyén ho so 1én UBND cap
huyén qua trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

Can t;cf)
UBND cap
xa

03 ngay

01 bd hd so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nop hd so
hoac tir dich vu Buu chinh hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cép 4.

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bod
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hod so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu

Can bo
TN&TKQ;
can bo
UBND cap
X&/nguoi
nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu  co); 06
(huyén) va 01 bod
hd so theo muc 2.3
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C0).

Luu y: trieong hop nguweoi nép ho
so ngp tir UBND cap x4 thi thuc
hién tir buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh c¢bng cap
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tur buroc B2.

B3

Chuyén hé so vé& Phong

TN&MT cap huyeén.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

MAau 01, 05 va hd
so kém theo.

B4

Xem xét xir Iy ho so:

+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc ho so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Vin phong diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
dd dia chinh thira dat d6i voi
truong hop hd so day da va hop
1¢; truong hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 02 ngay
lam viéc Chi nh&nh Van phong
dang ky dat dai cung cap cap cho
Phong TN&MT dé thuc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhdnh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém hudng
dan nguoi st dung dit ndp bo
sung trich do dia chinh thira dat
doi véi thira dét tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hd so hodc bd sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi vé6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhi¢m
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
lay y kién ddi v6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham

Cong chtrc
xu 1y hd so,
Phong
TN&MT,
Chi nhanh
VPDK dit
dai

12 ngay
(truong hop
trich luc ban
do dia chinh
02 ngay);ddi

VGi cac xa
mién ndi, bién
giai; vung co
diéu kién KT-
XH kho khan

va dac biét
kho khan 19
ngay.

Mau 03, 4a, 4b:
Du thao To¢ trinh;
Quyét dinh giao
dat, cho thué dat
hoac Van ban tra
hd so.
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quy dinh cta phap luat vé dat
dai, sy phu hop vo6i cac quy
hoach c6 lién quan, wu dai vé
tién su dung dat, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh, ky
quy dau tu bao dam thyuc hién dy
an... va td chuac kiém tra thuc
dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Dy thao To trinh dé nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, du
thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Trwong hop nop hé so qua Hé
thong thdng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cdu nguoi ngp hé so nép
lgi cac thanh phan hé so yéu cau
ban géc cho Phong TN&MT
(qua Trung tdm hanh chinh céng
cap huyén).

03 ngay; doi
Véi cac xa
mién nadi, bién | . . . .
Xem xet ky nhay To trinh, ky | Lanh dao | gidi; vung co To trlqnh, K¥ nhay
, 2 . . z R x i a du thao Quyet dinh
BS5 | nhay Quyét dinh giao dat, cho phong dieu kién KT- hodc Van ban tra
thué dat hoac Van ban tra ho so. TN&MT | XHkhokhan |,z ..., .,
s i ho so da ky nhay
va dac biét
kho khan 05
ngay
04 ngay; doi
Véi cac xa ; . .
~ .| Quyet dinh giao
Xem xét ky duyét két qua tham | LAnhdao fmiennul, bien | geie e gdt
B6 ) Sy UBND cap | gidi; vung co 8 < , ,
dinh tai budc B5. . a A hoac Van ban tra
huyén diéu kién KT- hd so
XH kho khan |0 °

va dac biét
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kho khan 05
ngay
DPoéng ddu va phat hanh vin ban. X : .
- Chuyén Quyét dinh giao dat/ | Van thu, Quyet dinh giao
A A . n . . dat/cho thué dat
B7 | cho thué sang Trung tdm Hanh | cOng churc 0,5 ngay < U \
. N Z N 2R aea LA 1o A hoac Van ban tra
chinh cong cap huyén dé tra két | xur ly ho so hd so
qua.
Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh v&| cong chuc | Gio hanh |  ,x « )
B8 | 4t dai va ho so kém theo gui co | xur Iy hd so | chinh Mau so 04h;
quan thue .
, A ik cong chuc Gio hanh XA
B9 | Dy thao Hop dong thué dat it 1 hé so chinh Mau s6 05a
‘ ’ Lanh dao Gio hanh ’
B10 | Ky Hop dong thué dat phong chinh Mau s6 05a
TNMT
Nguoi s dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két . s s .
B11 | qua veé cho Phong TN&MT (qua Cfi Gio ,hanh ChuNng tu thuc ,h|¢n
. \ ] A X nhan chinh nghia vu tai chinh
Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén) néu co.
Phong TN&MT lam phiéu | Céng chirc
chuyén hd so qua Chi nhanh van | xi Iy hd so, x _ \
B12 | phong dang ky dit dai dé in Gidy| Chinhanh | 05 ngay | i C%?,ljn d‘-;h ;‘fo
chirng nhan va chuyén lai Phong | VPDBK dat y g nhe
TNMT dai
Phong Tai nguyén va Moi
B13 trrong kieém tra ky nhay Giay Phong 1 5naa Maﬁru 05; du thao
chung nhan, trinh Lanh dao| TN&MT ongay Giay churng nhan
UBND cap huyén ky duyét.
Lanh dao x 2
. At i A . A i \ Mau 05; Giay
B14 | Ky duyét giay chieng nhan. UBNQ cap 01 ngay ching nhan
huyén
B15 Thong bdo cho ngudi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
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Vin phong Ping ky dat dai co

B16 trach nhiém cap nhat, ch‘inh 1y co \C/:QI: nf;l%rlllh Gio hanh
so dir ligu dat dai, ho so dia| oo PUE chinh
chinh. e
Lanh dao
phong
T6 chire ban giao dét tai thyc dia ;ﬂ&m& Bién ban ban giao
cho nguoi s dung dat, sau khi| ., g A Gio hanh dat tai thuc dia,
B17 N \ : N xtr ly ho so, . e . -
hoan thanh nghia vy tai chinh Chi nhanh chinh Giay chung nhan
(néu co) VPDK dét (néu co)
dai;,UBND
cap xa
b) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop sw dung dit thupc trwong hop giao dit
khong thu tién s dung dat
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua UBND Can bé
cip x& Can b TN&TKQ kiém | gnﬂfq-
tra ho so: c6na chire Mau s6 01; 02, 03
- Néu hd so chua day du hoic| . g chue Giohanh | (néu c6); 06 (x4)
Bl N PR . x| diachinh; , . A LA
khong hop 1€ thi huéng dan bo x chinh va 01 by ho so
v ¢ ; UBND cép
sung, hoan thién theo quy dinh. < iy theo muyc 2.3
T . | Xa/nguol
lam thu tyc ti€p nhan ho so, hen ’
tra két qua cho ngudi nop ho so.
Chuyén ho so 1én UBND cap| Céanbo .
huyén qua trung tdm Hanh chinh | UBND cap 03 ngay ?nlucbg 3h0 50 theo
cong cap huyén. xa T
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cap huyén:
Cén by TN&TKQ tiép nhan ho
SO’vtI'l:IC‘: tlep tu ngu:ol n(?p hO %O’ Can b6 M?lu Sé Ol, 02’ 03
hoac tu dich vu Buu chinh hodc | TN&TKQ; I X £\.
A N . - Gio hanh (neu co); 06
B2 |qua Hé thong thong tin giai can bo ‘ A > A
£ , . . ) " chinh (huyén) va 01 bo
quyét thu tuc hanh chinh cua | UBND cap hd so theo muc 2.3
tinh: X&/nguoi T
https://dichvucong.hatinh.gov.vn | nop hd so

hoac tir UBND cép x4.
- Néu ho so chua day du hoic
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khéng hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Luu : trieong hop nguweoi nép ho
so ngp tir UBND cap x4 thi thuc
hién tir buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh céng cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

a3 Chuyén ho so vé Phong Can bo 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
TN&MT cap huyén. TN&TKQ ’ so kém theo.
Xem xét xir Iy ho so:
+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc hd so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Vin phong diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat déi véi 12 ngay
truong hop hd so day da va hop (trueong hop
1¢; truong hop trich lyc ban d¢6 | Cong chac | trich luc ban
dia chinh trong vong 02 ngay | xu Iy hd so, | do dia chinh
B4 |lam viéc Chi nhanh Vin phong |  Phong 02 ngay);doi
dang ky dat dai cung cdp cap cho | TN&MT, véicacxd | Mau 03, 4a, 4b;
Phong TN&MT dé thuc hién cac | Chinhanh | mién ndi, bién | Du thao To trinh;
viée tiép theo; VPDK dat | gigi; ving co | Quyét dinh giao
+ Chi nhanh Vin phong ding ky dai diéu kién KT- | dat, cho thué dat
dat dai c6 trach nhiém hudng XH kho6 khan | hoic Vin ban tra
dan nguoi st dung dit ndp bod va dac biet | hd so.
sung trich do dia chinh thura dat kho khan 19
d6i voi thira dat tai noi chua co ngay.

ban do dia chinh theo quy dinh
hgéc la‘lrnq lai hé so hoac b6 sung
ho so dé nop lai cho Phong
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TN&MT dbi vé6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
liy y kién ddi vé6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh ctia phap luat vé dat
dai, sy phu hop vo6i cac quy
hoach c6 lién quan, wu dai vé
tién su dung dat, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh, ky
quy dau tu bao dam thyuc hién dy
an... va to chuc kiém tra thuc
dia (néu can).

- Truong hop du didu kién thi
Dy thao To trinh dé nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, dy
thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét dy thao Van ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Triwong hop ngp hé so qua Hé
thong théng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cdu nguoi ngp hé so nép
lgi cac thanh phan hé so yéu cau
ban géc cho Phong TN&MT
(qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén).

BS

Xem xét ho so ky duyét To trinh,
ky nhdy Quyét dinh giao dat
hoac Vian ban tra ho so.

Lanh dao
phong
TN&MT

03 ngay; doi
véi cac xa
mién nui, bién
giai; vung ¢co
diéu kién KT-
XH kho khan
va dac biét
kho khan 05
ngay

To trinh, Ky nhay
du thao Quyét dinh
hoac Van ban tra
ho so di ky nhay
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04 ngay; doi
Vi cac xa
mién nui, bién o
~ T Quyeét dinh giao
Xem xét ky duyét két qua tham | -annda0 | QIS VUNG €O | ge e it
B6 ) N UBND cap | diéu kieén KT- 7= ae o
dinh tai budc B5. . A hoac Van ban tra
huyén XH kho khan A
s A ho so
va dac biét
kho khan 05
ngay
bong df%u va phat hanh van ban. Vin thu Q}Jyét dinh giao
B7 |° Chuyén Quyét dinh giao dat cona ch 1,;0 0.5 nai dat/cho thué dat
sang Trung tdm Hanh chinh| 7, g 0 Ngay hodc Van ban tra
P £ A 2 puo 1A , Xu Iy ho so X
codng cap huyén de tra ket qua. ho so
Phong TN&MT lam phiéu| Céng chuc
chuyén hd so qua Chi nhanh van | xi Iy hd so, x _ ,
BS | phong ding ky dit dai dé in Gidy | Chinhanh | 05 ngay | pi 0% du thao
ching nhan va chuyén lai Phong | VPBK dat y g nhe
TNMT dai
Phong Tai nguyén va Moi
B9 truong kiém tra ky nhay Giay Phong 1 5na3 M?xyu 05; du thao
chang nhan, trinh Lanh dao| TN&MT ongay Giay chtng nhan
UBND cap huyén ky duyét.
Lanh dao x 2
. A A , A "X 5 Mau 05; Giay
B10 | Ky duyét giay chieng nhan. UBNQ cap 01 ngay ching nhan
huyén
B11 Thong bdo cho nguoi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Vin phong Ping ky dat dai co . ,
B12 trach nhiém cap nhat, ch‘inh 1y co S;JL nE?Eh Gio hanh
so dit ligu dat dai, hé so dia | 20 PIOE chinh
chinh. EXY
Lanh dao
2o s x| phong
TO chie ban giao dat tai thuc dia Bién ban ban giao
N £ .| TN&MT, s £ . .
cho nguoi su dung dat, sau khi R , Gio hanh dat tai thuc dia,
B13 . \ " G cong chtrc . - £ . A
hoan thanh nghia vy tai chinh xit 1§ hd so chinh Giay chung nhan
(néu co) Chi nhanh (néu co)

VPDK dat
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dai;,UBND
cap xa
Trinh tw thuc hién doi voi trwong hop nguwoi si dung dit phdi ngp tién siv dung
c)
dit, tién thué ddt tinh theo gid dit cu thé
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhéan va tra ket qua cia UBND CAN b
cip x&: Can b TN&TKQ kiém | o g‘TK‘-’Q_
tra ho so: c6na chive Mau s6 01; 02, 03
- Néu hd so chua ddy da hoic| Sor9 ™ | Gishanh | (néu co); 06 (xd)
Bl . R ; x 2| diachinh; . . A LA
khong hop I¢ thi huong dan bo UBND c4 chinh va 01 bo ho so
AR : cap
sung, hoan thién theo quy dinh. x i theo muc 2.3
T . | X&/nguoi
- Néu ho so day du, hop I¢ thi nop hd so
lam thu tuc ti€p nhan ho so, hen ’
tra két qua cho ngudi nop ho so.
Chuyén ho so 1én UBND cap| Céanbo A
huyén qua trung tdam Hanh chinh | UBND cap 03 ngay gqlucbg 3h0 50 theo
cong cap huyén. xa U
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cap huyén:
Cén by TN&TKQ tiep nhan ho
so truc tiep tr nguoi nop ho so
hoac tur dich’ vu Buu chinh hoac
qua H¢ thong thong tin giai
quyet tha tuc hanh chinh cua
tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn L
hoac tir UBND cap x4. Can bo _ Mau sb 01; 02, 03
go |- Néu hd so chua diy du hoze TN‘?‘Tng’ Gishanh | (néu  c6); 06
khong hop 1¢ thi huéng dan bd Uéal\lnD 0 chinh (huyén) va 01 bo
sung, hoan thién theo quy dinh. >IN Cap ho so theo muyc 2.3
- Néu hé so diy du, hop I¢ thi | &/neuo!
© y du, nop l¢ nop hd so

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ngudi nop ho so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
cd).

Luu y: trieong hop nguweoi nép ho
so' nép tir UBND cdp xa thi thuc
hién tir buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
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tam Hanh chinh cbng cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3

Chuyén h6 SO vé
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

MAau 01, 05 va hd
so kém theo.

B4

Xem xét xir Iy hd so:

+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc ho so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
hhanh Van phong déng ky dat
dai cung cap thong tin v€ co so
dit lidu dat dai, lap trich luc ban
dd dia chinh thia dat déi véi
truong hop ho so day da va hop
1¢; truong hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 02 ngay
lam viéc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap cap cho
Phong TN&MT dé thyc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém hudng
dan nguoi st dung dit ndp bo
sung trich do dia chinh thira dt
doi véi thira dét tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hd so hodc b sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT d6i vé6i trudng hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
lay y kién ddi v6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh cta phap luat vé dat
dai, sy phu hop voi cac quy
hoach c6 lién quan, uu dai veé
tién sir dung dat, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh, ky

Cong chtrc
xt ly ho so,
Phong
TN&MT,
Chi nhanh
VPDK dat
dai

12 ngay
(truong hop
trich luc ban
do dia chinh
02 ngay);ddi

VGi cac xa
mién nai, bién
giai; vung co
diéu kién KT-
XH kho khan

va dac biét
kho khan 19
ngay.

Mau 03, 4a, 4b:
Du thao To¢ trinh;
Quyet dinh  giao
dat cho thué dat
hoac Van ban tra
hé so.
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quy dau tu bao dam thuc hién dy
an... va t6 chirc kiém tra thuc
dia (néu can).

- Truong hop du didu kién thi
Dy thao To trinh dé nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, du
thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hé so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh linh dao phong
TN&MT.

Trieong hop nép hé so qua Hé
thong thdng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cau nguoi nép hé so nép
lai c&c thanh phdn hé so yéu cau
ban goc cho Phong TN&MT
(qua Trung tam hanh chinh céng
cap huyén).

03 ngay; doi
VGi cac xa
mién nui, bién

To trinh, Ky nhay

Xem xét ho so ky duyét To trinh, | Lanh dao | gidi; ving co 7 Y
B5 |ky nhdy Quyét dinh giao dat| phong diéu kién KT- gg;hagglui?ndlg 2
hodc Vin ban tra hd so. TN&MT | XH kho khan |, xoc van obafl
i pia ho so da ky nhay
va dac biét
khoé khan 05
ngay
04 ngay; doi
Vi cac xa
mién nui, bién L a .
~ oo 0 | Quyet  dinh - giao
Xem xét ky duyét két qua tham Lanh dao | GI6T; VUNG €O | 4xiop e dat
B6 ) S UBND cap | diéu kién KT- - - . ,
dinh tai budc B5. huve . | hodc Van ban tra
uyen XH kho khan || x
NP ho so
va dac biét
kho khan 05
ngay
g7 | Dongdau va phat hanh vanban. | Van thu, 0.5 naa Quyét dinh giao
- Chuyén Quyét dinh giao dit, | cong chirc PN gdt, cho thue dét
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cho thué sang Trung tam Hanh | xu ly hd so hodc Van ban tra
chinh cdng cap huyén dé tra két ho so
qua.
Phong Tai nguyén va Moi
treong chu tri phoi hop véi cac
don vi ¢6 lién quan t6 chirc vige Phong
B9 xdc dinh gia dat cu the theo trinh | TNMT, Cuc Gio hanh
tu riéng v€ xdc dinh gia dat cu Thué, Tai chinh
the, trinh lanh dao huyén ban chinh...
hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé
Lap Phiéu chuyén théng tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé | cong chuc Gio hanh XA
B10 dat dai V%l h so kém theo gui co | xir Iy hd so chinh Mau so 04h
quan thue .
Dy thdao Hop dong thué dét (doi
vl truong ;hqp phai ky Hop cong chuc Gid hanh X oA
B1l | dong thué dat sau khi co thong it IV hd so chinh Mau s6 05a
bio don gia thu¢ dit cia Co| "
quan Thug)
B12 | Dy thao Hop déng thué dat cong chic | Gio hanh |40 o4 5
Xt ly ho so chinh
‘ , Truong Gio hanh o
B13 | Ky duyét Hop dong thué dat Phong chinh Mau s6 05a
TNMT
Nguoi su dung dat nop tién sir
B14 dung dat, tién thué dat theo quy C4 nhan Gio hanh Chung tur thyuc hién
dinh cua Qhép luét’ veé tién su chinh nghia vu tai chinh
dung dat, tién thué dat
Phong TN&MT lam chuyén ho | Cong chirc
so qua Chi nhanh van phong | xu ly ho so, x _ ,
B15 | dang ky dt dai dé in Gidy chimg | Chinhdnh | 0,5 ngay g"i%“ C?%n d‘-;h ;‘lao
nhan va chuyén lai Phong | VPPK dét y chung nhe
TNMT dai
Phong Tai nguyén va MoOi \ x .
N .2 L iy Phong s Mau 05; du thao
B16 | truong kiém tra ky nhay Giay TN&MT 1,5ngay Gidy ching nhan

ching nhan, trinh Lanh dao
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UBND cép huyén ky duyét.

, Lanh dao Miu 05 Gidy
B17 | Ky duyét giay ching nhan. UBNQ cap 01 ngay chitng nhan
huyén
B18 Thong bdo cho nguoi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Vin phong Ping ky dat dai co o
oy | réch nhiem cap nhat, chinh Iy co | o1 "ot | Gie hanh
so dit ligu dat dai, hd so dia| LDV chinh
chinh. g%y
Lanh dao
phong
T6 chire ban giao dét tai thyc dia ;':"&mgé Bién ban ban giao
cho ngudi st dung dét, sau khi| “ON9 & Givhanh | dit tai thuc dia,
B20 N X ~ NN xt ly ho so, . L . A
hoan thanh nghia vy tai chinh 2o chinh Giay chung nhan
(néu co) Chi nhanh (néu co)
VPDK dat
dai;,UBND
cap xa

* Truong hop ho so qud han xu [y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trieée ngay hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin Zoz va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm hanh chinh céng Cap huyén dé giti cho té chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giai quyét ho so nguoi €6 trach nhi¢m thuc hién can thyc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thang thdng tin gidi quyét
TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
=
Mau 01 ) ) . ) M&u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
“
Mau 02 , o ‘ M3u 02.docx
Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so
"]
Mau 03 ’ ) ’ o M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
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T

Mau 04 ) . ) M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
“
Mau 05 ) i o M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 i . M3u 06.docx
So6 theo doi ho so
Pon xin giao dat
BM.Bb.02a @
BM.Db.02a.docx
Pon xin thué dat
BM.DD. 02b @
BM.DD.02b.docx
we
BM.DD. 04a , , BM.DD.12.04a
Quyeét dinh giao dat
we
BM.DD. 04b ) ) BM.PD.12.04b
Quyeét dinh cho thué dat
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua UBND cap x4 doi
véi truong hop tiep nhan ho so tir UBND cap xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 lwu tai Trung tam hanh chinh cang cap huyén. Mau
01, 05 Iuu theo ho so.

Vin ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién giao dat, cho thué dat).

Hb so theo muc 2.3.

Vin ban 13y y kién cac co quan lién quan, Gidy moi kiém tra thuc dia; Bién ban
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kiém tra thuc dia (néu co);

- To trinh dé nghi giao dét, cho thué dat.

Quyét dinh giao dét/cho thué dat; Phiéu Chuyén thong tin dia chinh; Thong bdo don
- gia thué dat; Quyét dinh phé dyyét gia dat cu thé, Bién ban ban giao dat thuc dia;
Hop dong thué dat; Ban sao Giay ching nhan (néu co)

- Vin ban thu phi, 1& phi + Thong béo thué + Gidy nop tién (néu co).

Ho so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Méi truong. Sau d6, chuyén hd so luu trix theo quy
dinh hién hanh.

6. Giao dat, cho thué¢ dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung
dit, khong diu thau lwa chon nha diu tw thwce hién du 4n cé sit dung dat ddi véi
truweong hop khong thudc dién chap thuin chi trwong diu tw, chip thuin nha diu tw
theo quy dinh ciia phap luat vé dau tw ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PD.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hign TTHC:
a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy an thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va thudc truong hop giao dat, cho thué dat
khong théng qua hinh thirc ddu gia quyén st dung dat, khong dau thau lya chon nha
dau tu thuc hién dy an c6 sir dung dat quy dinh tai Piéu 124 Luat Dét dai.

- Piéu kién 1: Ap dung véi truong hop dugec Nha nude giao dat, cho thué dat thi
phai dap ung céac diéu kién sau day:
21 |t Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién do cua dy an dau tu
va di€u ki¢én khéac theo quy dinh cua phép luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh ciia phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cia
phap luat vé dat dai nhung di chip hanh xong quyét dinh, ban an di c6 hiéu luc
phap luat ctia co quan c6 thim quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh ngudi st dung dat vi pham
quy dinh ciia phap luat vé dat dai ap dung dbi véi tat ca cac thira dat dang sir dung
trén dia ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi trudng hop phai chuyén muc dich sir dung dit trong la,
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dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat dé thuc hién dy an thi Dy
an phai thuoc danh myc du an phai chuyén muc dich st dung dat trong lta, dat rimg
dédc dung, dat ring phong ho, dit rimg san xuét cia Nghi quyét ciia Hoi ddng nhan
dan cap tinh thong qua, trir truong hop st dung dat thuc hién du an thudc thAm
quyén ctia Qudc hoi, Thi tuong Chinh phu chip thuan, quyet dinh chu treong dau
tu theo quy dinh cta Luat Pau tu, Luat Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc
dbi tac cong tu, Luat Dau khi; HDND cép tinh chap thudn, quyét dinh chu truong
dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thire dbi tac
cong tu.

- biéu kién 3: Nguoi duoc nha nude giao dit, cho thué dat c6 nhu cau xay dung
cong trinh trén dat duoc chuyén doi tir dat chuyén trong lta sang dat phi hong
nghiép thi phdi c6 Phuong an str dung tang dat mat duoc co quan nha nude c6 tham
quyén chap thuan quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 Nghi dinh 112/2024/ND-CP ciia
Chinh phu

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé dbi
v6i1 truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c¢6 quy dinh cy thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén.
- Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vy cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan hé seo, bao gom: chinh | sao

Pon xin giao dét theo mﬁu BM.DPD.2a hoic Pon xin thué dat theo
mau BM.DD.2b (Mau s6 02a, 02b tai Phu luc ban hanh kém theo | x
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu)

* Luu y khi nop hd S0

+ Khi ngp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lva chon nop ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tzep nhdn hé so kiém tra doi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy to hodc ngp ban sao giay to da c6 cong ching hodc chimg
thuc theo quy dinh cua phdp ludt vé cong chirng, chirng thuc; truong hop np ho so
trén Cong dich vu cong Quéc gia http://dichvucong.gov.vn hodc Cong dich vu cong
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cdp tinh https://dichvucong.hatinh.qgov.vn thi hé so ndp phdi dwoc sé héa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chitng, chirng thwc theo quy dinh ciia
phap lugt.

+ Truong hop ngp bdn sao hodc ban sé héa cac loai gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh ngwoi yéu cau ding ky phai nép ban chinh cac gidy to
thugc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4 | SO lweng hd so: 01 (bo)
- 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18 tai dia ban thanh phd Ha Tinh,
thi xa Hong Linh. (gom: 20 ngay xtr ly ho so giao thué dat va 03 ngay cap GCN lan
dau)
- 33 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 18 (gom: 30 ngay xir Iy ho so giao,
thué dat va 03 ngay cap GCN lan dau) ap dung tai cac dia phuong con lai trén dia

2.5 |ban tinhhdn (Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc nang quan Iy
dat dai vé xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet Clia co quan co
tham quyén vé khoan dugc trir vao tlen s dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
Thoi gian giai quyet Cla co quan thué vé xac dinh don gia thué dgtt s6 tlen’ sur dung
dat, tién thué dat phai nop, mien, giam, ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phl’, 1é
phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat).
Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
-Tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. )
- Tai BO phan Ti€p nhan va Tra két qua UBND cap xa.

2.6 | - Quadich vu buu chinh cong ich.
- Qua H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cuia tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong dich vu cong Quoc gia https://dichvucong.gov.vn.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

27 | - Coquan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén & Méi trudng cip huyén.
- Co quan phéi hop: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai, Co quan thué, UBND cap xi va cac don vi khac c6 lién quan.

2.8 | Poi twong thuc hign TTHC: Cé nhan.
Két qua giai quyét TTHC: ‘
- HO so khong du diéu Kién: Van ban tra ho so.
- Ho so du dieu kién:

2.9

+ Quyét dinh giao dé:[ d6i véi truong hop xin giao dat theo Mau sb 04a ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu.

+ Quyét dinh cho thué dat ddi véi truong hop xin thué dat theo Mau sé 04b ban
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hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cita Chinh pht.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh te Trach | rpgigian | Bléumau/ket
nhiém qua
Trinh tu thuc hién doi vii truwong hop nguwoi su dung dit phdi nop tién sir dung
a) £, LA Y S e, gA . ., 44
ddat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bdang gia dat
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua UBND Cs bé
cap x&: Cén bo TN&TKQ kiém T;%TKQ?
tra hd so: cona. chu Ma?lu s6 01; 02, 03
- Néu hd so chua ddy du hogc | god SNC1 Gishanh | (néu c6); 06 (x)
Bl . R ; ~ o7 |dia chinh; . . A LA
khong hop 1€ thi hudng dan bo UBND c4 chinh va 01 bd ho so
NV ; cap
sung, hoan thién theo quy dinh. x e theo muc 2.3
T N _ | X&/nguoi
- Néu ho so day du, hep 1€ thi nop hd so
lam thu tuc tiep nhan ho so, hen ’
tra két qua cho nguoi nop ho so.
Chuyen ho so leAn U]?ND cap Cén lgc_) ‘ 01 bo hd so theo
huyén qua trung tam Hanh chinh | UBND cap 03 ngay muc 2.3
cong cap huyén. xa T
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh cdng cap huyén:
Cén by TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiep tr ngudi nop ho so
hoac tur deh’ vu Buu chinh hoac
qua H¢ thong théng tin giai
uyét thu tuc hanh chinh cua <
f'm%’e u " canbo M3u sb 01; 02, 03
B2 https://dichvucong.hatinh.qov.vn TN‘?‘TKAQ; Gio hanh (EGUA Cq);01 86
hozc tir UBND cap x4. can bo, chinh ( ;uy@n) va ©
S A o s | UBND cap ho so theo muc
- Néu ho so chua day du hOag Anausi 23
khong hop 18 thi huéng dan bs | X&/DEUo! '
nop ho so

sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).
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Lueu : trieong hop ngueoi nép ho
so ndp tir UBND cdp XA thi thuc
hién tor buoc Bl. Truong hop
nguoi nop hé so nop tai Trung
tam Hanh chinh cong cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

83 Chuyén ho so vé& Phong| Cénbo 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho
TN&MT cap huyén. TN&TKQ ’ so kem theo.
Xem xét xir 1y ho so:
+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc hd so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Van phong ding ky dat
dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat dbi véi
truong hop ho so day da va hop
1&; trudng hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 02 ngay
lam viéc Chi nhadnh Van phong 12 ngay
dang ky dat dai cung cp cap cho (truong hop
Phong TN&MT dé thuc hién cac | Cong chic | trich luc ban
viéc tiép theo; xu ly ho d6 dia chinh
B4 |+ Chinhéanh Vin phong dang ky | so, Phong | 02 ngay);ddi
dat dai co trach nhiém hudéng | TN&MT, véicacxd | Mau 03, 4a; Dy
dan nguoi st dung dat nop bo | Chinhanh | mién ndi, bién [ thao To  trinh;
sung trich do dia chinh thua dat | VPPK dat | gisi; ving c6 | Quyét dinh giao
d6i voi thira dat tai noi chua cé dai diéu ki¢n KT- | dat, cho thué dat

ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc b sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi v6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 16.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
lay y kién ddi véi cac co quan c6
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh cta phap luat vé dat

XH kho khan
va dac biét
kho khan 19
ngay.

hoac Van ban tra
ho so.
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dai, sy phu hop véi cac quy
hoach c¢6 lién quan, wu dai vé
tién sir dung dat, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh, ky
quy dau tu bao dam thyc hién dy
an... va to chic kiém tra thyc
dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh dé nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, dy
thao Quyét dinh giao dét, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu ho so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Truong hop nép hé so qua Hé
thong thdng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yeu cau nguwoi ngp hé so nép
lgi cac thanh phdn hé so yéu cau
ban goc cho Phong TN&MT
(qua Trung tam hanh chinh céng
cap huyén).

03 ngay; doi
V3i cac xa
mién nui, bién

To trinh, Ky nhay

Xem xét ky nhdy To trinh, ky | Lanh dao | gioi;vingcd |duy thiao Quyét
B5 |nhdy Quyét dinh giao dat, cho| phong | diéu kién KT- | dinh hodc Vin ban
thué dat hoic Van bantrahdo so. | TN&MT | XHkho khin |tra ho so di ky
va dac biét | nhay
khé khan 05
ngay
04 ngay; doi
Vi cac xa
o ’ 7 Lanh dao m_ién ndi, bién Quyét dinh giao
B6 Xem xét ky duyét ket qua tham UBND éép giol; vung co | dat/cho thué dat
dinh tai budc B5. huyén dieu kién KT- hgejc Van ban tra
' XH kho khan | ho so
va dac biét

kho khan 05
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ngay
Pong ddu va phat hanh vian ban. L .
_ Chuyén Quyét dinh giao dit/ | Van thu, Quyet dinh giao
A : N A , . dat/cho thué dat
B7 | cho thué sang Trung tdm Hanh | cOng churc 0,5 ngay . xrs 1z \
. N X o iR een LA AN hoiac Van ban tra
chinh cong cap huyén dé tra ket | xu ly ho so ho so
qua.
Lap Phiéu chuyén thong tin dé Mau 56 04h; Phicu
C - N x| A . . s chuyén théng tin
xac dinh nghia vu tai chinh vé | cbng chuc | Gio hanh | 2.7 " .. -
B8 FORPI N - o Loy WA . dé xac dinh nghia
dat dai va ho so kém theo gui co | Xt ly ho so | chinh NS NP
X vu tai chinh vé dat
quan thue¢ . ,
dai
\ A A 14 cong chuac Gio hanh x X
B9 | Dy thao Hop dong thué dat it 1 hé so chinh Mau s6 05a
‘ ’ Lanh dao Gio hanh ’
B10 | Ky Hop dong thué dat phong chinh Mau s6 05a
TNMT
Nguoi st dung dat thuc hién
ngfvuakvu tai ch\mh va chuyen ket Ca Gis hanh Qr]ung ~tu’ thqg
B11 | qua vé cho Phong TN&MT (qua A . hién nghia vu tai
. \ . A < nhan chinh .
Trung tam Hanh chinh cong cap chinh
huyén) néu co.
Phong TN&MT lam phiéu | CON9 ohic
chuyén hd so qua Chi nhanh vin Xt ly ho x
\ < ;2 A . 2R < X so, Chi N Mau 05; du’ thao
B12 | phong dang ky dat dai de in Giay , 0,5 ngay e \ A
, Ao PR nhanh Giay chung nhan
ching nhan va chuyén lai Phong z
VPDK dat
TNMT )
dai
Phong Tai nguyén va Moi N
B13 trrong kiém tra ky nhay Giay Phong 1 5na3 Mau 05; dyu thao
chung nhan, trinh Lanh dao | TN&MT ongay Giay chtrng nhan
UBND cap huyén ky duyeét.
Lanh dao x 2
. Ap ot K , A "X \ Mau 05; Gléy
B14 | Ky duyét giay chung nhan. UBNQ cap 01 ngay ching nhan
huyén
B15 Thong bao cho nguoi st dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
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Vin phong Piang ky dat dai co

B16 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co 521'1 n?li}:lh Gio hanh
so dit ligu dat dai, ho so dia| o2 PIVE chinh
chinh. mg Ry
Lanh dao
phong
TN&MT,
T chirc ban giao dat tai thyc dia | cdng chuc Bién ban ban giao
B17 cho nguoi st dung dét, sau khi | xu 1y hod Gio hanh dét, tai thuc dia,
hoan thanh nghia vu tai chinh| so, Chi chinh Giay ching nhan
(néu co) nhéanh (néu co)
VPDK dit
dai; UBND
cap x&
b) Trinh tw thuc hién doi voi truong hgp sw dung dit thuéc trwong hop giao dit
khong thu tién sw dung dat
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND b
cp x& Can by TN&TKQ kiém TNCSL”TK‘-’Q
tra ho so: cong chie Mau s6 01; 02, 03
g1 |- Néu hd so chua diy du hogc | 9CNIC | Giyhanh | (néu cd); 06 (xd)
N R ; Y 1a chinh; . . A LA
khong hop 1¢ thi huéng dan bo | (P chp chinh va 01 by ho so
sung, hogn th|¢{1 theo quy dinh. Xa/ngudi theo muc 2.3
- Neu ho so day du, hop I¢ thi nop hd so
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen )
tra két qua cho ngudi nop hd so.
Chuyén hd so 1én UBND cip| Cénbo .
huyén qua trung tdm Hanh chinh | UBND cap 03 ngay (n)11ucb(é) 3h0 s theo
cdng cap huyén. xa T
Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:
o012
go | hodc tir dich vu Buu chinh hogc TN‘,&TKAQ; Gio hanh (neuA cq), 0?
AR o .0 canbo ) (huyén) va 01 bo
qua Hé thong thong tin giai " chinh S so theo muc
quyét tha tuc hanh chinh cua | YBND cap 23 '
tinh: Xa/nguot '
nop ho so

https://dichvucong.hatinh.qov.vn
hoac tir UBND cap xa.
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- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bod
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Lueu ¥: trieong hop ngueoi nép ho
so ndp tir UBND cdp XA thi thuc
hién tor buoc Bl. Truong hop
nguoi nép ho so ndp tai Trung
tam Hanh chinh cong cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng thong tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hién tur buroc B2.

83 Chuyén ho so vé Phong| Céanbo 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho
TN&MT cap huyén. TN&TKQ ’ so kém theo.
Xem xét xir Iy ho so:
+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc ho so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Vian phong ding ky dat
dai cung cap thong tin vé co so
dit liéu dét dai, 1ap trich Iyc ban 12 ngay
do dia chinh‘ thﬁ:a‘dét doi voi (truong hop
treong hop ho so day du va hop Cong chac | trich luc ban
1€; truong hop trich luc ban do xir Iy hé 24 dia chinh
B4 dia chinh trong vong 02 ngay Phe 02 naav)-déi
NI 2 9 : so, Phong ngay);doi
lam viec Chi nhanh Van phong | rXie Vi) | veicacxa | MAu 03, 4a; Du
ing ke ac dar cung ¢p ¢4p o |- ey phanh | mién ndi, bién | thio  To  trinh;
vide t%ép theo: : ' VPBK dat | gioi; vung c6 | Quyet dinh giao
e o I dai didu kién KT- | dit, cho thué dét
+ Chinhanh Van phong dang ky XH kho khan | hoic Van ban tra
da:lt dai co trach nhié,m hué’ng va dic bist | hd .so
dan nguoi st dung dat nop bo Khé khin 19 '
sung trich do dia chinh thira dat ngdy

d6i voi thira dét tai noi chua co
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hé so hoac bo sung
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hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi v6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 16.

- Phong TN&MT c6 trach nhi€ém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu van ban
liy ¥ kién ddi vé6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh cua phap luat vé dat
dai, sy phu hop véi cac quy
hoach c6 lién quan, wu dai vé
tién st dung dat, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh, ky
quy dau tu bao dam thuc hién dy
an... va to chic kiém tra thuc
dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh dé nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, dy
thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Trweong hep ngp hé so qua Hé
thong thdng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cdu nguroi nop ho so nép
lai c&c thanh phan hé so yéu cau
ban géc cho Phong TN&MT
(qua Trung tdm hanh chinh céng
cap huyén).

BS

Xem xét ho so ky duyét To trinh,
ky nhay Quyet dinh giao dat
hodc Vian ban tra ho so.

Lanh dao
phong
TN&MT

03 ngay; doi
Vi cac xa
mién nai, bién
giai; vung ¢co
diéu kien KT-
XH kho khan
va dac biét
kho khan 05
ngay

To trinh, Ky nhay
du thao Quyét
dinh hoac Van ban
tra hd so da ky
nhay



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

81

04 ngay; doi
Vi cac xa
mién nui, bién o
~ oo 7| Quyet dinh giao
Xem xét ky duyét két qua tham | AR dao | gIGEVUNG €O | qar i+ gt
B6 . A UBND cap | dieu kién KT- e NrE o 1z 4
dinh tai budc B5. . A hoac Van ban tra
huyén XH kho khan A
s A ho so
va dac biét
kho khan 05
ngay
DPoéng ddu va phat hanh vin ban. g Quyét dinh giao
2 L, 4 : X Van thu, p W)
B7 |- Chuyén Quyét dinh giao dat Cong chiic 0,5 ngay dat/cho thué dat
sang Trung tdm Hanh chinh| 77 2~ ’ hodc Van ban tra
A £ ~ X oauo LA , Xu Iy ho so X
cong cap huyén de tra ket qua. ho so
Phong TN&MT Iam  phiéy | 019 chuc
chuyén hd so qua Chi nhanh vin Xt ly ho x
Y 05U e LA BN Yl so, Chi .| Mau 05; dy thao
B8 | phong dang ky dat dai dé in Giay . 0,5 ngay e . A
, Ao PR nhanh Giay chung nhan
ching nhan va chuyeén lai Phong z
VPDK dat
TNMT .
dai
Phong Tai nguyén va Moi N
B9 truong kiem tra ky nhay Giay Phong 1 5naa Mau 05; du thao
chung nhan, trinh Lanh dao | TN&MT ongay Giay chirng nhan
UBND cap huyén ky duyét.
Lanh dao x 2
. np ik , ~ X \ Mau 05; Glﬁ,y
B10 | Ky duyét giay chuang nhan. UBNDA cap 01 ngay chiing nhan
huyén
B11 Thong bao cho ngudi st dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Vin phong Piang ky dit dai co . ,
B12 trach nhiém cap nhat, chinh ly co Srj:l nﬂ?gh Gio hanh
so dit ligu dat dai, hd so dia| 2" B2 chinh
chinh. gy
7 ’ Lanh dao
To chire ban giao dat tai thuc dia phong Bién ban ban giao
B13 cho nguoi su dung dat, sau khi | TN&MT, Gio hanh dat tai thuc dia,
hoan thanh nghia vy tai chinh | cdng chuc chinh Giay chuang nhén
(néu co) xu ly ho (néu co)

so, Chi
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nhanh
VPDK dit
dai; UBND

cap x4

Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién siv dung

) | ddr, tién thué dét tinh theo gid ddt cu thé
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND o
cip x&: Can b TN&TKQ kiém TNCEL”T%’Q_
tra h,() 0 ‘ cong chite Mau s6 01; 02, 03
g1 |- Néu ho so chua day du hodc | . it Giohanh | (néu co); 06 (xd)
khong hop 1¢ thi huéng dan bo | j5Np Cap chinh va 01 bo ho so
sung, hoan thién theo quy dinh. x iy theo muc 2.3
. 3 | Xé&/nguoi
- Néu ho so_cjﬁy du, hop I¢ thi nop hd so
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ngudi nop ho so.
Chuyén hd so 1én UBND cap| Céanbo ~ s
huyén qua trung tdm Hanh chinh | UBND cap 03 ngay 21lucb(é) 3h0 50 theo
cong cap huyén. xa T
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nop hod so
hoac tur dich vu Buu chinh hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cua
tinh: 5z
https://dichvucong.hatinh.gov.vn | _Can bo Mau's6 01; 02, 82
o, | hoic tir UBND cip xi TNETKQ: | i hann Eﬂﬁ;‘/én) APV
- Néu ho so chua day du hoac UBNDQ* chinh o so theo muc
khong hop 1¢ thi huéng din bé | — - CaP 23 -
sung, hoan thién theo quy dinh. Xa/nguot '
nop ho so

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Lueu : trieong hop nguweoi nép ho
so ngp tir UBND cap xa thi thyc
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hien tur buoc Bl. Truong hop
nguoi nop hé so nop tai Trung
tam Hanh chinh cbng cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hién tur buroc B2.

B3

Chuyen ho so  vé
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B4

Xem xét xir 1y ho so:

+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc ho so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Vin phong diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d0 dia chinh thia dat doi voi
truong hop hd so day da va hop
1¢; truong hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 02 ngay
lam viéc Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai cung cap cap cho
Phong TN&MT dé thuc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai co trach nhiém hudng
din nguoi st dung dit nop bod
sung trich do dia chinh thira dat
ddi véi thira dat tai noi chua co
ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bo sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi véi truong hop hod
so khong day du, khong hop 16.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu van ban
lay y kién ddi v6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh ciia phap luat vé dat
dai, su phu hop vdi cac quy
hoach c6 lién quan, wu dai vé

Cong chtrc
xu ly ho
so, Phong
TN&MT,
Chi nhanh
VPDK dit
dai

12 ngay
(truong hop
trich luc ban
do dia chinh
02 ngay);doi

VGi cac xa
mién ndi, bién
giai; vung co
diéu kién KT-
XH kho khan

va dac biét
kho khan 19
ngay.

Mau 03, 4a; Du
thao To  trinh;
Quyét dinh giao
dat, cho thué dat
hoac Van ban tra
hd so.
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tién sir dung dat, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh, ky
quy dau tu bao dam thuc hién du
an... va td chuc kiém tra thuc
dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh d& nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, dy
thao Quyét dinh giao déat, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Triwong hop ngp hé so qua Hé
thong thdng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi y8u cdu nguroi nop ho so np
lgi cac thanh phdn hé so yéu cau
ban géc cho Phong TN&MT
(qua Trung tam hanh chinh céng
cap huyén).

03 ngay; doi
V6i cac xa
‘ mién ndi, bién | To trinh, Ky nhéy
Xem xet ho so ky duyé€t To trinh, | Lanh dao | gisi;vungcd |du thao Quyet
BS | ky nhay Quyet dinh giao dat phong diéu kién KT- | dinh hodc Van ban
hoac Van ban tra ho so. TN&MT | XH kho khan |tra ho so da ky
va dac biét | nhay
khé khan 05
ngay
04 ngay; doi
Vi cac xa
mién nui, bién - .
~ .o 77 | Quyéet dinh  giao
Xem xét ky duyét két qua tham Lanh dao | gIoT; vUng €O | g0 p o thua ~ dét
B6 . S UBND cap | dieu kign KT- . xrs 1z \
dinh tai budc B5. . ... | hodc Van ban tra
huyén XH kho khan | | 3
NP ho so
va dac biét
kho khan 05

ngay
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Pong ddu va phat hanh van ban.

Quyét dinh giao

- ChuyeAn Quyét dinh giao (‘iat, Yan thq, \ dit. cho thué dat
B7 | cho thué sang Trung tdm Hanh | cbéng chuc 0,5 ngay S = 1us \
. n X A 2R ges LA o o A hoac Van ban tra
chinh cong cap huyén dé tra két | xir ly ho so hd so
qua.
Phong Tai nguyén va MOi
treong chu tri phoi hop vai cac .
i P Phong
don vi c6 lién quan to chure viée TNMT
xac dinh gia dat cu thé theo trinh " Gio hanh
B9 A NP AR Cuc Thueg, )
tw riéng v€ xac dinh gia dat cu Tai chinh
thé, Uﬁnhylénh dao huyén ban chinh
hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé
Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé | cong chuic Gid hanh x 2
B10 dat dai va ho so kém theo gui co | xtr Iy ho so chinh Mau so 04h
quan thue¢ .
Du thao Hop dong thué dat (doi
Vol truong ;hgp phai ky Hop cong chirc Gio hanh x
B1l | dong thué dat sau khi co thong it 1V o so chinh Mau s6 05a
bao don gia thué dat cua Co y
quan Thug)
B12 | Du thao Hop dong thué dét cong chic | Glohanh |y ) o6 o5
xt ly ho so chinh
‘ ’ Trudng Gio hanh o
B13 | Ky duyét Hop dong thué dat Phong chinh Mau s6 05a
TNMT
Nguoi st dung dat nop tién sir , \
dung dét, tién thué dat theo quy LA Gio hanh C_t]ung ~tu’ thu‘(?
B14 ) \ , . % ..»_ -] Canhan . hién nghia vu tai
dinh clia Rhap luat, ve tién su chinh chinh
dung dat, tién thué dat
Phong TN&MT 1am chuyén hd CO,”?,CE‘EC
Chi nhanh van phong Xy 1o x
50 qua M1 mhapn VR pac s0, Chi .| Miu 05; dy thao
B15 | dang ky dat dai d¢ in Giay chang hanh 0,5 ngay v chi ha
nhan va chuyén lai Phong| . Nhann Giay chirng nhan
: : VPDK dat

TNMT

dai
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Phong Tai nguyén va M@i
516 | Tuong kiém tra ky nhdy Gidy | Phong 1.5ngay Mau 05; du thao
chung nhan, trinh Lanh dao| TN&MT ’ Giay churng nhan
UBND cép huyén ky duyét.
Lanh dao x . - X
B17 | Ky duyét gidy ching nhan. UBhNQ cip | 01 ngay mf‘;}g n?%n Giay
uyén
B18 Thong bao cho ngudi st dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Vian phong Pang ky dat dai cé .
B19 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co \(;’erl n?l?)':lh Gio hanh
so dit ligu dat dai, hd so dia| 0PN chinh
chinh. ang Ky
Lanh dao
phong
TN&MT,
T chirc ban giao dat tai thuc dia | cdng chic Bién ban ban giao
B20 cho nguoi sir dung dat, sau khi | xuly ho Gio hanh dét’ tali thuc dia,
hoan thanh nghia vy tai chinh| so, Chi chinh Giay ching nhan
(néu co) nhéanh (néu co)
VPDK dit
dai; UBND
cap xa

* Truong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngady hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu Xin loz va hen lai ngay tra két qud chuyén sang
Trung tdm hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho t6 chitc, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c¢d trach nhiém thuc hién can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thdng tin gidi
quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

3 BIEU MAU
=
Mau 01 ) ) . ) Mu 01.docx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua
e
Mau 02 ) o ‘ M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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2]
Mau 03 ) o o M&u 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so

el
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

%
Mau 05 ) i o M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

T

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon xin giao dat

BM.bb.02a @

BM.DPD.02a.docx

DPon xin thué dat

BM.Bb. 02b @

BM.DD.02b.docx

BM.DD. 04a BM
Quyét dinh giao dat

W
BM.DD. 04b , , BM.DD.12.04b
Quyet dinh cho thuédat

4=

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua UBND cap xa doi
Vvé6i truong hop tiép nhan hd so tir UBND cap XA.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.
Mau 01, 05 luu theo ho so.
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- Vin ban tra hd so (trudng hop khong du diédu kién giao dét, cho thué dat).

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cic co quan lién quan, Gidy moi kiém tra thuc dia; Bién ban
kiém tra thuc dia (néu c0);

- To trinh dé nghi giao dét, cho thué dat.

Quyét dinh giao dat/cho thué dat; Phiéu chuyén thong tin dia chinh; Thong béo
- don gia thué dat; Quyét dinh phé du,yét gia dat cu thé,, Bién ban ban giao dat thuc
dia; Hop dong thué dat; Ban sao Giay ching nhan (néu co)

- Vin ban thu phi, 1& phi + Thong béo thué + Gidy nop tién (néu co).

Ho so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Moi truong. Sau do, chuyén ho so luu trit theo quy
dinh hién hanh.

7. Cho phép chuyén mue dich sir dung dat doi véi truong hep thugc dién chap
thuan chi trowong dau tw, chap thuin nha dau tw theo quy dinh cia phap luat ve dau tw
ma ngwai Xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

a) Pham vi, di€u kién:

- Pham vi: Dy an thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va thudc truong hop chuyén muc dich su
dung dat phai xin phép co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat
Dit dai.

- Piéu kién 1: Ap dung voi truong hop duge Nha nude cho phép chuyén muyc dich

21 st dung dat thi phai dap Gng cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;
+ Co6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo tién do cua du an dau tu
va di€u kién khac theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai hodc ¢6 vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban &n da c6 hiéu luc
phap luat cta co quan c6 thim quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung déat vi pham
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quy dinh cta phap luat vé dat dai ap dung ddi voi tit ca cac thira dat dang sir dung
trén dia ban ca nudec.

- biéu kién 2: Ap dung vo1 truong hop phai chuyén muc dich sur dung dat trong laa,
dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat dé thuc hién dy an thi Dy
an phai thuc danh muc dy an phai chuyén muc dich su dung dat trong lta, dat rimg
dac dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuét cia Nghi quyét ctia Hoi dong nhan
dan cap tinh thong qua, trir truong hop sur dung dat thuc hién dy an thudce tham
quyén ctia Qudc hoi, Thu trong Chinh phu chép thuén, quyet dinh chu treong dau
tu theo quy dinh ctia Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc
d6i tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi dong nhan déan cép tinh chap thudn, quyét dinh
chu truong dau tu theo quy dinh cta Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu.

- Piéu kién 3: Ap‘dung v6i trudng hop cho phép chuyén muc dich st dung dat dé
thyc hién du an dau tu xay dung nha ¢ thuwong mai thi phai dap ung cac dicu kién
sau day:

+ Céc diéu kién 1 néu trén;
+ Ngudi duoc Nha nudc cho phép chuyén muc dich st dung dat co6 quyén sir
dung dat ¢ hoac dat ¢ va dat khac;

+ Phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat, quy hoach xay dung, quy hoach do
thi, chuong trinh, ké hoach phat trién nha ¢ cia dia phuong va khong thudc trudng
hop Nha nudc thu hoi dat vi muyc dich qudc phong, an ninh, thu hoi dat dé phat trién
kinh té - xa hi vi loi ich quéc gia, cong cong;

+ C6 vin ban chap thuan chi truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu cia co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phép luat vé dau tu.

- Piéu kién 4: Nguoi duoc nha nudc giao dat, cho thué dat co nhu cau xay dung
cong trinh trén dit duoc chuyén doi tir dat chuyén trong lGa sang dat phi néng
nghiép thi phai c6 Phuong an str dung ting dat mat duoc co quan nha nuéc cd tham
quyén chap thuan quy dinh tai khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh 112/2024/ND-CP cuia
Chinh phu.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém ddm bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé dbi
v6i truong hop phai ndp tién st dung dét, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc
cong vi¢c thude trinh ty, thu tuc giao dét, cho thué dat.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cdng cap huyén.
- Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu céng quoc gia https://dichvucong.gov.vn.

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Don xin chuyén muc dich str dung dit theo miu BM.Db02c (Mau
i s0 02c tai phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND- X

CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu.

Vian ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chép thuan chu truong

dau tu, quyet dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi chap
thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, phap X
luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu doi
v6i du an dau tu theo phuong thire d6i tac cong tu (néu co) .

Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3 Luat
Dat dai (Gidy chung nhén quyen su dung dat, quyen s& hitu tai san
gan lién véi dat; Tai san gan lién véi dat dugc cap Gidy ching nhén
quyén str dung dat, quyen so hitu tai san gan lién v6i dat 1a nha o,
cong trinh xdy dung gan lién voi dat theo quy dinh cua phap luat;
Gidy ching nhan vé quyen st dung dit, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat theo quy dinh cua cac luat co lién quan X
dugc thyc hién theo quy dinh cta Luat nay c6 gia tri phap 1y tuwong
duong nhu Gidy ching nhan quyen s dung dat, quyen sO hitu tai
san gan hen v6i dat) hodc quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phep chuyén muc dich sir dung dat ctia co quan
nha nudc cd thim quyén theo quy dinh ciia phap luat dat dai qua
cac thot ky.

* Lwu y khi nop hd SO

+ Khi nop cdc glay to theo quy dinh, ngum yéu cau dang ky dwoc lwa chon nop ban
sao gidy to' va xudt trinh ban chinh dé can bo l‘zep nhdn hé so kiém tra doi chiéu
hodic ndp ban chinh gidy to hodc ngp ban sao giay to da c6 cong chirng hodc chirng
thuc theo quy dinh cua phap ludt ve cong chiing, ching thyc; truong hop ngp hé so
trén Céng dich vu céng Quoc gia http: /ldichvucong.gov.vn hodc Cong dich vu cong
cdp tinh https://dichvucong.hatinh.qgov.vn thi hé so ndp phdi dwoc sé héa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chitng, chitng thuc theo quy dinh ciia
phap luat.

+ Trirong hop ngp ban sao hogc ban sé hda cac logi gidy to thi khi nhan két qud
gidi quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nép bdn chinh cac gidy to
thugc thanh phan hé so theo quy dinh.
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24 |S6 lwong ho so: 01 (bo)
Thoi gian giai quyét ‘ ’
- 23 ngay lam viéc k§ tir ngay nhan du h@ so hop 1€ tai dia ban thanh phé Ha Tinh,
thi xa Hong Linh. (gom: 20 ngay xu ly ho so giao thué dat va 03 ngay cap GCN lan
dau)
- 33 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ (gom: 30 ngay xir Iy ho so giao,

55 thué dat v@ 03 ngay cap GCN lan dau) &p dung tai cac dia phuong con lai thudc dia

' ban kinh te xa hoi kho khén va dac biét kho khan.
(Khdng bao gom thoi gian giai quyét ciia co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé
xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet Ciia co' quan c6 tham
quyén vé khodn duwoc trir vao tién sur dung dat, tién thué ddt theo quy dinh; Thoi
gian giai quyet Cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat,
tien thué dat phai nép, mien, giam, ghi no tién si dung dat, tién thué dat, ph| l¢é phi
theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguweoi sir dung dat).
Dia diém tiép nhan hd so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. )
- Tai BO phan Ti€p nhan va Tra két qua UBND cap xa.

2.6 |- Quadich vu buu chinh cong ich.

- Qua H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cuta tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vu cong quodc gia https://dichvucong.gov.vn.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

27 | - Coquan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén & Moi truong cép huyén.

- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai, Co quan thué, UBND cép xi va cac don vi khac c6 lién quan.

2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC:
- H6 so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.

29 |- ’Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét theo Mau
sO 04c ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta
Chinh phu.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trgch Thai gian Biéu mau/ket

nhiém qua
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Trinh tw thwce hién doi voi truwong hop nguoi sw dung dit phdi nép tién sir dung
dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit

Bl

Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua caia UBND
cap x& Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so.

Can bo
TN&TKQ;
cong chac
dia chinh;
UBND cip
X&/nguoi

nop hd so

Gio hanh
chinh

Mau sé 01; 02, 03
(néu co); 06 (xa)
va 01 bo hd so
theo muc 2.3

Chuyén ho so lén UBND cap
huyén qua trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

Can kg@
UBND cap

03 ngay

01 bd hd so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cdng cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nop hd so
hoac tur dich vu Buu chinh hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hoac tir UBND cép x4.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bod
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hod so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Luu y: trieong hop nguwoi nép ho
so' nép tir UBND cdp xa thi thuc
hien twr buoc Bl. Truong hop
nguwoi nép hé so nép tai Trung
tam Hanh chinh cbng cdap
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé thong thdng tin

Can bo
TN&TKQ;
can bo
UBND cap
Xa/nguoi
nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu co6); 06
(huyén) va 01 bo
ho so theo muc
2.3
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gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3

Chuyén hé SO vé
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B4

Xem xét xir 1y hd so:

+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc hd so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Vin phong diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d0 dia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day da va hop
1¢; truong hop trich luc ban do
dia chinh trong vong 02 ngay
lam viéc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap cap cho
Phong TN&MT dé thyc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai co trach nhiém huédng
dan nguoi st dung dit ndp bod
sung trich do dia chinh thira dét
doi véi thira dét tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hoic bo sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi vé6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.
- Phong TN&MT c6 trach nhi¢m
kiém tra, soat xét ho so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
lay y kién ddi v6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh cta phap luat vé dat
dai, sy phu hop voi cac quy
hoach c6 lién quan, uu dai veé
tién sir dung dat, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh, ky
quy dau tu bao dam thuc hién dy
an... va to chuc kiém tra thuc
dia (néu can).

Cong chuc
xt ly ho
so, Phong
TN&MT,
Chi nhanh
VPDK dét
dai

12 ngay
(truong hop
trich luc ban
do dia chinh
02 ngay);doi

Vi cac xa
mién nui, bién
giadi; vung ¢co
diéu kién KT-
XH kho khan

va dac biét
khé khan 19
ngay.

Mau 03, 4c; Du
thao To  trinh;
Quyét dinh cho
phép chuyén muc
dich st dung dat
hodac Van ban tra
ho so.
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- Truong hop du diéu kién thi
Dy thao To trinh dé nghi UBND
huyén cho phép chuyén muc
dich sir dung dat, du thao Quyét
dinh trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu ho so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Truwong hop nép hé so qua Hé
thong thdng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cau nguol nop ho so nop
lai cac thanh phan hé so yéu cau
ban goc cho Phong TN&MT
(qua Trung tam hanh chinh céng
cap huyén).

Xem xét ky nhay To trinh, ky

03 ngay; doi
V§i cac xa
mién nui, bién

To trinh; ky nhéy
Du thao Quyect
dinh  cho phép

. 2 2 | Lanh dao | gidi;ving cd | chuyén muc dich
B5 Eﬁﬁzéanrjrﬁ: (?11:1? < Cgsngpr:ieéﬁ phong | diéu kién KT- | su dung dat hosc
e i TN&MT | XH khoé khan | Van ban tra ho so.
hoac Van ban tra ho so. NP
va dac biét
kho khan 05
ngay
04 ngay; d6i | Quyét dinh cho
véicac xa | phép chuyén muc
mién nui, bién | dich st dung dat
e L p 1A 2 e i Lanh dao | gidi; vung ¢ | hoac Van ban tra
B6 éﬁ? t;‘ieltm‘;gcdg%’d ket qua tham | ;e ny c4n | didu kien KT- | hé so.
T ' huyén XH kho khan
va dac biét
kho khan 05
ngay
Pong dau va phat hanh van ban. Quyét dinh cho
- Chuyen Quyét dinh cho phép | Van thu, phép chuyén muc
B7 |chuyén muc dich s dung dat| cdng chuc 0,5 ngay dich st dung dat
hoic Vian ban tra hd so.sang | xu ly ho so hoic Van ban tra

Trung tdm Hanh chinh cong cap

ho so.
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huyén dé tra két qua.

Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé

cong chuc

Gio hanh

B8 dat dai V{‘El hé so kém theo gui co | xir Iy hd so | chinh Mau so 04h;
quan thue .
\ A A 1A cong chtc Gio hanh XA
B9 | Du thao Hop dong thué dat xit Iy hé so chinh Mau s6 05a
‘ ’ Lanh dao Gio hanh ’
B10 | Ky Hop dong thué dat phong chinh Mau s6 05a
TNMT
Nguoi st dung dat thucq hiép
ng}?nakvu tai ch\lnh va chuyen ket Ca Gis hanh C_r]u’ng ~tu thu:g
B11 | qua vé cho Phong TN&MT (qua A . hién nghia vu tai
. s ] A Z nhan chinh A
Trung tam Hanh chinh cbng cap chinh
huyén) néu co.
Phong TN&MT lam phiéy | €09 chuc
chuyén hé so qua Chi nhanh vin X ly ho x
Y 0 50 ANE L BN el 50, Chi .| Mau 05; dy thao
B12 | phong dang ky dat dai dé in Giay . 0,5 ngay - £ , A
, Ao PR nhanh Giay chang nhan
chirng nhan va chuyén lai Phong z
VPDK dat
TNMT )
dai
Phong Tai nguyén va Moi N
B13 truong kieém tra ky nhay Giay | Phong 1 5naa Mau 05; du thao
chang nhéan, trinh Lanh dao| TN&MT ONgay Giay chung nhan
UBND cap huyén ky duyét.
Lanh dao x iy
, Ap A , A “z N Mau 05; Gléy
B14 | Ky duyét giay chirng nhan. UBNQ cap 01 ngay ching nhan
huyén
B15 Thong bdo cho nguoi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Vin phong Ping ky dat dai co L
B16 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co \C,:t" n;\la}nh Gio hanh
so dit ligu dat dai, hd so dia| Lo PTUE chinh
chinh. gy
B17 | T6 chtic ban giao dat tai thyc dia | Linh dao Gio hanh | Bién ban ban giao
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cho ngudi st dung dat, sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu co)

phong
TN&MT,
cong chuec
xt ly hd
so, Chi
nhanh
VPDK dét
dai; UBND
cap x&

chinh

dat tai thyc dia,
Gidy chang nhén
(néu co)

Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop siv dung dit thudc truwong hop giao dit

b) khéng thu tién siv dung dit

Tiép nhan hod so tai Bo phan tiép

nhan va tra két qua caa UBND Cén bé

cap x&: Can bo TN&TKQ kiém N g‘ﬂé’Q_

tra hd so: c6n chfxc’ Meflu s6 01; 02, 03
g1 |- Néu hd so chua diy du hozc | 9euC | Giyhanh | (néu co); 06 (x)

N e ~ oz | diachinh; . \ A LA
khong hop Ié thi huéng dan bo UBND cé chinh va 01 bo ho so
N ; p
sung, hoan thién theo quy dinh. x e theo myc 2.3
T . | X&/nguoi

- Néu ho so day du, hop ¢ thi nop hd so

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen '

tra két qua cho ngudi nop hd so.

Chuyén hd so 1én UBND cép| Céanbo X LA

huyén qua trung tam Hanh chinh | UBND cap 03 ngay ?nlucbg 3h0 s theo

cong cap huyén. Xa T

Tiép nhan hd so tai Trung tam

hanh chinh céng cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan hd

so truc tiép tir ngudi nop hd so

hoac tir dich vu Buu chinh hoac

qua Hé théng thong tin giai | Canbo Mau s6 01; 02, 03

quyét thu tuc hanh chinh cia | TN&TKQ; Gio hanh (néu co); 06
B2 | tinh: can bo chinh (huyén) va 01 bo

https://dichvucong.hatinh.qov.vn UBND Cép ho so theo muc

hoac tir UBND cap xa. Xa/nguoi 2.3

- Néu hd so chwa diy du hoic | nop ho so

khong hop 1¢ thi huéng dan bod
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu ho so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
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tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Luu y: trieong hop nguwoi nép ho
so nép tir UBND cap x4 thi thuc
hién twr buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh cbng cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hien tir buroc B2.

83 Chuyén ho so vé Phong| Cénbo 0.5 naa Mau 01, 05 va ho
TN&MT cép huyen. TN&TKQ N8| 5o keém theo.
Xem xét xir Iy ho so:
+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan dugc ho so tham
muu phieu chuyén giao Chi
hhanh Vian phong dang ky dat
dai cung cap thong tin v€ co sO
dlfr liéu dat dai, lap trigh lgc ban
do dia chinh‘ thira‘dét doi voi
truong hop ho so day du va hop
1&; truong hop trich luc ban do 12 naa
dia chinh trong vong 02 ngay (mf&ng P]/O
lam viéc Chi nhanh Van phong | ., | (7#ong Nop
< AT .z Cong chac | trich luc ban
dang ky dat dai cung cap cap cho P X g e
\ 2 A xt ly ho do dia chinh
Phong TN&MT dé thuc hién cac \ NS
B4 :5c tidp theo: so, Phong | 02 ngay);doi
vieeteptheo, | TN&MT, | véicacxd | Miu 03, 4a; Du
+ Chi nhanh Van phong dang ky o NP \ . -
z o o . Chi nhanh | mién nui, bién | thao To  trinh;
dat dai co6 trach nhi¢ém hudng z e , £ ! )
x N ©. 2| VPDbKdat | gigi;vung co | Quyét dinh giao
dan ngudi st dung dat ndp bod ) A DA X AT 2k
. : . N dai diéu kién KT- | dat, cho thué dat
sung trich do dia chinh thira dat AP z - 1. \
IR A \ XH kho6 khan | hodc Vian ban tra
doi voi thira dat tai noi1 chua cé va dic biat | ho .sor
ban d0 dia chinh theo quy dinh s ’
< 1a 1A < 1% kho khan 19
hodc lam lai h6 so hoac bo sung ngdy

hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi vé6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
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lay y kién ddi v6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh cta phap luat vé dat
dai, sy phu hop voi cac quy
hoach ¢6 lién quan,... va to chiic
kiém tra thuc dia (néu can).

- Truong hop du didu kién thi
Dy thao To trinh dé nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, dy
thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Van ban tra
hd so trinh linh dao phong
TN&MT.

Trieong hop nép hé so qua Hé
thong thdng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cdu nguol nop hé so nop
lai cac thanh phan hé so yéu cau
ban goc cho Phong TN&MT
(qua Trung tam hanh chinh céng
cap huyén).

03 ngay; doi

To trinh; ky nhay

V6i céc xa Dy thao Quyét
Xem xét ky nhay To trinh, ky N m_|e’:n. ndt, blep dlnq cho phe’p
Lanh dao | gidi; vung cd | chuyén muc dich
nhay Quyét dinh  cho phep \ A A \ T o
B5 chuyén muc dich sit dung dat phong dieu kién KT- | st dung dat hodc
y g TN&MT | XH khé khan | Van ban tra hd so.
hodc Vin ban tra hd so. e b
va dac biét
kho khan 05
ngay
04 ngay; doi | Quyét dinh cho
V6i cac xa phép chuyén myc
mién ndi, bién | dich st dung dat
L e LA 2 e A Lanh dao | gidi; vung c6 | hodc Vian ban tra
B6 éﬁ? txfinfgcdé‘g‘?t ket qua tham | yBND cAp | didu kien KT- h so.
Hil e ' huyén | XH khé khan
va dac biét
khé khan 05

ngay
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Pong ddu va phat hanh vin ban.

] 2 P 5 Quyét dinh cho
Chlgyen Quy?t quh cho pheﬂp Vin thu, phép chuyén muc
chuyén muc dich st dung dat| . . N L %
B7 9 y \ . A cong chuc 0,5 ngay dich str dung dat
hodic Van ban tra ho so.sang| . >  x SR A
A N ] A <> | Xt ly ho so hoac Vian ban tra
Trung tdm Hanh chinh cong cap ho
A Xy o 1A 5 0 SO.
huyén de tra ket qua.
Phong TN&MT lam phiéu | CON9 ohic
chuyén héd so qua Chi nhanh vin Xrly ho x
\ < R SR SN so, Chi . Mau 05; du thao
B8 | phong dang ky dat dai dé in Giay . 0,5 ngay £ , A
. R PR nhanh Giay chang nhan
ching nhan va chuyén lai Phong £
VPDK dat
TNMT }
dai
Phong Tai nguyén va Moi N
B9 treong kiém tra ky nhay Giay Phong 1 5naa Mau 05; du thao
ching nhan, trinh Lanh dao| TN&MT ON98Y | Giy chang nhan
UBND cap huyén ky duyét.
Lanh dao x iy
. Y , A A \ Mau 05; Giay
B10 | Ky duyét giay chirng nhan. UBNQ cap 01 ngay chitng nhan
huyén
B11 Thong bdo cho nguoi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Vin phong Ping ky dat dai co . ,
B12 trach nhiém cap nhat, ch‘inh 1y co \C/QL ngggh Gio hanh
so dir ligu dat dai, ho so dia| 20 P8 chinh
chinh. EXY
Lanh dao
phong
9 , TN&MT,
T6 chue ban giao dat tai thue dia | cong chuc Bién ban ban giao
B13 cho nguoi s dung dat, sau khi | xtr ly ho Gio hanh dét, tai thuc dia,
hoan thanh nghia vu tai chinh so, Chi chinh Gi@y ching nhan
(néu co) nhanh (néu co)
VPDK dat
dai;’UBND
cap xa
0 Trinh tw thuc hién doi voi truong hop nguwoi s dung dit phdi ndp tién sir dung

dit, tién thué ddt tinh theo gid dit cu thé
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Tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua UBND

cip x&: Can bo TN&TKQ kiém TNCEL“TE’(‘-’Q_ o

tra hA,O so; | cong chic - Ma}u S0 91, 02, O~3
BL |- I\Aleu ho S0 Chl‘l’a da}y du:hOa(;: dia chinh: G|0, an (QCU CO),A 06k(xa)

khong hgp I@_ thi hudng dan bo UBND cép chinh va 01 bd ho so

sung, hogn thlgx} theo quy dinh. | xamnguoi theo muyc 2.3

- Néu ho so (’iéy du, hgp 1€ thi nop ho so

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen ’

tra két qua cho ngudi nop hd so.

Chuyén hd so 1én UBND cap| Céanbo X

huyén qua trung tam Hanh chinh | UBND cép 03 ngay 01 bo ho so' theo

~ X . x muc 2.3

cong cap huyén. xa

Tiép nhan ho so tai Trung tam

hanh chinh céng cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan hd

so truc tiép tir ngudi nop hd so

hoac tur dich vu Buu chinh hoac

qua Hé théng thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh cua

tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn

hoac tir UBND cép x4.

- Néu hd so chua day du hoic o

khong hop 1é thi huéng dan bé | Can bo Mau s6 01; 02, 03

sung, hoan thién theo quy dinh. | TN&TKQ; | iy nanh (neu  co); 06
B2 |- Néu hé so ddy di, hop I¢ thi | canbo chinh (huyén) va 01 bo

lam thu tuc tiép nhan hd so, hen | UBND cap ho so theo muc

tra ket qua cho nguoi nop hd so | xa/nguoi 2.3

va yéu cau nop phi, 1& phi (néu | ndp ho so

co).

Luu y: trieong hop nguwoi nép ho
so ngp tir UBND cap xa thi thyc
hign te bucoc Bl. Truong hop
nguwoi nép hé so nép tai Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.
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B3

Chuyén hé so vé& Phong

TN&MT cap huyeén.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B4

Xem xét xir 1y hd so:

+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc hd so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Vin phong diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
dd dia chinh thia dat déi véi
truong hop hd so day da va hop
1¢; truong hop trich luc ban do
dia chinh trong vong 02 ngay
lam viéc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap cap cho
Phong TN&MT dé thuc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhdnh Van phong dang ky
dat dai co trach nhiém hudng
dan nguoi st dung dat ndp bo
sung trich do dia chinh thira dat
ddi voi thira dat tai noi chua co
ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hoic bo sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi vé6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1¢.

- Phong TN&MT c6 trach nhi¢m
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
lay ¥ kién ddi véi cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh cta phap luat vé dat
dai, sy phu hop véi cac quy
hoach c6 lién quan,... va to chirc
kiém tra thuc dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh dé nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, du
thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién

Cong chuac
xt ly hd
so, Phong
TN&MT,
Chi nhanh
VPDK dit
dai

12 ngay
(truong hop
trich luc ban
do dia chinh
02 ngay);doi

VGi cac xa
mién ndi, bién
giai; vung co
diéu kién KT-
XH kho khan

va dac biét
kho khan 19
ngay.

Mau 03, 4a; Du
thao To  trinh;
Quyét dinh giao
dat, cho thué dat
hoac Van ban tra
hd so.
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giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Truwong hop nép hé so qua Hé
thong thdng tin TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cau nguoi ngp hé so nép
lai cac thanh phan hé so yéu cau
ban goc cho Phong TN&MT
(qua Trung tam hanh chinh cong
cap huyén).

Xem xét ky nhay To trinh, ky

03 ngay; doi
V@i cac xa
mién nui, bién

To trinh; ky nhéy
Du thao Quyect
dinh  cho phép

. 2. 2| Lanhdao | gigi;vingco | chuyén muc dich
B5 gﬂﬁyén@gj; gf:;] i cgon pr:ieép; phong | diéu kién KT- | su dung dat hogc
Jyen fuc cich st ung TN&MT | XH kho khan | Van ban tra hd so.
hodc Van ban tra ho so. e Lea
va dac biét
kho khan 05
ngay
04 ngay; doi | Quyét dinh cho
voicacxa | phép chuyén muc
mién ndi, bién | dich st dung dat
e L p 1A 2 e i Lanh dao | gidi; viung c6 | hoac Van ban tra
B6 i;lf]?]‘ t;‘f;ggcdgg@t ket qua tham | ;e ny c4n | didu kien KT- | hé so.
T ' huyén XH kho khan
va dac biét
kho khan 05
ngay
Pong dau va phat hanh vin ban. £ :
- Chuyén Quyét dinh cho phép s Quyet dinh - cho
2 , \ 2. | Van thu, phép chuyén muc
chuyén muc dich st dung dat| . . \ . , X
B7 9 y \ . WA cong chuc 0,5 ngay dich st dung dat
hoac Van ban tra ho so.sang| . >, x . se 1z \
A N . A <> | Xt ly ho so hoic Van ban tra
Trung tam Hanh chinh cbng cap hd
~ R4 o1 A , 0 SO.
huyén dé tra ket qua.
Phong Tai nguyén va Moi Phong
treong chu tri phoi hop vai cac| TNMT, s
. ria AR X Gio hanh
B9 | don vi cé lién quan to chirc viéc | Cuc Thue, chinh
xdc dinh gia dat cu the theo trinh Tai
tu riéng veé xac dinh gid dat cu | chinh...
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thé, trinh lanh dao huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé

Lap Phiéu chuyén théng tin dé

x4c dinh nghia vu tai chinh vé | cong chic Gid hanh x 2
B10 1 44t dai va ho so kém theo guri co | xirlyhdso | chinh | MausO04n
quan thué .
Dy thao Hop dong thué dat (ddi
vor tmorjg ;hgp pha! k,y I_Algp cong chtc Gio hanh XX
B11 | dong thué dat sau khi c6 thong | "\~ » chinh Mau s6 05a
. ., N ake xtr ly ho so
bao don gia thué dat cua Co
quan Thug)
B12 | Dy thio Hop ddng thué dat congehuc | Giohanh | 4z o5 054
xtr ly ho so chinh
‘ , Truong Gio hanh o
B13 | Ky duyét Hop dong thué dat Phong chinh Mau s6 05a
TNMT
Nguoi st dung dat nop tién s . \
dung dét, tién thué dét theo quy | .~ . Gighanh | CNUng tr thuc
B14 . \ , . % ..»_ 2| Canhan . hién nghia vu tai
dinh cua Rhap luat’ ve tién sur chinh chinh
dung dat, tién thué dat (néu c0)
Phong TN&MT 1am chuyén hé Cof‘?,"ﬂ‘fc
so qua Chi nhanh vdn phong xuly ho x
- Y A , so, Chi . Mau 05; du thao
B15 | dang ky dat dai d¢ in Giay chang , 0,5 ngay £ , A
A . 2 : X nhanh Giay chung nhan
nhan va chuyén lai Phong VPPK dt
TNMT > ¢4
dai
Phong Tai nguyén va Moi N
B16 treong kiém tra ky nhay Giay Phong 1 5na3 Mau 05; du thao
ching nhén, trinh Lanh dao | TN&MT ongay Giay chirng nhan
UBND cap huyén ky duyét.
Lanh dao x .z
. g A , ~ X \ Mau 05; Glﬁ,y
B17 | Ky duyét giay ching nhan. UBNQ cap 01 ngay ching nhan
huyén
B18 Thong bdo cho nguoi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
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Vin phong Pang ky dat dai c6 Chi nhénh
trach nhiém cap nhat, chinh 1y co | . . Gio hanh
B19 | . h X s .. | Van phong .
s duor liéu dat dai, ho so dia Dine kv chinh
chinh. ang &y
Lanh dao
phong
TN&MT,
T chirc ban giao dat tai thuc dia | cdng chuc Bién ban ban giao
B20 cho ngudi st dung dét, sau khi| xily ho Gio hanh dét, tai thuc dia,
hoan thanh nghia vu tai chinh | so, Chi chinh Giay chtng nhan
(néu co) nhanh (néu c0)
VPDK dét
dai; UBND
cap x&

* Truong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra két qua chuyén

sang Trung tdm hanh chinh céng cap huyén dé giri cho té chitc, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyc hign dong thoi
cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
=
Mau 01 ) ) . ) M&u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
i
Mau 02 , ‘ 7 . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
"]
Mau 03 , ) ) o M&u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
e
Mau 04 ) . ) Mu 04.docx
Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

105

=
Mau 05 ) i o M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

2]

Mau 06 M&u 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon xin chuyén muyc dich str dung dat

BM.Bb.02c E‘E

BM.DD. 02c.doc

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich so dung dat

BM.DD. 04c

BM.DD.04c.docx

4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cap xa doi
véi truong hop tiép nhan ho so tir UBND cap Xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tm hanh chinh cng cap huyén.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Vin ban tra ho so (truong hop khong di diéu Kién giao dat, cho thué dat).

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cac co quan lién quan, Gidy moi kiém tra thuc dia; Bién ban
kiém tra thuc dia (néu co);

- To trinh dé nghi cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat; Phiéu chuyén thong tin dia
- chinh; Thong béo don gia thué dat; Quyet dinh phé duyét gia dat cu the, Bién ban
ban giao dat thuc dia; Hop dong thué dat; Ban sao Giay ching nhan (néu co)

- | Van ban thu phi, 1 phi + Théng bao thué + Gidy nop tién (néu co).

Ho so dugc Iuu tai Phong Tai nguyén va Méi truong. Sau d6, chuyén ho so luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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8. Cho phép chuyén muc dich st dung dit dbi véi truwong hop khéng thudc

dién chip thuin chii truong dau tw, chdp thuin nha dau tu theo quy dinh ciia phap
luat ve dat dai ma ngudi xin chuyén muc dich st dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan

KY HIEU QUY TRINH QT.bb.08

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

a) Pham vi, di€u kién:

- Pham vi: Dy &n thudc di¢n chép thuan chi treong dau tu, chap thuin nha dau tu
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va thudc truong hop chuyén muc dich st
dung dat phai xin phép co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat
Dit dai.

- Piéu kién 1: Ap dung véi trudong ‘hop duge Nha nude cho phep chuyén muc dich
st dung dat thi phai dap Gng cac diéu kién sau day:

+ Ky qui hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

+ C06 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo tién do ctia du an dau tu
va diéu kién khac theo quy dinh cua phép luat c6 lién quan;

+ Khéng vi pham quy dinh cta phap luat vé dét dai hodc c6 vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai nhung dd chap hanh xong quyét dinh, ban an di co hiéu luc
phap luat ciia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh ngudi str dung dat vi pham
quy dinh cta phap luat vé dat dai ap dung dbi véi tat ca cac thira dat dang st dung
trén dia ban ca nudc.

- biéu kién 2: Ap dung vai truong hop phai chuyén muc dich sir dung dat trong lua,
dat ring dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat dé thuc hlen du an thi Dy
an phai thugc danh myc dy an phai chuyén muc dich sur dung dat trong lta, dt rimg
dic dung, dat ring phong ho, dit rimg san xuat cua Nghi quyét cua Hoi dong nhan
dan cép tinh thong qua, trir truong hop st dung dét thuc hién du an thudc tham
quyén ctia Qudc hoi, Thi twéng Chinh phu chip thuan, quyét dinh chu truong dau
tu theo quy dinh ctua Luat Pau tu, Luat Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc
d6i tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi dong nhan dan cip tinh chap thuan, quyét dinh
chu truong dau tu theo quy dinh cia Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu.

- Piéu kién 3: Ap‘dung v6i trudng hop cho phép chuyén muc dich st dung dat dé
thuc hién du é4n dau tu xay dung nha & thuong mai thi phai dap ung cac dicu kién
sau day:

+ Cac diéu kién 1 néu trén;
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+ Nguoi duoc Nha nuée cho phép chuyén muc dich sir dung dat co quyén sur
dung dat ¢ hoac dat ¢ va dat khac;

+ Phu hop v6i quy hoach, ké hoach sir dung dat, quy hoach xay dung, quy hoach do
thi, chuong trinh, ké hoach phat trién nha & cua dia phuong va khong thudc trudng
hop Nha nudce thu héi dat vi muc dich quée phong, an ninh, thu hoi dat dé phat trién
kinh té - x4 hoi vi loi ich quéc gia, cong cong;

+ C6 van ban chip thuin chu truong dau tu dong thoi chip thuin nha dau tu cua co
quan c6 thAim quyén theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Diéu kién 4: Ngudi duge nha nude giao dat, cho thué dit ¢6 nhu cau xay dung
cong trinh trén dat duoc chuyén doi tir dat chuyén trong lua sang dat phi nong
nghiép thi phai c6 Phuong an st dung tang dat mit duoc co quan nha nude c6 tham
quyén chap thuan quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 Nghi dinh 112/2024/NP-CP cuia
Chinh phu.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc to chirc xac dinh gia dét cu thé doi
v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo gia dt cy thé.

- Yéu cau 2: UBND cap tinh ¢6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc
cong viéc thudc trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén.
- Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND c4p x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vy cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

4 >

Ban Ban

Thanh phan ho s, bao gom: chinh | sao

Don xin chuyén muc dich sir dung dat theo mau BM.Bb02c¢ (Mau
s0 02c tai phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 ctuia Chinh phu.

* Luu Y khi nop hd 50

+ Khi ngp cac gzay 10 theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lya chon nop ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tlep nhdn ho so kiém tra doi chiéu
hodic nép ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di cé cong chirng hodc chirng
thuee theo quy dinh ciia phdp ludt vé cong chimg, chitng thuwc; trieong hop nép ho so
trén Céng dich vu céng Quéc gia http://dichvucong.gov.vn hodc Cong dich vu
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céng cdp tinh https://dichvucong.hatinh.qov.vn thi hé so ndp phdi dwoc sé héa tir
ban chinh hodc ban sao gidy to da dwege cong chimg, chitng thic theo quy dinh ciia
phap lugt.

+ Truong hop nép ban sao hogc ban sé hoa céc logi gidy tor thi khi nhédn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguroi yéu cau dang ky phdi ngp ban chinh cac gidy to
thugc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai gian giai quyét

- 23 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié tai dia ban thanh phé Ha Tinh,
thi x& Hong Linh. (gdm: 20 ngay xit Iy hd so' giao thué dat va 03 ngay cap GCN lan
dau)

- 33 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop & (gom: 30 ngay xir 1y ho so giao,
thué dat va 03 ngay cap GCN lan dau) ap dung tai cac dja phuong con lai thudc dia
ban kinh té x& hoi kho khan va dac biét kho khan.

(Khdng bao gom thoi gian gidi quyét cia co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé
xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet Ciia co' quan c¢6 tham
quyén vé khodn duwoc trir vao tién sur dung dat, tien thué ddt theo quy dinh; Thoi
gian giai quyet Cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tien sir dung dat,
tien thué dat phdi nép, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, ph| I¢é phi
theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguweoi sir dung dat).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén.

- Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x4.

- Qua dich vy buu chinh cong ich.

- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Céng dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.7

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén & Mdi truong cap huyén.

- Co quan phdi hop: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai, Co quan thué, UBND cip xi va cac don vi khac c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, Ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- H6 so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.

- ’Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau
sO 04c ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta
Chinh phu.
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2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | rpgigian | DU mau/ket
: nhiém qua
Trinh tw thuwc hién doi véi trwong hop nguwoi sw dung dat phdi nop tién sir dung
a) A oA A A s e s 3k ” er 4 A
dat, tien thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra ket qua cua UBND Ca bo
cip xd: Cén bo TN&TKQ kiém T&ETKQ?
tra ho so: o6na chie Maﬁu s 01; 02, 03
- Néu hd so chua ddy da hoic | o9 MO Gighanh | (néu co); 06 (x)
Bl N R ] ~ 7 |dia chinh; . . A LA
khong hop Ié thi huéng dan bo £ chinh va 01 bo ho so
N . UBND cap
sung, hoan thién theo quy dinh. x Ny theo muyc 2.3
T . _ | Xa/nguoil
- Néu ho6 so day du, hop 1€ thi nop hd so
lam thu tyc ti€p nhan ho so, hen '
tra két qua cho ngudi nop ho so.
Chuyén hd so 1én UBND cap|Cén  bo L
huyén qua trung tdm Hanh chinh | UBND cap 03 ngay ?nluc?g ;0 50 theo
coéng cap huyén. xa T
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cap huyén:
Cén bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiep tir nguoi nop ho so
hoac tur dich’ vu Buu chinh hoac
qua H¢ thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh: x g
https://dichvucong.hatinh.gov.vn Can b _ Mau so 0%'_02’ 82
hoac tir UBND cap x&. TN‘?‘TKQ’ Gio hanh (neuA co‘), .
B2 £ b X , o can bo ¢ (huyén) va 01 bo
- Néu ho so chua day du~h02.l(} UBND * chinh S so theo muc
khong hop 1¢ thi hung dén bo | = = cap 23 '
sung, hoan thién theo quy dinh, | X¥/18ucl '
nop ho so

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hod so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Luu : trieong hop nguwoi nép ho
so ngp tir UBND cap xa thi thyc
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hién tir buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh c¢bng cap
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tur buroc B2.

B3

Chuyén ho so vé
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B4

Xem xét xir Iy ho so:

+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc ho so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Vin phong diang ky dat
dai cung cdp thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d0 dia chinh thira dat doi voi
truong hop hd so day da va hop
1¢; truong hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 02 ngay
lam viéc Chi nh&nh Van phong
dang ky dat dai cung cap cap cho
Phong TN&MT dé thuc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhdnh Van phong diang ky
dat dai c6 trach nhiém hudng
dan nguoi st dung dat ndp bo
sung trich do dia chinh thira dat
ddi voi thira dat tai noi chua co
ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hoic bo sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi v6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhi¢m
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
lay y kién ddi v6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh cia phap luat vé dat
dai, sy phu hop véi cac quy
hoach c6 lién quan, wu dai vé

Cong chtic
xt ly hd
so, Phong
TN&MT,
Chi nhanh
VPDK dit
dai

12 ngay
(truong hop
trich luc ban
do dia chinh
02 ngay);doi

VGi cac xa
mién ndi, bién
giagi; vung co
diéu kién KT-
XH kho khan

va dac biét
kho khan 19
ngay.

Mau 03, 4c; Du
thao To trinh;
Quyét dinh cho
phép chuyén muc
dich sir dung dat
hoac Van ban tra
hd so.
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tién st dung dat, tién thué dat,
thyc hién nghia vu tai chinh, ky
quy dau tu bao dam thuc hién du
an... va td chac kiém tra thuc
dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Dy thao T& trinh, Quyét dinh
cho phép chuyén muc dich st
dung dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hé so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh linh dao phong
TN&MT.

03 ngay; doi
V@i cac xa
mién nui, bién

To trinh; ky nhéy
Du thao Quyeét
dinh  cho phép

L . . s .| Lanhdao | giéi;viungco | chuyén muc dich
B5 i;grr?l c)i(ier:hht(;isg 4ky nhay ket qua phong | diéu kién KT- | sir dung dét hoic
T TN&MT | XH kho khan | Van ban tra ho so.
va dac biét
kho khan 05
ngay
04 ngay; doi | Quyet dinh cho
voicacxa | phép chuyén muc
mien ndi, bién | dich st dung dat
A , e L4 ~ o | Lanh dao | gidi; vung cO | hoac Van ban tra
B6 ;(;rn'l fi‘ierfhht"aisgulgc g‘gd KL QUa | BND cép | didu kien KT- | ho so.
ST ' huyén XH kho khan
va dac biét
khé khan 05
ngay
Pong dau va phat hanh vin ban 9 Qu,y °t dln;h cho
2 LA \ A Vian thu, phép chuyén muc
chuyén két qua sang Trung tdm | . . \ . , %
B7 N . N X "+ | cong chtc 0,5 ngay dich st dung dat
Hanh chinh cbng cap huyén dé | . .5 ' s 1 \
xt ly ho so hoac Van ban tra

tra két qua.

ho so.
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Lap Phiéu chuyén thong tin dé

x4c dinh nghia vu tai chinh vé | cong chac | Gio hanh | . x 2 A0
B8 | dt dai va hd so kém theo guri cor | it Iy hé sor | chinh Mau so 04h;
quan thue .
, A A 14 cong chuc Gio hanh X A
B9 | Du thao Hop dong thué dat xit Iy ho so chinh Mau so 05a
‘ ’ Lanh dao Gio hanh o
B10 | Ky Hop dong thué dat phong chinh Mau s6 05a
TNMT
Nguoi s dung dat thuc hién
nglqnakvu tai ch\mh va chuyen ket Ca Gi& hanh C_rlusng ~tu: thl’{‘?
B11 | qua ve cho Phong TN&MT (qua A . hién nghia vu tai
N X . A X nhan chinh A
Trung tam Hanh chinh cong cap chinh
huyén) néu co.
Phong TN&MT lam phiéy | CONY Chic
chuyén hd so qua Chi nhanh van | <& 1Y 0 .
\ < A C 4R iy so, Chi X Mau 05; du thao
B12 | phong dang ky dat dai de¢ in Giay , 0,5 ngay % , .
. A 21 oes nhanh Giay ching nhan
chirng nhan va chuyén lai Phong z
VPDK dat
TNMT )
dai
Phong Tai nguyén va Moi
B13 truong kieém tra ky nhay Giay Phong 1 5na3 Meiu 05; du thao
chung nhan, trinh Lanh dao| TN&MT ongay Giay chung nhan
UBND cap huyén ky duyét.
Lanh dao x 2
. A A , A A 5 Mau 05; Giay
B14 | Ky duyét giay chieng nhan. UBhNDA cap 01 ngay chitng nhan
uyén
B15 Thong bdo cho ngudi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Vin phong Pang ky dat dai c6 -
B16 trach nhiém cap nhat, ch‘inh Iy co 52‘1 n?la}r;lh Gio hanh
so dir ligu dat dai, ho so dia| 0PN 0E chinh
chinh. gy
T6 chirc ban giao dat tgi thuc dia | Lanh dao Gi& hanh Bjén ban ban giao
B17 | cho nguoi sir dung dat, sau khi phong chinh dét, tai thuc dia,
hoan thanh nghia vu tai chinh | TN&MT, Giay chang nhan




113

(néu co)

cong chuc
xt Iy hd
so, Chi
nhanh
VPDK dit
dai; UBND
cap xa

(néu co)

Trinh tw thwe hién déi véi truong hop siv dung dit thujc trwong hop giao dit

b) khéng thu tién sir dung dit
Tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua UBI\JD Can bé
cip x&: Can by TN&TKQ kiém | gnﬂfq-
tra ho so: c6na chire Maﬁu s6 01; 02, 03
- Néu hd so chua ddy du hoic | or9 ™ | Gighanh | (néu c6); 06 (xa)
Bl N I ] x % | diachinh; . . A LA
khong hop Ié thi huéng dan bo £ chinh va 01 bo ho so
N . UBND cap
sung, hoan thién theo quy dinh. < iy theo muyc 2.3
T . | Xa&/nguol
- Néu ho6 so day du, hop 1€ thi nop hd so
lam thu tyc ti€p nhan ho so, hen ’
tra két qua cho ngudi nop ho so.
Chuyén ho so 1én UBND cap| Céanbo X
huyén qua trung tdm Hanh chinh | UBND cap 03 ngay ?nlucbg :?0 s theo
cbng cap huyén. xa T
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cap huyén:
Cén bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiep tir nguoi nop ho so
hoac tur dich’ vu Buu chinh hoac
qua H¢ thong thong tin giai o
quyet thu tyc hanh chinh cta| Canbo Mau so 01; 02, 03
tmh:_ _ _ TN&TKQ; Gis hanh (neuA co‘); 0§
B2 | https://dichvucong.hatinh.gov.vn can bo . (huyén) va 01 bo
. - P " chinh A
hoac tir UBND cap xa. UBND cap ho so theo muc
- Néu hd so chua day du hogc | xa/nguoi 2.3
khong hop 1€ thi hudng dan bo | nop ho so

sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hod so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
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c0).

Luu : trieong hop nguweoi nép ho
so ngp tir UBND cap x4 thi thuc
hién tir buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh c¢bng cap
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tur buroc B2.

a3 Chuyén ho so vé Phong| Cénbo 0.5 naa Mau 01, 05 va hd
TN&MT cép huyen. TN&TKQ 2 NGY | o kem theo.
Xem xét xir Iy ho so:
+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ke tir ngay nhan duoc ho so tham
muu phieu chuyén giao Chi
hhanh Vian phong dang ky dat
dai cung cap thong tin v€ co sO
dfr li¢u dat dai, lap triph lgc ban
do dia chinh thira dat doi véi
truong hop ho so day du va hop
1¢; truong hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 02 ngay \
lam viéc Chi nhanh Vin phong 12 ngay
- , 3k . £ X (an’ng hO'p
dang ky dat dai cung cap cap cho cona chie | trich luc ban
Phong TN&MT dé thuc hién céac , g, A X e r
N . xt ly ho do dia chinh
g4 |Viéctptheo, o Phong | 02 ngay);ddi
* Chi .nha,n h \{an pho.l}g dang, ky TN&MT, voi cac xd | Mau 03, 4a; Du
dat dai co6 trach nhiém hudng L A an \ \ s
x o . _~_ 2| Chinhanh | mién nui, bién | thao To  trinh;
dan nguoi st dung dat ndp bo X e , & dinh i
sung trich do dia chinh thira dit | ¥ ¢ i dat | giot vung co | Quyet dinh giao
: dai dieu kién KT- | dat, cho thué dat

doi véi thira dét tai noi chua co
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hd so hodc bd sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi vé6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhi¢m
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
lay y kién ddi v6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham

XH kho khan
va dac biét
khé khan 19
ngay.

hoac Van ban tra
ho so.




115

quy dinh cta phap luat vé dat
dai, sy phu hop vo6i cac quy
hoach ¢6 lién quan,... va to chirc
kiém tra thuc dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Dy thao To trinh dé nghi UBND
huyén giao dat, cho thué dat, du
thao Quyét dinh giao dat, cho
thué dat trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hé so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh linh dao phong
TN&MT.

03 ngay; doi
V@i cac xa
mién nui, bién

To trinh; ky nhay
Du thao Quyet
dinh cho phép

L . v+ iz .| Lanhdao | gi¢i;vungcod | chuyén muc dich
B5 i;grr?l c)i(ier:hht(;isg 4ky nhay ket qua phong | diéu kién KT- | sir dung dat hoac
S TN&MT | XH kho khdan | Van ban tra ho so.
va dac biét
kho khan 05
ngay
04 ngay; doi | Quyet dinh cho
V6i cac xa phép chuyen myc
mién ndi, bién | dich sir dung dat
A , e LA ~ o | Lanh dao | gidi;vung c6 | hodc Van ban tra
B6 ir(;rn'l gierfhht"aisguz ‘é‘gd KL Qua | yBND cép | didu kien KT- hé so.
ST ' huyén XH kho khan
va dac biét
khé khan 05
ngay
Pong dau va phat hanh vin ban 9 Q,u yet dln;h cho
2 LA \ A Vian thu, phép chuyén muc
chuyén két qua sang Trung tdm | . . \ L X
B7 N . N X "+ | cong chtc 0,5 ngay dich str dung dat
Hanh chinh cbng cap huyén dé | . .5 ' DA
o 1A iz xt ly ho so hoac Van ban tra
tra ket qua. A
ho so.
Phong ;FN&MT I‘am , phlﬁ:u Copg,chgc \ Miu 05; du thao
B8 | chuyén ho so qua Chi nhanh van | xu ly ho 0,5 ngay Gidv ching nhan
phong ding ky dit dai dé in Gidy | so, Chi y ehung nihe
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chang nhan va chuyén lai Phong nhéanh
TNMT VPDK dat
dai
Phong Tai nguyén va Moi
gg | truong kiém tra ky nhdy Gidy | Phong 1.5ngy Mau 05; dy thao
chung nhan, trinh Lanh dao| TN&MT ’ Giay chung nhan
UBND cép huyén ky duyét.
Lanh dao x _ "
B10 | Ky duyét gidy ching nhan. UBND cip | 01 ngay 'gf]fr‘ﬁ]g n?%'n Giay
huyén
B11 Thong bdo cho ngudi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Vién phong Pang ky dat dai cé . .
B12 trach nhiém cap nhat, ch‘inh 1y co 572;1 nggrrlh Gio hanh
so dit ligu dat dai, hd so dia| 220 B8 | chinh
chinh. angxy
Lanh dao
phong
TN&MT,
T chirc ban giao dat tai thuc dia | cdng chuc Bién ban ban giao
B13 cho ngudi st dung dat, sau khi| xily ho Gio hanh dét, tai thuc dia,
hoan thanh nghia vy tai chinh| so, Chi chinh Giay chang nhan
(néu co) nhéanh (néu co)
VPBK dat
dai; UBND
cap xa
Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung
C) £, oA n AL s e 3k z
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
Tiép nhan hod so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua UBND |  Can bo
cap gfa. F:an bo TN&TKQ kiém TIA\I&TK,Q, Mau sé 01: 02, 03
traho so: cong chic | iohanh | (néu co): 06 (xd)
B1 |- Néu hd so chua day du hoic | dia chinh; hinh va OL b6 hd
khong hop 18 thi huéng dan bd | UBND cap ¢ h 01050
R : < iy eo muc 2.3
sung, hoan thién theo quy dinh. Xa/nguol
- Néu hd so ddy du, hop 1& thi | nop ho so

lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
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tra két qua cho ngudi nop hd so.

Chuyén ho so 1én UBND cép
huyén qua trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

Can bcf),
UBND cap
xXa

03 ngay

01 bd hd so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tdm
hanh chinh céng cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiép tir ngudi nop hd so
hoac tir dich vu Buu chinh hoac
qua Hé théng théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cép 4.

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bod
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hoé so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Luu y: trieong hop nguwoi nép ho
so nép tir UBND cdp xa thi thuc
hien ter buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé thong thong tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

Can bo
TN&TKQ;
can bo
UBND cap
Xa/nguoi
nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau sb 01; 02, 03
(néu co); 06
(huyén) va 01 bo
hd so theo muc
2.3

B3

Chuyén h6 SO Ve
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B4

Xem xét xir Iy ho so:

+ Trong vong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc hd so tham
muu phiéu chuyén giao Chi
nhanh Vin phong dang ky dat
dai cung cép thong tin vé co so

Cong chuc
xt Iy hd
so, Phong
TN&MT,

12 ngay
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dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
dd dia chinh thira dat ddi voi
truong hop ho so day da va hop
1¢; trudng hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 02 ngay
lam viéc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cip cap cho
Phong TN&MT dé thuc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai co trach nhiém huéng
dan nguoi st dung dit ndp bo
sung trich do dia chinh thtra dat
doi véi thira dét tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hd so hodc b sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi v6i truong hop ho
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét tham muu vin ban
lay y kién ddi v6i cac co quan co
lién quan vé tinh trang vi pham
quy dinh cua phap luat vé dat
dai, sy phu hop voi cac quy
hoach c6 lién quan, wu dai vé
tién st dung dat, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh, ky
quy dau tu bao dam thuc hién du
an... va to chuc kiém tra thuc
dia (néu can).

- Truong hop du didu kién thi
Dy thao T& trinh, Quyét dinh
cho phép chuyén muc dich st
dung dit trinh Lanh dao phong
TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

(truong hop
trich luc ban
dé dia chinh
02 ngay);déi

véi cac xa
mién nui, bién
gidi; vung co
diéu kién KT-
XH kho6 khan

va dac biét
kho6 khin 19

ngay.

Mau 03, 4a; Du
thao To trinh;
Quyét dinh giao
dat, cho thué dat
hoac Van ban tra
hd so.

BS

Xem xét ho so ky nhay két qua
tham dinh tai B4

Lanh dao
phong

03 ngay; doi
Vi cac xa

To trinh; ky nhéy
Du thao Quyet
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TN&MT | mién ndi, bién | dinh  cho  phép
gig’ri;vUng cd | chuyeén muc dich
diéu kién KT- | st dung dat ho;_ic
XH kho khan | Van ban tra ho so.

va dac biét
kho khan 05
ngay
04 ngay; doi | Quyét dinh cho
voicacxa | phép chuyén muc
mién ndi, bién | dich su dung dat
e LA , e 1A . | Lanh dao | gidi;vung c6 | hoac Van ban tra
B6 i;irnq gier:hht"aisgug g‘gya ket qua | yBND cap | didu kien KT- | hé so.
T ' huyén XH kho khan
va dac biét
kho khan 05
ngay
Pong déu va phat hanh van ban | Quyet dinh - cho
2 A X A Van thu, phép chuyén muc
chuyén két qua sang Trung tam | , X . , X
B7 \ . N 2 x| €ong chuc 0,5 ngay dich su dyng dat
Hanh chinh cbéng cap huyén @& | . ,° ~» . s s \
s LA s xt ly ho so hoac Van ban tra
tra két qua. A
ho so.
Phong Tai nguyén va Moi
treong chu tri phoi hop vaéi cac .
L ria AR Phong
don vi c0 lién quan to chue viée INMT
xac dinh gia dat cu thé theo trinh " Gio hanh
B9 A A , . ., £ CLIC ThUe, ,
tu riéng vé xac dinh gia dat cu Tai chinh
the, trinhrlénh dao huyén ban chinh
hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé
Lap Phiéu chuyén théng tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé | céng chuc Gio hanh x 2
B0 | it dai va hé so kem theo giri co | xirlyhdso | chinh | Maus0 04
quan thue .
Du thao Hop dong thué dét (ddi
Vol truong ;hqp pha k,y Hop cong chac Gio hanh X oA
B1l | dong thué dat sau khi co thong it 1V o so chinh Mau s6 05a
bio don gid thué dét cua Co| "
quan Thug¢)
B12 | Dy thao Hop dong thué dat cong chirc |  Giohanh | Mau sb 05a
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xt Iy ho so chinh
Trudng Gio hanh
B13 | Ky duyét Hop dong thué dat Phong chinh Mau sb 05a
TNMT
Nguoi st dung dat ndp tién s . \
dung dét, tién thué dat theo quy LA Gio hanh C_flu’ng ~tu’ thu:(_:
B14 | .. \ , . .x_ > | Canhan . hién nghia vu tai
dinh cua phap luat’ ve tién sur chinh chinh
dung dat, tién thué dat (néu co)
Phong TN&MT lam chuyén ho Cong chirc
so qua Chi nhanh vdn phong Xt ly ho x
9 . 4k . 4R : . 2 , so, Chi R Mau 05; du thao
B15 | dang ky dat dai d¢ in Giay chang . 0,5 ngay £ , A
A X 2 . X nhanh Giay ching nhan
nhan va chuyén lai Phong VPDK dit
TNMT )
dai
Phong Tai nguyén va MOoi
B16 | truong kiém tra ky nhdy Gidy | Phong 1.5ngay Mau 05; dy thao
ching nhan, trinh Lanh dao| TN&MT ’ Giay chirng nhan
UBND cap huyén ky duyét.
Lanh dao x . - X
B17 | Ky duyét gidy chiang nhan. UBND cap 01 ngay mzli\g n%sga'n Giay
huyén
B18 Thong bdo cho nguoi su dung Phong Gio hanh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) TN&MT chinh
Van phong Pang ky dat dai cé -
B19 trach nhiém cap nhat, ch‘inh 1y co 521'1 n?g;h Gio hanh
so dit ligu dat dai, ho so dia| "J2PIVE chinh
chinh. ang &y
Lanh dao
phong
TN&MT,
T6 chirc ban giao dat tai thuc dia | cong chuc Bién ban ban giao
B20 cho nguoi st dung dat, sau khi| xu 1y hd Gio hanh dét, tai thuc dia,
hoan thanh nghia vu tai chinh so, Chi chinh Giay chung nhan
(néu co) nhanh (néu co)
VPDK dét
dai; UBND

cap x&
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* Truwong hop ho so qud han xir Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam hanh chinh cong cap huyén dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi 0 trach nhiem thuc hien can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
e
Mau 01 , ) . ) Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
i
Mau 02 ’ ‘ 7 . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
“ ]
Mau 03 ’ ) ’ o Mu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyeét ho so
=
Mau 04 ) N ) M3u 04.docx
Phiéu xin l6i va hen lai ngay tra két qua
“ ]
Mau 05 , 7 o M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
e
Mau 06 i . M&u 06.docx
S6 theo doi ho so
Pon xin chuyén myc dich sir dung dét
BM.bb.02c E‘E
BM.DD. 02c.doc
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
BM.DD. 04c BM.DD.04c.docx
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa doi
véi trueong hop tiep nhan ho so tir UBND cap xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén.
Mau 01, 05 luu theo hd so.

Vin ban tra hd so (truong hop khéng du diéu Kién giao dat, cho thué dat).

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y Kién cac co quan lién quan, Gidy moi kiém tra thuc dia; Bién ban
kiém tra thuc dia (néu co);

To trinh dé nghi cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat; Phiéu chuyén thong tin dia
chinh; Thong béo don gia thué dat; Quyet dinh phé duyét gia dat cu the, Bién ban
ban giao dat thuc dia; Hop dong thué dat; Ban sao Giay ching nhan (néu co)

Vin ban thu phi, 1& phi + Thong béo thué + Gidy nop tién (néu co).

Ho so dugc luu tai Phong Tai nguyén va Moi truong. Sau do6, chuyén ho so luu trir theo quy
dinh hién hanh.

9. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma nguoi sir dung dat Ia hd gia

dinh, ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
a) Pham vi, diéu kién:
- Pham vi: Chuyén hinh thirc giao Qét, cho thué dat thudc truong hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 30 Luat Pat dai.
21 | - Diéu kién:

+ Ca nhan dang duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nim nhung
thudc truong hop duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi
gian thué theo quy dinh cua Luat Pat dai thi dugc lya chon chuyén sang thué dat tra
tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dét con lai.
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+ Ca nhan dang dugc Nha nude cho thué d4t thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian

thué thi dugc lwa chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

b) Yéu ciu quy dinh: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chic xac dinh gia dat
cu thé doi voi truong hop phai ndp tién stir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu the.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tlep tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén.
- Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu ¢ong qudc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Bon xin chuyén muc dich str dung dat theo mau BM.Bb02c (Mau
sO0 02c tai phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/Nb-
CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu.

Mot trong cac gidy to sau day:

Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen 50 hitu tai san gin lién
v6i dat hodc Gidy ching nhén vé quyén su dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién voi dat.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Pat dai

1. H gia dinh, ca nhan dang su dung dat 6n dinh ma c6 mot trong
cac loai glay to dugc lap trude ngay 15 thang 10 ndm 1993 sau day
thi duoc Cap Glay chang nhan quyén sir dung dat, quyen so hiru tai
san gan lién Voi dat va khong phai ngp tién sir dung dat:

a) Nhiing gidy to vé quyén duogc st dung dat do co quan cd tham
quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cia Nha
nudc Viét Nam dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang Iam thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam;

b) M¢t trong cac gidy to Ve quyén st dung dat do co quan ¢ tham
quyén thudc ché do cii cap cho nguoi su dung dat, gom: Bang
khoan dién thd; Van tu doan méai bat dong san c¢6 chirng nhan cua
co quan thudc ché d6 cii; Vian ty mua ban nha ¢, tang cho nha ¢, doi
nha &, thira ké nha & ma gan lién véi dat o c6 chiing nhan cia co
quan thudc ché do cii; Ban di chic hoic gidy thoa thuan twong phan
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di san vé nha ¢ duoc co quan thudc ché @6 cii chiang nhan; Gidy
phép cho xay cat nha &; Gidy phép hop thuac hoéa kién tric cua co
quan thudc ché do cii cip; Ban &n cua Toa an thudc ché do cii di co
hiéu luc thi hanh;

c) Giay ching nhan quyen sur dung dat tam thoi duoc co quan nha
nuéc ¢ tham quyén cap hoic ¢ tén trong S6 dang ky rudng dat, SO
dia chinh;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha ¢ gin
lién vé6i dat ¢, nay duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan da sir
dung dét trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) S6 muc ké, so kién dién lap truéc ngay 18 thang 12 nim 1980
ma co tén ngudi st dung dat;

e) Mot trong cac gidy to duoc lap trong qua trinh thuc hién ding ky
ruong dat theo Chi thi s6 299/TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cua
Thi twéng Chinh phii vé cong tac do dac, phan hang va dang ky
rudng dat trong ca nude do co quan nha nudc dang quan Iy ma cd
tén nguoi sir dung dat bao gom: Bién ban xét duyét cua Hoi dong
dang ky ruong dat cap xa xac dinh nguoi dang sir dung dat 1a hop
phap; Ban tong hop cac trudng hop su dung dat hop phap do Uy
ban nhan dan cip xa hoic Hoi dong dang ky rufng dat cap xa hoic
co quan quan ly dat dai cap huyén, cap tinh lap; Bon xin dang ky
quyen su dung rudng dat; Gidy to vé viéc chung nhan da dang ky
quyen st dung dat caa Uy ban nhan dan cap x4, cip huyén hoic cip
tinh Cap cho nguoi sir dung dat;

9) Giay to Vé viéc ké khai, dang ky nha ctra dugc Uy ban nhan dan
cap X4, Cap huyén hoic cip tinh xac nhan ma trong d6 cé ghi dién
tich dt c6 nh;

h) Giay to ciia don vi quc phong giao dat cho can b, chién si lam
nha ¢ theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nim 1991 cta Bo
truong Bo Qubc phong ma viéc giao dat d6 phu hop véi quy hoach
s dung dat 1am nha ¢ cua can bo, chién si trong quy hoach dat
qudc phong da duoc phé duyét tai thoi diém giao dat;

i) Dy &n hoic danh sach hoic vin ban vé viéc di dan di xay dung
khu kinh té moi, di dan tai dinh cu duoc. Uy ban nhan dan cap
huyén, cap tinh hodc co quan c6 tham quyén phé duyét ma cé tén
ngudi str dung dat;

k) Gidy t& ¢6 noi dung vé quyen s¢ hitu nha ¢, cong trinh; gidy to
vé Viéc xay du:ng stra chira nha &, cong trinh duoc Uy ban nhan dan
cap huyén, cap tinh hoic co quan quan 1y nha nudc vé nha &, xay
dung chitng nhan hoac cho phép;

) Gidy t& tam giao dat caa Uy ban nhan dan cip huyén, cap tinh;
Pon dé nghi dugc st dung dat duoc Uy ban nhan dan cip x4, hop
tac x& ndng nghiép phé duyét, chap thuin truéc ngay 01 thang 7
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nim 1980 hoic dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cip tinh phé
duyét, chap thuan;

m) Gidy t& cia co quan nha nuéc ¢d thim quyén vé viéc giao dat
cho co quan, t6 chirc dé bd tri dat cho can bo, cong nhan vién ty
lam nha & hoidc xay dung nha & dé phan hoic cap cho can bo, céng
nhan vién bang vén khong thudc ngan sach nha nuéc hodc do céan
bg, cong nhan vién tu dong gop xay dyng;

n) Giay to khac vé quyén sir dung dat ¢o trudc ngay 15 thang 10
nam 1993 do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh phd hop véi thuc
tién cua dia phuong.

2. Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dat cé gidy to cua nong, 1am
truong qudc doanh V& viéc giao dat dé lam nha & hoac l1am nha ¢
két hop Vvéi san Xuat ndng, lam nghiép trudc ngay 01 thang 7 ndm
2004 thi duoc cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat va khong phai nop tién sir dung dat.

3. Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat 6n dinh ma c6 mot trong
cac loai gidy to sau day thi duoc cap Giay chiang nhan quyén st
dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat va khéng phai nop
tién sir dung dat:

a) Glay to hop phap vé thura ké, taing cho quyén st dung dat hoic tai
san gan lién voi dat glay to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong,
nha dai doan két gin lién véi dat;

b) Gidy to thanh Iy, héa gia nha & gan lién véi dat &; gidy to mua
nha & thugc s¢ hiru nha nude theo quy dinh cua phép luat.

4. Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dat cd gidy to vé viéc dugc
Nha nuéc giao dat, cho thué dat theo dung quy dinh cua phép luat
tir ngdy 15 thang 10 nim 1993 dén trudc ngay Luat nay c6 hiéu lyc
thi hanh ma chua dwgc cap Gidy chung nhan quyen sir dung dat,
Giay chung nhéan quyén so hitu nha ova quyén sir dung dat o, Giay
chiing nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién Véi dat, Giay chuang nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ haru
tai san gan Ilen véi dat thi duoc Cap Glay ching nhén quyén st
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat; truong hop chua
nop tién sir dung dat thi phai nop theo quy dinh cua phap luat.

5. Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat c6 mot trong cac loai giay
td quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Biéu ndy ma trén giay to do
ghi tén ngudi khac, kém theo giéy to vé viéc chuyén quyén sir dung
dat, nhung dén trugc ngay Luat nay co hiéu lyuc thi hanh chua thuc
hién thi tuc chuyén quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap luat
va dat do khong ¢ tranh chap thi dugc Cap Giay ching nhan quyén
st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat; viéc thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

6. Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu duoc sir dung dat theo
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ban an hoic quyét dinh cua Toa &n, quyét dinh hoic phan quyét cua
Trong tai thuong mai Viét Nam, quyét dinh thi hanh an cta co quan
thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 céo vé
dat dai ctia co quan nha nuéc c6 thim quyén da dwoc thi hanh, vin
ban cdng nhan két qua hoa giai thanh thi dugc cap Gidy chirng nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat; viéc thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

7. HO gia dinh, ca nhan c6 ban sao mot trong cac loai glay to quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6 Biéu nady ma ban goc gidy to da
bi that lac va co quan nha nuéc khong con luu gitt hd so quan ly
viéc cap loai giéy to nay, duoc Uy ban nhan dan Cép Xa noi co dét
xé&c nhan 1a dat su dung on dinh, khdng co tranh chap thi dugc Cap
Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién
Vvéi dat; viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap
luat.

8. Truong hop ngudi dang st dung dat c6 mot trong giy to quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 va 7 cua Diéu nhay ma trén giy to
d6 co cac thoi diém khac nhau thi ngudi sir dung dat duoc chon thoi
diém trén gidy to dé lam can cr cap Gidy chung nhan quyén su
dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi dat.

9. Cong dong dan cu dang sir dung dat c6 cong trinh 1a dinh, dén,
miéu, am, nha thd ho, cong trinh tin ngudng khéc; chta khdng
thudc quy dinh tai khoan 1 Biéu 213 cia Luat nay; dat néng nghiep
quy dinh tai khoan 4 Piéu 178 cua Luat nay va dat d6 khong co
tranh chap, c6 gidy to xac nhan cia Uy ban nhan dan cip xa noi co
dat 1a dat sir dung chung cho cong ddéng dan cu thi dwoc cip Gidy
chimg nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat.

Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phep
chuyén muc dich str dung dat ciia co quan nha nude cd thim quyén X
theo quy dinh ctia phap luat dat dai qua céc thoi ky.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

- 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ 4p dung tai dia ban thanh phé Ha
Tinh, thi x4 Hong Linh.

- 30 ngay lam viéc ke tr ngay nhan du ho so hop 16, ddi véi dia phuong con lai ¢6
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho
khan (Khong bao gom thoi gian giai quyét Ciia co quan cé chirc nang quan ly dat
dai vé xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet Cua co quan co
tham quyén vé khodn diwroc trir vao tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
Thoi gian giai quyét Cia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tiéen sir dung
dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi no tien siz dung dat, tien thué dat, phi, 16
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phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat).

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. ’
- Tai Bo phan Tiéep nhan va Tra két qua UBND cap xa.

2.6 | - Quadich Vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
2 7 | - Coquan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén & Méi trudng cap huyén.
- Co quan phdi hop: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai, Co quan thué, UBND cip xi va cac co quan khac c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hiégn TTHC: Ho gia dinh, Ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
- HO so du diéu kién: Quyét dinh chuyén hinh thirc st dung dat theo Mau s6 04d ban
2.9 | hanh kem theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiéet thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pat dai.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tr_aAch Thei gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
) Trinh twe thuee hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung

ddt, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit

Bl

Tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cidp x& Can Dbdo| Canbo
TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKQ;
- Néu hd so chua day da hoic | cong chirc
khdng hop 1¢ thi huéng dan bo | dia chinh;
sung, hoan thién theo quy dinh. | UBND cap
- Néu hd so day du, hop 1é thi | X&/ngudi
lam tha tuc tiép nhan hd so, | NOP ho so
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so.

Mau s6 01; 02, 03
Gio hanh (néu cob); 06 (xa) va

chinh 01 bd hd so theo muc
2.3




128

Chuyén ho so 1én UBND cap
huyén qua trung tam Hanh
chinh cong cap huyén.

Can bé,
UBND cap
xa

03 ngay

01 bd hd so theo muc
2.3

B2

Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh cong cip huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiép tir nguoi nop ho so
hoac tr dich vu Buu chinh
hoic qua Hé théng théng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh
cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.
vn hoic tir UBND cap xA.

- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién theo quy dinh.
- Néu ho so day du, hop 8 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho ngudi nop
ho so va yéu cau nop phi, 1&
phi (néu co).

Luu y: truong hop nguoi nop
hé so nép tir UBND cdp xa thi
thuc hién tor buoc Bl. Truong
hop nguoi nép ho so nép tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé théng thong tin
gigi quyéet TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

Can bd
TN&TKQ;
can bo
UBND céip
Xa/nguoi
nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 06 (huyén)
va 01 bo ho so theo

muc 2.3

B3

Chuyen hd so vé Phong
TN&MT cap huyén.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

B4

Xem xét xir Iy hd so:

+ Trong vong 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc hd
so tham muu phiéu chuyén
giao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai cung cap thong
tin vé& co so dir lidu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira

Cong chuc

12 ngay
(truong hop
trich luc ban

Méulzd, 4d, To trinh;
Quyet dinh hodc Van
ban tra ho so kém ho
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dat d6i voi truong hop hd so
day du va hop 1&; trudong hop
trich luc ban d6 dia chinh trong
vong 02 ngay lam viéc Chi
nhanh Vian phong diang ky dat
dai cung cap cip cho Phong
TN&MT dé thuc hién cac viéc
tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong ding
ky dit dai co6 trach nhiém
huéng dan nguoi st dung dat
ndp bod sung trich do dia chinh
thira dat di v6i thira dét tai noi
chua c6 ban db dia chinh theo
quy dinh hodc 1am lai hd so
hodc bd sung hd so dé nop lai
cho Phong TN&MT dbi véi
truong hop hd so khong day
du, khong hop 1€.

- Phong TN&MT cO trach
nhiém kiém tra, soat xét hd so;
truong hop can thiét lam vin
ban ldy y kién cua co quan co
lién quan wu dii mién giam
tién thué dat, tién str dung dat,
thuc hi¢n nghia vu tai chinh vé
dat dai, su phu hop véi cac quy
hoach ¢6 lién quan... va to
chitc kiém tra thuc dia (néu
can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, du thao
Quyét dinh chuyén hinh thirc
giao dat, cho thué dat trinh
Lanh dao phong

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét dy thao Van ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

xt Iy hd
so, Phong
TN&MT,
Chi nhanh
VPDK dit
dai

do dia chinh
02 ngay,
truong hop
trich do dia
chinh thiza
ddt 05
ngay);ddi véi
cac xa mién
nui, bién
giadi; vung co
diéu kién
KT-XH kho
khan va dac
biét kho khan
19 ngay.

SO.

BS

Xem xét ho so ky duyét noi
dung tham dinh tai B4

Lanh dao
phong
TN&MT

03 ngay; doi
V3i cac xa
mién nui,

To trinh, ky nhay Dy
thao Quyet dinh
chuyén hinh thuc
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bién gisi; | giao dat, cho thué dét
vung c6 dieu | hoac Vian ban tra ho
kién KT-XH SO
kho khan va
dac biét kho
khan 05 ngay
04 ngay; doi
V6i cac xa
mien nai ‘L s :
. N Quyet dinh chuyén
Xem xét ky duyét két qua thim |  LAnnda0 | DbIen gist i pinp e oiao dit,
B6 . S UBND cap | vung co di€u NPV <
dinh tai budc B5. A o cho thué dat hoac
huyén kién KT-XH Vin ban tra hd so
kho khin va an banl Ha 1o s
dac biét kho
khan 05 ngay
Dong déiuw va phat hanh van Quyét dinh Chuyén
B7 ban chuyén sang Trung tam | Van thu, 0.5 nai hinh thtre giao dat,
Hanh chinh céng cap huyén dé | cong chuce > Ngay cho thué dat hoac
tra ket qua. Xt ly ho so Vian ban tra ho so
Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé | cong chicc |  Gio hanh x 2
B8 dat dai va hf) so kém theo gui | xir Iy ho so chinh Mau so 04
co quan thue .
\ A A 1A cong chuc Gio hanh XA
B9 | Du thao Hop dong thué dat xit Iy hd so chinh Mau so 05a
‘ ) Lanh dao Gio hanh o
B10 | Ky Hop dong thué dat phong chinh Mau s6 05a
TNMT
Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén . _ T ‘n
B11 | két qua vé cho Phong TN&MT | &2 Gio hanh |- Ching tir thyc hign
A . . nhan chinh nghia vu tai chinh
(qua Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén) néu co.
Truong hop nguoi sir dung dat | Chi nhanh
da dugc cap GCN thi nop ban | VPDK dat Gio hanh )
B12 | goc GCN, th(‘)ng TN&MT lap | dai, Cong chinh Ban goc GCN
phicu chuyén ho so qua Chi | chucxu ly
nhanh van phong dang ky dat ho so
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dai dé dang ky bién dong trén
GCN; cép nhat, ghinh Iy co s&
dir liéu dat dai, ho so dia chinh

Thong bao cho nguoi sir dung HQ gia Gio hanh
B13 | it nop phi, I phi (néu co) dinh, Ca chinh
op pni, le p nhan
Tra két qua cho nguoi sir dung Cop g,chgc
dat, sau khi ngudi sir dung dét X ly ho Gio hanh :
Bl4 hoan thanh nghia vu tai chinh SO’hABQ chinh Ban goc GCN
(néu co) phan
' TN&TKQ
Trinh ty thuc hign d6i voi truong hop sic dung dit thuyc truong hop giao dit
b) . S )
khong thu tién su dung dat
Tiép nhan ho so tai Bo phan
tiep nhan va trd ket qua cua
UBND cap xa Can Dbo| Canhbo
7 Né s o iy 84 hoge | cong i M5 01; 02, 03
- NeU 1o so chua ddy du NOAC | CONG COUC | i a1 (néy c6); 06 (xA) va
B1 | khéng hop Ié thi huéng dan bo | dia chinh; ) L
A ) £ chinh 01 bd ho so theo muc
sung, hoan thi¢n theo quy dinh. | UBND cap 53
- Néu hd so dﬁy du, hop !é thi Xfi/ng}fdl '
lam thu tyc tiép nhan hd so, | NOP ho so
hen tra ket qua cho ngudi nop
ho so.
Chuyén hd so 1én UBND cap | Céanbo A
huyén qua trung tam Hanh | UBND cap 03 ngay 01 b ho Zoé,,theo muc
chinh céng cap huyén. Xa '
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:
Céan by TN&TKQ tiép nhan ho
B2 Eo?c tu dﬁff‘ tr\:}l Bltrrl]{ Chl?h TN&TKQ | Gighanh | (néu co); 06 (huyén)
0ac qua He thong thong tin | - can bo, chinh va 01 bo hd so theo
giai quyet thu tuc hanh chinh | UBND cap muc 2.3
cua tinh: X&/nguoi T
https://dichvucong.hatinh.gov. | nop hé so

vn hoic tir UBND cip xa.
- Néu hd so chua day du hoic
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khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién theo quy dinh.
- Néu ho so day du, hop 8 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1&
phi (néu co).

Luu y: truong hop nguoi nop
ho so nép tir UBND cdp xa thi
thuc hién tur budc Bl. Truong
hop nguwoi ngp hé so ndp tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong théng tin
giai quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3 Chuyén h6 so vé Phong Can bo 0.5 naa Mau 01, 05 va hd so
TN&MT cép huyén. TN&TKQ 0 Ngay kém theo.
Xem xét xir Iy ho so:

+ Trong vong 03 ngay lam

viéc, ke tur ngay nhan dugc ho

so tham muu phieu chuyen

giao Chi nhanh Van phong

dang ky dat dai cung cép thong 12 ngay
tin vé co so dir liéu dat dai, lap (truong hop
trich lyc ban do dia chinh thura trl"Ch luc ban
dat doi voi truong hop ho so do dia chinh
day du va hop 1&; truong hop 02 ngay,
trich luc ban do dia chinh trong trueong hop

B4 Jvong 02 ngay lam viec Chi | ~qn e | ich dodid | s o4 44 Dy thio
nhanh Van phong dang ky dat L T A chinh thua NP ,

. 2R . xu ly ho z To trinh; Dy thao
dai cung cap cap cho Phong he dat 05 & dinh hodc Vi
TN&MT dé thuc hién céc vide | Phong ngay);ddi véi Quyet dinh hodc Van

X ' ' | TN&MT, PGP ban tra ho so kém ho
tiép theo; Chi nhann | Ca€ Xamien o
+ Chi nhanh Van phong ding z nai, bién '
, 2k C A VPDK dat AN .
ky dat dai co trach nhiém dai gidl; vung co
huéng dan ngudi su dung dat diéu kién
nop bo sung trich do dia chinh KT-XH kho
thira dat doi V(')"i thira dat tai noi khan va dac
chua c6 ban do dia chinh theo biét kho khan
quy dinh hodc lam lai ho so 19 ngay.
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hodc bd sung hd so dé nop lai
cho Phong TN&MT dbi véi
truong hop hd so khéng day
du, khong hop 1€.

- Phong TN&MT cO trach
nhiém kiém tra, soat xét hd so;
truong hop can thiét lam vin
ban ldy y kién cta co quan co
lién quan vé thyc hién nghia vu
tai chinh vé dét dai, su phu hop
vol cac quy hoach co lién
quan... va to chuc kiém tra
thue dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, du thao
Quyét dinh chuyén hinh thirc
giao dat, cho thué dat trinh
Lanh dao phong

- Néu hé so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vian ban tra
hé so trinh lanh dao phong
TN&MT.

03 ngay; doi

voreacxa | 14 trinh, ky nhay Du
mién ndi, ) £ s
N a thao Quyeét dinh
LA , ~ ~: | Lanh dao bién gidi; PO ,
Xem xét ho so ky duyét noi X \ 7 4: A chuyen hinh thuc
BS | dung thém dinh tai B4 phong | vung cd dicu | . "44¢ " cho thus dét
g inh te TN&MT | kién KT-xH | 820 ddl cho thue da
11~ ~ | hodc Vian ban tra ho
kho khan va o
dac biét kho
khan 05 ngay
04 ngay; doi
Vai cac xa
mién ndi L s :
. N Quyet dinh chuyén
Xem xét ky duyét ket qua tham Lanh da? b \eh giat, hinh thirc giao dat,
B6 . S UBND cap | vung co di€u A 1A <
dinh tai bu6c B5. . oA cho thué dat hoac
huyen | kien KT-XH 1 G ban tra hé so
kho khan va
dac biét kho
khan 05 ngay
B7 |Pong dau va phat hanh vin 0,5 ngay Quyét dinh chuyén
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ban chuyén sang Trung tam | Vin thu, hinh thirc giao dat,
Hanh chinh céng cap huyén dé | cong chuce cho thué dat hoac
tra két qua. xt ly ho so Van ban tra ho so
Truong hop ngudi sir dung dat
da duoc cap GCN thi nop ban I
gbc GCN, Phong TN&MT Lap | S nhanh
e 2 X X VPDK dat SR
phiéu chuyén ho so qua Chi . Gio hanh X
B8 . < \ < LA dai, Cong . Ban goc GCN
nhanh van phong dang ky dat o e chinh
. X ax P SA . an A chuc xu ly
dai dé dang ky bién dong trén hd so
GCN; cép nhat, qhinh 1y co so
dir li¢u dat dai, ho so dia chinh
A1 e Ho gia PR
Thong bao cho nguoi st dung . . Gio hanh
B9 | 44t nop phi, I¢ phi (néu ce) | dinh, Cd chinh
op pnt, Ie p nhan
Tra két qua cho nguoi sir dung Cf)ng ,Chug:
B10 dat, sau khi ngudi s dung dat )S(;I ly Qg Gio hanh Ban aéc GCN
hoan thanh nghia vu tai chinh h’A * | chinh g
(néu co) phan
' TN&TKQ
0) Trinh tw thuc hi¢n doi véi truwong hgp nguoi sir dung dit phdi nép tién siv dung
dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu thé
Tiép nhan ho so tai BO phan
tiep nhan va tra ket qua cua
UBND <cap xd: Can bod|Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: : <
N(% h*Q o t "dhy 4 hos ot Mau so 0L; 02, 03
- NeU 1o so chua day du hoac | CONG. CUC 1 5 pann | my c); 06 (xa) va
B1 | khong hop Ié thi hudng dan bo | dia chinh; . A 1A
: i~ : < | chinh 01 bo ho so theo muc
sung, hoan thién theo quy dinh. | UBND cap 53
- Néu hd so dy du, hop 1¢ thi | Xa/nguoi
lam thu tyc tiép nhan hé so, | NOP ho so
hen tra két qua cho ngudi nop
ho so.
Chuyén hd so 1én UBND cap Can bo A
huyén qua trung tam Hanh UBND cip 03 ngay 01 b ho Zoétheo muc
chinh céng cap huyén. xa '
582 Tiép nhan ho so tai Trung tam Gis  hanh | Mau s 01; 02, 03
hanh chinh céng cap huyén: can bo | chinh (néu cd); 06 (huyén)
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Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
s0 truc tiép tir nguoi nop hd so
hoac tr dich vu Buu chinh
hoic qua Hé théng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh
cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.

vn hoic tir UBND cap xA.

- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién theo quy dinh.
- Néu ho so day du, hop & thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi nop
ho so va yéu cau nop phi, 1é
phi (néu co).

Luu y: truong hop nguoi nop
hé so nép tir UBND cdap x& thi
thuc hién tur budc Bl. Truong
hop ngwoi ngp hé so ndp tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong thong tin
gigi quyéet TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

TN&TKQ;
can bo
UBND cép
Xa/nguoi
nop ho so

va 01 bd hd so theo
muc 2.3

B3

Chuyén ho so vé Phong
TN&MT cap huyén.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

B4

Xem xét xir Iy hd so:

+ Trong vong 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc hd
so tham muu phiéu chuyén
giao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir lidu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira
dat dbi voi truong hop hd so
day da va hop 1¢; truong hop
trich luc ban do dia chinh trong
vong 02 ngay lam viéc Chi
nhanh Vian phong ding ky dét
dai cung cip cip cho Phong

Cong chuc
xur ly ho
so, Phong
TN&MT,
Vian phong
dang ky
dat dai

12 ngay
(truong hop
trich luc ban
do dia chinh

02 ngay;
truong hop
trich do dia

chinh thiza

ddt 05

Mau 24, 4d, Du thao
To trinh; Du thao
Quyét dinh hoic Van
ban tra hd so kém ho
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TN&MT dé thuc hién céac viéc
tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang
ky dit dai co6 trach nhiém
huéng dan nguoi st dung dat
ndp bo sung trich do dia chinh
thira dét dbi voi thira dat tai noi
chua ¢6 ban do dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so
hodc bd sung hd so dé nop lai
cho Phong TN&MT dbi véi
truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€.

- Phong TN&MT cO trach
nhiém kiém tra, soat xét hd so;
truong hop can thiét lam vin
ban lay y kién cta co quan co
lién quan vé wu dii mién giam
tién thué dat, tién str dung dat,
thuc hién nghia vu tai chinh vé
dat dai... va to chic kiém tra
thue dia (néu can).

- Trudng hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, du thao
Quyét dinh chuyén hinh thic
giao dat, cho thué dat trinh
Lanh dao phong.

- Néu hé so khong du diéu kién
giai quyét dy thao Van ban tra
hd so trinh lanh dao phong.

ngay);dbi véi
Ccac xa mién
nui, bién
gidi; vung co
diéu kién
KT-XH kho
khan va dac
biét kho khan
19 ngay.

SO.

03 ngay; doi

s % 2 Totrinh, ky nhay Du
Xem xét ho so ky duyét két | Lanh dao | bién  gidi; thao Quyet  dinh
2 A 4 . A \ , S:» . | chuyén hinh  thac
B5 | qua tham dinh tai B4 phong vung c6 di€u giao dat, cho thué dit
TNEMT ﬁe: k'EaTnXV': hodc Van ban tra hd

dic bigt kho | *°

khéan 05 ngay

g | Xem xét ky duyét két qua tham | Lanh  dao | 04 ngay; doi | Quyét dinh chuyeén
dinh tai bu6c B5. UBND cap | voi cac xa | hinh thac giao dat,
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huyén mién  ndi, | cho thué dat hodc
bién gidi; | Van ban tra ho so
vung c6 di€u
kien KT-XH
kho khan va
dac biét khé
khan 05 ngay
Pong diu vi phit hanh vin Mau 4d; To trinh,
\ 2 A < Quyet dinh chuyén
ban chuyén sang Trung tdm | Van thu, \ 8 S

B7 5 S A z A 2A | A . 0,5 ngay hinh thire giao dat,
Hanh chinh cong cap huyén dé | cong chic s At hod
tra két qua xir Iy hd so cho thu¢ dat hoac

' Vian ban tra ho so
Phong Tai nguyén va MOi
truong chu tri phoi hop véi cac | Phong
don vi co lién quan to chac | TNMT, ,

B8 viéc xac dinh gia dat cu thé | Cuc Thue, Gio hanh Quy¢t dinh phé duyét
theo trinh ty riéng vé xdc dinh Tai Chinh, chinh gia dat cu the
gia dat cu thé, trinh léph dao | UBND cap
huyén ban hanh quyét dinh | huyén...
phé duyét gia dat cu thé.

B9 Dl,i: th,ao Hop dong thué dat C(}ﬂg (;hu’c Glor,hanh M3iu sé 05a
(néu co) xtr ly ho so chinh

, A A ~ %, | Truong s
B10 El%udclgc;t Hop dong thué dat Phong Gl(:(;ﬁf:i]nh M3U sé 05a
TN&MT
Nguoi su dung dat nop tién sir

B11 dung dat, tién thué dat theo quy C4 nhan Gio hanh Chung tur thyuc hién
dinh cua phap ludt v€ tién st chinh nghia vu tai chinh
dung dat, tién thué dat (néu co)

Truong hop ngudi sir dung dat
da duoc cap GCN thi nop ban . , Gio hanh
2 X ~ | Chi nhanh .
goc GCN, Phong TN&MT Lap z chinh
phiéu chuyén hd so qua Chi VPDK dat ;
B12 . y . < . <%, | dai, Cong Ban goc GCN
nhanh van phong dang ky dat Y
. AR ax A ~_ | chuc xu ly
dai dé dang ky bién dong trén ho so
GCN; cép nhat, ghinh Iy co s&
dir liéu dat dai, ho so dia chinh
B13 | Thong bao cho nguoi st dung | HO gia| Giohanh
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dat nop phi, 1& phi (néu co) dinh, Ca chinh
nhan
Tra két qua cho nguoi sir dung Cpng ,Chug
dat, sau khi nguoi sir dung dat X 1y h? Gio hanh X
Bl4 hoan thanh nghia vu tai chinh 59 BO chinh Ban goc GCN
(néu c6) phan
' TN&TKQ

* Triong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tdm hanh chinh cong cap huyén dé giri cho té chire, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi 0 trach nhiém thuc hién can thyc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gigi quyét trén Hé théng thdng tin gidi
quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

2]

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

2]

Mau 02 Mau 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so

T

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tu choi tiep nhan giai quyét ho so

2]

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua

"]

Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

z

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.PD.02d | Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
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o

BM.Db02d.docx

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
BM.DD. 04d

BM.DD.04d chuyén
hinh thic.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cap xa doi
véi truong hop tiép nhan hd so tir UBND cap xA.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 luu theo hd so.

- | Van ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién giao dat, cho thué dat).

- | Hé so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6); To trinh d& nghi cho phép chuyén hinh thic
giao dat/cho thué dat

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat ; Phiéu chuyén thong tin dia
- | chinh, Thong bdo don gia thué dat, Quyct dinh phé duyét gia dat cu thé, Hop dong
thué dat, Ban sao giay chirng nhan (neu co)

Ho so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Moi truong. Sau do, chuyén hd so luu trir theo
quy dinh hién hanh.

10. ,Diéu chinh guyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich
st dung dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat ma ngudi sir dung dat 1a h gia dinh, c4 nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

1. Pham vi, diéu kién: ’ ’ ’ ,
2.1 - Pham vi: Dang su dung dat da co quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich su dung dat.
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- Piéu kién: Thay ddi can cir && ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat,cho
phép chuyén muc dich sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Piéu116
Luat Dat dai.

2. Yéu cau quy dinh:

- Y&u cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc to chuc xéac dinh gia datcy thé
dbi véi treong hop phai nop tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tlep tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén.
- Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cip x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Heé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phep chuyen muc dich st dung dit theo midu BM.PP 02d
(Mau sO 02d tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu).

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Thaoi gian giai quyét:

- 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 tai thanh phd Ha Tinh va thi xd Hong
Linh.

- 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, d6i véi cac dia phuong con lai co diéu
kién kinh té - x3 hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khod
khan.

(Khong bao gom thoi gian giai quyét cia co quan cé chire nang quan ly dat dai
vé xdac dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan cé
tham quyén vé khoan dwoc trir vao tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh;

Thoi gian giai quyét ciia co quan thue vé xdc dinh don_gid thué ddt, s6 tzen Sur
dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, gidm, ghi no tién sit dung dat, tién thué

dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cua nguoi si
dung dat).

2.6

Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén.
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- Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén & Mai trudng cap huyén.

2.0 . Co quan phéi hop: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai, Co quan thué, UBND cap xa va cac co quan khac co lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, C& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
- HO so du diéu kién: Quyét dinh diu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
59 phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 04d ban hanh kém theo Nghi dinh
' 50 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt
so di€u cua Luat Dat dai.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
) Biéu
TT Trinh ty Trach Thoi gian mau/Két
nhiém .
: qua
Trinh tw thuc hién doi voi tru’o’ng hop ngwoi sw dung dit phadi nop tién sir dung
a)
ddt, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
Tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra ket qua cua UBND C bé
cdp x&: Can by TN&TKQ kiém T;ETKQ? Mau sé 01
tra ho so: . he 02, 03 (néu
_ Néu hd so chua diy da hoic | oor9 SMC) c6); 06 (x)
B1 . chua day du T08% | 4ia  chinh; | Gio hanh chinh AT
khong hop 1€ thi huéng dan bo UBND cip va 01 bo ho
sung, hoan thién theo quy dinh. x o so theo muc
2 . . . | X&/nguol 23
- Neu ho so_day du, hgp € thi nop hd so .
lam 'ghﬁ tuc tiep nhan ho 50, hen
tra két qua cho ngudi nop ho so.
Chuyén ho so lén UBND cap Can  bo 03 naa 01 bd ho so
huyén qua trung tdam Hanh chinh | UBND cap gay theo muc 2.3
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cong cap huyén.

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so tryc tiép tir ngudi nop hod so
hoac tu dich vu Buu chinh hoac
qua Hé théng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hoac tir UBND cap x4.

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1é thi hudng dan bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hé so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho nguoi nop hod so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Lueu ¥: trieong hop nguweoi nép ho
so nép tir UBND cdp x& thi thuc
hien tu buoc Bl. Truong hop
nguoi nop hé so nop tai Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng thdng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

Cén

bo

TN&TKQ:

can

bo

UBND cép

Xa/nguoi

nop ho so

Gio hanh chinh

Mau sé 01;
02, 03 (néu
co); 06
(huyén) va
01 bo hd so
theo muc 2.3

B3

Chuyén hé S0 Ve
TN&MT cap huyén.

Phong

Can

bo

TN&TKQ

0,5 ngay

Mﬁu‘ 01, 05
va ho so kém
theo.

B4

Xem xét xir Iy hd so:

+ Tham muu phiéu chuyén giao
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co
so dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban db dia chinh thira dat doi véi
truong hop hd so day da va hop
1&; truong hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 01 ngay

Cong chuc
Xt Iy ho so

06 ngay (truong

hop trich luc ban
dé dia chinh 01
ngay; truong hop

Mau 2d, 4d,
Dy thio To
trinh; Quyét
dinh  diéu
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lam viéc Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai cung cap cap cho
Phong TN&MT dé thuc hién céc
viée tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém hudng
dan nguoi st dung dat nop bod
sung trich do dia chinh thira dat
doi véi thira dat tai noi chua co
ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi véi truong hop hod
so khong day du, khong hop 1¢.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét 1am vin ban lay y
kién cia cic co quan co lién
quan vé su phu hop voi cac quy
hoach c6 lién quan, thuc hién
nghia vu tai chinh, wu dai tién sir
dung dat, tién thué dét.... va to
chtre kiém tra thuc dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, dy thao Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sit dung dat
trinh Lanh dao phong TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

trich do dia chinh
thera dat 03

ngay); déi voi

cac xa mién nui,
bién giadi; vung

c6 diéu kién KT-

XH kho khan va

dac biét kho khan

10 ngay

chinh quyét

hoac Van
ban tra ho
SO.

01 ngay; ddi Vi
cac xa mién nui,

To trinh; ky
nhay dy thao

Xem xét hd so ky duyét két qua Lanh ~dao | bien gidi; vung Quyét dinh
BS tham dinh tai B4 phong o6 dieu kign KT- hoac Van
: : TN&MT XH kho khan va béh 4 ha
dic biét kho khan ©
\ SO.
02 ngay
B6 Xem xét ky duyét két qua tham | Lanh  dao | 02 ngay Quyét dinh
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dinh tai budc B5. UBND cap diéu  chinh
huyén quyét  dinh
giao dét/cho
thué
dat/chuyén
muc dich st
dung dat
hoac Van
ban tra ho so
Quyét dinh
diéu  chinh
quyét  dinh
Pong dau va phat hanh van ban giao dét/cho
B7 chuyén sang Trung tam Hanh | Van  thu, 0.5 ngay thué 7
chinh cbng cap huyén dé tra két | cong chac | ™ dat/chuyén
qua. xt ly ho so muyc dich su
dung dat
hoac Van
ban tra ho so
Lap Phiéu chuyén thong tin dé
g | xdc dinh nghia vy tai chinh vé | cong chuc | o pann cninn | Mau 04h
dat dai va ho so kém theo gui co | Xt ly ho so
quan thué (néu can).
B9 Dy thao Diéu chinh Hop dong Cong chirc | Gio hanh chinh |\~ oo
thué dat xt ly ho so
Ky Bieu chinh Hop dong thué Phong Gio hanh chinh i
B10 dat (doi voi truong hop cho thué TN&MT Mau 05b
dat).
Nguoi st dung dat nop tién sir Chtng tur
g1y | dung dat, tién thué dat theo quy | s \han | Gighanhchinh | T hién
dinh cua phdp luat vé tién su nghia vu tai
dung dét, tién thué dat (néu co). chinh
Truong hop nguoi sir dung dat
d3 duoc cap GCN thi nop ban | Chi nhéanh | Gid hanh chinh
g6c GCN, Phong TN&MT lap | VPPK dat : £
" P | A Ban goc
B12 phicu chuyén ho so qua Chi |dai, CoOng GCN
nhanh van phong dang ky dat dai | chac xa ly
dé dang ky bién dong trén GCN; | ho so

cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu
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dét dai, hd so dia chinh

o , i Ho gia
13 | Lhong bdo cho nguoi sw dung | 1 4 | Gi hanh chinh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) A
nhan
, Cong chuc
Tra ket qua cho nguoi s dung | xir Iy ho Ban ic
B14 dat, sau khi hoan thanh nghia vu | so, Bo | Gio hanh chinh g
N I . GCN
tai chinh (néu co). phan
TN&TKQ
b) Trinh tw thue hi¢én doi voi truong hop s dung dit thuéc trwong hop giao dit
khong thu tién sw dung dat
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua UBND C bé
cip xa: Can bd TN&TKQ kiém Tﬁ{:&TKQ? Mau sé 01;
tra ho so: . h” 02, 03 (néu
_ Néu hd so chua diy da hoge | o9 SWCl c6): 06 (xa)
B1 Y chua day au 1021 4ia  chinh; | Gio hanh chinh AT
khong hop 1€ thi huong dan bo X va 01 b ho
o e . UBND cip
sung, hoan thién theo quy dinh. x o so theo muc
O . . .. | X&/nguol 53
- Neu ho so_c,iay du, hop I¢ thi nop hd so -
lam t,hﬁ tuc tiép nhan ho s0, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so.
Chuyeén ho so lén UBND cap Can b 01 b6 hd so
hyyen gua truAng tdm Hanh chinh U~BND cap | 03 ngay theo fnuc 23
cong cap huyén. xa
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cap huyén:
Céan by TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiep tr ngudi nop ho so ’
hogc tur dich vu Buu chinh hogc | X Mau so 01;
qua Hé théng thong tin giai Can  bo 02, 03 (néu
quyet tha tuc hanh chinh cua T,N&TKQ; s . co); 06
B2 . can bo | Gio hanh chinh . N
tinh: . (huyén) —va
https://dichvucong.hatinh.gov.vn UBND cap 01 bd hd so
hoic tir UBND cAp Xa. xa/nguoi theo muc 2.3
nop ho so

- Néu hod so chua day da hoic
khéng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
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lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Lueu ¥: trieong hop ngueoi nép ho
so ngp tir UBND cap x4 thi thuc
hien tur buoc Bl. Truong hop
nguoi nop hé so nop tai Trung
tam Hanh chinh c¢cbng cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir biroc B2.

B3 Chuyén ho so vé Phong| Can  bo 0.5 naa \I\/gaﬁé (s);’kéorg
TN&MT cép huyén. TN&TKQ | 2 N9y oo
Xem xét xtr Iy hd S0 7
+ Tham muu phiéu chuyén giao
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co
s& dﬁf‘ ligu dat dai, lap ’tric’h luc
ban do dia chinh thiya dat doi voi
truong hop ho so day du va hop
1€; truong hop trich luc ban do
dia chinh trong vong 01 ngay 5 .
lam viéc Chi nhanh Van phong 06 ngay (truong
- Y1 . L X hop trich luc ban
dang ky dat dai cung cap cap cho X e g
. 2 N do dija chinh 01
Phong TN&MT dé thuc hién céac . \ x
viée tiép theo: ngay, truong hop | Mau 2d, 4d,
B4 PN . S , trich do dia chinh | Dy thao To
+ Chi nhanh Vin phong dang ky thira dét 03 trinh;  Quyét
dat dai coO trach nhié,m hudng Can bo, 0 am)z. d%i Vi dinh’ diyéu
dan nguoi st dung dat ndp bo | Cong chuc 1gay), ol ol - din 2
, . , .k 1o hA cac xa mién nui, | chinh quyét
sung trich do dia chinh thwra dat | xr ly ho so ca sl s < <
20T e , bién gigi; vung | hoac  Van
doi1 voi thira dat tai no1 chua co o6 didu kien KT- | ban tra  hd
ban d6 dia chinh theo quy dinh e
< 1a Y < 12 XH kho khan va | so.
hodc lam lai h6 so hodc bo sung . A  11x
X 2 A . \ dac biét kho khan
h6é so dé nop lai cho Phong .
10 ngay

TN&MT dbi véi truong hop hod
so khong day du, khong hop 16.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét 1am vin ban lay y
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kién cta cic co quan co lién
quan vé su phu hop véi cac quy
hoach c6 lién quan, thuc hién
nghia vy tai chinh.... va to chiic
kiém tra thyc dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao T& trinh, dy thao Quyét
dinh chuyén hinh thirc giao dat,
cho thué dit trinh Lanh dao
phong.

- Néu hé so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

01 ngay; ddi véi
cac xa mién nui,

To trinh; ky
nhay du thao

Xem xét ho so ky duyét két qua Lanh —dao b',en.;g'm.& VUNG | quyét  dinh
BS | thim dinh tai B4 phong c6 diéu kien KT- | Jn ™ Van
: : TN&MT XH kho khan va béh ra hod
dac biét kho khan
R SO.
02 ngay
Quyét dinh
diéu  chinh
quyét ~dinh
1o , . | Lanh dgo giao  dat/cho
Xem xét ky duyét ket qua tham X 5 thué
BS | dinh tai budc BS. UBND cap | 02 ngay dit/chuyén
huyén , ,
muc dich st
dung dat
hoac Van
ban tra ho so
Quyét dinh
diéu  chinh
quyét  dinh
Pong dau va phat hanh vin ban giao dat/cho
B7 chuyén sang Trung tam Hanh | Van  thu, 0,5 ngay thué 7
chinh cbéng cap huyén deé tra két | cong chac | ™ dat/chuyén
qua. xt ly hd so muc dich st
dung dat
hoac Van

ban tra ho so
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Truong hop nguoi st dung dat
da duoc cap GCN thi nop ban

géc GCN, Phong TN&MT lap | S1Ifihanh
- X 2 3 . | VPDK dat iy s , , 1
phiéu chuyén ho so qua Chi . . Gio hanh chinh Ban goc
B8 . < \ < . <%, 1. | dai, Cong
nhanh van phong dang ky dat dai chie xir IV GCN
dé dang ky bién dong trén GCN; | 37 Y
cap nhat, chinh ly co so dir liu
dat dai, ho so dia chinh
Thong bao cho ngudi st dun Ho gia
B9 Q0ong a0 €ho nguol SGuNg | 114 ¢4 | Gier hanh chinh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) N
nhan
Tra két qua cho ngudi st dung Cf)ng ,Chug:
B10 dat, sau khi nguoi su dung dat )s((lyI ly Qg Gis hanh chinh Ban goc
hoan thanh nghia vu tai chinh h’A i GCN
(néu co) phan
' TN&TKQ
0 Trinh ty thuwc hi¢n doi véi trwong hop nguwoi sir dung ddt phdi ndp tién siv dung
dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu the
Tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra ket qua cua UBND C bé
cap xa: Can bo TN&TKQ kiem Tﬁlr:&TKQ? Mau sé 01;
tra ho so: cong Chli”(I 02, 03 (neu
g1 | Neu ho so chua day du hoiC | 4o~ hinh- | Gio hanh chinh | 9 06 (&)
khong hop 1€ thi huéng dan bo UBND cip va 01 bo ho
sung, hoan thién theo quy dinh. 2 o so theo muc
2 . . .. | X&/nguol 23
- Néu ho so_giay du, hgp € thi nop hd so :
lam t,hﬁ tuc tiép nhan ho s0, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so.
Chuyén ho so lén UBND cap [Can b 01 bs hd so
hyyen gua truAng tdm Hanh chinh U~BND cap | 03 ngay theo fnuc 23
cong cap huyén. xa
Tiép nhan hd so tai Trung tam XA Aq
hanh chinh cong cap huyén: can  bo (I\)/;au 033)0 (r?élu’
Can by TN&TKQ tiép nhan ho | TN&TKQ; | co): 06
B2 s tryc ticp tir ngudi nop ho so'|can b | Giohanhehinh | ) va s
hoac tur dich, vu Buu chinh hoac | UBND cap 01 bd hd so
qua H¢ thong thong tin giai | xa/nguoi theo muc 2.3
quyet tha tuc hanh chinh cda | nop ho so '
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tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cép XA.

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bod
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Lueu ¥: trieong hop nguweoi nép ho
so nép tir UBND cdp xa thi thuc
hien tur buoc Bl. Truong hop
nguoi nop hé so nop tai Trung
tam Hanh chinh cong cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng thong tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3 Chuyén ho so vé& Phong| Can  bo 0.5 naa \')gaﬁé Si’ké%?
TN&MT cip huyén. TN&TKQ | 298y theo
Xem xét xtr Iy ho so:
- Giao Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai, lap ’tric}’l luc ban do
dia chinh thira dat doi voi truong
hop ho S0 day da va ‘ho’p 1¢;
Hudéng dan nguoi nop ho so lam
lai hd so hodc bd sung hd so va x

B4 nop lai cho Phong TN&MT cip II\D/I ad 27d ’ 4df

N . A v thao To

huyén doi voi truong hop ho so trinh;  Quyét
khong ddy da, khong hop 18; Can  bo, | 05 ngay plsky déu
-Ra s‘oét kiém tra hod SO, tru;‘rng C? Tg h(;hu’c cflinh quyét
hop can thiét lam van ban lay y | XY 050 hoic  Vin
kién cua cdc co quan co lién ban tra ho
quan vé€ su phu hop véi cac quy SO.

hoach c6 lién quan, thuc hién
nghia vu tai chinh.... va td chuc
kiém tra thuc dia (n€u can).
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- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, du thao Quyét
dinh chuyén hinh thic giao dat,
cho thué dit trinh Lanh dao
phong.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong

TN&MT ky nhay.
0,1 ngay. EOI VOl 1o trinh; Ky
cac xa mién ni, . )
o . |Lanh dao |bién gidi; ving | MY, dW thao
Xem xeét ho so ky duyét ket qua \ : r 2 Ay Lia Quyet  dinh
BS tham dinh tai B4 phong c6 dieu kign KT- hoac Van
T TN&MT XH kho khan va ban tra  ho
dac biét kho khan
R SO.
02 ngay
Quyét  dinh
diéu’ chinh
quyét dinh
iao dat/cho
e £ : | Lanh dao £129
Xem xét ky duyét két qua tham X s thué
B6 | 4inh tai budc BS. UBND cap | 02 ngay dht/chuyén
huyén . ,
muyc dich su
dung dat
hoac Van
ban tra ho so
Quyét  dinh
diéu’ chinh
’ quyét  dinh
Dong dau va phat hanh van ban giao dat/cho
B7 chuyén sang Trung tam Hanh | Van  thu, 0.5 na thué q
chinh cong cap huyén deé tra ket | cong chuc | ™ gay dat/chuyén
qua. Xt Iy ho so muyc dich st
dung dat
hoac Van
ban tra ho so
Phong Tai nguyén va Mo®di | Phong % .
truong cha tri phdi hop voi cac | TNMT, s ] Quyét ~ dinh
B8 . lia 2 a . | Giohanh chinh | phé duyét gia
don vi 0 lién quan t6 chirc viée | Cuc Thug, 44t cu the
xac dinh gia dat cu thé theo trinh | Tai chinh, h
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ty riéng vé xac dinh gia dat cu
thé, trinh lanh dao huyén ban
hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cy thé

UBND cap
huyén...

B9

Sau khi c6 don gi4 thué dat, Dy
thdo Dieu chinh Hop dong thué
dat (néu co)

Cong chuc
Xt Iy hé so

Gio hanh chinh

Mau 05b

B10

Ky Bieu chinh Hop dong thué
dat (doi voi truong hop cho thué
dat).

Phong
TN&MT

Gio hanh chinh

Mau 05b

B11

Nguoi st dung dat ndp tién sir
dung dét, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién sir
dung dét, tién thué dat

Céa nhan

Gio hanh chinh

Ching tur
thuc hién
nghia vu tai
chinh

B12

Truong hop ngudi sir dung dat
dd duoc cap GCN thi nop ban
g6c GCN, Phong TN&MT Iap
phiéu chuyén hd so qua Chi
nhanh vin phong ding ky dat dai
dé dang ky bién dong trén GCN;
cap nhat, chinh 1y co s¢ dir ligu
dat dai, h6 so dia chinh

Chi nhanh
VPPK dit
dai, Cong
chic xu ly
hd so

Gio hanh chinh

Ban goc

GCN

B13

Thong bao cho ngudi st dung
dat nop phi, 1€ phi (néu co)

Ho gia
dinh, Ca
nhan

Gio hanh chinh

B14

Tra két qua cho ngudi sir dung
dat, sau khi hoan thanh nghia vu
tai chinh (néu co).

Cong chuc
xa ly hod
SO, Bo
phan

TN&TKQ

Gio hanh chinh

Ban goc

GCN

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy truée ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam hanh chinh cong cap huyén dé gii cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi €0 trach nhi¢m thuc hi¢n can thyc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde budc trong quy trinh.

3

BIEU MAU
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T

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua

T

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

2]

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tu choi tiép nhan giai quyét ho so

T

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

2]

Mau 05 MAau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

=]

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich st dung dat

BM.PD.02d @

BM.Db.02d.docx

Quyét dinh  diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich st dung dat
BM.DD.04d -

BM.DD.04d.docx

HO SO LUU

I\/!éu 01; 02, 03, 04 (,néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa
doi vai truong hop tiép nhan ho so tr UBND cap Xa.




153

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢d); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cdng cap huyén.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Vin ban tra hd so (trudng hop khong du diéu kién giao dét, cho thué dat).

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thyc dia (néu ¢6); To trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung dat

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich sir
dung dat ; Phieu chuyén thong tin dia chinh, Thong béo don gia thué dat, Quyet
dinh phé duyét gia dat cu the, Hop dong thué dat (néu cd), ban sao GCN

Ho so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Moi trudng. Sau do, chuyén hd so luu trix theo
quy dinh hién hanh.

11. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dat do sai s6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich strdung gitra ban do quy
hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat va sé liéu ban giao dit trén thuc dia ma nguoi sir dung dat 1ahd gia
dinh, ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.11

2 NQI DUNG QUY TRINH
1. Pham vi, diéu kién:
- Pham vi: Ap dung voi truong hop sir dung dat d3 co quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat .
- biéu kién 1: C(’)‘ sai s6t vé ranh gi(’yi, Vi tri, di@n tich, muc djch su dung gitra })én do
quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc
dich stir dung dat va so li¢u ban giao dat trén thyc dia.

2.1

- Piéu kién 2: Nguoi dugce nha nudce giao dat, cho thué dat ¢ nhu cau xay dung cong
trinh trén dat dugc chuyén doi tir dat chuyén trong lta sang dat phi ndng nghiép thi
phai c6 Phuong an su dung tang dat mit dugc co quan nha nuéc c6 tham quyén chap
thuan quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 Nghi dinh 112/2024/ND-CP cta Chinh phu

2. Yéu cau quy dinh:
- Yéu cau 1: Trach nhiém ddm bao hoan thanh viéc t6 churc xac dinh gia dat cu thé doi
v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tien thué dat theo gia dat cu thé.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC:
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- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cp x& (néu ¢d nhu cau), treong hop
nop hod so tai Cap xa thi cham nhét sau 03 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tim Hanh chinh céng cip huyén.

- Qua dich vy buu chinh hoic qua Hé thdng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
DPon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dét/c}}o
i phép chuyén muc dich str dung dat theo mau BM.DBP 02d (Mau X
sO 02d tai Phu lyc ban hanh keém theo Nghi dinh s0
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu).
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
Thoi gian giai quyét ‘ ’
- 20 ngay lam ‘viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié ap dung tai dia ban thanh pho Ha
Tinh, thi X8 Hong Linh. ‘ ’ ‘
- 30 ngay lam viéc ké tur ngay nhan da ho so hop 1€, doi véi dia phuong con lai ¢ dicu
kién kinh té - Xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan
2.5 | (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c¢é chite ndng qudn 1y ddt dai ve xac
dinh gid dat cy thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet Ciia co’ quan c¢6 tham quyén vé
khodn dwroc trir vao tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
Cua co quan thué Vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sir dung dat, tién thué dat phdi
nép, mién, giam, ghi no tién si dung dat, tién thué dat’ phi, I¢ phi theo quy dinh; Thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi su dung dat).
Pia diém tiép nhan ho so va tri két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh cong cap huyén; ’
2.6 | - Bo phan tiép nhan va tra ket qua cia UBND cap xa. ’
- Qua dich vu buu chinh hoac qua H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén & Moi trudng cap huyén.
2.0 Co quan phdi hop: Vin phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai, Co quan thué, UBND cép x4 va cac co quan khac c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, Ca nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 04d ban hanh kém theo Nghi dinh so

2.9 1 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu
ctia Luét Pat dai.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tw Trach Thoigian | Dy mau/ket
nhiém qua
2) Trinh tw thyue hign doi voi trwong hop nguwoi sik dung dit phai ngp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND | _, .
cAp X&: Can bo TN&TKQ kidm ?;ETK b3
tra hd so: . Q: Mau sé 01; 02,
LA X 4s 1.._|cOng chuc RN
g1 | Neuho so chua day di hodc | ™ chinh | Gi hanh chinh | 0o, (U €0); 06
khéng hop 1¢ thi huéng dan bo | oy p cip (xa) va 01 bo ho
sung, hoan thién theo quy dinh. x . so theo muc 2.3
S \ _ | X@/nguoi
- Néu ho so day du, hop I¢ thi nop hd so
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen |
tra két qua cho ngudi nop hd so.
Chuyén hd so 1én UBND cip | Céan bo A
huyén qua trung tam Hanh chinh | UBND cap | 03 ngay gqlugoz go s theo
coéng cap huyén. xa T
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nop hd so
hodc tir dich vu Buu chinh hoic | Can bo Mau s 01; 02,
qua H¢ thong thong tin giai | TN&TKQ; 03 (néu cd); 06
B2 quyét thu tuc hanh chinh cua | can bo | Gio hanh chinh (huyén) va 01
tinh: UBND cép bo hd so theo
https://dichvucong.hatinh.qov.vn Xa/nguoi muc 2.3
hoac tir UBND cap xa. nop ho so

- Néu hd so chua diy du hogc
khong hop & thi huéng dan bo
sung, hoan thién theo quy dinh.
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- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so.
Luu : trieong hop nguwoi nép ho
so nép tir UBND cdp x4 thi thuc
hién tw buoc BI. Truong hop
nguoi nop hé so nép tai Trung
tam Hanh chinh c¢bng cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hien tir biroc B2.

B3

Chuyén ho so  vé
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Méu 01, 05 va
ho so kém theo.

B4

Xem xét xir Iy ho so:

+ Tham muu phiéu chuyén giao
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co
so dir lieu dat dai, lap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi véi
truong hop ho so day du va hop
1¢; truong hop trich luc ban d6
dia chinh trong vong 01 ngay
lam viéc Chi nh&dnh Van phong
dang ky dat dai cung céap cap cho
Phong TN&MT dé thuc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém hudng
dan nguoi st dung dit ndp bod
sung trich do dia chinh thira dat
doi véi thira dat tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bod sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi v6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhi¢m
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét lam van ban lay y
kién cta cic co quan co lién
quan vé su phu hop voi cac quy

Cong chuc
Xt ly ho so

12 ngay (truong
hop trich luc ban
do dia chinh 02
ngay);ddi véi cac
x& mién nai, bién
gidi; vung co
diéu kién KT-XH
khé khan va dac
biét kho khan 19
ngay.

M3u 2d, 4d, Dy
thao To trinh;
Quyét dinh hoac
Vin ban tra hd
SO.
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hoach c6 lién quan, thuc hién
nghia vu tai chinh, uvu dai mién
giam tién st dung dét, tién thué
dat.... va to chirc kiém tra thuc
dia (néu can).

- Trudng hop du diéu kién thi
Dy thao T& trinh, dy thao Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sit dung dat
trinh Lanh dao phong.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

03 ngay; ddi Voi
cac xa mién nui,

To trinh; ky

e LA , e Lie . | Ldnh  dao | bién gidi; vung | nhay du thao
B5 i:]zrn'l gier:hht‘; > 4ky duyét ket qua | b sng c6 diéu kien KT- | Quyét dinh hogc
T ' TN&MT XH khé khan va | Van ban tra ho
dac biét kho khan | so.
05 ngay
.z .. | Quyét dinh diéu
04 ngay; dol Vol | i quyédt dinh
cac xa mién nai, | . z
L e LA o x| Lanh  dao | bién gidi; vung glao- dat/c};lo
B6 Xpm xgt ky duyét ket qua tham UBND cip | co didu kién KT- thué dat,/chuyer}
dinh tai budc B5. R . 1« |muc dich s
huyén XH kho6 khédn va z <
. LA , 11~ | dung dat hoac
dac biét kho khan | °. \ . LA
X Vian ban tra ho
05 ngay
SO
Quyét dinh diéu
chinh quy¢t dinh
DBoéng dau va phat hanh van ban giao  dat/cho
B7 chuyén sang Trung tam Hanh Van  thu, 0.5 nai thué¢ dat/chuyén
chinh cong cap huyén dé tra ket | cong  chac | ™ gay myc dich sw
qua. Xt Iy ho so dung dat hoac
Van ban tra ho
SO
gg | Lap Phicu chuyén thong tin de | €ong  ChUC | Gjo pann chinh | Mau 04n
xac dinh nghia vu tai chinh vé | xtt ly ho so
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dat dai va hd so kém theo giri co
quan thue (ncu can).

Dy thao Diéu chinh Hop déng

cong chuc

Gio hanh chinh

BY | thue dit xtr Iy hd so Mau 050
Ky Diéu chinh Hop dong thué | Lanh  dao | Giv hanh chinh )
B10 | dat (doi vdi truong hop cho thué | phong Mau 05b
dat). TN&MT
Nguoi s dung dit ndp tién sir . \
dung dat, tién thué dat theo quy | Ho gia dinh, | ~.. . . C_flu’ng Eu thu:(_:
B11 . \ , PR I Gio hanh chinh hién nghia vu tai
dinh cua phap luat’ vé tién su Canhan chinh
dung dat, tién thué dat (néu co).
Phong TN&MT lam phicu | Cong chirc i
chuyén ho so qua Chi nhanh van | xu ly ho so, Mau 05; du thao
B12 | phong déng ky dat dai d€ in Giay | Chi  nhanh | 0,5 ngay Giay chung
chirng nhan va chuyén lai Phong | VPDK  dat nhan
TNMT dai
Ph‘?”g Tf" nguyen va MP' . Mau 05; dy thao
B13 trwong kiém tra ky nhdy Giay | Phong 1,5ngay Gidy chitng
chung nhan, trinh Lanh dao | TN&MT ’ nhan
UBND cap huyén ky duyét. '
Lanh  dao x .2
. Ap i K , A X \ Mau 05; Giay
B14 | Ky duyét giay chiing nhan. hUBI}ID cap | 01 ngay chitng nhan
uyén
15 | [hong bdo cho ngudi st dung | HO gia dinh, | i s chinh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) Ca nhan
Lanh  dao
phong
Té chitc ban giao dit tai thye | SV Bién ban ban
B16 | dia, sau khi hoan thanh nghia vu | _, g A Gio hanh chinh giao dat tai thuc
tai chinh (néu co) Xt 1y ho so, dia
UBD cap :
xa, nguoi su
dung dat
b) Trinh tw thwe hign doi véi truwong hop siv dung dit thujc truwong hop giao dit khong

thu tién sir dung dit
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Bl

Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND
cap x& Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so.

Can bo
TN&TKQ;
cong chuc
dia  chinh;
UBND cip
Xa/nguoi

nop hd so

Gio hanh chinh

Mau sé 01; 02,
03 (néu cd); 06
(x&) va 01 bo hd
so theo muc 2.3

Chuyén hd so 1én UBND cép
huyén qua trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

Can t;@
UBND cap
Xa

03 ngay

01 bd hd so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nop ho so
hoac tur dich vu Buu chinh hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hoac tir UBND cép x4.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so.
Luu : trieong hop nguweoi nép ho
so' nép tir UBND cdp xa thi thuc
hién ter buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé thong thdng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

Can bo
TN&TKQ;
can bo
UBND cép
Xa/nguoi
nop ho so

Gio hanh chinh

Mau sé 01; 02,
03 (néu cd); 06
(huyén) va 01
bo hd so theo
muc 2.3

B3

Chuyén h6 S0 Ve
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

I\{Iéu 01, 05 va
ho so kém theo.
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B4

Xem xét xir Iy ho so:

+ Tham muu phiéu chuyén giao
Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co
s dit lidu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dja chinh thira dat déi voi
truong hop ho so day du va hop
1¢; truong hop trich luc ban do
dia chinh trong vong 01 ngay
lam viéc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap cap cho
Phong TN&MT dé thyc hién cac
viéc tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém hudng
dan nguoi st dung dit ndp bod
sung trich do dia chinh thira dat
doi véi thira dat tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh
hozc 1am lai hd so hodc b sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi v6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhi¢m
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét 1am vin ban ldy y
kién cta cic co quan co lién
quan vé sy phu hop véi cac quy
hoach ¢6 lién quan.... va t6 chiic
kiém tra thuc dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, du thao Quyét
dinh diéu chinh quyet dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat
trinh Lanh dao phong TNMT.

- Néu hd so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

Cong chuc
xt 1y ho so,
Chi  nhénh
Vian phong
dang ky dat
dai

12 ngay (truong
hop trich luc ban
d6 dia chinh 02
ngay);dbi voi cac
x& mién nai, bién
giai; vung co
diéu kién KT-XH
khoé khan va dac
biét kho khan 19
ngay.

Mau 2d, 4d, Dy
thao To trinh;
Quyét dinh hoac
Van ban tra hd
SO.
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03 ngay; doi véi

cac xa mien nui, | To trinh;  ky
LA , ~ LA - | LAnh  dao | bién gidi; vang [ nhdy du thao
B5 ifﬁm g?rfhhto e 4ky duygt ket qua | by c6 didu kign KT- | Quyét dinh hogc
am @i ta TN&MT | XH kho khan va | Van ban tra hd
dac biét kho khan | so.
05 ngay
< . .. | Quyét dinh diéu
Ofl ngay. .CIOI val chinh quyét dinh
cac x& mien nai, | . z
Xem xét ky duyét kit qua thim | LR dao [ bien gidi; ving | dét/ilit/délg
Be | 7.om XEt Ky duyet ket g UBND cap | c6 didu kien KT- | hue dabehuyer
dinh tai budc B5. . , 1o |muc dich su
huyén XH khé khan va z <
. A . 11~ | dung dat hoac
dac biét kho khan | (. \ . A
\ Van ban tra ho
05 ngay
SO
Quyét dinh dicu
’ chinh quyét dinh
bong dau va phat hanh van ban giao  dat/cho
B7 chuyén sang Trung tam Hanh | Van  thu, 0.5 nai thué dat/chuyén
chinh cdng cap huyén deé tra ket | cong  chac | ™ gay myc dich sw
qua. Xt ly ho so dung dat hogc
Van ban tra ho
SO
Phong TN&MT lam phiéu | Cong chic i
chuyen ho so qua Chi nhanh van | xt ly ho so, Mau 05; dy thao
B8 phong dang ky dat dai d€ in Giay | Chi  nhanh | 0,5 ngay Giay chung
chirng nhan va chuyén lai Phong | VPDK  dat nhan
TNMT dai
Ph(?ng Tal nguyen va Mol . Mau 05; dy thao
B9 truong kiem tra ky nhay Giay | Phong 1,5ngay Gidy chiing
chung nhan, trinh Lanh dao | TN&MT ’ nhan
UBND cap huyén ky duyét. :
Lanh  dao x 2
. At ik . A X s Mau 05; Giay
B10 | Ky duyét giay chiing nhan. UBI}ID cap | 01 ngay chitng nhan
huyén
g11 | 1hong bio cho ngudi st dung | HO gia dinh, | 5, panh ohinh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) Ca nhan
B12 | To chiic ban giao dat tai thuc | Lanh  dao | Gio hanh chinh | Bién ban  ban
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dia, sau khi’hoz‘m thanh nghia vu
tai chinh (néu co)

phong
TNMT,
Cong chuc
xu 1y ho so,
UBD cép
x4, nguoi Su
dung dét

giao dit tai thuc
dia

Trinh tw thwe hign doi véi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ngp tién siv dung dit,

) | tidn thué ddt tinh theo gid dét cu the

Tiép nhan hd so tai Bo phan tiép

nhan va tra két qua cia UBND | _, b

cp x&: Can by TN&TKQ kiém %ETKQ_Q

tra ho so: n ! Mau sé 01; 02,

L0 A X 4. .._._|cCOng chuc : el

g1 | Neu ho so chua day di hoaC | qio ™ cpinn: | Giehanh chinh | 5, (NeU €0); 06

khéng hop 1¢ thi huéng dan bo | oy p cip (xa) va 01 bo ho

sung, hoan thién theo quy dinh. 2 o so theo myc 2.3

T . _ | Xa/nguoi

- Néu ho6 so day du, hop 1€ thi nop hd so

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen |

tra két qua cho ngudi nop ho so.

Chuyén ho so 1én UBND cap | Céan bo A LA

huyén qua trung tdm Hanh chinh | UBND cap | 03 ngay ?nlugoz go s theo

coéng cap huyén. xa T

Tiép nhan ho so tai Trung tam

hanh chinh céng cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan hd

so truc tiép tir ngudi nop hod so

hoac tur dich vu Buu chinh hoac

qua Hé thdng théng tin giai

quyét tha tuc hanh chinh cia | can bo Mau sé 01; 02,

tinh: TN&TKQ: 03 (néu co); 06
B2 https://dichvucong.hatinh.gov.vn | ¢4n bo | Gio hanh chinh (huyén) va 01

hoac tir UBND cap xa. UBND cip bo hdé so theo

- Néu hd so chua day du hoic | xd/nguoi muc 2.3

khong hop 1é thi huéng dan bé | nop hd so

sung, hoan thién theo quy dinh.
- Néu ho so ddy du, hop I8¢ thi
lam t’hﬁ tuc tiep nhan ho 50, hen
tra két qua cho ngudi nop ho so.
Luu ¥: trieong hop ngueoi nép ho
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so nép tir UBND cdp XA thi thuc
hién ter buoc Bl. Truong hop
nguoi nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh cbng cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3

Chuyén ho so  vé
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

I\/]éu 01, 05 va
ho so kém theo.

B4

Xem xét xir Iy ho so:

+ Tham muu phiéu chuyén giao
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cung cdp thong tin vé co
so dir lieu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat déi voi
truong hop ho so day du va hop
1¢; truong hop trich luc ban do
dia chinh trong vong 01 ngay
lam viéc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cp cap cho
Phong TN&MT dé thyc hién cac
viée tiép theo;

+ Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém hudng
dan nguoi st dung dat ndp bo
sung trich do dia chinh thira dét
ddi voi thira dit tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bo sung
hé so dé nop lai cho Phong
TN&MT dbi v6i truong hop hod
so khong day du, khong hop 1.

- Phong TN&MT c6 trach nhiém
kiém tra, soat xét hd so; truong
hop can thiét 1am vin ban ldy y
kién ciia cic co quan co lién
quan vé su phu hop véi cac quy
hoach c6 lién quan, thuc hi¢én
nghia vu tai chinh.... va to chirc
kiém tra thuc dia (néu can).

Cong chuc
Xt ly ho so

12 ngay (truong
hop trich luc ban
do dia chinh 02
ngay);ddi véi cac
x& mién nai, bién
gidi; vung co
diéu kien KT-XH
kho khan va dac
biét kho khan 19
ngay.

M3u 2d, 4d, Dy
thao To trinh;
Quyét dinh hoac
Vin ban tra hd
S0.
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- Trudng hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, Quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dit/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat
trinh Lanh dao phong TNMT.

- Néu hé so khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra
hd so trinh lanh dao phong
TN&MT.

03 ngay; dbi véi
cac xa mién nui,

To trinh; ky

A , ~ L4 - | LAnh  dao | bién gigi; vang [ nhdy du thao
B5 i:érnq ()i(ier:hhtc; isg 4ky duyet ket qua phong ¢ dieu kién KT- | Quyét dinh hosc
: : TN&MT XH khé khan va | Van ban tra ho
dac biét kho khan | so.
05 ngay
. . .. | Quyét dinh diéu
Ofl ngay. .CIOI VOl chinh quyét dinh
cac xa@ mien nuai, | . X
. . |Linh dao|bién gisi; ving|&30  davcho
B6 Xem th ky duyét ket qua tham UBND cip | ¢ didu kien KT- thué dat,/chuyer}
dinh tai budc B5. R , 1o |muc dich su
huyén XH kho6 khédn va z <
- a1z 1< | dung dat hoac
dac biét kho khan | 7. \ . A
\ Van ban tra ho
05 ngay
SO
Quyét dinh dicu
) chinh quyét dinh
Dbong dau va phat hanh van ban giao  dat/cho
chuyén sang Trung tdm Hanh | Van  thu, 0.5 nai thué dat/chuyén
chinh cong cap huyén dé tra ket | cong  chac | ™ gay myc dich sw
qua. xt ly ho so dung dat hoac
Van ban tra ho
SO
Phong Tai nguyén va MOoi \
. A A .. - | Phong
treong chu tri phoi hop vai cac
T 2, .~ | TNMT, Cuc L 4 .
don vi ¢6 lién quan t6 chirc viée Thué  Tai Quyet dinh phé
B7 xac dinh gia dat cu th€ theo trinh chl'nh’ Gio hanh chinh duyét gia dat cu
tu riéng vé xdc dinh gia dat cu UBNb ch thée
thé, trinh 1anh dao huyén ban n P
huyén...

hanh quyét dinh phé duyét gia
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dét cu thé

Sau khi c¢6 don gia thué dat, Du

Gio hanh chinh

B8 | thio Diéu chinh Hop déng thue | CONg, Chuc MAu 05b
A £y Xu Iy ho so
dat (n€u co)
Ky Diéu chinh Hop dong thué Phon Gio hanh chinh )
B9 | dat (ddi vsi truong hp cho thué | -0 &?\/IT M3u 05b
dat).
Nguot su dung dat nop tién sir . \
dung dat, tién thué dat theo quy | HO gia dinh, | ~.. . . C_flu’ng Eu thu:(_:
B10 I Gio hanh chinh hién nghia vu tai
dinh cua phap luat vé tién su | Canhan chinh
dung dét, tién thué dat (néu co)
Phong TN&MT lam phicu | Cong chirc i
chuyén ho so qua Chi nhanh van | xu ly ho so, Mau 05; du thao
B1l | phong déng ky dat dai d€ in Giay | Chi  nhanh | 0,5 ngay Giay chung
chirng nhan va chuyén lai Phong | VPDK  dat nhan
TNMT dai
Ph‘?”g Tf" nguyen va MP' . Mau 05; du thao
B12 treong kiém tra ky nhdy Giay | Phong 1,5ngay Gidy chitng
chung nhan, trinh Lanh dao | TN&MT ’ nhan
UBND cap huyén ky duyét. '
Lanh  dao x .2
. Ap i K , A X \ Mau 05; Giay
B13 | Ky duyét giay chirng nhan. hUuB;/I;InD cap | 01 ngay chiing nhan
12 | Thong bdo cho ngudi st dung | HO gia dinh, | i s chinh
dat nop phi, 1€ phi (néu co) Ca nhan
Lanh  dao
phong
9 , TNMT,
To chic ban giao dat tai thuc | Cong chuc - , X
: S \ ~ 19 RA s . Bién ban ban
B13 | dia, sau khi hoan thanh nghia vu | Xt ly hp so, | Gio hanh chinh ia0 dAt thue dia
tai chinh (néu co) UBD cap xa & T
va cac don
vi, ca nhan
cé lién quan

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
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Trung tdm hanh chinh céng Cap huyén de gu’z cho t6 chite, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi co trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhédn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
e
Mau 01 ) ) . ) Mu 01.docx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 ) . i . Mu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=
Mau 03 ) ) ) o M&u 03.docx
Phiéu tu chol tiep nhan giai quyét ho so
‘]
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 ) 7 o M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
i
Mau 06 7 ‘ Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghj diéu chinh quyét dinh giao dt/cho thué dat/chuyen
muc dich stir dung dat
BM.PD.02d @
BM.bb.02d.docx
Quyét dinh  diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat
BM.BD.04d

]

BM.DD.04d.docx
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cép xa doi
véi trueong hop tiep nhan ho so tir UBND cap xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tam hanh chinh cdng cap huyén. Mau
01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra hd so (truong hop khéng du diéu Kién giao dat, cho thué dat).

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6); To trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh giao
dat/cho thué dat/chuyén muc dich str dung dat

Quyét fiinh di?éu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich s dung
da;Phieu chuyén thong tin dia chinh, Thong bao don gia thué dat, Quyet dinh phé
duyét gia dat cu thé, Hop dong thué dat (néu cd), ban sao GCN, Bién ban ban giao

dét thuc dia.

dinh hién hanh.

Ho so dugc luu tai Phong Tai nguyén va Moi truong. Sau dé, chuyén hé so luu trit theo quy

12. Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong diu
thau lra chon nha dau tuw thuc hién duw an cé sir dung dat doi véi ca nhan 1a can b,
cong chire, vién chirc, si quan tai ngu, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quéc
phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an,
ngudi 1am cong tac co yéu va nguoi lam cong tic khac trong to chirc co yéu hu’o’ng
lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwgc giao dat &, nha é; gido vién, nhan vién y té
dang cong tac tai cic xi bién giéi, hai dio thudc vung cé dicu kién kinh té - xi hoi khé
khiin, vang c6 diéu Kkién kinh té - xa hi dic biét khé khin nhung chwa cé dit &, nha &
tai noi cong tac hoiic chuwa dwoc hwéng chinh siach hd tro vé nha é theo quy dinh ciaa
phap luat vé nha &; c4A nhan thuwong tri tai xd ma khong cé dat & va chwa dwge Nha
nuéce giao dat ¢ hodc chwa dwge hwéng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia
phép luét vé nha é; ca nhan thwong tra tai thi tran thudc ving c¢é diéu kién Kinh té -
xa hoi khé khin, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khin ma khong c6 dat
& va chwra dwoe Nha nuéc giao dat 6.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PD.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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- Yéu cau:

+ Can cur vao quy dat da dugc xac dinh vao muc dich dat & theo ké hoach sir dung
dat hang nam cap huyén ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop giao dat
khong du gia quyén st dung dat hodc dau gia quyén sir dung dit ¢ cho ca nhan
khong thanh do khong c6 nguoi tham gia.

+ Truong hop phai thu hdi dat thi dd duge co quan ¢ thaim quyén c6 quyét dinh thu
hdi dit va hoan thanh viéc bdi thuong, hd trg, TDC theo quy dinh.

+ Hoan thanh viéc dau tu xay dung cong trinh két cau ha ting theo quy hoach chi
tiét duoc phé duyét va duoc UBND tinh chip thuan dé giao dat khong dau gia
quyén str dung dét o.

Truong hop quy dit & quy hoach xen dim, quy mé dién tich nho khéng phai dau tu
ha tang ky thuat phai dam bao diéu kién két ndi cua timg 16 dat ¢ voi hé théng ha
tang c6 san nhu giao thong, cap dién, thoat nude thai sinh hoat.

+ Pa dugce cam moc ting 16 dat theo quy hoach tai thyc dia va trich do chinh ly ban
d6 dia chinh timg 16 dat theo ban v& quy hoach chi tiét.

- Piéu kién:

2.1 + C4 nhan thudc dbi tuong thuong tri hodc cong tac tai dia ban xa gém:
(i) C& nhan la gi4o vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thude
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan nhung chua c6 dét &, nha & tai noi cong tac hoac chua dugc hudong chinh sach
hd tro vé nha & theo quy dinh ctia phap luat vé nha &;
(ii) C4 nhan thudng tra tai x4 ma khong co dat & va chua duoc Nha nude giao dat &
hoic chua dugc hudng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé
nha o;
(iif) Ca nhén thuong tra tai thi tran thudc ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khian ma khong co dat & va
chua dugc Nha nude giao dét 0.
+ C4 nhan thuong tra hodc cong tac tai dia ban cap huyén noi co dat gdm: can bd, cong
chirc, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc phong,
cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan, céng nhan cong an, ngudi lam
cong tac co yéu va ngudi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hudng lwong tir ngan
sach nha nudc ma chua duoc giao dét &, nha 0.

2 2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tlep tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén.
- Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND c4p x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu ¢6ng quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban |Ba
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sa

1)

Don xin giao dat ¢ theo mau s6 BM.DD.02 (MAu s6 02a tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua X
Chinh pha).

2.4

Sb lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

+ Khong qua 85 ngay ké tir ngay nhan dugc hé so hop 1¢ tai dia ban thanh phb Ha
Tinh, thi xa Hong Linh (Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia Phong Ta ai nguyén
va Moi trirong vé xac dinh gid dat cu thé theo quy dinh; thoi gian giai quyet cua co
quan c6 tham quyén vé khoan dwoc trir vao tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh; thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat SO tién sir
dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat,
phi, Ié phi theo quy dinh, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung
ddt; thoi gian nguoi sir dung dat thoa thudn dé thuc hién tich tu dat néng nghiép,
g6p quyén sit dung dat, diéu chinh lai ddt dai; thoi gian trich do dia chinh thira dat;
thoi han Hoi dong xét duyét ca nhdn du diéu kién giao dat khong ddu gid quyén sir
dung dat theo quy dinh ciia UBND tinh).

+ Khong qua 95 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16 tai dia phuong con lai ¢6
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; dic biét kho khan (Khong bao gom thoi gian
gidi quyét ciia Phong Ta ai nguyén va Moi truong vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy
dinh; thoi gian giai quyet ciia co quan c6 tham quyén vé khoan dwoc trir vao tzen st
dung ddt, tién thué dat theo quy dinh; thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xdc
dinh don gia thue dat s6 tién sir dung ddt, tién thué dat phai ngp, mién, giam, ghi no
tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; thoi gian thuc hién nghia
vu tdi chinh ciia nguoi sir dung dat; thoi gian nguoi siv dung dat théa thudn dé thuc
hién tich tu ddt néng nghiép, gép quyén s dung dat, diéu chinh lai dat dai; thoi
gian trich do dia chinh thita dat; thoi han Hi do”‘ng xet duyét ca nhan du diéu kién
giao ddt khéng ddu gid quyén sir dung dat theo quy dinh ciia UBND tinh).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tai Trung tam hanh chinh cong gép huyén. ,

- Tai B phan Tiep nhan va Tra két qua UBND cap xa.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cdng Dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn.
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- Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryuc tiep thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

2.7 | - Co quan phdi hop: Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén, Co quan thué, Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 |- Ho so du diéu kién: Quyét dinh giao dat.
- H6 so khong du diéu kién: Vian ban chuyén tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
< Trach o . 2 X X -
TT Trinh tw . Theoti gian Bieu mau/Ket qua
: nhiém
Hang ndm, UBND cap x& thong bao cho c& nhan khéc ¢6 nhu cau st dung dat nop ho
so Xin giao dat ¢ (cén cur vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat o theo ké
hoach sir dung dat hang nam cap huyén ma chua giao tai dia phuong thudc truong
hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hoic dau gia quyén st dung dat ¢ cho
ca nhan khoéng thanh do khéng c6 nguoi tham gia).
Nguoi xin giao dat nop don xin
giao dét cho co quan tiép nhan
hd so va tra két qua. A
. A A Can bo
- Truong hop ho so chua day TN&TKO: o
du hoac~ khﬁng hop 1€ thi cong Chlﬁ:C’ Mau so 01; 02, 03
B1 hudng dan bo sung, hoan thién dia chinh: Gio hanh (néu co); 06 (xa) va
hd so theo quy dinh. . % chinh 01 bo ho so theo
\ A A , UBND cap
- Truong hop ho so day du, A/t muc 2.3
hop 1€ thi lam thu tyc tiep nhan N6 r%é, o
hd so, hen tra két qua cho P
nguodi nop hd so va yéu cau
nop phi, 18 phi (néu co).
Thanh 1ap Hoi dong xét duyét 01 bo hd so theo
hd so giao dat khong dau gia | UBND cap muc 2.3; Quyét
B2 | quyén sir dung dat ké tir ngay | x4; nguoi 30ngay | dinh thanh lap Hoi
két thlc thoi han nop don xin | nop ho so ddng xét duyét giao
giao dat dat
Hoi dong xét giao cap dat xem | Cénbd | 15ngay; d6i | Mau sb 01; 02, 03
B3 | xét ting trudng hop cu thé, 1ap | UBND c4p | véicacxd | (néu cd); 06 (xd) va

danh sach cac c4 nhan du diéu NEL miénndi, |01 bd hd so theo
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kién giao dat khong dau gia bién giéi, | muc 2.3; Bién ban
quyen sir dung dat va thuc hién vung co6 dieu | Hoi dong xet pluyét,
viéc niém yet cong khai tai tru kién KT-XH | Théng bao két qua
so6 UBND cap xa@ theo quy kho khan va | xét duyét
dinh; truong hop chua dugc dac biét kho
xét dot nay phdi Thong bao khan 20 ngay.
cho nguoi co Pon xin giao dat
veé ly do chua dugc Xét hoac
khong du diéu kién dugc xét.
10 ngay; doi
V6i cac xa
Hét thoi han cong khai, lap | Cong chirc g."Aen ML 101 bo hd so theo
. DA S SOV ién giai, XX o
B4 d{inh s_ach cac ca nhan du diéu | dia chinh; viing c6 didu muc mau s6 3; .TO
kién giao dat, chuyén ho so lén | UBND cap Kien KT-XH trinh d€ nghi giao
Phong TN&MT @dé tham dinh xa .. . | dat
kho khan va
dac biét kho
khan 15 ngay.
;p.A P ;g ‘y A Phong ban tham dinh,
cO lién quan tham dinh ho so A LA X
) ST 2 TN&MT Thong bao két qua
giao dat da duoc UBND cap ey L 2 . A
chu tri, phoi tham dinh ho so
xa trinh; truong hop phat hién v X ) P ,
BS5 hop véi cac 15 ngay giao dat, du thao
cap xa xét giao dat ¢ khong A X . N
phong, don Quyet dinh  phé
dang quy dinh thi thédng bao AP . . .
FOR N vi ¢0 lién duyét danh sach cac
cho UBND cap x&a, ca nhéan \ Y
X X A . guan treong hop du dieu
dugc cap xa trinh dé nghi Kien eiao dat
giao dat biét 1y do. "8
Trinh UBND cap huyén phé £ .
duyét danh sach céac truong | Lanhdao dQquéett dar?ﬁnsgch Egi
B6 | hop du diéu kién duoc giao dit | UBND cAp | 05 ngay ye Cch ca
A A TRREy A A treong hop du diéu
khong thong qua dau gia quyéen huyén, NN
. 2 Kién giao dat
su dung dat.
Cin cir két qua phé duyét cua
UBND cap huyén, UBND cap PhonN ’ ,
X& to chirc cho cac c& nhan boc g Két qua boc tham
e 1A aRe a e s TN&MT, 5 A 1A T et 3A
B7 |tham 16 dat ¢ tai vung quy £ 03 ngay phan 16, To trinh d¢
. A UBND cap . 1
hoach; hoan thién ho so g1a0 4. CA nhan nghi giao dat

dat trinh UBND huyén quyet
dinh giao dat cho tung doi




172

tuong (qua phong TN&MT).

Phong TN&MT soét xét ho so,
Du thao Quyét dinh giao dat

Phong

To trinh dé& nghi

B8 | trinh UBND cdp huyén xem | TN&MT O2ngay | giao dat, du thao
wét Quyet dinh giao dat
UBND cip huyén ban hanh | Lanh dao ’ ’

B9 | quyet dinh giao dat cho ca| UBND cap 05 ngay Quyet dinh giao dat
nhan du dieu kién. huyén
bong dau, phat hanh van ban
chyyen ang ;rrung Eam Danh Cong chuc
chinh céng cap huyén de tra| - .7 s

ALY 2 | Xt ly ho so, Gio hanh L. 4 . £

B10 | cho ngudi nop ho so; chuyén Vin th chinh Quyeét dinh giao dat.
Chi nhinh VPPK dat dai d¢| '\
cap nhat, ‘chinh 1y co so dir ligu ye
dat dai, ho so dia chinh.

Phong TN&MT chuyén théng | . , .
B11 | tin xdc dinh nghia vu tai chinh | CONICNUC | Glohanh 1y 6o
X xu ly ho so chinh
sang co quan Thué
Nguoi s dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy| C&nhan, s , . .

B12 | dinh va nop lai Trung tam hanh Can bo G::(;",r;] ahnh ghézg hiatihg;mhr:@n
chinh cong cap huyén dé| TN&TKQ ghia vi
chuyén cho phong TN&MT.

Phong TN&MT Iap phiéu Phong
chuyeén hc} SO qua WChi nhér)h TN&MT, Hd so. Du  thao
B13 | VPDK dat dai dé in Giay | Chinhanh 0,5 ngay Gi4 ch’frn ahan
chitng nhan VPDK dit y chung nhe
dai
Chi nhénh VPDK dat dai in dy ,
B14 thao Giay ching nhan chuyén 1,5 ngay Du thao Giay chung

Phong TN&MT Kky nhay, trinh
lanh dao UBND cap huyén.

nhan
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B15 | UBND cip huyén xem xét ky | Lanh dao ’
duyét Giay chang nhan UBND cap 01 ngay Giay churng nhan
huyén
B16 | Phong TN&MT déng dau phat X
\ A , o Phong s
hanh, thong bao cho ngudi st . Gio hanh
A C 1A r TN&MT, ca .
dung dat nop phi, 1€ phi theo A chinh
: nhan
quy dinh.
UBND cap
Xa chu tri
2 1AL X .. | phoi hop ,
a1r I}fociufrgaz giao dat égfctgg voi Phong| Giohanh | Quyét dinh giao dit
u diﬁh Hng TN&MT, chinh Giay chung nhan.
any G Chi  nhanh
VPBK dat
dai.
* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh céng huyén dé giri cho t6 chu’c cad nhan.
* Trong qué trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh ciia tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn
VOi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 ':j
Mau 01.docx
Phiéu yéu cdu bo sung hoan thién hd so
X W
Mau 02 I:ﬁl
MAu 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
~ W
Mau 03 I:j
MAu 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua
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IE:'

Mau 04.docx

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

) theo doi hod SO

Mau 06 IE;I

Mau 06.docx

Pon xin giao dat

BM.bb.02a @

BM.BD.02a Don xin
giao dat.docx

Quyét dinh giao dat
BM.Db. 04a @

BM.Db.04a Quyet
dinh giao dat.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép xa doi
véi truong hop tiep nhan ho so tt UBND cap xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 Iuu theo ho so.

Vin ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién giao dat).

Ho so theo muc 2.3.

Danh sach niém yét cong khai; Danh sach cac truong hop du diéu kién, Két qua xét
duyét cua Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia quyen su dung dat, Ket qua
boc tham 16 dat ¢ tai vung quy hoach.

To trinh dé nghi giao dat.

Quyét dinh giao dat, ban sao Gidy chang nhan
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- | Van ban thu phi tham dinh + Théng béo thué + Gidy nop tién (néu co).

Ho so duoc luu tai UBND cap x3, Phong Tai nguyén va Mai trudng. Sau do, chuyén ho so
luu trir theo quy dinh hién hanh.

13. Giao dat, cho thué dat, giao khu vyc bién dé thyc hign hoat dgng lan bién
ma ngwoi xin giao dat, thué dat l1a ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.13

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

2 2 | Céch thac thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tlep tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén.
- Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh caa tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

> >

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon xin giao dat, cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thyc
hién hoat dong lan bién theo Mau s6 BM.DD.12 (Mau s6 12 tai Phu |
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu.

.| Dy 4n dau tu 14n bién hoic hang muc lan bién cua du 4n dau tr da X
dugc co quan nha nude ¢ tham quyen phé duyét.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
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2.5

Thoi gian giai quyét:

- 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié tai dia ban thanh phd Ha Tinh,
thi x& Hong Linh (gom: 20 ngay xir Iy ho so giao, thué dét va 03 ngay cap GCN lan
dau).

- 33 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& ap dung tai cac dia phuong con
lai trén dia ban tinh c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan va dic biét kho khan
(gém: 30 ngay xur ly ho so giao, thué dat va 03 ngay cip GCN lan dau)

(Khéng bao gom thoi glan gidi quyét cua co quan cé chirc nang quan ly dat dai vé
xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet Ciia co' quan ¢é tham
quyén vé khodn duroc trir vao tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian
gidi quyet Cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tien sir dung dat, tién
thué ddt phai nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dcft).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.

- Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.7

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén & Mdi truong cap huyén.

- Co quan phdi hop: Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai, Co quan thué, UBND cép xi va cac co quan khac c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hien TTHC: Ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.

- H6 so du diéu kién: Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién
hoat dong 14an bién theo Mau s6 13; Quyét dinh cho thué dat dong thoi giao khu vuc
bién dé thuc hién hoat dong Ian bién theo MAu sé 14 ban hanh kém Nghi dinh sé
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu.

2.10

Quy trinh x ly cong viéc

TT

Tréach

Trinh tw O Thoi gian Biéu mau/Két qua
nhiém

Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung
dat, tién thué dat tinh theo gia ddt trong bdng gia dat
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Tiép nhan ho so tai Bo phan
tiep nhan va tra két qua cua

UBND cap x& Can bo| . b

TN&TKQ Kidm tra hd so: %&ETK o ,

- Néu hd so chua day du hogc cong Chlfl”C o METIU 8,6 01; 02: 0?
B1 khong hop 1€ thi huéng dan dia chinh: Glc‘rhanh (néu co); 06 (xa) va

bo sung, hoan thi¢n theo quy UBND cép; chinh 01 bd ho so theo

dinh. x . muc 2.3

oy \ _ | Xé&/nguoi

- Néu ho so day du, hop 1€ thi nop hd so

lam thu tuc tiép nhan ho so, |

hen tra két qua cho nguoi nop

hd so.

Chuyén ho so 1én UBND cap | Can bo X LA

huyén qua trung tam Hanh | UBND cap 03 ngay (r)nlucbzos o so theo

chinh c6ng cap huyén. Xa T

Tiép nhan hd so tai Trung tam

hanh chinh cdng cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan

hd so truc tiép tir ngudi nop

hd so hoic tir dich vu Buu

chinh hoic qua Hé théng

thong tin giai quyét thi tuc

hanh  chinh  cua  tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.

vn hoic tir UBND cap xA.

- Néu ho so chua déy du ho?c CAn b N ,

khong hop 1¢ thi huéng dan TN&TKQQ' o Mau s6 01; 02, 03
B2 bo sung, hoan thién theo quy c4n bo : Gld,hanh (r]éu co); 06 (huyén)

dinh. UBND c4 chinh va 01 bo ho so theo

- Néu hb so ddy di, hop I¢ thi Xé/ngudip muc 2.3

lam thu tuc tiép nhan ho so, N0 hd

Op ho so

hen tra két qua cho nguoi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
phi (néu cd).

Luu y: truong hop nguoi nop
hé so nép tir UBND cap xa thi
thuc hién tir buoc Bl. Truong
hop nguoi nop hé so nop tai
Trung tdm Hanh chinh cbng
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong théng tin
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gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3

Chuyén ho so vé Phong
TN&MT cap huyén.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

MAau 01, 05 va hd so
kém theo.

B4

Xem xét xir Iy hd so: Tham
muu phiéu chuyén Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai
cung cap thong tin vé co s&
dir liéu dat dai, lap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi
v6i truong hop hd so day du
va hop 1&; Huéng dan nguoi
ndp ho so bd sung trich do dia
chinh thira d4t d6i véi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia
chinh theo quy dinh hoac lam
lai hd so hodc bd sung hd so
va ndp lai cho Phong
TN&MT cép huyén doi véi
truong hop ho so khong day
dua, khong hop 1€;

Cong chuc
xt Iy hd
so; Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

02 ngay cung
cap trich luc
ban d6 dia
chinh

Trich luc ban db dia
chinh hoac trich do
dia chinh thira dat

BS

- Phong Tai nguyén va Moi
truong soat xét hod so; truong
hop can thiét tham muu vin
ban lay y kién ddi v6i cac co
quan cé lién quan vé tinh
trang vi pham quy dinh cua
phap lut vé dét dai, wu dai vé
tién st dung dét, tién thué dat,
thuc hién nghia vu tai chinh,
ky quy dau tu bao dam thuc
hién dy éan, sy phu hop vodi
cac quy hoach co lién quan...
va to chuc kiém tra thuc dia
(néu cén).

- Truong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, Quyét dinh
giao dit, cho thué dét trinh
Lanh dao phong.

- Néu ho so khong du diéu

Cong chuc
Xt Iy ho so

10 ngay; doi
V&1 dia phuong
c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi
kho khan va
dac biét kho
khan 17 ngay

Mau 05; Mau 03, 13
hoac 14; Dy thao To
trinh; Quyét
dinh/Van ban tra hod
so kém ho so.
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kién giai quyét du thao Van
ban tra ho so trinh 1lanh dao
phong.

Xem xét hd so ky duyét To

04 ngay; doi
Voi dia phuong

To trinh, Dy thao

X S LA Lanh dao | c6diéukién | Quyét dinh giao dit,
B6 g;?hcg “{‘h‘ilyéQ;gfthil;Ch 9101 “phong | kinh té - xéhoi | cho thue it hoe
f e o 1A : TN&MT kho khan va | Van ban tra ho so da
ban tra ho so. TN S
dac biét kho | ky nhay
khan 05 ngay
03 ngay; doi
vai dia phuong
Lanh dao UBND cép huyén| Lanh dao ki"n"h‘i‘é@? fgier?ai Quyét dinh giao dt,
B7 | ky duyét két qua tham dinh tai | UBND cap c11- | cho thué¢ dat hoac
, n kho khan va RO
budc B6. huyén - s Lz | Vanbantra ho so
dac biét kho
khan 05 ngay
Dong dau va phat hanh van |0y Quyét dinh giao dét,
ban chuyén sang Trung tdm | . , \ Y <
B8 5 f n X ~ | cong chtrc 0,5 ngay cho thué dat hoac
Hanh chinh cong cap huyén | = > % « a1
X pa U Ae Xt ly ho so Van ban tra ho so
de tra ket qua.
Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé& | cong chuac | Gio hanh | . .~ &
B9 dat dai va hf) so kém theo giri | xir Iy ho so | chinh Mau so 04
co quan thue .
B10 | Dy thao Hop déng thue dét | "9 MU | Giohanh | Mau sé 05a
xu ly ho so .
chinh
‘ ’ Truong ’
B11l | Ky duyét Hop dong thué dat phong Gio hanh Mau s6 05a
TNMT chinh
Ngudi st dung dat thuc hién
iy [BIISNOD O | oi | iy | Ching i i
y a 91 nhan chinh nghia vu tai chinh

TN&MT (qua Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén).




180

Phong Tai nguyén va Moi

truong 1ap phiéu chuyén hd so | Chi nhanh
B13 |qua Chi nhanh van phong | VPBK dat 0,5 ngay Mau 05; kém ho so
ding ky dat dai dé in gidy dai
chung nhan.
Chi nhanh van phong dang ky
dat dai chuyén du thao gidy
B14 chang nhan qua Phong '[al Phong 15 ngay M?&ru 05; du thao
nguyén va Moi truwong kiem | TN&MT ’ Giay chung nhan
tra, trinh Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét.
Lanh dao x . ik ,
B15 | Ky duyét gidy chiing nhan. UBND cap 01 ngay mzl; 05; Giay chimng
huyén :
Phong Tai nguyén va MoOi .
truong thong bao cho nguoi Ct‘ ! ”ha}“h Gio hanh
B16 | _, FOA . 1~ | Van phong .
su dung dat nop phi, 1€ phi 9 , chinh
AR Dang ky
(néu co);.
Chuyén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dé cap nhat, A Gio hanh
B17 chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, Ca nhan chinh
hé so dia chinh
Lanh dao
hong
TN&MT,
T6 chtrc ban giao dat tai thuc | cong chic Bién ban ban giao
B18 dia cho ngudi st dung dat sau | xur Iy hd Gio hanh dét’ tai thuc dia,
khi hoan thanh nghia vu tai | so, Chi chinh Giay ching nhan
chinh (néu co) nhanh (néu co)
VPBK dat
dai; UBND
cap x&
b) Trinh ty thuc hién doi véi truong hop s dung dit thuc truwong hop giao dit
khong thu tién swr dung dat
Tiép nhan hd so tai B phan| Céanbo Mau s6 01; 02, 03
a1 tiep nhan va tra két qua cia | TN&TKQ; Giohanh | (néu c6); 06 (xa) va
UBND cap x& Can bo | congchic chinh 01 bo ho so theo
TN&TKQ kiém tra ho so: dia chinh; muc 2.3
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- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan
bd sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu hoé so day da, hop 16 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so.

UBND céap
X&/nguoi
nop ho so

Chuyén hé so 1én UBND cap
huyén qua trung tam Hanh
chinh c6ng cap huyén.

Can bq
UBND cap
xa

03 ngay

01 bd hd so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cdng cap huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan
hd so truc tiép tir ngudi nop
hé so hodc tir dich vu Buu
chinh hoiac qua Hé thdong
thong tin giai quyét tha tuc
hanh  chinh  cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.
vn hoic tir UBND cip xA.

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan
bd sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
phi (néu o).

Luu y: truong hop nguoi nop
hé so nép tir UBND cap xa thi
thuc hién ti buoc Bl. Truong
hop nguoi nop ho so nop tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

Can bo
TN&TKQ;
can bo
UBND cap
Xa/nguoi
nop hod so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu co); 06 (huyén)
va 01 bo hd so theo
muc 2.3

B3

Chuyén hd so vé Phong

Can bd

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

182

TN&MT cap huyén.

TN&TKQ

kem theo.

B4

Xem xét xir Iy hd so: Tham
muu phiéu chuyén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co s&
dir liéu dat dai, lap trich luc
ban db dia chinh thira dat dbi
v6i truong hop hd so day du
va hop 1¢&; Huéng dan ngudi
ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thtra d4t d6i véi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia
chinh theo quy dinh hoac lam
lai hd so hodc bd sung hd so
va ndp lai cho Phong
TN&MT cép huyén ddi véi
truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;

Cong chuc
xt Iy hd
so; Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai

02 ngay cung
cap trich luc
ban d6 dia
chinh

Trich lyc ban db dia
chinh hoac trich do
dia chinh thtra dat

BS

- Phong Tai nguyén va Moi
truong soat xét hod so; truong
hop can thiét tham muu vian
ban lay v kién ddi v6i cac co
quan cé lién quan vé tinh
trang vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai, su phu
hop voi cac quy hoach c6 lién
quan... va to chuc kiém tra
thue dia (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Dy thao To trinh dé nghi
UBND huyén giao dat, cho
thué dat, du thao Quyét dinh
giao dat, cho thué dat trinh
Lanh dao phong.

- Néu hé so khong du diéu
kién giai quyét du thao Vin
ban tra hd so trinh lanh dao
phong.

Cong chtic
Xt Iy ho so

10 ngay; doi
V6i dia phuong
c6 diéu kién
kinh té - x& hoi
kho khan va
dac biét kho
khéan 17 ngay

Mau 05; Mau 03, 13
hoac 14; Dy thao To
trinh; Quyét
dinh/Van ban tra hd
so kém ho so.

B6

Xem xét hd so ky duyét To

Lanh dao

04 ngay; doi

To trinh, Du thao
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trinh, ky nhay Quyét dinh giao | phong | véi dia phuong | Quyét dinh giao dat,
dat hodc Vin ban tra hd so. TN&MT | co diéu kién cho thué dat hoic
kinh té - x4 hoi | Van ban tra hd so da
kho khan va Ky nhay
dac biét kho
khan 05 ngay
03 ngay; déi
Voi dia phuong
Lanh dao UBND cp huyen | Lanhdgo | , 31K 1 Quyés dinh giao dit,
B7 | ky duyét két qua tham dinh tai | UBND cap e A cho thué dat hoac
. . kho khan va C 1x e s A
budc B6. huyén . Liae L Vin ban tra ho so
dac biét kho
khan 05 ngay
Pong diu va phat hanh vin
ban chuyén Quyét dinh giao | Van thu, Quyét dinh giao dat,
B8 |dat sang Trung tdm Hanh | cbng chic 0,5 ngay cho thué dat hoic
chinh cong cip huyén dé tra | xu ly hd so Vin ban tra ho so
két qua.
Phong Tai nguyén va MOoi
treong 1ap phiéu chuyén hd so | Chi nhanh
B9 |qua Chi nhanh vin phong| VPPK dat 0,5 ngay Mau 05; kém ho so
diang ky dat dai dé in giay dai
chirng nhan.
Chi nhanh van phong dang ky
dat dai chuyén du thao gidy
510 | Ching nhan qua Phong Tai | Phong 1,5 ngay Mau 05; du thao
nguyén va Moi trwong kiem | TN&MT ’ Giay chirng nhan
tra, trinh Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét.
Lanh dao x . ik ,
B11 | Ky duyét gidy chung nhan. UBND céap 01 ngay mzl; 05; Giay ching
huyén :
Phong Tai nguyen va MOLT o anh -
truong thong bao cho nguoi | . A Gio hanh
B12 | | ie A . 1~ .| Van phong .
su dung dat nop phi, 1€ phi g , chinh
TARAY Dang ky
(néu co);.
B13 | Chuyén Chi nhanh Vin phong | Ca nhan Gio hanh
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Ping ky dat dai dé cap nhat, chinh
chinh 1y co sé dir liéu dat dai,
ho so dia chinh
Lanh dao
hong
TN&MT,
T6 chirc ban giao dat tai thuc | cong chic Bién ban ban giao
B14 dia cho ngudi st dung dat sau | xur Iy hd Gio hanh dét’ tai thuc dia,
khi hoan thanh nghia vu tai so, Chi chinh Giay chang nhan
chinh (néu co) nhanh (néu co)
VPBK dat
dai; UBND
cap x&
0) Trinh tw thuc hi¢n doi voi truwong hgp nguwoi sir dung dit phdi nop tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
Tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cip x& Can bo L
TN&TKQ kiém tra hd so: TNCEL”T*";’ _
- Néu ho so chua day du hogc cong cht% o Mau S,é 01; 02, 03
B1 khong hop 1¢ thi huéng dan dia chinh: Glbf,hanh (neu co); 06 (xa) va
bo sung, hoan thién theo quy UBND céio chinh 01 b ho so theo
dinh. x L muc 2.3
Cs . .| Xa/nguoi
- Néu ho so day du, hop 1€ thi nop hd so
l[am thu tuc tiép nhan ho so, '
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so.
Chuyén ho so 1én UBND cap | Cénbo A
huyén qua trung tam Hanh | UBND cap 03 ngay %lquZQB o so theo
chinh c6ng cap huyén. Xa T
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cp huyén:
Can bd TN&TKQ tiep nhan | Cén bo Miu sé 01 02 03
ho so truc ticp tir ngudi nop | TN&TKQ; | g hanh | (néu c6); 06 (huyen)
B2 |6 so hogc tir dich vy Buu | cénbg chinh | va 01 bo hé so theo
chinh hodac qua H¢ thong | UBND cap muc 2.3
thong tin giai quyét tha tuc | Xx&mnguoi '
hanh  chinh  caa  tinh: | ndp hd so

https://dichvucong.hatinh.gov.
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vn hoic tir UBND cép xa.

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan
bd sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so va y8u cau nop phi, 18
phi (néu co).

Luu y: truong hop nguoi nop
ho so ndp tir UBND cdp x4 thi
thuc hién ti buoc Bl. Truong
hop nguwoi nép hé so nép tai
Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3 Chuyén ho so vé Phong| Cénbo 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho so
TN&MT cap huyén. TN&TKQ ’ kém theo.
Xem xét xu ly hd so: Tham
muu phiéu chuyén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai
cung cép thong tin vé co so
dir liéu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat d6i | ~ . ,
e \ x .. | COng chuc
voi truong hop ho so day du Xt 1y hd 02 ngay cung
va hop 1&; Huong dan ngudi | "y cap trich luc
B4 | nop ho so b6’ sung trich do di’a ha ,h Vi ban da d';i
chinh thira dt déi véi thira dat | © aﬁ‘ an a“h,oh‘
tai noi chua co ban dd dia| DO chin
chinh theo quy dinh hoac lam ane Ky
dat dai

lai hd so hodc bd sung hd so
va nop lai cho Phong
TN&MT cip huyén d6i véi
truong hop ho so khong day
dua, khong hop 1¢;
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BS

- Phong Tai nguyén va Moi
truong soat xét hd so; trudng
hop can thiét tham muu vin
ban lay v kién ddi v6i cac co
quan cé lién quan vé tinh
trang vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai, sy phu
hop voi cac quy hoach c6 lién
quan, uu dai vé tién str dung
dat, tién thué dat, thyc hién
nghia vu tai chinh, ky quy dau
tu bao dam thuc hién du an...
va to chuc kiém tra thuc dia
(néu can).

- Truong hop du diéu kién thi
Dy thao To trinh dé nghi
UBND huyén giao dét, cho
thué dat, du thao Quyét dinh
giao dat, cho thué dét trinh
Lanh dao phong.

- Néu hoé so khong du diéu
kién giai quyét du thao Vin
ban tra hd so trinh lanh dao
phong.

Cong chuac
Xt Iy ho so

10 ngay; doi
v6i dia phuong
c6 diéu kien
kinh té - x& hoi
khé khan va
dac biét kho
khan 17 ngay

Mau 05; Mau 03, 13
hoac 14; Dy thao To
trinh; Quyét
dinh/Van ban tra ho
so kém ho so.

B6

Xem xét ho so ky duyét noi
dung tham dinh tai BS

Lanh dao
phong
TN&MT

04 ngay; doi
V6i dia phuong
c6 diéu kién
kinh té - x& hoi
kho khan va
dac biét kho
khéan 05 ngay

To trinh, Dy thao
Quyét dinh giao dat,
cho thué dat hoic
Vin ban tra hd so da
ky nhay

B7

Lanh dao UBND cap huyén
ky duyét ket qua tham dinh tai
budc B6.

Lanh dap
UBND cap
huyén

03 ngay; doi
V61 dia phuong
c6 diéu kién
kinh té - x& hoi
khoé khéan va
dac biét kho
khan 05 ngay

Quyét dinh giao dat,
cho thué dat hoac
Van ban tra ho so




187

Pong diu va phat hanh vin

ban chuyén sang Trung tam | *an Quyet dinh giao dat,
B8 N y Y 2 g ~_ | cong chtrc 0,5 ngay cho thué dat hoac
Hanh chinh cdng cap huyén| =2 % o 1A
2 gn LAp ot xu ly ho so Van ban tra ho so
de tra ket qua.
Phong Tai nguyén va Moi
trueong _E)hol hop V6i cac dgm Phong
vi cO lién quan to chue viée TNMT ’
B9 xac dinh gia dat cu thé theo Cuc Thu’é Gio hanh Quyet  dinh  phé
trinh ty riéng vé xac dinh gia L chinh duyét gia dat cu theé
z 2 Tai
dat cu thé, trinh lanh dao chinh
huyén ban hanh quyet dinh
phé duyét gia dat cu thé
Nguoi sur dung dat nop tién s
B10 dung dat, tién thué dat theo C4 nhan Gio hanh Chung tir thuc hién
quy dinh cua phap luat ye tién chinh nghia vu tai chinh
st dung dat, tién thué dat
Phong Tai nguyén va Moi
truong lap phiéu chuyén ho so | Chi nhénh N ‘
B1l |qua Chi nhanh van phong | VPDK dat 0,5 ngay Mau 05; kem ho so
dang ky dat dai dé in giay dai
chirng nhan.
Chi nhanh van phong dang ky
dat dai chuyén du thao gidy N
B12 ching nhan qua Phong Tai Phong 15 naa Mau 05; du thao
nguyén vd Moi truong kiém | TN&MT 2 M98Y | Gi4y ching nhan
tra, trinh Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét.
Lanh dao x . ik ,
B13 | Ky duyét gidy chung nhan. | UBNDcép | 01 ngay r'\]f]a‘; 05; Gidy ching
huyén ¢
Phong Tai nguyén va Moi S
treong thong bao cho nguoi Ct] ! nha}nh Gio hanh
B14 | _, Lo oA < 1a 4c| Van phong .
su dung dat nop phi, 1€ phi 9 , chinh
TN Dang ky
(néu co);.
Chuyén Chi nhanh Vin phong
Ding ky dét dai d¢ cap nhat, | . . Gid hanh
BIS | chinh 1y co s6 dit licu dét dai, | 2 "MaN chinh

ho so dia chinh




188

B16

Lanh dao
hong
TN&MT,

To chire ban giao dat tai thuc | cong chirc Bién bin ban giao
dia cho nguoi str dung dat sau | xur ly ho Gio hanh dat tai thuc dia,
khi hoan thanh nghia vu tai so, Chi chinh Giay chang nhan

chinh (néu co)

nhanh (néu co)
VPDK dét
dai; UBND

cap xa

* Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin loz va hen lai ngdy tra két qud chuyén sang
Trung tam hanh chinh céng Cap huyén dé giri cho té chike, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thdng tin gidi
quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

3 BIEU MAU
=]
Mau 01 ‘ , M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=
Méu 02 7 . MAau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=
ME:IU. 03 ) ) o M3u 03.docx
Phiéu tu choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mﬁu 04 ) M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
M?lU 05 o MA3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
2
Mﬁu 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so
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we
BM.Bb.02a ’ BM. DD. 12.02a
Pon xin giao dat
W
BM.DD. 02b ’ BM.PD.12.02b
Pon xin thué dat
wi
BM.DBD. 04a ’ , BM.PD.12.04a
Quyeét dinh giao dat
wi
BM.DD. 04b ’ , BM.DD.12.04b
Quyeét dinh cho thué dat

4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cap xa doi
véi truong hop tiép nhan hd so tir UBND cap XA.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 luu theo ho so.

- Vin ban tra hd so (truong hop khéng du diéu kién giao dat, cho thué dat).

- Hé so theo muc 2.3.

- Bién ban kiém tra thuc dia (néu cd); To trinh dé nghi giao dét, cho thué dat.

Quyét dinh cho thué dat; Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Quyét dinh phé duysét
- gia dat cu thé, Thong bao don gia thué dat, Hop dong thué dat (neu c6); Bién ban
ban giao dat thuc dia; Ban sao Giay ching nhan (néu co)

- Vin ban thu phi, 1& phi + Thong béo thué + Gidy nop tién (néu co).

Ho so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Moi truong. Sau dé, chuyén hd so luu trit theo quy
dinh hién hanh.

14. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngudi xin gia han sir
dung dat la ca nhan, cong dong dan cw
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1 | KY HIEU QUY TRINH QT.bb.14
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
2.1 N T
Khéng
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiep tai Trung tam hanh chinh cdng cap huyén.
- Tai Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua UBND cap xé.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh caa tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.
\ A ) A Ban Ban
2.3 | Thanh phan, so lwgng ho so: chinh | sao
- Pon xin gia han sir dung dat theo Mau sé BM.DD.08 (Mau sb 08 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP ngay | X
30/7/2024 cua Chinh phu.
- | Mét trong céc giay to sau:
+ Mot trong cac gidy ching nhan: Glay ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan |Ien véi dat, Gidy chung nhan quyen st
dung dét, Gidy ching nhéan quyén so hiru nha & va quyén sir dung dat
&, Gidy chiing nhan quyén so hitu nha ¢, Giay ching nhan quyen SO
+ | hitu cdng trinh xay dung, Giay ching nhéan quyén sur dung dat, quyén X
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat da duoc cap theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha 9, phap luat vé xay
dung truéc ngay Luat nay co hi¢u luc thi hanh van cO gia tri phap ly
va khong phai cap dol sang Glay chang nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién voi dat.
+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
* | chuyén muc dich st dung dat cua co quan nha nudc c6 tham quyen theo X
quy dinh cua phéap luat vé dat dai qua cac thoi ky
+ Vin ban cua co quan ¢6 tham quyen cho phép gia han thoi han hoat
+ | dong cua du an dau tu hoac thé hién‘th(:)ri han hoat dong cua du an X
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi véi truong hop su
dung dat dé thyc hién dy an dau tu.
2.4 | S6 lwong ho so : 01 bd
2.5 | - Thoi gian gii quyét: X
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- 20 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢ &p dung tai dia
ban thanh pho Ha Tinh, thi x4 Hong Linh.

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, d6i véi dia
phuong con lai c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khin; ving c6 diéu
kign kinh té - X hoi dic bi¢t khé khan.

(Khdng bao gom thoi gian gidi quyet Cua co quan co chirc nang
quan Iy dat dai vé xdc dinh gid dat Cu the theo quy dinh; Thoi gian
giai quyet Cia co quan co tham quyén vé khodn duwoc trir vao tien sir
dung dat, tlen thué ddt theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet Cua co
quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sir dung dat, tien thué
dat phdi nép, mién, giam, ghi ne tién sir dung dat, tién thué dat, phi,
I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguol s dung dat).

Pia diém tiép nhan ho so va tra kﬁ?t qua giai quyét TTHC:
- Tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. ’
- Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa.

2.6 | - Qua dich vu buu chinh cong ich. X
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.
Co quan thue hién: Phong Tai nguyén va Mbi trudng - UBND cap
huyén.
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: UBND cép huyén.
217 | co quan dwoc iy quyen: Khong. X
Co quan phdi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai (néu co).
28 Poi twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan X
cu
Két qua giai quyét TTHC:
+ Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat (MAu sé 04e) ban hanh
2.9 | kém Nghi dinh sé 102/2024/ND- CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Bicu

mauw/Két qua

- Trong nam cudi cua thoi han sir dung dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau gia han st
dung dét phai nop hd so dé nghi gia han cham nhat 14 06 thang trudc khi hét thoi han
sir dung dat. Truong hop hét thoi han sir dung dat nhung dén ngay 01 thang 8 nim
2024 ma co quan nha nudc c¢d tham quyén chua thu hoi dat thi trong thoi gian tur
ngay 01 thang 8 naim 2024 dén hét ngay 31 thang 01 nam 2025 ngudi sir dung dat
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nop ho so dé nghi gia han str dung dat.

Trinh tw thuc hi¢n doi véi truwong hop nguoi s dung dit phdi ngp tién siv dung
ddt, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit

Bl

Tlep nhan ho so tai B phan tlep
nhan va tra két qua caia UBND
cap x&: Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1& thi huéng dan b
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day dua, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so.

Can bo
TN&TKQ;
cong chac dia
chinh; UBND
CAp X&/ngudi
nop hod so

Gio hanh chinh

Mau sb 01;
02, 03 (néu
co); 06 (xa)
va 01 bo ho
so theo muc
2.3

Chuyén hd so 1én UBND cap
huyén qua trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

Can bo
UBND cap xa

03 ngay

01 bo hd so
theo muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh céng cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiép tr nguoi nop hd so
hoac tir dich vu Buu chinh hoac
qua Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hoac tir UBND cép x4.

- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day dua, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Luu y: trweong hop nguoi nép ho
so nép tir UBND cdp xa thi thuc
hien te buoc Bl. Truong hop
nguwoi nép ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh céng cdp
huyeén/qua dich vu buu chinh/qua
Hé théng thdng tin gidi quyét
TTHC cua tinh thi thuc hién tor
buwoc B2.

Can bd
TN&TKQ;
can bo
UBND cap
X&/nguoi Nop
hé so

Gio hanh chinh

Mau s6 01;
02, 03 (néu
co); 06
(huyén) va 01
bo hod so theo
muc 2.3

B3

Chuyén ho so vé Phong TN&MT

Can bo

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
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cap huyen.

TN&TKQ

ho so kém
theo.

Xem xét xir Iy ho so:

+ Giao Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira
dat d6i véi truong hop ho so day
du va hop 1¢; Huong dan nguoi

Céng chuc xu
ly ho so; Chi

02 ngay cung

T‘rich luc ban
do dia chinh

B4 [n0p ho so bo sung trich do dia ) N cap trich luc ban | hodc trich do
chinh thira dét 601‘V01 thira dat tai nh‘anh \{an b dia chinh dia chinh thira
noi chua c6 ban d0 dia chinh theo | Pphong dang dat
quy dinh hodc lam lai hd so hoac | ky datdai
bd sung hd so va nop lai cho
Phong TN&MT cip huyén doi
v6i truong hop hd so khong day
du, khong hop 1€;

- Tham muu vin ban lay y kién

d6i v6i cac co quan co lién quan

su phu hop vo1 cac quy hoach co

lién quan, tinh hinh thuc hién

n{ghia vy tai chinh: ky qu}? dau Eu’ 10 ngay; déi véi

bgo datp thuc hién du an (n€u dia phuone cb N

can); kiém tra, soat xét ho so va X p-A & | Mau 05; du
PSRN . £ diéu kién kinh te \ b
t6 chirc kiém tra thyc dia (néu -y hoi kho thao To trinh;

BS | can). . Cong chic xtr | khan va dac biét (?.uilﬁlv ba
- Trudng hop du diéu kién thi Dy | 1y h so khokhan 17 | £5Th"0
thao To trinh, Quyét dinh gia han ngay fa o so kem
st dung dat trinh Lanh dao ho so.
phong.

- Néu ho so khong du diéu kien
giai quyét du thao Vin ban tra ho
so trinh 1anh dao phong.
04‘ngay, doi v,orl To trinh, Ky
) dia phuong c6 nhay Du thao
Xem xét ho so ky duyét To trinh, Lanh dao dicu kién kinh te Quyét " dinh

B6 | ky nhay Quyét dinh gia han sir phong - Xa hoi kho hoac Van ban

dung dét hodc Vian ban tra ho so. TN&MT khan va dac biét LA -
s tra ho so da
khoé khan 05

ngay

ky nhay
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03 ngay; doi voi
dia phuong c6
dieu kién kinh te

Quyét  dinh

Lanh dao UBND cap huyén ky | Lanh dao i hoi kho | dia han su
B7 | duyét ket qua tham dinh tai buéc | UBND cap e A | dung dat hoac
. khan va dac biét ~ \ )
B6. huyén Kh6 khin 05 Van ban tra
N ho so
ngay
Pong déu va phat hanh van ban | A Quyet dinh
% A X Vin thu, cong gia han su
chuyén sang Trung tdm Hanh . o T s Lo o
B8 : A £ 22 woa 1A | CROC XU 1Y hO 0,5 ngay dung dat hoac
chinh cong cap huyén dé tra ket < . .
ua SO Vian ban tra
qua. ho so
Lap Phieu chuyén thong tin dé
g | Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat | cong ChiC Xr | .o b chinh | Mau sé 04h:
dai va h6 so kém theo gui co ly ho so
quan thue .
Xac dj’nh tien st dung dat, tien G106 hanh chinh
thué dat phai nop theo quy dinh, ,
B10 | ban hanh thong bao ngp tien sur | Co quan Thue
dung dat, tien thué dat gui cho
nguoi su dung dat.
Nguoi st dung dat nop tién st | . . .. o
FORAN N 2L Ho gia dinh, Chung tur thuc
B11 dung dat, tien thu¢ dat theo quy ca hr%én cong hién gghia vu
dinh cua phap luat vé tien su 45n dén}: T Gio hanh chinh i chinh '
dung dat, tidn thué dat &
Xac nhan hoan thanh viéc nop
B12 “?T‘ su dung datz tlenﬁ thué dat\ va Co quan thué
gui thong bao ket qua cho Phong Gio hanh chinh
TN&MT.
Truong hop dang ky bié’n,déng
dat dai thi Nguoi s dung dat nop PhonN
bin géc GCN vé Phong TNEMT | &MgT
de lap phieu chuyén ho so qua R G106 hanh chinh x s
. < . y ., | Chi nhanh Mau 05; kém
B13 | Chi nhanh Van phong Dang ky < . A
X, s o 9 " | Van phong ho so
dat dai thyc hién thu tuc dang ky - . o
PR % A <. | DPang ky dat
bien dong dat dai va cap nhqt das
chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh
Chuyén két qua vé Phong Tai Miu 05 du
B14 nguyén va Mai truong; thong bao Phong Gi0 hanh chinh thao ’Gi A\
cho ngudi sir dung dat nop phi, 16 | TN&MT y

phi theo quy dinh va Trao gidy

churng nhan
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chimg nhan cho nguoi st dung
dat sau khi hoan thanh nghia vu
tai chinh (néu co).

Trudng hop cap méi giay chang

g15 | Nhan, Phong TN&MT chuyén ho chllggi?lz Gio hanh chinh | Mau 05; kem

so qua Chi nhanh Vian phong Diine ke ho so

Ding ky dét dai dé in GCN gxXy

P_h;(‘)ng Tai _r}guyérrl va Mf)i truc‘z’ng \ Gio hanh chinh Miu 05: du
B16 kiém tra giay ching nhan, trlnr) Phong thao Gidy

Lanh dao UBND cap huyén ky TN&MT . A

A chirng nhan
duyét
Lanh dao Gio hanh chinh x o
B17 | Ky duyét giay ching nhan. UBND cap Ma}u 05; Play
A chirng nhan
huyén

Thong bao cho ngudi st dung dat

nop phi, 18 phi (néu cd). Chuyén

Chi nhanh Van phong Dang ky

dat dai dé cap nhat, chinh Iy co | Chi nhanh Gidy ching
B18 | s¢ dir lidu dat dai, ho so dia chinh | Vén phong Gio hanh chinh han

va trao GCN; Trao giay chung bang ky ;

nhan cho ngudi st dung dat sau

khi hoan thanh nghia vy tai chinh

(néu co).
b) Trinh tw thuc hi¢n doi voi trwong hop sw dung dit thuc trwong hop giao dit

khong thu tién su dung dat

Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép

nhan va tra két qua cia UBND

cap xa: Can bo TN&TKQ kiém Can bo Mau sé O01;

tra ho so: TN&TKQ; 02, 03 (néu

- Néu hd so chua day du hoic | cong chicc dia | ~.. . ] c6); 06 (xd)
BL | khong hop I thi huong dan b | chinh; UBND | G108 ChInN 1761 "1 ha

sung, hoan thién theo quy dinh. cap Xa/nguoi so theo muc

- Néu hd so day du, hop I thi | nop ho so 2.3

lam thu tuc tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho ngudi nop ho so.

huyén ho léen UBND ci A .~ L3
ﬁu;éyne quaotrusr?g t%m [I—Jlarlw\r]w ch?ﬁﬁ Can bo < 03 ngay 01 b6 ho so
A0k . UBND cap xa theo muc 2.3

cong cap huyén.

Tiép nhan ho so tai Trung tam Mau sé 01;

hanh chinh cdng cap huyén: Can bo 02, 03 (néu
B2 | Can b TN&TKQ tiép nhan hd | TN&TKQ; | Giohanhchinh | co); 06

so tryc tiép tir ngudi nop hd so can bo (huyén) va 01

hoac tir dich vu Buu chinh hoac

UBND cap

bo hd so theo
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qua Hé thong théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cép 4.

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so day da, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Lueu y: trong hop nguwoi ngp ho
so ngp tir UBND cdp x& thi thuc
hién tw buoc Bl. Truong hop
nguoi Nop hé so nép tai Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén/qua dich vu buu chinh/qua
Hé théng thdng tin gidi quyét
TTHC cua tinh thi thuc hién tor
buoc B2.

X&/nguoi nop
ho so

muc 2.3

B3

Chuyén ho so vé Phong TN&MT
cap huyén.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Méu 01, 05 va
ho so kém
theo.

B4

Xem xét xir Iy hd so:

+ Giao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dit lieu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira
dat di véi truong hop ho so day
du va hop 1&; Huéng dan nguoi
nép hd so bd sung trich do dia
chinh thira d4t d6i véi thira dat tai
noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc 1am lai hd so hoic
bd sung hd so va ndp lai cho
Phong TN&MT cép huyén ddi
v6i trudng hop hd so khong day
da, khong hop 1€;

Cong chac xtr
ly hd so; Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai

02 ngay cung
cap trich luc ban
d6 dia chinh

Trich luc ban
d6 dia chinh
hoac trich do
dia chinh thtra
dat
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- Tham muu van ban ldy y kién
d6i véi cac co quan co lién quan
sy phu hgp vo1 cac quy hoach co
lién quan, tinh hinh thuc hién
nghia vu tai chinh, ky quy dau tu
bao dam thuc hién du an (néu

10 ngay; ddi véi

dia phuong c6

c:;in); kiém tra, soat xet hd so va didu kien Kinh té Mau 05; du
to chic ki€ém tra thuc dia (n€u NN thao To trinh;
B5 | cin) X -Xahoikho o g
’ . Cong chic xtr | khan va dac biét dinh/Van ban
- Trudng hop di diéu kién thi Dy | 1y hd so khé khan 17 t{ ha an k\a
thao T trinh, Quyét dinh gia han ngay hrf‘ 0 SO KEM
st dung dat trinh Lanh dao 0 $0.
phong. \
- Neu ho so khong du diéu kién
giai quyet du thao Van ban tra ho
so trinh 1anh dao phong.
04 ngay; dOIVGI | o yinn iy
\ dia phuong €6 | sy Dy thao
Xem xét hd so ky duyét To trinh, | Lanhdgo | diéu kien kinh té | 01 yét g
B6 |ky nhay Quyét dinh gia han sit|  phong - x4 hoi kho hoé{ Vin ban
dung dat hoac Van ban tra ho so. TN&MT khan va dac biét |, " x ~
s tra ho so da
kho khan 05 .
N ky nhay
ngay
03 ngay; doi voi
dia phuong c6 X .
. AR B didu kien kinh té | Quyet dinh
Lanh dao UBND cap huyén ky Lanh dao _ A hoi kho gia hg}n St
B7 | duyét ket qua tham dinh tai buéc | UBND cap 51 va dic bid dung dat hoac
B6 huyén khan va ddc bict Van ban tra
' i kho khan 05 A
A ho so
ngay
Pong diu va phat hanh van ban | A Q_uyet dmh
2 A N Vin thu, cong gia han su
chuyén sang Trung tdm Hanh A \ T o
B8 ; A z 42 s 1A | ChUC XU 1Y DO 0,5 ngay dung dat hoac
chinh cbng cap huyén de¢ tra ket < . ,
ua SO Vian ban tra
qua. ho so
Truong hop dang ky bien dong Phong
dat dai thi Nguoi su dung datnop | TN&MT,
gg | bdn goc GCN ve Phong TN&MT | Chi nhanh Mau 05; kem
dé 1ap phicu chuyén ho so qua | Vinphong Gio hanh chinh | ho so
Chi nhanh Van phong bang ky | bang ky dat
dat dai thyc hién thu tuc dang ky dai
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bién dong dat dai va cap nh@t
chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh

Chuyén két qua vé Phong Tai

nguyén va Méi truong; thdng bao Gio hanh chinh .
cho nguoi sir dung dat nop phi, 1€ PhoN Mau 05; du
B10 | phi theo quy dinh va Trao giay g thao Giay
. A N TN&MT . A
chimg nhén cho nguoi st dung chirng nhan
dat sau khi hoan thanh nghia vu
tai chinh (néu co).
Trudng hop cap mei giay chung Chi nhanh
nhan, Phong TN&MT chuyén ho s X s ] Mau 05: kém
B11 ’ . g . Vian phong Gio hanh chinh A
so qua Chi nhanh Vian phong Diine ke ho so
Ding ky dét dai dé in GCN gxXy
P_h;ong Tai nguyén va M?l truqng \ Gio hanh chinh Miu 05: du
B12 kiém tra giay chung nhan, trinh Phong thao Gid
Lanh dao UBND cdp huyén ky | TN&MT o Bl
A chirng nhan
duyét
Lanh dao Gio hanh chinh x ik
B13 | Ky duyét giay ching nhan. UBND cép Ma}u 05; Play
A chirng nhan
huyén
Thong bao cho ngudi sir dung dat
nop phi, 1& phi (néu c6). Chuyén Phong
Chi nhanh Van phong Pang ky | TN&MT, Chi
dat dai dé cap nhét, chinh 1y co | nhanh Van Gidv  chan
B14 | 56 dit ligu dit dai, ho so dia chinh | phong Pang | Gierhanh chinh | +2Y J
va trao GCN; Trao giay chimg | Ky, ca nhan, :
nhan cho nguoi st dung dat sau | cong dong
khl hoan thanh nghia vu tai chinh dan cu
(n€u co).
Trinh ty thuc hign d6i voi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién si dung
c) FOR N AL e, g4 Z
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thée
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra ket qua cia UBND
cap xa: Can by TN&TKQ kicm Can bo Mau sb O01;
tra ho so: TN&TKQ; 02, 03 (néu
- Néu hd so chua day du hoac | cong chirc dia | ~.. . ] c6); 06 (xa)
BL | khong hop e thi huéng din b chinh; UBND Gio hanh chinh | (701 b hé
sung, hoan thién theo quy dinh. cap xa/nguoi so theo muc
- Néu hd so ddy du, hop I¢ thi | NOphoso 2.3
lam ;hﬁ tuc tiep nhan ho s0, hen
tra két qua cho ngudi nop ho so.
Chuyén hd so 1én UBND cap Can bo 03 ngay 01 bo hd so
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huyén qua trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

UBND cép xa

theo muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tr ngudi nop hd so
hoac tir dich vu Buu chinh hoac
qua Hé thdng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cép xa.

- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién theo quy dinh.

- Néu ho so day dua, hop & thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Lueu y: truong hop nguwoi ngp ho
so ngp tir UBND cdp xa thi thuec
hien te buoc Bl. Truong hop
nguoi Nop ho so nép tai Trung
tam Hanh chinh cbéng cap
huyén/qua dich vu buu chinh/qua
Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh thi thuc hién tor
buwoc B2.

Can bd
TN&TKQ;
can bo
UBND céip
X&/nguoi nop
ho so

Gio hanh chinh

Mau sb 01:
02, 03 (néu
co); 06
(huyén) va 01
bo hod so theo
muc 2.3

B3

Chuyén hé so vé Phong TN&MT
cap huyén.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

I\/]éu 01, 05 va
ho so kém
theo.

B4

Xem xét xir Iy ho so:

+ Giao Chi nhédnh Van phong
dang ky dat dai cung cdp thong
tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira
dat doi véi trudng hop hod so day
du va hop 1&; Huéng dan nguoi
nép hd so bd sung trich do dja
chinh thira dat dbi voi thira dét tai
noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc 1am lai hd so hoic
bd sung hd so va ndp lai cho

COng chac xtr
ly h6 so; Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai

02 ngay cung
cap trich luc ban
do dia chinh

Trich luc ban
d6 dia chinh
hoac trich do
dia chinh thtra
dat
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Phong TN&MT ‘cép huyén d\(‘)i
voi truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€;

- Tham muu vin ban lay y kién
d6i v6i cac co quan co lién quan
sy phu hgp vo61 cac quy hoach co
lién quan, tinh hinh thyc hién
nghia vu tai chinh, ky quy dau tu
bao dam thuc hién du an (néu

10 ngay; ddi véi
dia phuong c6

can); kiém tra, soat xét hd so va diéu kién kinh té M?u 95; R dl.l:’
2 , 2 . £ N thao To trinh;
to chuc kiém tra thuc dia (n€u - X hoi kho £
B5 X A , , o e pra Quyet
can). Cong chure xtr | khan va dac biét | 3 Vi \
‘ L 1y hd so kho khan 17 | dinf/Van ban
- Trudong hop du d1§u kién thi Du y X tra ho so kém
thao To trinh, Quyet dinh gia han ngay hd so.
st dung dat trinh Lanh dao
phong. \
- Neu ho so khong du diéu kién
giai quyet du thao Van ban tra ho
so trinh 1anh dao phong.
04.ngay; doi V,()I Tor trinh, ky
3 dia phuong co, nhay Du thao
Xem xét ho so ky duyét To trinh, Lanh dao diéu kién kinh te y T
BN 2, e : , \ b oAs Lt Quyet  dinh
B6 | ky nhay Quyet dinh gia hgn su phong - Xa hoi kho hodc Vin ban
dung dat hoac Van ban tra ho so. TN&MT khan va dac biét LA ~
1 tra ho so da
kho khan 05 . s
X Ky nhay
ngay
03 ngay; doi voi
| Al one a
Lanh dao UBND cap huyén ky |  Lanh dao -\ hoi kh6 gia han su
B7 | duyét két qua tham dinh tai buéc | UBND cap 511 va dic bid dung dat hoac
B6 huyén khan va ddc bict Van ban tra
' : kho khan 05 A
N ho so
ngay
Dong diu va phéat hanh van ban . R Q_uyet dmh
2 A N Vin thu, cong gia han su
chuyén sang Trung tdm Hanh A \ T o
B8 ; A z 42 s 1A | CHEC XU 1Y DO 0,5 ngay dung dat hoac
chinh cbng cap huyén de¢ tra ket < . ,
\ SO Van ban tra
qua. A
ho so
. N e Quyet dinh heé
B9 | Phong Tainguyén va Moi trudng | ppgng Gio hanh chinh | duyét gia dét
phoi hop véi cdc phong, don vi | TNMT, Co cu thé dy én
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c6 lién quan t6 chic viéc Xac
dinh gia dat cu thé, trinh co quan
c6 tham quyén ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé.

quan Thué,
phong Tai
chinh...

B10

Sau khi c6 QD phé duyét gia dat
cu thé, chuyén thong tin dia chinh
sang co quan Thué

Cong chac xir
ly ho so

G106 hanh chinh

Mau sb 04h

B11l

Xac dinh tién s dung dat, tién
thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh théng b&o nop tién sir
dung dét, tién thué dat gui cho
nguoi sir dung dat.

Co quan Thué

G106 hanh chinh

B12

Nguoi st dung dat nop tién st
dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién su
dung dat, tién thué dat

Ca
nhan

G106 hanh chinh

Chang tur thuc
hién nghia vu
tai chinh

B13

Xac nhan hoan thanh viéc nop
tién sir dung dat, tién thué dat va
gui thdng bao két qua cho Phong
TN&MT.

Co quan thué

G106 hanh chinh

B14

Truong hop ding ky bién dong
dat dai thi Ngudi st dung dat nop
ban gé¢c GCN vé Phong TN&MT
dé lap phiéu chuyén hd so qua
Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai thuc hién thu tuc dang ky
bién dong dat dai va cap nhat
chinh Iy co sé dir liéu dat dai, ho
so dia chinh

Phong
TN&MT,
Chi nhéanh
Vian phong

Ping ky dat
dai

G106 hanh chinh

I\/]éu 05: kém
ho so

B15

Chuyén két qua vé Phong Tai
nguyén va Mai truong; théng béao
cho nguoi st dung dat nop phi, Ié
phi theo quy dinh va Trao gidy
chimg nhén cho nguoi st dung
dat sau khi hoan thanh nghia vu
tai chinh (néu co).

Phong
TN&MT

Gi10 hanh chinh

Mau 05; du
thao Giay
chirng nhan

B16

Truong hop cap méi gidy ching
nhan, Phong TN&MT chuyén ho
so qua Chi nhanh Véan phong
Ping ky dat dai dé in GCN

Chi nhanh
Van phong
Dang ky

Gio hanh chinh

I\/]éu 05: kém
ho so

B17

Phong Tai nguyén va Moi truong

Phong

Gio hanh chinh

Mau 05; du
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kiém tra giay chung nhan, trinh | TN&MT thao Giay
Lanh dao UBND cap huyén ky chtng nhan
duyét
Lanh dao Gio hanh chinh x s
B18 | Ky duyét gidy ching nhan. UBND cép Mau 05; Giay
huyén chirng nhan
Thong bao cho ngudi st dung dat
nop phi, 1& phi (néu c6). Chuyén Phong
Chi nhanh Vin phong Pang ky | TN&MT, Chi
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co | nhanh Vin Gi h
B19 | 5o dit ligu dét dai, ho so dia chinh | phong Dang | Gio hanh chinh | ~2¥  E1H9
va trao GCN; Trao gidy ching | Ky, Ca nhéan, nhan
nhén cho ngudi st dung dit sau | cong ddng
khi hoan thanh nghia vu tai chinh dan cu
(néu co).
Truong hop ding ky bién dong
dat dai thi Nguoi su dung dat nop Phong
ban goc GCN vé Phong TN&MT
A IA = A A A TN&MT, N \ 7
de lap phicu chuyén ho so qua Chi nhanh Gio hanh chinh Mau 05: kem
B20 | Chi nhanh Van phong Pang ky ninha h/\a ’
dét dai thyc hién tha tyc dang ky | V.on PIONE 080
PR z A °. | Dbang ky dat
bién dong dat dai va cép nhat da
chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho
so dia chinh
Chuyén két qua vé Phong Tai
nguyén va Moi truong; théng bao Phong Gi0 hanh chinh N
cho nguoi st dung dat nop phi, I TN&MT. c4 Mau 05; du
B21 | phi theo quy dinh va Trao giay nhan cﬁ;ng thao Giay
chirng nhan cho nguoi st dung | .y = '..° chang nhan
dat sau khi hoan thanh nghia vu dong dan cu
tai chinh (néu c6).
* Triong hop ho so qud han xur Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngady hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Trung tam hanh chinh céng huyén d@é giri cho t6 chu’c ca nhan.
*Trong qua trinh giai quyét hé so nguoi cé trach nhiém thuc hign can thuc hién dong
thoi cac thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét thii tuc hanh chinh cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc
budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
=l
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

203

@H

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so
el
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo doi ho so

Pon xin gia han sir dung dat Mau s6 08

BM.DD.08 @

BM.PD.08.docx

Quyét dinh gia han st dung dat (Mau s6 04e)

BM.DD.04e @

BM.DPD.04e.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BC) phan TN§LTKQ Phong Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | Bién ban kiém tra thuc dia; Cong van moi phéi hop kiém tra (néu co);

- | To trinh cia Phong TN&MT dé nghi UBND huyén;

Quyét dinh gia han str dung dat, Phié'u’ Chuyéq thong tin dia chinh, Thong bao don gia
- | thué dat, Quyet dinh phé duyét gia dat cu thé, Hop dong thué dat (néu co); ban sao
Giay chung nhén hodc Van ban tra ho so.

- | Thong bao thué + Gidy ndp tién (néu co).

Hb so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Méi truong, sau d6 thyc hién luu trit theo quy dinh.
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15. Piéu chinh thoi han sir dung dat cia dw 4n ddu tw ma ngudi sir dung dat la
ca nhan, cong dong dan cuw

1 | KY HIEU QUY TRINH | QT.PD.14

2 | NOIDUNG QUY TRINH

Piéu kién thwe hién TTHC:

Viéc diéu chinh thoi han sir dung dat d6i vé6i du an dau tu co str dung dat khi chua
hét thoi han str dung dét phai dap tmg cac diéu kién sau day:

a) Phu hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén;

b) C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu;

¢) P hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i v6i Nha nudc theo quy dinh cua
phap luat;

d) Khéng thudc truong hop thu hoi dat quy dinh tai Piéu 81 cua Luat nay;

d) C6 van ban cia co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu theo quy
dinh cua phap luat ma c6 thay do6i thoi han hoat dong cua du an dau tu;

e) Péap tng cac diéu kién vé méi truong theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moi
truong.

2.1

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén.
- Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Heé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cong Dich vu céng qudc gia https://dichvucong.gov.vn.

4 4

Ban Ban

2.3 | Thanh phan, so luwgng ho so: chinh | sao

- Van ban dé nghi dieu chinh thoi han sir dung dat cia dy 4n dau tu
- | theo Mau s6 BM.DP.10 (Mau s6 10 tai phu luc kem theo Nghi dinh | x
s0 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciua Chinh phu).

Vin ban ciia co quan c6 tham quyén cho phép thay ddi thoi han hoat
dong cua dy an dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu

- | Mat trong céc gidy to sau:

Mot trong cac glay ching nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3 (Glay
chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat
la chung thu phép 1y de Nha nudc xac nhan quyén s dung dat
+ | quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dat hop phap ctia nguoi co quyen X
su dung dat, quyen s& hitu tai san gén Ilen véi dat. Tai san gan lién
véi dat dugc Cap Glay chang nhan quyén sir dung dt, quyen so hitu
tai san gan lién voi dat 12 nha &, céng trinh xay dung gan lién véi dat
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theo quy dinh cua phap luat. Giay ching nhan vé quyén sir dung
dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat theo quy
dinh cua cac luat co lién quan dugc thuc hién theo quy dinh cua Luét
nay co gia tri phap ly twong dwong nhu Glay chiang nhan quyén s
dung dat, quyeén s hiru tai san gan lién voi dat tai Luat nay), khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai (Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, Gidy
ching nhan quyén sé hiru nha & va quyeén sir dung dat o, Gidy chiing
nhan quyén so hitu nha &, Gidy ching nhén quyen so hiru cong trinh
xay dung, Gidy chirng nhan quyen su dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién Véi dat da duoc cap theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha g, phap luat vé xay dung trudc ngay
Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh van c6 gia tri phap ly va khong phai
cap dol sang Giay chung nhan quyén st dung dat, quyen so hiru tai
san gan lién véi dat; truong hop cé nhu Cau thi dwoc cap d0| sang
Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
Vi dat theo quy dinh ciia Luat nay)

Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép

+ | chuyén muc dich st dung dat clia co quan nha nuéc c6 tham quyén
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
Thaoi gian gidi quyét:
- 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ 4p dung tai dia
ban thanh ph Ha Tinh, thi x4 Hong Linh.
- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, d6i véi dia
phuong con lai co diéu kién kinh té - x& hoi khé khin; ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

55 (Khdng bao gom thoi gian gidi quyet Cua co quan co chirc nang

' quan ly dat dai vé xdc dinh gid dat Cu the theo quy dinh; Thoi gian
gidi quyet Cua co quan co tham quyén vé khodn duwoc trir vao tién sir
dung ddt, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co
quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué
dat phdi ngp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi,
I¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
ngueoi ik dung dat).
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.
- Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4.

2.6 | - Quadich vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu cbng qudc gia https:/dichvucong.gov.vn.

57 Co quan thuwe hién: Phong Tai nguyén va Mbi truong - UBND cap

huyén.
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Co quan c6 tham quy‘én quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwgc uy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Co quan thué, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (néu c0) va cac

don vi khac c6 lién quan.

Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan, cong dong dan cu

2.8 X
Két qua giai quyét TTHC:
+ Quyét dinh diéu chinh thdi han st dung dat cua du 4n dau tu theo Mau sé 04g
,g |hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st
' dung dat theo Mau s6 04d theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu.
+ HOo so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tuw Trach nhiém Thaoi gian Biéu ;I:iIU/Ket
Trinh tw thuc hi¢n doi vi truong hop nguwoi s dung ddt phdi ngp tién siv dung
a)
ddt, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit
Tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cidp x& Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo
- Néu hd so chua day da hoic | TN&TKQ; Mau s 01; 02, 03
g1 | khong hop Ié thi hueng dan bo | cong chue dia |  Giohanh | (néu c6); 06 (xd)
sung, hoan thién theo quy | chinh; UBND chinh va 01 bd ho so
dinh. cap x&/ngudi theo muc 2.3
- Néu hd so day da, hop 1é thi | nop hd so
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
ho 0. ’
E:;é)f nqu‘J(; S?rulr?g [tja?rrl:I DH;:EE Can b’C) x 03 ngay 01 b ho so theo
A £ R UBND cap xa muc 2.3
chinh cbng cap huyén.
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:
Can b TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiép tir nguoi Nop hd so Céan b Mau s 01; 02, 03
hogc tir dich vu Buu chinh | TN&TKQ; Gio hanh (néu co); 06
B2 | hodc qua H¢ thong thong tin can bg. chinh (huyén) va 01 bd
giai quyét tha tuc hanh chinh | UBND cap ho so theo muc
cua tinh: | x&/nguoi nop 2.3
https://dichvucong.hatinh.gov. ho so

vn hoac tir UBND cip xa.
- Neu ho so chua day du hoac
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khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1¢
phi (néu co).

Luu y: truong hop nguoi nop
ho so nép tir UBND cdp xa thi
thuc hién t buoc Bl. Truong
hop nguwoi nép ho so nép tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3 Chuyen ho so ve Phong Can bo 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho
TN&MT cap huyén. TN&TKQ ’ so kem theo.
Xem xét xir Iy ho so:
+ Giao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap
trich lyc ban d6 dia chinh thira
dat doi voi truong hgp ho so
day dl,l va hi-’p I¢; A C?”% chc Xu Trich luc dia chinh
B4 + Hudng dan nguoi nop ho so | ly ho so; Chi 02 o hodic trich do di
2 . , \ . 9 gay oac trich do dia
bod sung trich do dia qhmh thrta | nhanh Van hinh thira dAt
dat ddi véi thira dAt tai noi| phong ding chinh tha ¢a
chua c6 ban d6 dia chinh theo | ky dat dai

quy dinh hodc 1am lai hd so
hodc b6 sung hd so va ndp lai
cho Phong TN&MT cap huyén
db6i voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢;
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- Kiém tra, soat xét ho so va
phéi hop véi cic co quan cb
lién quan t6 chirc kiém tra thyc
dia (néu can).

- Trudng hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, Quyét dinh
diéu chinh thoi han s dung
dat ctia dy 4n dau tu hoic diéu

10 ngay; doi
Vo1 dia
phuong co
diéu kién kinh

Mau sé 04g hoic

BS chinh quyét dinh giao dét, cho | Cong chuc xir e xa h?' lfho 4q To tj’lﬂh; quyevt
A 2k . 2 2 khan va dac | dinh/Van ban tra
thué dat, cho phép chuyén ly ho so 1 1 A LA
, \ Lo o biét kho khan | ho so kém ho so.
muc dich st dung dat trinh 17 naa
Lanh dao phong. ‘ gay
- Néu ho so khong du diéu
kién giai quyet dy thao Van
ban tra ho so trinh 1anh dao
phong.
04 ngay; doi
véi dia
Xem xét hd so ky duyét két| L&nh dao phuong co fpy trinh, Dy thao
r e A g . \ dieu kién kinh X -
B6 | qua tham dinh tai B5 phong t& - x4 héi kho Quyet dinh hodc
TN&MT SN Van ban tra ho so.
khan va dac
biét kho khin
05 ngay
.. .z | Quyét dinh diéu
03 ngay; dol | chinh thoi han s
voi dia Lo o
. dung dat cua du
. phu’ong €0 an dau tu hoic
Lanh dao UBND cap huyén ky Lanh dao dicu kién kinh didu  chinh Qi—)
B7 |duyét két qua tham dinh tai| UBNDcap |té-xahoikhd | . X ~
g A DN giao dat, cho thué
budc B6. huyén khan va dac X .
11011« | dat,  cho  phép
biét kho khan 2 .
05 nad chuyén muc dich
gay st dung dat ‘hoac
Van ban tra ho so
Quyet dinh dieu
chinh t’h(‘yi han st
) dung dat cua dy an
Dong dau va phat hanh vin Vin thr, cong dau tu hoac dicu
B8 ban chuyen sang Trung tam chire xii 1y ho 0,5 ngay chinh Qb giao dat,

Hanh chinh cong cap huyén dé
tra két qua.

SO

cho thué dat, cho
phép chuyén muc
dich st dung dét
hoac Van ban tra
ho so




209

Lap Phiéu chuyén thong tin dé

cong chuc X

xéac dinh nghia vu tai chinh vé ly hd so, Gio hanh XA
B9 dé} dai gui co quan thué; ’k)'/ Phong chinh Mau so 04n, 5a
didu chinh Hop ddng thué dat TN&MT
Xac dth tien sir dung dat, tien
thué dat phai nop theo quy ’ Gi& hanh
B10 | dinh, ban hanh thdng bao nop | Co quan Thue chinh
tien s dung dat, tien thué dat
gui cho nguoi st dung dat.
Nguoi sir dung dat nop tién sir o , ‘
dung dat, tién thué dit theo (;a ”h"i‘”’ Gio hanh C_flu:ng Ntu thu:(_:
B11 . , o lAw A 1A cong dong . hién nghia vu tai
quy dinh cua phap luat vé tién dan cu chinh chinh
su dung dat, tién thué dat
Xéac nhan hoan thanh viéc nop
tién sir dung dat, tién thué dat . | Giohanh
B12 va gui thong bao két qua cho Co quan thue chinh
Phong TN&MT.
Truong hop cap moi giay
ching nhan, Phong TN&MT | Chinhanh | o pann | Mau 05; kem hd
B13 |chuyén ho so qua Chi nhanh | Vén phong chinh o
Vian phong Pang ky dat dai dé bang ky
in GCN
Phong Tai nguyén va Moi
truong kiém tra gidy ching X e x _ ,
B14 | nhan, trinh Lanh dao UBND Phong GIO,hanh Miu 05,’ du tAhao
X A Ly, er L, TN&MT chinh Giay chung nhan
cap huyén ky duyét; ky Hop
dong thué dat
Lanh dao L x .
. ap i . A i Gio hanh Mau 05; Giay
B15 | Ky duyét giay chung nhan. UBN[{ cap chinh chitng nhan
huyén
Thong bao cho nguoi st dung
dat nop phi, 1& phi (néu co). _
Chuyén Chi nhanh Van phong | C1 hann Gio hanh P
B16 < iR a: 3R oa A Van phong . Giay chung nhan
bang ky dat dai dé cap nhat, Dine ke chinh
chinh 1y co s dir ligu dat dai, gXy
ho so dia chinh va trao GCN
Truong hop ngudi su dung dat
khong yéu cau cap moi Giay
chang nhan  thi  Phong | Chinhanh Gi& hanh ,
B17 | TN&MT chuyén ban goc Giay | Van phong . Giay chang nhan
, A \ A o , chinh
chung nhan kém ho so qua Dang ky

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai thuc hién xac nhan thay
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do6i thoi han st dung dat trén
gidy chtrng nhan da cap, théng
bao cho ngudi sir dung dat nop
phi, 1& phi (néu c6); chuyén
cho Phong TN&MT cip huyén
tra két qua cho nguoi str dung
dat,

Trinh tw thwe hign déi véi trwong hop siv dung dit thujc trwong hop giao dit

) khong thu tié:n sir dung dit
T[ép nhan ho so ta,i Bo phan
tiep nhan va tra ket qua cua
UBND cap xa Can b
TN&TKQ kiem tra ho so: Can bo o
- Néu ho so chua day du hoac | TN&TKQ; Mau so 01; 02, 03
B1 khong hop 1€ thi hudng dan bo | cong chic dia Gio hanh (néu cd); 06 (xa)
sung, hoan thi¢én theo quy | chinh; UBND chinh va 01 bo ho so
dinh. ‘ ‘ cap xé/pgu&ri theo muc 2.3
- Néu ho so day du, hop 1€ thi nop ho so
lam tha tuc tiep nhan ho so,
hen tra ket qua cho ngudi nop
ho so.
E: o Tf; S?rulre]n [tJaBnrlu\I DH&‘CIEE Can bo 03ngay | 0L Do ho so theo
yen qua trung UBND cip x& 9 | muc2.3
chinh cong cap huyén.
Tiep nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:
Can bo TN&TKQ tiep nhan ho
so truc tiep tr ngudi nop ho so
hoac tu dich vu Buu chinh
hodc qua HE thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh
cua tinh: . Xz
s . Can bo Mau so6 01; 02, 03
https./!d|9hvuconq.hAat|n[1.qov. TN&TKQ: o (éu  co) 06
vn hoac tir UBND cap xa. A Gio hanh n ; n
B2 PO NPV can bo . (huyén) va 01 bo
- Néu ho so chua day da hoac X chinh A
N A1t les x x| UBND cap ho so theo muc
khong hop 1€ thi huong dan bo | P
X " Xa&/ngudi nop 2.3
sung, hoan thién theo quy o so

dinh.

- Néu hé so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
phi (néu co).

Luu y: truong hop nguoi nop
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ho so nép tir UBND cap xa thi
thuc hién tir bude Bl. Truong
hop ngwoi nNép ho so nop tai
Trung tdm Hanh chinh c6ng
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hién tir buroc B2.

B3

Chuyen ho so vé Phong
TN&MT cap huyén.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho
so kém theo.

B4

Xem xét xi Iy ho so:

+ Giao Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s dit lidu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira
dat d6i v6i truong hop ho so
day du va hop 18;

+ Hudng dan ngudi ndp hod so
b sung trich do dia chinh thira
dit d6i véi thira dit tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hoac lam lai ho so
hodc b6 sung hd so va ndp lai
cho Phong TN&MT cép huyén
ddi v6i truong hop hd so

Cong chuc xir
ly hd so; Chi
nhanh Van
phong ding
ky dat dai

02 ngay

Trich luc dia chinh
hoac trich dp dia
chinh thira dat

BS

khong day du, khong hop 18;

- Kiém tra, soat xét ho so va
phdi hop voi cac co quan co
lién quan to chirc kiém tra thyc
dia (néu can).

- Trudong hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, Quyét dinh
diéu chinh thoi han s dung
dat cua dw an dau tu hoic diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dit trinh
Lanh dao phong.

- Néu hd so khong du diéu
kién giai quyét du thao Vin
ban tra hd so trinh lanh dao
phong.

Cong chac xi
ly ho so

10 ngay; doi
véi dia
phuong co
diéu kién kinh
té - x4 hoi khé
khan va dac
biét kho khan
17 ngay

Mau sé 04g hoic
4d To trinh; Quyét
dinh/Van ban tra
ho so kém ho so.

B6

Xem xét ho so ky duyét ket
qua tham dinh tai B5

Lanh dao
phong

04 ngay; doi
Vo1 dia

To t,rinh, Du thao
Quyeét dinh hoac
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TN&MT phuong ¢6 | Van ban tra ho so.
dieu Kién kinh
te - xa hoi kho
khan va dac
biét khé khan
05 ngay
. .z | Quyét dinh diéu
03ngay: ol | ‘hinh thoi han si
voi dia e
, | dung dat cua du
: phuong €0 | . aal tr hoc
Lanh dao UBND cap huyén ky Lanh dao dicu kién kinh didu  chinh QD
B7 |duyét két qua tham dinh tai| UBNDcap |té€-xahoikhd | . £ -
f . SN giao dat, cho thué
budc B6. huyén khan va dac £ .
11214« | dat,  cho  phép
biét kho khan 2 ,
05 ngay chuyén muc dich
st dung dat ‘hoéc
Van ban tra ho so
Quyet dinh  diéu
chinh t’hc‘wi han sir
’ dung dat cua dy an
Dong dau va phat hanh van Vin thu. con dau tu hodc dicu
B8 ban chuyén sang Trung tam chire fo:’I' hff% 0.5 naa chinh QD giao dat,
Hanh chinh cong cap huyén dé o y 0 NYaY cho thué dat, cho
tra ket qua. phép chuyén muc
dich st dung dat
hodc Van ban tra
ho so
Truong hop cap méi giay
chl’rng nh§1n, Phong TN&MT | Chi nhanh Gio hanh MU 05 kém hd
B9 | chuyén ho so qua Chi nhanh | Vanphong chinh o ’ ©
Vian phong Pang ky dat dai dé bang ky
in GCN
Phong Tai nguyén va Moi Gio hanh
B10 trwong kiém tra giay ching Phong chinh Meiu 05; du thao
nhan, trinh Lanh dao UBND TN&MT Giay chung nhan
cap huyén ky duyét
, Lanh dao Gio hanh MiU 05  GiA
B11 | Ky duyét giay chung nhan. UBND cap chinh a N i
A chung nhan
huyén
Thong bao cho nguoi st dung
dat nop phi, 1& phi (néu co). o
Chuyén Chi nhénh Van phong | < ™3™ 1 Gishanh |
B12 < iAe g 2R A A Van phong . Giay chang nhan
bang ky dat dai d¢ cap nhat, Pang ky chinh

chinh 1y co so dir ligu dat dai,
ho so dia chinh va trao GCN
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Truong hop nguoi su dung dat
khong yéu cau cip méi Gidy
ching nhan  thi  Phong
TN&MT chuyén ban géc Giay
chung nhan kém hd so qua
Chi nhénh Van phong dang ky

513 dat dai thyuc hién xac nhan thay Chi nhanh Gio hanh S .
P \ Ze oo Van phong . Giay chang nhan
doi thoi han st dung’ dat trén Dine kv chinh

giay ching nhan da cap, thong ang xy

bao cho ngudi sir dung dat nop

phi, 1& phi (néu c6); chuyén

cho Phong TN&MT cap huyén

tra két qua cho nguoi sir dung

dat.

Trinh tw thuc hi¢n doi vi truong hop nguwoi s dung dit phdi ngp tién siv dung
c)

ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Tiép nhan ho so tai Bo phan

tiép nhan va tra két qua cua

UBND cidp x& Can bo

TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo

- Néu ho so chua dy du hoac | TN&TKQ; Mau sé 01; 02, 03
g1 | khong hop Ié thi huéng dan bo | cong chuc dia |  Gishanh | (néu cd); 06 (xa)

sung, hoan thién theo quy | chinh; UBND chinh va 01 bo ho so

dinh. cap x&/nguoi theo muc 2.3

- Néu ho so day du, hop 1& thi | nop ho so

lam thu tuc tiép nhan hd so,

hen tra két qua cho ngudi nop

hd so.

E:;é)f nqu‘J(; S?rulr?g [tja?rrl:I DH;:EE Can bré x 03 ngay 01 b6 ho so theo

A £ R UBND cap xa muc 2.3

chinh cong cap huyén.

Tiép nhan ho so tai Trung tam

hanh chinh cong cép huyén:

Can b TN&TKQ tiép nhan ho

so truc tiép tir nguoi Nop hd so

hoic tr dich vu Buu chinh Cén bo Mau sé 01; 02, 03

hodc qua H¢ thong thong tin | TN&TKQ; Gio hanh (néu co); 06
B2 | giai quyet tha tuc hanh chinh can bg. chinh (huyén) va 01 bd

cua tinh: | UBND cap ho so theo muc

https://dichvucong.hatinh.gov. | x&/ngudi nop 2.3

vn hoic tir UBND cip xa. ho so

- Néu ho so chua day di hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién theo quy
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dinh.

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va ydu cau nop phi, 18
phi (néu co).

Luu y: truong hop nguoi nop
ho so nép tir UBND cdp xa thi
thuc hién tir budce Bl. Truong
hop nguwoi nNép ho so nop tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hién tur buroc B2.

B3

Chuyen ho so ve
TN&MT cap huyén.

Phong

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho
so kém theo.

B4

Xem xét xir 1y ho so:

+ Giao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s dit lidu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira
dat dbi voi truong hop hod so
day du va hop 18;

+ Hudng dan nguoi ndp ho so
b sung trich do dia chinh thta
dat dbi voi thira dat tai noi
chua ¢6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hoic 1am lai hd so
hodc bo sung hd so va ndp lai
cho Phong TN&MT cép huyén
ddi v6i truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢;

Cong chac xi
ly hd so; Chi
nhanh Van
phong ding
ky dat dai

02 ngay

Trich luc dia chinh
hoac trich dp dia
chinh thira dat

BS

- Kiém tra, soat xét ho so va
phdi hop voi cac co quan co
lién quan t6 chirc kiém tra thyc
dia (néu can).

- Trudng hop du diéu kién thi
Du thao To trinh, Quyét dinh
diéu chinh thoi han s dung
dat cua dw an dau tu hoic diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat trinh

Cong chuc xt
ly ho so

10 ngay; doi
voi dia
phuong co
diéu kién kinh
té - xa hoi khé
khan va dac
biét kho khan
17 ngay

Mau sé 04g hoic
4d To trinh; Quyét
dinh/Van ban tra
hd so kém ho so.
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Lanh dao phong.

- Néu hd so khong du diéu
kién giai quyét du thao Vin
ban tra hd so trinh lanh dao
phong.

04 ngay; doi
vai dia
Xem xét hd so ky duyét két| Lanh dao phuong €6 |+ yinh Dy thao
Y LA . X diéu kién kinh X e 9
B6 | qua tham dinh tai B5 phong té - x4 héi kho Quyet dinh ‘hoac
TN&MT NN Vin ban tra ho so.
khan va dac
biét khé khan
05 ngay
. .z | Quyét dinh diéu
03ngay; dol | inh thoi han sir
voi dia Lo
., | dung dat cua dy
; phuong c6 an dau tu hoic
Lanh dao UBND cap huyén ky Lanh dao dicu kién kinh didu  chinh QD
B7 |duyét két qua tham dinh tai| UBNDcap |té-xahoikhd | . P -
f . SN giao dat, cho thué
budc B6. huyén khan va dac £ .
1114« | dat,  cho  phép
biét kho khan 2 ,
05 ngay chuyén muc dich
st dung dat ‘hoéc
Vin ban tra ho so
Quyet dinh dieu
chinh t’hc‘ri han sir
) dung dat cua du z"an
Dong dau va phat hanh vén Vin tha. con dau tu hogc dicu
B8 ban chuyén sang Trung tam chite xﬁr,I' h§ 0.5 naa chinh QD giao dat,
Hanh chinh cong cap huyén dé o y 0 NgaY cho thué dat, cho
tra két qua. phép chuyén muc
dich st dung dat
hodac Van ban tra
ho so
Phgng Tali_nguyen v,a_ Mgl Phong
truong phoi hop voi  cac TNMT. Co ,
phong, don vi c0 lién quan to uan T,hu : Gid hanh Quyet dinh phé
B9 | chuc viée xac dinh gia dét cy | duan Thuc, ’ duyét gia dat cu
P 1A phong Tai chinh P
the, trinh co quan c6 tham . N the.
A . L o4 chinh... Ianh
quyén ban hanh quyét dinh da0 UBND
phé duyét gia dat cu the. '; A
cap huyén
Lap Phiéu chuyen thong tin dé | cong chac xit Gio hanh ’
B10 | xac dinh nghia vu tai chinh vé Iy ho so, . Mau s6 04h, 5a
z . o A, . . chinh
dat dai giri co quan thu¢; ky Phong
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diéu chinh Hop dong thué dat TN&MT
Nguoi sir dung dat nop tién s Gid hanh , ‘
B11 dung dat, tién thué dat theo Cé chinh ﬁigﬁng hTt: Vuthg(;'
quy dinh cua phap luat vé tién nhan hinh & :
sir dung dat, tién thué dat chin
Xac nhan hoan thanh viéc nop Gio hanh
tién sir dung dat, tién thué dat chinh
B12 |va gui thong bao két qua cho | Co quan thué
Phong TN&MT.
Truong hop cdp moi giay
ching nhan, Phong TN&MT | Chi nhanh s x L A
B13 | chuyén hd so qua Chi nhénh | Van phong G'C‘;"f:ﬁ]”h 'S\(")a“ 05; kem ho
Vian phong Pang ky dat dai dé bang ky
in GCN
Phong Tai nguyén va M@i
truong kiém tra gidy chung
B14 nhén, trinh Lanh dao UBND Phong Gio hanh M?{u 05; du thao
cap huyén ky duyét; ky Hop TN&MT chinh Giay churng nhan
dong thué dat (d6i véi truong
hop thué dat)
) Lanh dao Gio hanh Miu 05 Gid
B15 | Ky duyét giay ching nhan. UBND cap chinh . N y
huven chirng nhan
ye
Thong bao cho nguoi st dung Gio hanh
dat nop phi, 1¢ phi gnéu ¢0)- | chi nhanh chinh
Chuyén Chi nhanh Van phong y . X , A
B16 Dine kv da T . Van phong Giay chirng nhan
ang ky dat dai d€ cap nhat, Dine kS
chinh Iy co s& dit licu dét dai, M
hd so dia chinh va trao GCN
Truong hop ngudi su dung dat
khong yéu cau cap moi Giay
chatng nhan thi  Phong
TN&MT chuyén ban goc Gidy
chung nhan kém hé so qua
Chi nhanh Van phong dang ky -
B17 dét dai thuc hién xac nhan thay \C/:erl n;ll?)l;llh Gio hanh Gidy chimg nhan
ddi thoi han sir dung dét trén Dar?g ky,g chinh :

gidy chiing nhan da cap, théng
bao cho ngudi sir dung dat nop
phi, 1& phi (néu co); chuyén
cho Phong TN&MT cap huyén
tra két qua cho nguoi str dung
dat.
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* Truong hop ho so qud han xit Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang Trung tam hanh chinh cong huyén dé giri cho t6 chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thwc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh cia tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn
Vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
]
Mau 01 , , ‘ , MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 ’ ‘ 7 ‘ Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 ’ o o MAu 03.docx
Phiéu tir cho6i ti€p nhén giai quyét ho so
el
Mau 04 , , Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
0
Mau 05 , 7 o Mau 05.docx
Phiéu ki€m soat qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 7 ‘ MAu 06.docx
S6 theo de ho so i , ‘
Vian bép dé,nghi dieéu chinh thoi han sir dung dat caa du an dau tu
theo Mau so 10
BM.PP.10 @
BM.DPD.10.docx
Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tu
theo Mau s6 04g hoac diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
BM.PP .4d hoic | dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau so 04d
49 '
MB.PD.4g.docx Mau s6 04d QP
dchinh giao thue.dc
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Phong Tai nguyén va
Moi trudng tai Trung tdm hanh chinh cong huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;
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Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong van moi phdi hop kiém tra (néu cb);

T¢ trinh de nghi dieu chinh thoi han sir dung dat cia dy 4n dau tu hoac diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat

Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu hodc diéu chinh quyét
dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat; Phiéu chuyén
thong tin dia chinh, Thong bao don gia thué dat, Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Hop ddng thué dat (néu c6); ban sao Gidy ching nhan

Thong bao thué + Gidy ndp tién (néu co).

Hb so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Méi truong, sau d6 thuc hién luu trit theo quy dinh.

16. Sir dung dat két hop da muc dich ma ngudi sir dung la ca nhan.

KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.16

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Pham vi, diéu kién sir dung dat két hop da muc dich

- Str dung dat vao muc dich két hop khong thudc truong hop chuyén muc dich st
dung dét quy dinh tai Piéu 121 Luat Dat dai;

- Dién tich dat sir dung vao muc dich két hop khdng qua 50% dién tich dat st dung
vao muc dich chinh;

- Cong trinh xay dung trén dat néng nghiép dé sir dung dat két hop da muc dich phai
c6 quy md, tinh chat phu hop, d& dang thao d&. Dién tich dat xay dung cong trinh dé
str dung vao muc dich két hop trén dat laa, dat 1am nghiép thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé 1am nghiép va Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong laa. Dat co
mit nude khong duoc san lap lam thay doi dong chay, dién tich bé mat nudc, chiéu
sau tAng nuéc;

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé st dung vao muc dich két hop phai phi hop Véi
quy dinh cua phap luat vé xay dung va phép luat khac c6 lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qué thoi han st dung dat
con lai cua muc dich chinh.

- Truong hop gia han sir dung dat: Trugce khi hét thoi gian sir dung dat ket hop 30
ngay, ngudi st dung dat néu c6 nhu cau gia han thi gui van ban dé nghi gia han
phuong an str dung dét két hop dén co quan c6 tham quyén.

b) Yéu cau quy dinh gia han phuong an sir dung dét két hop
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- Khong lam thay doi loai dat theo phén loai dat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Dieu
9 va da dugc xac dinh tai cac loai giay to quy dinh tai Bicu 10 cua Luat PBat dai nam

2024.

- Khong lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai sir dung dat vao muc dich chinh;

- Khong anh hudng dén québc phong, an ninh;

- Han ché anh huong dén bao ton hé sinh thai tu nhién, da dang sinh hoc, canh quan

moi truong;

- Khong 1am anh hudng dén viéc st dung dat caa cac thira dat lién keé;

- Thyc hién day du nghia vu tai chinh theo quy dinh;
- Tuén thua phap luat co6 lién quan.

2 9 | Céch thirc thyc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam hanh chinh cdng cap huyén.
- Tai B phan Tiep nhan va Tra két qua UBND cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
" | - Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh caa tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Cong Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.
N A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
a) Thanh phan hé so dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
Vin ban dé nghg Sur C}ung dat két hop da muc dich theo Mau s6 15
- |BM.BbB.15 (Mau so6 15 tai phu luc kem theo Nghi dinh so X
102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu).
B Phuong an sir dung dat két hop; X
*Cac logi gidy tové quyén sir dung dat theo quy dinh tai Piéu 137
Lugt Ddt dai 2024: .
1. H§ gia dinh, ca nhan dang st dung dat 6n dinh ma c6 mét trong
cac loai gidy to dugc 1ap trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993 sau
day thi duoc Cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dat, quyen SO
- | hitu tai san gan lién voi dat va khdng phai nop tién sir dung dat: X

a) Nhu:ng gidy to vé quyén duoc sir dung dat do co quan co tham
quyén cap trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai caa Nha
nudc Viét Nam dan cha Cong hoa, Chinh pha Cach mang 1am thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam;
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b) Mot trong cac giay to Ve quyén sir dung dit do co quan co tham
quyén thudc ché do cii cap cho nguoi sir dung dat, gdm: Bang
khoan dién thd; Vin tu doan méi bat dong san c6 ching nhan cua
co quan thudc Ché d6 cii; Van ty mua ban nha ¢, tang cho nha ¢,
d6i nha &, thira ké nha & ma gan lién véi dat ¢ c6 chang nhan caa
co quan thudc ché d6 cii; Ban di chic hoic gidy thoa thuan tuong
phan di san vé nha ¢ duoc co quan thudc ché do cii chirng nhan;
Gidy phép cho xay cat nha ¢; Glay phép hop thirc hda kién trdc
ctia co quan thudc ché do cii cap; Ban an cta Toa an thuoc ché do
cli da c6 hiéu luc thi hanh

c) Gidy chirng nhan quyen st dung dét tam thoi duoc co quan nha
nuéc c6 tham quyén cap hoic c6 tén trong So6 dang ky rudng dat,
S6 dia chinh;

d) Giay to chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha & gan
lien véi dat ¢, nay dugc Uy ban nhan dan cap x4 xac nhan di sir
dung dét trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) S6 muc ké, s6 kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nim 1980
ma c6 tén ngudi sir dung dat;

e) Mot trong cac gidy to duoc lap trong qua trinh thyc hién ding
ky ruong dat theo Chi thi s6 299/TTg ngay 10 thang 11 nim 1980
cua Tha tuéng Chinh phu vé cong tac do dac, phan hang va dang
Ky rudéng dat trong ca nudc do co quan nha nudc dang quan Iy ma
cO tén nguoi st dung dat, bao gdm: Bién ban xét duyét cua Hoi
dong dang ky rudng dat cap xa xac dinh ngudi dang str dung dat 1a
hop phap; Ban tong hop céc truong hop str dung dat hop. phap do
Uy ban nhan dan cap xa hoic Hoi dong dang ky rudng dat cap xa
hodc co quan quan 1y dat dai cAp huyén, cap tinh lap; Pon xin
ding ky quyen sir dung ruong dat; Gidy to vé viéc ching nhan da
dang ky quyen su dung dat cua Uy ban nhan dan cip x4, cap
huyén hoac Cap tinh cap cho nguoi st dung dat;

9) Giay to vé viéc ké khai, dang ky nha ctra dugc Uy ban nhan dan
cap x&, cap huyén hoac cap tinh xac nhan ma trong dé c6 ghi dién
tich dat c6 nha;

h) Gidy to caa don vi qudc phong giao dat cho can bo, chién si
lam nha ¢ theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nim 1991
cua Bo truong Bo Qudc phong ma viée giao dat d6 phu hop voi
quy hoach str dung dat 1am nha & cua céan bo, chién si trong quy
hoach dat qudc phong da duoc phé duyét tai thoi diém giao dat;

i) Dy 4n hoic danh séch hoic vin ban vé viéc di dan di xay dung
khu kinh t& mai, di dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap
huyén, cip tinh hoic co quan c6 tham quyén phé duyét ma co tén
nguoi sir dung dat;

k) Gidy to c6 noi dung vé quyén sé hiru nha &, cdng trinh; giy to
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vé viéc xay dung, sira chita nha ¢, cong trinh dugc Uy ban nhan
dan cap huyén, cap tinh hoic co quan quan 1y nha nudc vé nha o,
xay dung ching nhan hoac cho phép;

) Gidy to tam giao dit cua Uy ban nhan dan cip huyén, cip tinh;
Pon d& nghi dugc sir dung dat duge Uy ban nhan dan cap xa, hop
tac x& ndng nghiép phé duyét, chap thuan trudc ngay 01 thang 7
nam 1980 hoic dugc Uy ban nhan dan cip huyén, cip tinh phé
duyét, chap thuan;

m) Gidy to Cua co quan nha nudc co tham quyén vé viéc giao dat
cho co quan, to chic dé bd tri dat cho cén b, cong nhan vién ty
lam nha & hoic xay dung nha & dé phan hoic cip cho can b, cong
nhan vién bang von khdng thudc ngan sach nha nuéc hoic do can
bg, cdbng nhan vién tu dong gop xay dung;

n) Gidy to khac vé quyén sir dung dat c6 truéc ngay 15 thang 10
nam 1993 do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh phd hop véi thuc
tién cua dia phuong.

2. Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dét c6 gidy to caa nong, 1am
truong qudc doanh vé viéc giao dat dé 1am nha ¢ hoic 1am nha ¢
két hop vai san xuat nong, 1am nghiép trude ngay 01 thang 7 nim
2004 thi duoc cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat va khong phai nop tién sir dung dat.

3. Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dat 6n dinh ma c6 mot trong
cac loai gidy to sau day thi duoc cip Gidy chang nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat va khdng phai nop
tién sir dung dat:

a) Giay to hop phap vé thira ke ting cho quyén st dung dat hoic
tai san gan lién véi dat; glay to giao nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két gan lién voi dat;

b) Giay to thanh ly, ha gia nha ¢ gan lidn véi dit &; gidy to mua
nha ¢ thudc s¢ hiru nha nude theo quy dinh cua phap luét.

4. Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat ¢ gidy to vé viéc dugc
Nha nudc giao dat, cho thué dat theo dung quy dinh cua phap luat
tu ngay 15 thang 10 nam 1993 dén trudc ngay Luat nay c6 hiéu
lyc thi hanh ma chua dugc cap Giay ching nhan quyén sir dung
dat, Gidy chang nhan quyen so hiru nha ¢ va quyén sir dung dat o,
Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so htu nha ¢ va tai
san khac gan lién voéi dat Glay ching nhan quyen sur dung dat,
quyén so hitu tai san gan |Ien v6i dat thi dugc Cap Glay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat;
truong hop chwa nop tién sir dung dat thi phai ndp theo quy dinh
cua phap luat.

5. HO gia dinh, ca nhén dang st dung dat c6 mot trong cac loai
gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu ndy ma trén gidy
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to 6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén
sir dung dat, nhung dén trudc ngay Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh
chua thuc hién tha tuc chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat va dat do khong c6 tranh chép thi duoc Cap Gidy
ching nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi
dat; viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap luat.
6. HO gia dinh, c4 nhdn, cong déng dan cu dugc sir dung dat theo
ban an hoic quyét dinh cua Toa &n, quyét dinh hoic phan quyét
cua Trong tai thuong mai Viét Nam, quyét dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, tb
c4o vé dit dai cua co quan nha nuéc c6 tham quyén da duoc thi
hanh, van ban cng nhan két qua hoa giai thanh thi duoc cip Giay
chiing nhan quyen sir dung dét, quyen so hiru tai san gan lién voi
dat; viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
7. Ho gia dinh, ca nhan c6 ban sao mot trong cac loai glay to quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6 Bidu ndy ma ban goc gidy to
da bi that lac va co quan nha nuéc khong con luu gilt ho so quan
ly viéc cap loai gidy to nay, duoc Uy ban nhan dan cip xa noi co
dat x4c nhan 1a dat st dung 6n dinh, khdng c6 tranh chap thi dugc
cap Gidy chang nhan quyén st dung dt, quyén s& hitu tai san gan
lién véi dat; viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

8. Truong hop ngudi dang str dung dat c6 mot trong gidy to quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 va 7 caa Piéu ndy ma trén gidy
to d6 co cac thoi dlem khac nhau thi nguoi s dung dat duoc chon
thoi diém trén glay to dé lam can clr Cap Giay chang nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.

9. Cong dong dan cu dang st dung dat c6 cong trinh 1a dinh, dén,
miéu, am, nha tho ho, cong trinh tin ngudng khéc; chia khéng
thuoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 213 cua Luat nay; dat ndng
nghiép quy dinh tai khoan 4 Diéu 178 cua Luat nay va dat do
khong c6 tranh chap, ¢6 giay to xdc nhan cia Uy ban nhan dan cap
xa noi 6 dat 1a dat st dung chung cho cong dong dan cu thi dugc
Cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién vai dat.

b) Trwong hop gia han phirong dn sir dung dat két hop da muc dich

- | Van ban dé nghi gia han phuong an str dung dét két hop. X
2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 (bo)
o5 | " Thoi gian phé duyét phuong an su dung dat két hop:

+ 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop I8 tai dia ban thanh phd Ha Tinh, thi
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x4 Hong Linh.

+ 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é d6i vai cac dia phuong con lai c6
diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho
khan.

(Thoi gian trén khong bao gom thoi gian gidi quyét cia co quan c¢é chire ndng quan
Iy dat dai vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet Cua co quan
cd tham quyén veé khodn duwoc trir vao tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
Thoi glan giai quyet Cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung
dat, tién thué dat phai ngp, mién, giam, ghi no tién si dung dat, tién thué dat, phi, 1é
phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat;
Thoi gian trich do dia chinh thira dat).- Truong hop gia han phuong an sir dung dét
két hop da muc dich:

+ 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€ tai dia ban thanh phd Ha Tinh,
thi x4 Hong Linh.

+ 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1é ddi véi cac dia phuong con lai,
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan.
(Thoi gian trén khong bao gom thoi gian gidi quyét cia co quan cé chirc ning quan
Iy dat dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet Cua co quan
¢ tham quyén vé khodn duwoc trir vao tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
Thoi glan gidi quyet Cua co' quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tien sir dung
dat, tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi ng tién si dung dat, tien thué dat, phi, 1é
phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat;
Thoi gian trich do dia chinh thita ddt).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tai Trung tdm hanh chinh c6ng cap huyén.

- Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND c4p x4.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Cdng Dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: Phong Tai nguyén va Moi truong - UBND cap huyeén.

Co quan ¢6 thAm quyen quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai hoic Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai, UBND cép x4 va cac don vi 6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: Cénhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Phuong an st dung dat két hop/ Van ban chap thuan .
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban tra ho so.
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2.10

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Thot gian

Biéu mau/Két qua

Trwong hep hé so dé nghj sir dung dit két hop da muc dich

Bl

Tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cé4p x& Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan
b6 sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu ho so day du, hop lé thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so.

Can bo
TN&TKQ;
cong chac
dia chinh;
UBND cip
X&/nguoi

nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03 (néu
c6); 06 (xd) va 01 bo ho
so theo muc 2.3

Chuyén ho so 1én UBND cap
huyén qua trung tam Hanh
chinh céng cap huyén.

Can l:)@
UBND cap
Xa;

03 ngay

01 bo hd so theo muc 2.3

B2

Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cap huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan
hd so truc tiép tir nguoi nop
hé so hoic tr dich vu Buu
chinh hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh  chinh  cua  tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.
vn hoic tir UBND cip xA.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop & thi huéng dan
bd sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, Ié
phi (néu co).

Can bo
TN&TKQ;
can bo
UBND cap
Xa/nguoi
nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau sé 01; 02, 03 (néu
c0); 06 (huyén) va 01 bo
ho so theo muc 2.3
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Luru y: truong hop ng’u’d’i nop
ho so nép tr UBND cap xa thi
thuc hién tur buoc B1. Truong
hop nguoi nop ho so nop tai
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén/qua ql_ich Vu buu
chinh/qua H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.
B3 Chuyen ho so v& Phong| Cénbd 0.5 naa Mau 01, 05 va hd so kém
TN&MT cip huyen. TN&TKQ | N9 heo.
- Kiém tra soat xét ho so va
phoi hop véi cac co quan co 08 ngay;
lién quan t6 chuc kiém tra doi vei cac
thyc dia (néu can), néu ho so Xa mién
dl‘l dleuk klen_thl du thao 'I:o ) ’ r)lg!zblxen Miu 05: Dy thao T&
trinh dé nghi UBND huyé¢n | Cong chac | gidi; vung . < . X
% - o L T A AP trinh;  Van ban chap
chap thuan phuong an st dung | xur ly ho c6 dieu A , ,
B4 £ = £ . . thuan, Phuong an su
két hop, du thao Van ban Chap so, Phong kién KT- dune dit két hop hoic
thuan phuong an sir dung ket | TN&MT | XHkho | & (5 S 9P 1O
hop, trinh Lanh dao phong. khan va dac '
- Neu ho so khong du dieu biét kho
kién giai quyet du thiao Van khén 16
ban tra ho so trinh lanh dao ngay
phong.
Xem xét hd so ky duyét To Ky nhéy T¢ trinh, Vian
trinh, ky nhay du thao Van | Lanh dao ban chap thuén; Phuong
BS | ban chap thuan hodc Phuong phong 03 ngay; | an su dung ket hop hoac
an st dung ket hop hodc Van | TN&MT Van ban tra ho so da ky
ban tra ho so. nhay
03 ngay;
~ z A doi vai cac
Lanh df'lo EJBI\!D cap huyAe_:r? . xdmién |Van ban chip thuan;
ky duyét Van ban chap thuan; | Lanh dao I A X
, , Z 7 nui, bién | Phuong an su dung ket
B6 | Phuong an str dung két hop | UBNDcap | ..." . A7k 1z e 1A
N - \ 2 A . . gidi; vung | hop hoac Van ban tra ho
hoac Van ban tra ho so tai huyén L en
buéc B5 co diéu SO
' kién KT-
XH khé
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khan va dac
biét kho
khan 05
ngay
Dong dau, phat hanh van ban
va chuyen toan bo ket qua | o opae M3u 05, Van ban chip
sang Trung tdm hanh chinh L T A A , \
B7 |cong cip huyén dé tra cho| <V ly'ho 0,5 ngay thuan, Phuong dn sw
i A A A ~ so, Van dung két hop hoac Vian
nguoi nop ho so. Cap,nhat, thu huyén ban tra ho so
chinh 1y co so dir liéu dat dai, ye
ho so dija chinh.
b | Trwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich
Tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cip x& Céan bo o
TN&TKQ kiém tra hd so- Can bo
A A A ar o | TN&TKQ;
- Neu 1o so chua day du hoac | 50 e < hann | MAu 6 01; 02, 03 (néu
g1 |Kkhong hop Ié thi huéng dan dia chinh; G'(;], ahn c6); 06 (xd) va 01 bo hd
bf) sung, hoan thién theo quy UBND cap chin so theo muc 2.3
dinh. i -
s ) | Xa/nguoi
- Néu ho so day du, hop 1€ thi nop hd so
lam tha tuc tieép nhan ho so, '
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so.
Chuyén ho so 1én UBND cap | Can bo
huyén qua trung tdm Hanh | UBNDcap | 03 ngay |01 bd ho so theo muc 2.3
chinh céng cap huyén. NE|
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh céng cip huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan
ho so tryc tiép tir ngudi Nop |  Cén bo o )
ho so hodc tir dich vu Buu | TN&TKQ; | Gigypann | Mau 0 01; 02, 03 (neu
B2 | chinh hoic qua H¢ thong | canhbd chinh c0); 06 (huy¢n) va 01 bo
thong tin giai quyét thi tuc | UBND cip ho so theo muc 2.3
hanh  chinh  cua  tinh: | xd/ngudi
https://dichvucong.hatinh.gov. | nop hd so

vn hoic tir UBND cip xA.
- Néu hd so chua day du hoic
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khong hop 1é thi huéng dan
b6 sung, hoan thién theo quy
dinh.

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1&
phi (néu co).

Luu y: truong hop nguoi nop
hé so ndp tir UBND cdp x& thi
thuc hién tur buoc Bl. Truong
hop nguwoi nép hé so nép tai
Trung tdm Hanh chinh cdng
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buroc B2.

B3 Chuyén ho so vé Phong| Canho 0.5 naa Mau 01, 05 va ho so kém
TN&MT cép huyen. TN&TKQ | "9 | theo.
- Kiém tra soat xét ho so, phdi 04 ngay;
hop véi cac don vi lién quan doi vei cac
ki,ém tra thuc dia (néu can); Xa mién
ne}J ho S0 CTu dieu kl¢r} thi qu’ nUI, bl\en Miu 05 To trinh, du
thao To trinh, du thao Van gidi; vung \ g , .
\ . o - , A thao Van ban gia han
ban gia han phuong an su | Cong chic co diéu L, %
B4 Ze L& , e " phuong an sir dung dat
dung dat két hop da muc dich, | xt ly ho so | kién KT- £ . <
: - . , ket hop da muc dich hoac
trinh Lanh dao phong. ‘ XH khé Vin ban tra hd so
- Néu hd so khong du diéu khan va dac © 50
kign giai quyét du thao Van biét kho
ban tra ho so trinh 1anh dao khan 11
phong. ngay
‘ , To trinh, du thao Van
Xem Xét ho so ky duyét ket | Lanh dao ban gia han phuong an
B5 | qua tham dinh tai B4 phong 01 ngay |st dung dat két hop da
TN&MT muc ‘dich hodac Van ban
tra ho so da ky nhay
Xem xét ho so ky duyét két | Lanh dao 0lngay, | Van ban gia han phuong
Lo « | doi vaicac | an st dung dat két hop da
B6 | quatal BS UBND cap X i . < \I=e 1on
NUVE xa mién | muc dich hoiac Van ban
uyén A A
nuai, bién | tra ho so
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gioi; vgng
c6 dieu
Kién KT-
XH kho
khan va dac
biét kho
khan 02
ngay
Don% dau,‘ pha‘f haAnh van ban Cong chiic
chuyén toan bo két qua sang wit IV hé N
Trung tam h?nh chinh cbng o {lfén Mau 05, Van ban gia
cap huyén dé tra cho nguoi ’ : s han phuong an st dung
B7 A ,\ A : 2 thu, Chi 0,5 ngay Ze 1A .
nop ho so; dong thoi Chuyen nhanh dat ket hop da muyc dich
cho Chi nhanh VPDK dat dai £ hoac Van ban tra ho so
2 A ~ 11 . 1~ | VPDK dat
dé cap nhat, chinh 1y co so dir dai

lidu dat dai, hd so dia chinh.

* Triong hop hé so quad han xi Iy, trong thoi gian ~chdm nhat 01 ngay trude ngay hét han xir
Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang

Trung tam hanh chinh céng Cap huyén dé giri cho té chike, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidgi quyét trén Hé thang thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
=
Mau 01 ) ) . ) M3u 01.docx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua
‘]
Mau 02 ) . i . M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
e
Mau 03 ’ ’ ) o M&u 03.docx
Phiéu tu choi tiep nhan giai quyét ho so
=l
Mau 04 ) N ) M&u 04.docx
Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05 ) ) o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

z

Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon d& nghi st dung dit két hop da muc dich

BM.DPD.15 @

BM.DD.15 Don da
md.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luwu tai BY phan TN&TKQ cua UBND cap x doi
véi truong hop tieép nhan ho so tir UBND cap xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cdng cap huyén. Mau
01, 05 luu theo hd so.

Vin ban tra hd so (trudng hop khong du diéu kién giao dét, cho thué dat).

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi phdi hop kiém tra, Cong van 1ay y kién cac co quan c6 lién quan hoic
Bién ban kiém tra thuc dia; (néu co);

To trinh d& nghi UBND tinh chap thuan Phuong an sir dung dat két hop da muc dich

Phuong &n sir dung dat/ Van ban chap thuan, Phiéu chuyén thong tin dia chinh,
Thong bao don gia thué dat, Hop dong thué dat (néu co).

Thong béo thué + Gidy nop tién (néu cd).

Hb so duoc luu tai phong chuyén mon, sau d6 thyc hién luu trit theo quy dinh.
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